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REFERENT w Katedrze Turystyki i Rekreacji, nr ref.:
AWF/27/2025

Akademia Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki
w Katowicach poszukuje osoby na stanowisko:
REFERENT w Katedrze Turystyki i Rekreacji

Nr ref.: AWF/27/2025
OPIS STANOWISKA:

1. obstuga biurowo-kancelaryjna pracownikéw katedry
oraz podlegtych jej zaktaddw;

2. realizacja zadah zwigzanych z dziatalnoscig
dydaktyczng jednostki (w tym obstuga systemu
USQOS);

3. przygotowywanie oraz archiwizacja informacji
niezbednych funkcjonowania katedry i zaktadow (w
tym sprawozdan i raportow);

4. pomoc w zadaniach realizowanych przez jednostke, w
tym obstuga sprzetu i utrzymywanie porzadku;

5. WspOtpraca z innymi jednostkami Uczelni;
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6. obstuga administracyjna biura Rzecznika
Dyscyplinarnego AWF Katowice ds. Nauczycieli
Akademickich.

WYMAGANIA:

1. wyksztatcenie wyzsze;

2. bardzo dobra znajomos¢, w mowie i piSmie, jezyka
angielskiego (warunek konieczny);

3. bardzo dobra znajomos¢, w mowie i piSmie, jezyka
polskiego (warunek konieczny);

4. bardzo dobra znajomosc¢ pakietu MS Office (Word
Excel);

5. bardzo dobra organizacja pracy wtasnej oraz biura
(precyzja i dbatos¢ o szczegbty);

6. doktadnos¢, rzetelnosc i terminowos¢ w wykonywaniu
powierzonych zadan;

7. wysoki poziom kultury osobistej;

8. wzorowa umiejetnos¢ wspdtpracy i komunikacji
werbalnej i pisemnej;

9. gotowos¢ do poszerzania wtasnej wiedzy oraz do
podnoszenia kwalifikacji;

Dodatkowym atutem bedzie znajomos¢ Ustawy Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce oraz doswiadczenie w pracy
administracyjnej w uczelni publicznej (m. in. w systemie
USQOS).

OFERUJEMY:



1. zatrudnienie od 01.11.2025 r. na podstawie umowy
o0 prace w niepetnym (0,5) wymiarze czasu pracy;

2. stabilng prace w zgranym zespole, w przyjaznej
atmosferze renomowanej Uczelni;

3. roznorodnosc¢ zadan i wyzwah, rozwoéj zawodowy;

4. pakiet swiadczen socjalnych;

5. mozliwos¢ korzystania z nowoczesnych obiektéw
sportowych Uczelni.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. zgtoszenie do rekrutacji adresowane do JM Rektora
AWF Katowice;

2. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o
zatrudnienie (druk na stronie Uczelni);

3. klauzula informacyjna dla kandydata w procesie
rekrutacyjnym RODO (druk na stronie Uczelni);

4. oswiadczenie art. 118 ustawy - bezposrednia
podlegtos¢ stuzbowa (druk na stronie Uczelni);

5. oSwiadczenie art. 24 ustawy - procedura zgtoszen
wewnetrznych (druk na stronie Uczelni);

6. dokumenty potwierdzajgce posiadanie wymaganych
kwalifikacji (w tym dyplomy, certyfikaty);

7. CV zawierajgce informacje o dotychczasowym
przebiegu zatrudnienia.

https://awf.katowice.pl/dokumenty---
pracownik/zatrudnienie---pracownicy-niebedacy-
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nauczycielami

Dokumenty nalezy dostarczyc do dnia 12.10.2025
r..

1. pocztg na adres: Akademia Wychowania Fizycznego
im. Jerzego Kukuczki w Katowicach, 40-065 Katowice
ul. Mikotowska 72A (z dopiskiem REKRUTACJA NR
AWF/27/2025) lub

2. na adres mailowy: oferty-pracy@awf.katowice.pl

Rozstrzygniecie postepowania rekrutacyjnego
nastapi do dnia 24.10.2025 r.

Akademia zastrzega sobie prawo kontaktu z wybranymi osobami.
Ostateczng decyzje o zatrudnieniu podejmuje Rektor AWF Katowice.
Uczelnia zastrzega sobie prawo odwotania postepowania rekrutacyjnego
bez podania przyczyny.
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