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Zmieniajace wprowadzenia uczelnianych wzoréw dyplomdéw ukonczenia

zarzadzenie w sprawie: |studidow, suplementu do dyplomu oraz sposobu ich sporzadzania

Uchylaj dzeni
chylajace zarzadzenid | Zr 006/2023 , ZR 045/2023 , ZR 071/2023

nr:
Status: Obowigzujace
Dziatajgc na podstawie art. 77 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz.U. 2023 poz. 742 ze
zm.), rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z
] dnia 27 wrzesdnia 2018 r. w sprawie studiéw (tj. Dz.U. 2023 poz.
Uwagi:

2787 ze zm.) oraz w zwigzku z uchwatg Nr AR001-3-1/2024 Senatu
Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w
Katowicach z dnia 30 stycznia 2024 roku w sprawie wzoru
dyplomu ukonczenia studiéw, zarzadza sie, co nastepuje.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

llekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:

1) Uczelni - rozumie sie przez to Akademie Wychowania Fizycznego im. Jerzego
Kukuczki w Katowicach;

2) pieczeci urzedowej - rozumie sie przez to piecze¢ urzedowg Akademii
Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach, metalowg, do tuszu, o
srednicy 36 mm;
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3) pieczeci urzedowej do ttoczenia w papierze - rozumie sie przez to pieczed
urzedowg Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach,
metalowg, do ttoczenia w papierze, o Srednicy 36 mm.

4) optacie dodatkowej- rozumie sie przez to optate za wydanie odpisu innego niz
wydany na podstawie art. 77 ust. 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, tj.
dodatkowego dyplomu ukonczenia studiéw w jezyku obcym badz suplementu do
dyplomu w jezyku obcym bgdzZ wydanie duplikatu dyplomu ukohczenia studiéw lub
duplikatu suplementu do dyplomu, w wysokosci 20 zt za kazdy z dokumentdéw,
okreslong w § 36 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z
dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow.

§ 2.

1. Uczelniany wzér dyplomu ukohczenia studidw, wydawany absolwentom Akademii
Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach, zostat okreslony uchwata
Nr AR001-3-1/2024 Senatu Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w
Katowicach z dnia 30 stycznia 2024 roku w sprawie wzoru dyplomu ukonczenia
studiow.

2. Dyplomy wedtug wzoru, o ktérym mowa w ust. 1, wydawane sg od dnia 1 lutego
2024 r. (dotyczy daty na dyplomie po stowach ,Katowice, dnia ...”).

3. W terminie 30 dni od dnia ukohczenia studiéw, Uczelnia wydaje absolwentowi
dyplom ukonczenia studidw wraz z suplementem do dyplomu oraz ich 2 odpisy, w tym
na wniosek studenta ztozony do dnia ukonczenia studiéw - odpis dyplomu w jezyku
angielskim, francuskim, hiszpanskim, niemieckim, rosyjskim albo w innym jezyku
obcym, w ktérym byto prowadzone ksztatcenie na studiach oraz odpis suplementu w
jezyku angielskim. Wzér wniosku studenta o wydanie odpisu dyplomu w jezykach
obcych i suplementu w jezyku angielskim okresla zatagcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

DYPLOM UKONCZENIA STUDIOW

§ 3.

1. Warunkiem wydania dyplomu ukonczenia studiéw w terminie okreslonym w § 2
ust. 3 jest dostarczenie przez studenta, przed datg ztozenia egzaminu dyplomowego

niezbednych dokumentdw i informacji potrzebnych do przygotowania dyplomu i
suplementu do dyplomu.



2. Witasciwy wydziat, w ktérym student odbyt studia, wprowadza dane do
Elektronicznej Ksiegi Dyplomoéw i rwnoczesnie generuje numer dyplomu ukohczenia
studiéw przypisany do konkretnego absolwenta.

3. Dane absolwenta umieszczone na dyplomie ukonczenia studiéw musza by¢
identyczne z danymi zawartymi w jego dowodzie osobistym. Jesli absolwent postuguje
sie dwoma imionami, to powinny by¢ one umieszczone na dyplomie. W przypadku
absolwentow cudzoziemcdédw dane umieszczone na dyplomie muszg by¢ zgodne z
danymi widniejgcymi w dokumencie stwierdzajgcym tozsamos¢ danej osoby (w
szczegblnosci w paszporcie).

4. Dyplom ukonczenia studiéw moze by¢ odebrany osobiscie przez absolwenta lub
przez osobe przez niego upowazniona. Osoba upowazniona do odbioru dyplomu
powinna legitymowac sie petnomocnictwem z notarialnie poswiadczonym podpisem
absolwenta.

5. Instrukcja dotyczgca sposobu wypetniania dyplomu stanowi zatgcznik Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

1. Uczelnia na pisemny wniosek studenta lub absolwenta, wydaje dodatkowe odpisy
dyplomu ukonczenia studiéw lub odpis suplementu do dyplomu w jezyku obcym,
wskazanym w § 2 ust. 3 zarzadzenia. Wzér wniosku okresla zatagcznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

2.  Warunkiem wydania odpisu, o ktérym mowa w ust. 1 jest wniesienie przez
absolwenta optaty dodatkowej za jego wydanie. Dowdd uiszczenia optaty dodatkowej
zostanie doreczony w dniu odbioru dokumentu.

3. Instrukcje dotyczgce sposobu wypetniania odpisu dyplomu w jezykach obcych, o
ktorych mowa w § 2 ust. 3 stanowig odpowiednio zatgczniki Nr 4, Nr 5, Nr 6, Nr 7, oraz
Nr 8 do niniejszego zarzgdzenia.

4. Odpis dyplomu ukohczenia studiéw lub suplementu do dyplomu wystawia sie
odpowiednio na oryginale druku dyplomu lub suplementu, wedtug wzoru
obowigzujgcego w okresie wystawienia oryginatéw tych dokumentéw, z zastrzezeniem,
iz w przypadku gdy brak jest druku wedtug wzoru dyplomu lub suplementu
obowigzujgcego w danym czasie, odpis wystawia sie na aktualnie obowigzujgcych
drukach. Na dokumencie nalezy umiesci¢ u goéry przed tekstem wyraz ,, Odpis”. Odpis
podpisuje rektor albo osoba upowazniona petnigca funkcje kierowniczg w Uczelni.



Pieczatka imienna rektora albo osoby upowaznionej petnigcej funkcje kierowniczg w
Uczelni powinna by¢ czytelna.

SUPLEMENT DO DYPLOMU
§ 5.

1. Wzér druku suplementu znajduje sie w Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiéw
(USOS).

2. Suplement do dyplomu drukowany jest na papierze offsetowym biatym o
gramaturze 80g/m?2.

3. Suplement nalezy sporzadzi¢ dwustronnie z wypetnionymi wszystkimi rubrykami,
w przypadku braku wpisu nalezy wyjasni¢ tego przyczyne, uzywajac sformutowan: nie
dotyczy, brak lub innych.

4. Podpisy i data sporzgdzenia suplementu winny by¢ identyczne z podpisami i datg
sporzadzenia dyplomu.

5. Suplement powinien by¢ zszyty w sposdb uniemozliwiajgcy wymiane jego kart i
opieczetowany pieczecig urzedowg do ttoczenia w papierze na pierwszej stronie, w
lewym gérnym rogu, w miejscu widocznej linii zatamania (przy zszyciu) oraz pieczecia
urzedowa w miejscu przeznaczonym na pieczec urzedowaq, tj. w punkcie 7.3.
suplementu.

6. Wszystkie dane dotyczace przebiegu studidéw wpisywane sg na podstawie
protokotéw zaliczenia przedmiotu lub kart okresowych osiggnie¢ studenta.

7. Za sporzgdzanie i weryfikacje tresci zamieszczonych w poszczegdlnych punktach
suplementu odpowiedzialny jest wydziat, w ktérym osoba wskazana w suplemencie
ukohczyta studia, z wyjatkiem tresci o krajowym systemie szkolnictwa wyzszego,
okreslonym przez ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego.

8. Suplement wydawany jest absolwentowi wraz z oktadka, ktérej wzér zostat
okreslony uchwatg Senatu Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w
Katowicach w sprawie wzoréw dyploméw ukonczenia studiéw.

9. Instrukcja dotyczgca sposobu wypetniania suplementu do dyplomu w jezyku
polskim stanowi zatgcznik Nr 9 do niniejszego zarzadzenia.



10. Uczelnia, na wniosek studenta, ztozony do dnia ukonczenia studidéw, wydaje mu
odpis suplementu w ttumaczeniu na jezyk angielski. Wzér wniosku okresla zatgcznik Nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

11. Instrukcja dotyczgca sposobu wypetniania suplementu do dyplomu w jezyku
angielskim stanowi zatgcznik Nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

12. Odpis suplementu przeznaczony do akt sporzgdza sie na wzorze suplementu
umieszczajac pod nazwa ,SUPLEMENT DO DYPLOMU” napis ,,(ODPIS PRZEZNACZONY
DO AKT)".

DUPLIKATY
§ 6.

1. W przypadku utraty oryginatu dyplomu ukohczenia studidéw lub suplementu do
dyplomu, absolwent moze wystgpi¢ do Uczelni z pisemnym wnioskiem o wydanie
duplikatu tych dokumentéw.

2. Uczelnia wystawia duplikat na podstawie dokumentéw zawartych w teczce akt
osobowych studenta oraz po dokonaniu optaty dodatkowej.

3. Duplikat wystawia sie na oryginale druku dyplomu lub suplementu do dyplomu,
wedtug wzoru obowigzujgcego w okresie wystawienia oryginatéw tych dokumentéw,
bez fotografii. Na dokumencie nalezy umiesci¢ u gory przed tekstem wyraz ,, Duplikat”,
tekst: ,wydano dnia” oraz wpisa¢ date wydania duplikatu. Duplikat podpisuje rektor
albo osoba upowazniona petnigca funkcje kierowniczg w Uczelni. Pieczatka imienna
rektora albo osoby upowaznionej petnigcej funkcje kierownicza w Uczelni powinna by¢
czytelna.

4. Jezeli brak jest druku wedtug wzoru dyplomu lub suplementu obowigzujgcego w
danym czasie, duplikat wystawia sie na przygotowanym przez Uczelnie formularzu,
zgodnym z formatem i trescig dyplomu lub suplementu znajdujgcego sie w aktach
studenta oraz z zachowaniem zasad postepowania okreslonych w ust. 3.

5. Duplikat traktowany jest na réwni z oryginatem i moze by¢ wystawiany ponownie.
6. Informacje o wydaniu duplikatu nalezy umiesci¢ w teczce akt osobowych studenta

oraz odnotowa¢ w uwagach przy numerze dyplomu w Ksiedze Dyploméw lub w
Elektronicznej Ksiedze Dyploméw prowadzonej w programie USOS.



POSTANOWIENIA KONCOWE
§7.

1. Dyplomy ukohczenia studiéw, suplementy do dyplomu i ich duplikaty
sporzadzane sa i drukowane w wydziatach Uczelni, za posrednictwem pracowni
poligrafii. W uzasadnionych przypadkach, wynikajgcych z warunkéw technicznych i
organizacyjnych wydziatu, dopuszcza sie mozliwos¢ wypisania dokumentdw pismem
technicznym.

2. Dyplom ukonczenia studiéw, odpis dyplomu, suplement do dyplomu oraz odpis
suplementu, zawierajgce btedy lub omytki, podlegajg wymianie, z zastrzezeniem, iz w
przypadku gdy brak jest druku wedtug wzoru dyplomu lub suplementu obowigzujgcego
w danym czasie, dokument wystawia sie na aktualnie obowigzujgcych drukach.

3. Btednie wypetnione dyplomy lub kartki do suplementu nalezy odda¢ do
zniszczenia do archiwum.

§ 8.
Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia tracg moc:

1) Zarzadzenie Nr 6/2023 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego
Kukuczki w Katowicach z dnia 20 lutego 2023 roku w sprawie wprowadzenia
uczelnianych wzoréw dyplomdéw ukohczenia studidow wyzszych, suplementu do
dyplomu oraz sposobu ich sporzadzania;

2) Zarzadzenie Nr 45/2023 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego
Kukuczki w Katowicach z dnia 20 czerwca 2023 roku w sprawie zmiany zarzgdzenia Nr
6/2023 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach z
dnia 20 lutego 2023 roku w sprawie wprowadzenia uczelnianych wzoréw dyploméw
ukohczenia studidw wyzszych, suplementu do dyplomu oraz sposobu ich sporzgdzania;

3) Zarzadzenie Nr 71/2023 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego
Kukuczki w Katowicach z dnia 13 listopada 2023 roku w sprawie zmiany zarzadzenia Nr
6/2023 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach z
dnia 20 lutego 2023 roku w sprawie wprowadzenia uczelnianych wzoréw dyploméw
ukonczenia studiéw wyzszych, suplementu do dyplomu oraz sposobu ich sporzadzania.

§ 9.



Zarzadzenie podaje sie do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej AWF Katowice.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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