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wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

Status: Obowigzujace

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 1 oraz art. 76a ustawy z dnia
Uwagi: 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.
U. z 2020 r. poz. 85, ze zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Na studiach na okreslonym kierunku, czes¢ efektéow uczenia sie objetych
programem studiéw moze by¢ uzyskana w ramach zajec¢ prowadzonych z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ przy wykorzystaniu
infrastruktury i oprogramowania zapewniajagcych synchroniczng i asynchroniczng
interakcje miedzy studentami i osobami prowadzgcymi zajecia.

2. Weryfikacja osiggnietych efektéw uczenia sie okreslonych w programie studiéw, w
szczegblnosci przeprowadzanie zaliczen i egzamindw konczgcych okreslone zajecia
oraz egzaminéw dyplomowych, moze by¢ organizowana poza siedzibg Uczelni lub poza
jej filig, z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajgcych kontrole ich
przebiegu i rejestracje.

3. Zdalne nauczanie w AWF Katowice prowadzi sie z wykorzystaniem nastepujgcych
narzedzi: platforma e-learningowa AWF Katowice bazujgca na systemie Moodle, pakiet
Office 365 w tym aplikacja TEAMS oraz aplikacje wideokonferencyjne zapewniajgce
bezpieczehstwo danych, w tym ochrone danych osobowych studentéw i oséb
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prowadzacych zajecia. Uczelnia zapewnia réwniez dostep do poczty elektronicznej w
domenie awfkatowice.edu.pl.

4. Nadzér nad prawidtowym przebiegiem zaje¢ oraz przeprowadzaniem zaliczen i
egzamindéw, w tym egzamindéw dyplomowych, z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ sprawuje kierownik jednostki.

§2

1. Podstawg do zaliczenia zajec, w tym praktyki zawodowej, jest stwierdzenie przez
prowadzgcego przedmiot lub kierunkowego opiekuna praktyk zawodowych, ze student
osiggnat zaktadane dla tych zaje¢ w programie studidéw efekty uczenia sie.

2. Weryfikacja i ocena efektdw uczenia sie osigganych w ramach zaje¢ nastepujg w
sposob okreslony w programie studiéw oraz w sylabusie przedmiotu, w szczegdlnosci z
zachowaniem formy pisemne;j.

3. Prowadzacy przedmiot jest obowigzany udostepni¢ studentom materiaty
dydaktyczne opracowane w formie elektronicznej z wykorzystaniem narzedzi
okres$lonych w § 1 ust. 3.

4. Prowadzacy przedmiot jest obowigzany archiwizowa¢ dokumentacje
potwierdzajgcg osiggniecie przez studentéw efektéw uczenia sie, w tym w
szczegoblnosci listy obecnosci, prace zaliczeniowe i egzaminacyjne.

§3

1. Wszystkie zajecia realizowane w formie stacjonarnej i zdalnej odbywaija sie
zgodnie z rozktadem zajec okreslonym dla danego kierunku studiéw.

2. W przypadku zaje¢ praktycznych metody i techniki ksztatcenia na odlegtos¢ moga
by¢ wykorzystywane pomocniczo.

3. Prowadzacy zajecia praktyczne odpowiada za wybdér metod i technik ksztatcenia,
najbardziej efektywnych dla osiggniecia przez studenta efektéw uczenia sie
zaktadanych dla tego przedmiotu w programie studiéw, z uwzglednieniem specyfiki
zajec oraz wykorzystywanej infrastruktury.

4. Prowadzacy zajecia praktyczne jest obowigzany dostarczy¢ instrukcje zawierajgca
w szczegodlnosci zrozumiaty i dostosowany do potrzeb studentédw opis sposobu
wykonania ¢wiczen.



5. Dopuszcza sie stosowanie nagran audio i wideo ukazujgcych przebieg ¢wiczen
oraz dostarczenie ich za posrednictwem narzedzi rekomendowanych w § 1 ust. 3.

§4

1. Wszystkie praktyki studenckie odbywajg sie zgodnie z programem studiéw
odpowiednich kierunkéw na podstawie umowy zawieranej pomiedzy uczelnia i
zaktadem pracy; czas trwania praktyki okresla program studiéw oraz organizacja roku
akademickiego.

2. Warunkiem realizacji praktyk jest wypetnienie dokumentéw (po dwa egzemplarze):
~porozumienie na praktyke” i ,umowa powierzenia danych”, ktére przed rozpoczeciem
praktyki student otrzymuje pocztg tradycyjng z Dziatu Praktyk. Po podpisaniu wyzej
wymienionych dokumentéw przez przedstawiciela zaktadu pracy, w ktérym student
bedzie realizowat praktyke jeden egzemplarz kazdego z nich student bezzwtocznie
dostarcza do Dziatu Praktyk. Sposéb dostarczenia dokumentéw regulujg przepisy
wewnetrzne poszczegdlnych wydziatéw.

3. Student jest zobowigzany przesta¢ mailowo opiekunowi wyznaczonemu z ramienia
uczelni harmonogram praktyk z podanym miejscem, terminem i godzinami realizacji
praktyk. Zatwierdzenie przez opiekuna harmonogramu jest traktowane jako zgoda na
realizacje praktyki. Wzory harmonogramdw oraz terminy ich przesytania reguluja
wewnetrzne przepisy wydziatéw i poszczegdlnych kierunkéw.

4. Dopuszcza sie odbywanie praktyk we wszystkich instytucjach i placéwkach
wyszczegdlnionych w instrukcjach/regulaminach praktyk poszczegdélnych kierunkéw,
takze w tych, ktérych funkcjonowanie w czasie epidemii zostato ograniczone do
dziatalnosci zdalnej, pod warunkiem, ze taka forma odbywania praktyk pozwoli na
uzyskanie przez studentéw wymaganych efektéw uczenia sie.

5. Kierownik praktyk jest obowigzany zamiesci¢ informacje, o ktérych mowa w ust. 1-4,
a takze wzory dokumentéw wymaganych do odbycia i zaliczenia praktyki zawodowej
na stronie internetowej jednostki podstawowej.

6. Zaliczenie praktyki ma charakter zdalny. W tym celu, po zakonhczeniu praktyki,
student winien niezwtocznie przesta¢ opiekunowi z ramienia uczelni w formie
elektronicznej kopie uzupetnionego dziennika praktyk. Szczegéty przygotowania i
przestania dziennika do opiekuna praktyk regulujg wewnetrzne przepisy
poszczegdlnych wydziatéw.

7. W uzasadnionych przypadkach, gdy nie jest mozliwe zaliczenie praktyki w sposéb



okreslony w ust. 1-4, Dziekan wtasciwego wydziatu moze wyrazi¢ zgode na wydtuzenie
terminu realizacji praktyki. Wydtuzenie terminu odbycia praktyki zawodowej nie moze
wptynac¢ na terminowosc¢ zaliczenia semestru.

§5

1. Zaliczenia i egzaminy konczace zajecia sg przeprowadzane w terminach i na
zasadach okreslonych w Regulaminie studidw.

2. Technologia informatyczna wykorzystywana do przeprowadzenia zaliczenia lub
egzaminu musi zapewnia¢ mozliwos¢ kontroli przebiegu zaliczenia lub egzaminu oraz
ich rejestracje.

3. Kierownik jednostki na wniosek prowadzacego przedmiot moze dopusci¢ do
udziatu w zaliczeniu lub egzaminu dodatkowg osobe stanowigcg wsparcie techniczne.
Osoba stanowigca wsparcie techniczne nie moze by¢ obecna podczas ustalania
wyniku zaliczenia lub egzaminu.

4. Osoba przeprowadzajgca zaliczenia lub egzaminy informuje studentédw o zasadach
przeprowadzenia zaliczenia lub egzaminu przed ich rozpoczeciem, z odpowiednim
wyprzedzeniem umozliwiajgcym studentom zapewnienie warunkéw okreslonych w ust.
5.

5. W celu przystgpienia do zaliczenia lub egzaminu student musi dysponowacd
urzgdzeniem obstugujgcym technologie informatyczng wybrang przez prowadzgcego
przedmiot, a takze przygotowac pomieszczenie, w ktérym bedzie zdawat, w taki
sposob, aby nie przebywata w nim inna osoba, nie znajdowaty sie w nim zadne
urzgdzenia multimedialne lub telekomunikacyjne (w szczegélnosci telefony, tablety,
komputery itp.), z wyjatkiem urzadzenia, za posrednictwem ktérego bedzie
prowadzone zaliczenie lub egzamin. W pomieszczeniu nie moga znajdowac sie réwniez
materiaty i przybory pomocnicze, z wyjatkiem tych dopuszczonych przez
prowadzgcego przedmiot.

6. Przed przystgpieniem do zaliczenia lub egzaminu prowadzacy jest obowigzany do
weryfikacji tozsamosci studentéw na podstawie wizerunku utrwalonego elektronicznie.

7. Osobie przeprowadzajgcej zaliczenie lub egzamin przystuguje prawo weryfikacji
warunkéw ich zdawania, w szczegdlnosci pomieszczenia, w ktérym przebywa student.
Stwierdzenie przez osobe przeprowadzajgcg zaliczenie lub egzamin braku spetnienia
tych warunkéw skutkuje wstrzymaniem rozpoczecia zaliczenia lub egzaminu.



8. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w przebiegu zaliczenia lub egzaminu
osoba przeprowadzajgca zaliczenie lub egzamin upomina studenta dopuszczajgcego
sie naruszenia.

9. W przypadku razgcego lub uporczywego naruszania przez studenta zasad
dotyczacych przebiegu zaliczenia lub egzaminu, osoba przeprowadzajgca zaliczenie
lub egzamin przerywa je, a student uzyskuje ocene negatywna.

10. W razie przerwania zaliczenia lub egzaminu z przyczyn niezaleznych od studenta,
w szczegdlnosci z przyczyn technicznych, nalezy niezwtocznie podjgé prébe
wznowienia prawidtowego przebiegu zaliczenia lub egzaminu.

11. W przypadku, gdy trudnosci techniczne wystapig po stronie studenta, jest on
obowigzany niezwtocznie przesta¢ e-mailowo do prowadzacego egzamin zdjecie catego
ekranu w momencie ich wystgpienia.

12. Ostateczng decyzje o kontunuowaniu lub przeprowadzeniu zaliczenia lub
egzaminu w innym terminie podejmuje prowadzacy egzamin.

13. Zasady i tryb przeprowadzania zaliczehn i egzamindw nieuregulowane w
niniejszym zarzadzeniu, okresla Regulamin studiéw.

§6

1. Warunki dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego okresla Regulamin
studiéw.

2. Wyboru technologii informatycznej dokonuje kierownik jednostki, w ktérej
przeprowadzany jest egzamin dyplomowy, w uzgodnieniu ze studentem oraz
recenzentem i promotorem.

3. Technologia informatyczna wykorzystywana do przeprowadzenia egzaminu
dyplomowego musi zapewnia¢ mozliwos¢ kontroli przebiegu egzaminu i jego
rejestracje.

4. Egzamin dyplomowy przeprowadza komisja powotana w trybie okreslonym w § 33
ust. 6 pkt 1 Regulaminu studiéw.

5. Przewodniczgcy komisji moze dopusci¢ do udziatu w egzaminie dyplomowym
osobe niebedacag cztonkiem komisji, odpowiedzialng za wsparcie techniczne. Osoba ta
nie moze uczestniczy¢ w czesci niejawnej egzaminu, w takcie ktérej komisja ustala



wynik egzaminu dyplomowego.
6. Przebieg egzaminu dyplomowego moze byc¢ rejestrowany.

7. Przewodniczgcy komisji informuje studenta o zasadach przeprowadzenia
egzaminu dyplomowego przed jego rozpoczeciem, z odpowiednim wyprzedzeniem
umozliwiajgcym studentowi zapewnienie warunkdéw okreslonych w ust. 8.

8. W celu przystgpienia do egzaminu dyplomowego student musi dysponowac
urzgdzeniem obstugujgcym technologie informatyczng wybrang przez kierownika
jednostki, a takze przygotowac pomieszczenie, w ktérym bedzie zdawat egzamin, w
taki sposdb, aby nie przebywata w nim inna osoba, nie znajdowaty sie w nim zadne
urzgdzenia multimedialne lub telekomunikacyjne (w szczegélnosci telefony, tablety,
komputery itp.), z wyjatkiem urzadzenia, za posrednictwem ktdérego bedzie
prowadzony egzamin. W pomieszczeniu nie mogg znajdowac sie rowniez materiaty i
przybory pomocnicze, z wyjatkiem tych dopuszczonych przez kierownika jednostki.

9. Przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji jest
obowigzany do weryfikacji tozsamosci studenta na podstawie wizerunku utrwalonego
elektronicznie.

10. W przypadku wystgpienia watpliwosci co do tozsamosci studenta, komisji
przystuguje prawo do weryfikacji danych studenta na podstawie legitymacji
studenckiej.

11. Zaleca sie przed rozpoczeciem egzaminu dyplomowego zweryfikowanie przez
studenta i komisje poprawnosci dziatania urzadzeh informatycznych i oprogramowania
oraz wykorzystywanych w nich funkcjonalnosci.

12. Komisji przystuguje prawo weryfikacji warunkéw zdawania egzaminu
dyplomowego, w szczegdlnosci pomieszczenia, w ktdrym przebywa student;
stwierdzenie przez komisje braku spetnienia tych warunkéw skutkuje wstrzymaniem
rozpoczecia egzaminu.

13. Student jest obowigzany doprowadzi¢ pomieszczenie do stanu wskazanego przez
komisje; w razie odmowy lub braku mozliwosci spetnienia wymagan okreslonych przez
komisje, egzamin dyplomowy nie jest przeprowadzany; wyznacza sie dodatkowy
termin egzaminu.

14. W trakcie trwania egzaminu dyplomowego student ma obowigzek ciggtego
udostepniania dzwieku i obrazu w formie nieprzetworzonej oraz nieprzerwanie



znajdowac sie w kadrze kamery; w szczegdlnosci niedopuszczalne jest wytgczanie
kamery, wytgczanie lub wyciszanie mikrofonu, uzywanie dodatkowego
oprogramowania modyfikujgcego obraz lub dZwiek oraz udostepnianie swojego
urzadzenia, ekranu lub oprogramowania osobom trzecim.

15. Stwierdzenie przez komisje naruszenia warunkéw egzaminu dyplomowego,
bedacego nastepstwem zawinionego przez studenta dziatania, skutkuje
natychmiastowym przerwaniem egzaminu; wyznacza sie drugi termin egzaminu.

16. W przypadku przerwania tgcznosci pomiedzy studentem a komisjg w trakcie
trwania egzaminu dyplomowego, wynikajgcego z dziatan niezaleznych od studenta,
nalezy niezwtocznie podjg¢ prébe wznowienia potaczenia.

17. W przypadku, gdy trudnosci techniczne wystgpia po stronie studenta, jest on
obowigzany niezwtocznie przesta¢ e-mailowo do przewodniczgcego komisji zdjecie
catego ekranu w momencie ich wystapienia.

18. Ostatecznag decyzje o kontunuowaniu lub przeprowadzeniu egzaminu
dyplomowego w innym terminie podejmuje przewodniczacy komisiji.

19. Po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego i ustaleniu oceny z egzaminu
dyplomowego komisja niezwtocznie ogtasza jg studentowi. W przypadku pozytywnej
oceny egzaminu komisja ogtasza réwniez decyzje o nadaniu tytutu zawodowego z
podaniem uzyskanego przez studenta ostatecznego wyniku ukonczenia studiéw.
Ogtoszenie nastepuje za posrednictwem technologii informatycznej stosowanej do
przeprowadzania egzaminu dyplomowego.

20. Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzgdzany jest pisemny protokét. Zasady
sporzadzania protokotu okreslajg odrebne przepisy.

21. Nagranie z przebiegu egzaminu dyplomowego przechowuje sie przez okres 30
dni od dnia jego przeprowadzenia. Nagranie jest przechowywane w sposéb
zapewniajgcy bezpieczenstwo danych, w tym ochrone danych osobowych cztonkéw

komisji i studenta.

22. Zasady i tryb przeprowadzania egzaminu dyplomowego nieuregulowane w
niniejszym zarzadzeniu okresla Regulamin studiéw.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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