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AKADEMIA WYCHOWANIA FIZYCZNEGO
im. Jerzego Kukuczki w Katowicach
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AKADEMIA WYCHOWANIA FIZYCZNEGO IM. JERZEGO KUKUCZKI W KATOWICACH
POSZUKUJE KANDYDATA/KANDYDATKI NA STANOWISKO:

REFERENTA w DZIEKANACIE WYDZIAtU FIZJOTERAPII
OFERTA PRACY Nr ref.: AWF/13/2024

OPIS STANOWISKA:
obstuga administracyjna studentéw oraz absolwentéw; obstuga programu komputerowego USOS w

zakresie studiow prowadzonych na wydziale

WYMAGANIA:
1/ preferowane wyksztatcenie $rednie lub wyzsze;
2/ biegta obstuga komputera (konieczno$¢ pracy w systemie USOS),
3/ praktyczna znajomos¢ pakietu MS Office;
4/ bardzo dobra organizacja pracy wiasnej oraz biura (precyzja i dbatos¢ o szczegéty);
5/ umiejetnos$¢ komunikacji werbalnej i pisemnej;
6/ terminowo$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan;
7/ wysoki poziom kultury osobistej;
8/ umiejetnosc¢ pracy w zespole.

WYMAGANIA DODATKOWE:

1/ proaktywnos$¢ oraz otwarto$¢ na zmiany;
2/ komunikatywno$¢ oraz gotowos¢ do dzielenia si¢ wiedzg i doswiadczeniem.

OFERUJEMY:
1/ zatrudnienie na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy, jednozmianowej;

2/ prace w dynamicznym i zgranym zespole oraz w przyjaznej uczelnianej atmosferze;
3/ roznorodnos¢ zadan i wyzwan, rozwoj zawodowy;

4/ S$wiadczenia socjalne;

5/ mozliwos$¢ korzystania z obiektéw sportowych uczelni.

Osoba przystepujaca do procesu rekrutacji powinna przedfozy¢ nastepujace dokumenty:
1/ zgtoszenie do rekrutacji adresowane do Rektora AWF Katowice;
2/ kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (druk na stronie uczelni);
3/ klauzule informacyjng dla kandydata w postepowaniu rekrutacyjnym RODO (druk na stronie
uczelni);
4/ oéwiadczenie art. 118 ustawy — czynnosci prawne (druk na stronie uczelni);
5/ dokumenty potwierdzajgce posiadanie wymaganych kwalifikacji (w tym dyplomy);
6/ CV wraz z informacjg o dotychczasowym przebiegu zatrudnienia.

https://awf.katowice.pl/dokumenty---pracownik/zatrudnienie---pracownicy-niebedacy-nauczycielami

Dokumenty nalezy dostarczy¢ do dnia 26.06.2024 r.:
1/ poczta na adres: Akademia Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach,
40-065 Katowice ul. Mikotowska 72A z zapisem nr oferty lub
2/ naadres mailowy: oferty-pracy@awf.katowice.pl

Rozstrzygniecie postepowania rekrutacyjnego nastapi do dnia 28.06.2024 r.

Akademia zastrzega sobie prawo kontaktu z wybranymi osobami.
Ostateczng decyzje o zatrudnieniu podejmuje Rektor AWF Katowice.
Uczelnia zastrzega sobie prawo odwotania postepowania rekrutacyjnego bez podania przyczyny.

ab\ Grzegorz Juras
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