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AKADEMIA WYCHOWANIA FIZYCZNEGO IM. JERZEGO KUKUCZKI W KATOWICACH
POSZUKUJE KANDYDATA NA STANOWISKO: PRACOWNIK NAUKOWO-TECHNICZNY
w Katedrze Motorycznosci Cztowieka

OFERTA PRACY nr ref.: AWF/08/2024

OPIS STANOWISKA:

1/ czynnosci z zakresu obstugi biurowo-kancelaryjnej kierownictwa i pracownikéw katedry oraz
podlegtych zaktadow;

2/ przygotowywanie informacji niezbednych do opracowania plandw i strategii funkcjonowania katedry
i zaktadow;

3/ przygotowywanie sprawozdan i raportow oraz ich archiwizacja;

4/ pomoc techniczna w zadaniach realizowanych przez katedre i zaktady, w tym obstuga sprzetu,
utrzymywanie porzadku oraz zgtaszanie usterek;

5/ prowadzenie dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem badan oraz dziatalnosci dydaktycznej
jednostki (w tym pomoc w analizie danych i analizie statystycznej oraz archiwizacja danych
pomiarowych);

6/ wspotpraca z innymi jednostkami Uczelni.

WYMAGANIA:
1/ wyksztatcenie wyzsze;
2/ dobra znajomos¢ MS Office (w szczegdlnosci Excel, Word, PowerPoint);
3/ znajomosc jezyka angielskiego na poziomie umozliwiajgcym sprawng komunikacje;
4/ znajomos¢ obstugi urzgdzen wykorzystywanych w jednostce (w tym w badaniach);
5/ tatwos¢ uczenia sie i zdobywania nowych umiejetnosci;
6/ umiejetnosc rozwigzywania problemow;
7/ samodzielnos¢ i twdrcze podejscie do organizacji pracy;
8/ wysoki poziom kultury osobistej, komunikatywnos¢ oraz umiejetnosé pracy w zespole.

OFERUJEMY:
1/ zatrudnienie na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy, jednozmianowej;
2/ prace w dynamicznym i zgranym zespole oraz w przyjaznej uczelnianej atmosferze;
3/ roéznorodnosé zadan i wyzwan, rozwéj zawodowy;
4/ $wiadczenia socjalne;
5/ mozliwos¢ korzystania z obiektéw sportowych uczelni.

Kandydat przystepujacy do procesu rekrutacji powinien przedtozy¢ nastepujace dokumenty:
1/ zgtoszenie do rekrutacji adresowane do Rektora AWF Katowice;
2/ kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (druk na stronie uczelni);
3/ klauzule informacyjng dla kandydata w procesie rekrutacyjnym RODO (druk na stronie uczelni);
4/ oswiadczenie art. 118 ustawy — czynnosci prawne (druk na stronie uczelni);
5/ dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje (w tym dyplomy);
6/ CV wrazzinformacjg o dotychczasowym przebiegu zatrudnienia.

https://awf.katowice.pl/dokumenty---pracownik/zatrudnienie---pracownicy-niebedacy-nauczycielami

Dokumentacje prosze dostarczy¢ do dnia 19.04.2024 r.:

1. pocztg na adres: Akademia Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach, 40-065 Katowice
ul. Mikotowska 72A z zapisem nr oferty lub

2. na adres mailowy: oferty-pracy@awf.katowice.pl

Rozstrzygniecie postepowania rekrutacyjnego nastapi do dnia 26.04.2024 r.

Akademia zastrzega sobie prawo kontaktu z wybranymi osobami.
Ostateczng decyzje o zatrudnieniu podejmuje Rektor AWF Katowice. REKF
E
Uczelnia zastrzega sobie prawo odwotania postepowania rekrutacyjnego bez podania prz"yczyny.

40-065 Katowice, ul. Mikolowska 72A; tel.: 32/207 51 00, fax.: 251 68 68 www.awf.katowice.pl



