Zatacznik do Zarzadzenia nr 69/2023

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach
z dnia 30 pazdziernika 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przesytania faktur w formie elektronicznej
w Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach

REGULAMIN PRZESYtANIA FAKTUR W FORMIE ELEKTORNICZNEJ
W AKADEMII WYCHOWANIA FIZYCZNEGO IM.JERZEGO KUKUCZKI W KATOWICACH

§1 Postanowienia ogdlne

. Niniejszy Regulamin okresla zasady wystawiania i przesytania faktur, ich korekt oraz duplikatéw

w formie elektronicznej, obowigzujagce w Akademii Wychowania Fizycznego im. J. Kukuczki

w Katowicach.

. Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:

a) AWEF Katowice lub Uczelnia — Akademie Wychowania Fizycznego im. J. Kukuczki w Katowicach
[ul. Mikotowska 72 A, 40-065 Katowice; NIP 6340195342; REGON 000327882, BDO000045919];

b) Klient— osoba korzystajgca z ustug AWF Katowice, w zwigzku z ktéorymi moze zosta¢ wystawiona
faktura VAT;

c) Regulamin — niniejszy regulamin;

d) Ustawa - ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j.Dz.U.2022.931 ze
zm.)

. Podstawg prawng, umozliwiajgcg wystawianie i przesytanie faktur, a takze ich korekt lub duplikatéw

w formie elektronicznej jest Ustawa.

. Regulamin jest dostepny na stronie internetowej AWF Katowice — bip.awf.katowice.pl

. Do korzystania z ustugi doreczania faktur, ich korekt oraz duplikatow w formie elektronicznej,
niezbedne jest posiadanie urzagdzenia z dostepem do Internetu.

. Zakazane jest przesytanie tresci o charakterze bezprawnym na adres e-mailowy, z ktérego wysytane
beda faktury, ich korekty lub duplikaty.

§ 2. Przesytanie faktur w formie elektronicznej

. AWF Katowice moze wystawiaé i przesyta¢ faktury w formie elektronicznej, gwarantujac
autentycznos¢ ich pochodzenia, integralnos¢ oraz czytelnos¢ tresci w rozumieniu art. 106m
Ustawy.

. Formatem faktury w formie elektronicznej jest PDF (Portable Document Format).

. Do podgladu oraz weryfikacji przestanej faktury stuzg programy, ktére Klient powinien pobraé

i zainstalowa¢ we wtasnym zakresie (np. bezptatne oprogramowanie ,Adobe Acrobat Reader"

stuzagce do podglagdu dokumentu; oprogramowanie dostepne do pobrania na stronie

http://get.adobe.com/reader/).

. Klient akceptuje otrzymywanie faktur w formie elektronicznej poprzez przekazanie swojej zgody na

formularzu akceptacji e-faktury. Formularz akceptacji powinien zawiera¢ dane pozwalajgce

zidentyfikowa¢ Klienta oraz zosta¢ poswiadczony jego podpisem. Wzdr zgody stanowi zatgcznik nr

1 do niniejszego Regulaminu.

. Po uzyskaniu zgody na otrzymywanie faktur drogg elektroniczng, faktury bedg doreczane drogg e-

mailowg, na adres wskazany przez Klienta w formularzu, o ktérym mowa w ust. 4.

. Prawidtowo wypetniony formularz, o ktérym mowa w ust. 4, Klient moze przekaza¢ AWF Katowice

W nastepujacy sposob:

a) w formie papierowej: osobiscie lub listownie na adres AWF Katowice (adres wskazany w § 1
ust.2 lit. a Regulaminul;

b) w formie skanu, za posrednictwem e-maila, wystanego na adres efaktura@awf.katowice.pl

. Ztozenie oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 4, jest rownoznaczne z rezygnacjg Klienta

z otrzymywania od AWF Katowice faktur w formie papierowe;j.
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8. Faktury mogg by¢ wystawiane i przesytane w formie elektronicznej od dnia nastepujgcego po dniu,
w ktéorym AWF Katowice otrzymato prawidtowo wypetniony formularz akceptacji wystany droga
mailowa.

9. Klient w kazdej chwili moze zmieni¢ adres poczty elektronicznej wykorzystywany do odbierania
faktur elektronicznych. Wzdér powiadomienia o zmianie adresu stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu. Klient zobowigzany jest przesta¢ powiadomienie w sposdb wskazany w ust. 6 powyzej,
a zmiana adresu, na ktéry bedzie nastepowata wysytka faktur, nastgpi w terminie 7 dni od daty
otrzymania tego powiadomienia. Do tego czasu dokumenty w formie elektronicznej bedg wysytane
na poprzedni adres e-mail.

10.W przypadku braku przekazania informacji przez Klienta o zmianie adresu e-mail, wszelkie faktury
wysyfane na dotychczasowy adres e-mail sg uwazane za prawidtowo doreczone.

11.W sytuacji przerw technicznych, ktére utrudniajg lub uniemozliwiajg udostepnianie lub przekazanie
Klientowi faktury elektronicznej, Uczelnia moze przekazaé¢ Klientowi dokumenty w formie
papierowej, na adres wskazany w formularzu, o ktérym mowa w ust. 4.

§3 Zasady rezygnacji z otrzymywania faktur droga elektroniczng

1. Klient moze w kazdej chwili zrezygnowaé z otrzymywania faktur drogg elektroniczng. Wzér
wycofania zgody stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

2. Rezygnacja z otrzymywania faktur elektronicznych wymaga powiadomienia AWF Katowice
w sposdb wskazany w § 2 ust. 6 niniejszego Regulaminu.

3. AWF Katowice zaprzestanie przekazywania faktur w formie elektronicznej od dnia nastepnego po
otrzymaniu zgodnie z § 2 pkt.6 powiadomienia o wycofaniu akceptacji .

84 Zasady sktadania i rozpatrywania reklamacji

1. Przedmiotem reklamacji Klienta moze by¢ wykonanie ustugi doreczenia faktury drogg elektroniczng
niezgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

2. Sktadanie reklamacji dotyczacych dostarczenia faktury elektronicznej moze odbywad sie w sposdb
wskazany w § 2 ust. 6 niniejszego Regulaminu.

3. Reklamacje sg rozpatrywane nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia zgtoszenia reklamacji.

§ 5. Postanowienia koncowe

1. Uczelnia zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian w niniejszym Regulaminie. O wszystkich
zmianach Klient zostanie poinformowany poprzez umieszczenie stosownego komunikatu na stronie
internetowej Uczelni https://bip.awf.katowice.pl .

2. Zmiany Regulaminu wchodzg w zycie z chwilg udostepnienia nowej tresci Regulaminu na stronie
internetowej Uczelni.

3. Administratorem danych osobowych Klienta jest AWF Katowice. Wszelkie informacje na temat
zasad przetwarzania danych osobowych przez AWF Katowice, znajdujg sie na stronie internetowe;j:
https://awf.katowice.pl/uczelnia/iod/klauzula-informacyjna---kontrahenci

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, zastosowanie majg przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego.
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