K AKADEMIA WYCHOWANIA FIZYCZNEGO
im. Jerzego Kukuczki w Katowicach

AKADEMIA WYCHOWANIA FIZYCZNEGO IM. JERZEGO KUKUCZKI W KATOWICACH
POSZUKUJE KANDYDATA NA STANOWISKO:
SPECJALISTA ds. ELEKTRONICZNEGO ZARZADZANIA DOKUMENTACIJA (EZD)

OFERTA PRACY Nr ref.: AWF/27/2023

OPIS STANOWISKA:

1/ nadzér nad systemami informatycznymi funkcjonujgcymi w Uczelni;

2/ udziat w tworzeniu polityki EZD;

3/ wdrozenie i utrzymanie systemu EZD (w tym optymalizacja proceséw i zapewnienie wtasciwego zabezpieczenia
systemu oraz wdrozenie procedur bezpieczenstwa); _

4/ nadzdr nad rozbudowa systemu elektronicznego obiegu dokumentéw EZD;

5/ prowadzenie szkolen pracownikdw w zakresie bezpiecznego przetwarzania danych oraz konfiguracji systemu;

6/ prowadzenie szkolen uzytkownikéw koricowych obstugi systemu EZD;

7/  zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw: nadawanie, weryfikacja, zmiana, odwotywanie uprawnien;

8/ wsparcie uzytkownikdéw koricowych w obstudze systemu EZD,

9/ wspotpraca z pracownikami Akademii oraz jednostkami wewnetrznymi Uczelni w zakresie niezbednym
do prawidtowego funkcjonowania EZD.

WYMAGANIA:
1/  wyksztatcenie wyzsze informatyczne lub pokrewne;
2/ doswiadczenia zawodowego w zakresie wdrazania i utrzymania systemu elektronicznego obiegu dokumentéw;
3/ znajomos$c¢ systemow operacyjnych MS Windows 10/11 oraz serwerowych MS Windows 2012 R2 i nowszych;
4/  znajomos¢ Microsoft SQL Server w wersji 2012 i wyzej;
5/ znajomos$¢ zagadnien z zakresu bezpieczeristwa teleinformatycznego systemdéw do przetwarzania danych
osobowych;
6/ znajomosc¢ systemow elektronicznego obiegu dokumentdw na poziomie Administratora Aplikacji;
7/ umiejetnosé tworzenia procedur i dokumentacji;
8/ znajomosé jezyka angielskiego na poziomie sredniozaawansowanym;
9/ wysoka kultura osobista;
10/ samodzielnos¢ i dobra organizacja pracy oraz zaangazowanie i odpowiedzialno$¢;
11/ kreatywno$¢ oraz zdolnosé analitycznego myslenia;
12/ znajomos¢ Srodowiska akademickiego oraz systemu EZD RP bedg dodatkowymi atutami.

OFERUJEMY:
1/  zatrudnienie na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy, jednozmianowej;
2/ prace w dynamicznym i zgranym zespole oraz w przyjaznej uczelnianej atmosferze;
3/ réznorodnosé zadan i wyzwan, rozwdj zawodowy;
4/ s$wiadczenia socjalne;
5/ mozliwos$¢ korzystania z obiektéw sportowych uczelni.

Kandydat przystepujacy do procesu rekrutacji powinien przedtozy¢ nastepujace dokumenty:
1/ zgtoszenie do rekrutacji adresowane do Rektora AWF Katowice;
2/ kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (druk na stronie uczelni);
3/ klauzula informacyjna dla kandydata w postepowaniu rekrutacyjnym RODO (druk na stronie uczelni);
4/ oswiadczenie art. 118 ustawy — czynnosci prawne (druk na stronie uczelni);
5/ dokumenty potwierdzajgce posiadanie wymaganych kwalifikacji (w tym dyplomy);
6/ CV wrazzinformacjg o dotychczasowym przebiegu zatrudnienia.

https://awf.katowice.pl/dokumenty---pracownik/zatrudnienie---pracownicy-niebedacy-nauczycielami

Akademia zastrzega sobie prawo kontaktu z wybranymi osobami.
Ostateczng decyzje o zatrudnieniu podejmuje Rektor AWF Katowice.
Uczelnia zastrzega sobie prawo odwotania postepowania rekrutacyjnego bez podania przyczyny.

Dokumentacje prosze dostarczy¢ do dnia 30.11.2023 r.:
1. pocztg na adres: Akademia Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach, RE O R
40-065 Katowice ul. Mikotowska 72A z zapisem nr oferty lub
2. naadres mailowy: oferty-pracy@awf.katowice.pl

Rozstrzygniecie postepowania rekrutacyjnego nastapi do dnia 15.12.2028%0f. dr hab. Grzggorz Juras

40-065 Katowice, ul. Mikotowska 72A; tel.: 32/207 51 00, fax.: 251 68 68 www.awf.katowice.pl



