Zalgcznik nr 2 do SWZ
Opis przedmiotu zamoéwienia na §wiadczenie uslug wydawania czasopisma

Realizacja ustug w pakiecie obejmujacym:

a)
b)
c)
d)
€)

Ustugg hostingowa

Generowanie nr DOI dla kazdego artykutu
Szeroka elektroniczna dystrybucje Czasopisma
Indeksacje¢ w serwisach abstraktowych

System do redakcji elektronicznej

Zamowienie obejmie:

1.
a)

b)

9)
h)

)

Ustugi produkcyjne i marketingowe:

Zapewnienie na wilasny koszt i ryzyko Wykonawcy oprogramowania i sprzgtu
informatycznego pozwalajacego na utrzymanie i dostarczanie zawarto$ci Czasopisma w
postaci elektronicznej,

Przygotowanie, utrzymanie i udostepnianie elektronicznego systemu do zarzadzania
procesem redakcyjnym oraz zapewnienie dostepu do niego dla uzytkownikow
zewngtrznych (autorow, recenzentdéw, redaktoréw, pracownikdw administracyjnych),
poprzez ktory zglaszane beda artykuly do publikacji przez autorow, begdzie mozliwa
komunikacja pomi¢dzy autorami/recenzentami i redaktorami, oraz dokonywanie recenzji,
Zapewnienie i utrzymywanie na koszt Wykonawcy profesjonalnej platformy hostingowo-
dystrybucyjnej o zasiegu miedzynarodowym na ktdrej dostepna bedzie tres¢ Czasopisma,
Utrzymywanie zawarto$ci czasopisma na stronie internetowej przez okres umowy oraz
przez okres przynajmniej 3 miesiecy od daty jej wygasniecia lub rozwigzania pod
jakimkolwiek tytutem,

Utrzymanie aktywnych numerow DOI przez okres umowy oraz przez okres przynajmniej
3 miesiecy od daty jej wygasniecia lub rozwigzania pod jakimkolwiek tytutem,

Po zakonczeniu obowigzywania umowy (w tym po jej rozwigzaniu z jakichkolwiek
przyczyn) przekazanie, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia obowigzywania umowy,
kopii artykutow (co najmniej w formacie PDF — umozliwiajacym swobodne edytowanie
tresci, oraz jesli Wykonawca dysponuje W innym formacie mozliwym do otwarcia za
posrednictwem ogolnodostgpnego i bezptatnego oprogramowania) opublikowanych w
czasopismach Zamawiajacego na wskazany przez Zamawiajacego serwer FTP.
Kontrolowanie jakosci plikow obejmujacych zawarto§¢ kazdego numeru Czasopisma
przekazywanych przez Redaktora Czasopisma, a nastepnie — o ile speiniajg one wymogi
jakosciowe — wprowadzenie tych plikow do rozwigzan informatycznych w ciggu 14 dni
roboczych od otrzymania tych plikoéw od Redaktora Czasopisma.

Wykonawca udostepni Redakcji Czasopisma dostep do systemu zarzadzania produkcja i
recenzjami czasopisma

Wprowadzanie pojedynczych artykutéw pomigdzy numerami Czasopism, W terminie do
10 dni od dnia przekazania danego artykutu przez Redaktora Czasopisma.
Przygotowywanie abstraktu, stow kluczowych i referencji w formacie umozliwiajagcym
indeksowanie w bazach, w ktorych Czasopismo jest lub bedzie indeksowane (w
szczegdlnosci PubMed i MedLine), integracja z CrossRef, CrossRef Similarity Check
powered by iThenticate, EBSCO, DOAJ, Clarivate Analytics, Scopus etc.,

Po zakonczeniu obowigzywania umowy (w tym po jej rozwigzaniu z jakichkolwiek
przyczyn) przekazanie Zamawiajacemu, W terminie 30 dni roboczych od dnia zakonczenia
obowigzywania umowy, danych kontaktowych do serwisow, w ktérych czasopismo jest
indeksowane w trakcie trwania umowy.



K)

)

Tworzenie plikow metadanych na potrzeby indeksowania przez serwisy abstraktowe i
indeksowe oraz przekazanie ich na FTP wskazany przez Wykonawcg,

Stworzenie wyszukiwarki plikow czasopisma, umozliwiajacej cytowania w formacie
MLA, APA, Harvard, Vancouver.

m) Swiadczenie ustug dla uzytkownikéw zawartoéci Czasopisma, takich jak powiadamianie

n)

0)
P)

Y

a)
b)

o najnowszych wydaniach numeréw czasopisma, najlepszych artykutach, wyroznionych
artykutach oraz wydaniach specjalnych. Przeszukiwanie;

Czasopismo jest witasnoscig Zamawiajacego, Wydawca czasopism jest Zamawiajacy, + a
Wykonawca zapewni wiasciwy opis czasopisma Wydawcy i Redaktora Naczelnego oraz
wydawanie i rejestrowanie numeru DOI

Na czas trwania umowy, na koszt Wykonawcy zapewnienie Redaktorom Czasopisma
objetych umowa dostepu online do systemu wspierajacego wykrywanie plagiatow,
Pomaganie Redaktorowi Czasopisma w tworzeniu jak najdtuzszej listy serwisow
abstraktowych, ktore mogg indeksowac¢ Czasopismo, a nastgpnie wnioskowanie w imieniu
Redaktora Czasopisma do tych serwisow o takie indeksowanie i/lub pomaganie
Redaktorowi Czasopisma w takim wnioskowaniu,

Aktywne poszukiwanie nowych baz oraz serwiséw adekwatnych do zakresu tematycznego
Czasopisma,

Biezace doradzanie Redaktorowi Czasopisma, jak zwigkszy¢ liczbe cytowan i Impact
factor, oraz jak zwickszy¢ liczbe linkow referencyjnych,

Dostarczanie rocznego raportu uzytkowania tresci Czasopisma do 28 lutego w roku
nastepujacym, rowniez po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy z jakiejkolwiek
przyczyny; raport obejmujgcy m.in. liczb¢ odston w serwisie Wykonawcy, strony
czasopisma, a takze stron artykutéw, liczbg baz, w ktérych zdeponowane zostaty artykuty,
wykaz aplikacji do baz i serwiséw indeksacyjnych z wyszczegolnieniem skutecznych,
pozycje w rankingach (Impact Factor, SNIP — od czasu jego przyznania, index H,
CiteScore, SJR),

Wykonawca prowadzi i udostepnia Redaktorom Czasopisma i Zamawiajgcemu Statystyki
odston strony czasopisma w serwisie Wykonawcy w terminach kwartalnych oraz i jedno
podsumowujace roczne,

mailing do profilowanej grupy wskazanych odbiorcow, mailing do tych samych
odbiorcow, zwigzany z opublikowaniem nowego numeru czasopisma; promocja
czasopisma podczas konferencji naukowych, promocja czasopisma w portalach
tematycznych, promocja czasopisma w mediach spotecznosciowych typu: Facebook,
Twitter, LinkedIn, Researchgate

. Ustugi dystrybucyjne

Miedzynarodowe rozpowszechnianie wydawanych artykutéw i Czasopism,
Proponowanie Czasopism do serwisOw petno-tekstowych i elektroniczne dostarczanie
pelnych tekstow do tych serwisow (wszelkie koszty w tym zakresie po stronie
Wykonawcy),

Ujecie w katalogach otwartego dostepu, takich jak DOAJ, EBSCO Discovery Service,
Microsoft Academic, WorldCat/OCLC, Primo Central — ExLibris wraz z dostarczaniem
metadanych do tych serwiséw; Wykonawca dotozy staran, aby Zamawiajacy byl wskazany
jako Wydawca (wszelkie koszty w tym zakresie po stronie Wykonawcy), Zapewnienie
biezacego wsparcia dla bibliotekarzy Zamawiajacego przez odpowiadanie na pytania i
uwagi bibliotekarzy,

Ustugi konsultingowe



a)

Przeprowadzenie szkolenia dla przedstawicieh Zespotu Redakcyjnego Czasopisma w
zakresie YUskag korzystania z systemu edytorskiego w formie stacjonarnej lub zdalnej.

b) Wsparcie obstugi procesu redakcyjnego, w tym przygotowanie finalnych plikow do
publikacji online i druku w formatach PDF i XML, $wiadczona pod warunkiem, ze
Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy odpowiednie pliki zrodtowe w formacie wymaganym
przez Wykonawce,

4,
a)
b)
c)
d)
e)

5.

Kampania marketingowa do potencjalnych autorow (Marketing)
Mailing do cytowanych autorow

Posty w mediach spotecznosciowych

Kampania Google Adwords

Projekt ulotki czasopisma

Notatka prasowa dla wybranych artykutow

System zarzadzania procesem redakcyjnym i produkcyjnym

a) Przygotowanie i utrzymanie elektronicznego systemu/panelu do zarzadzania procesem

b)

c)

d)

redakcyjnym z catodobowym dostepem, udostepnienie panelu bez koniecznos$ci
instalowania dodatkowego oprogramowania na komputerze uzytkownika,
brak limitow liczbowych w odniesieniu do:

— liczby artykutow wprowadzanych do panelu/systemu online do przeprowadzania
procesu recenzji manuskryptow w skali roku kalendarzowego liczby stron, wyrazow,
znakéw opublikowanych artykutow (wartoscia wigzaca jest faktyczna liczba
opublikowanych artykutow, a nie objetos¢ pojedynczego artykutu)

— wykorzystanie kolorowej grafiki w artykule nie ma wptywu na ceng pakietu
indeksacyjnego

Zapewnienie dostepu do panelu/systemu redakcyjnego dla uzytkownikéw zewnetrznych
(autorow, recenzentow, redaktorow, pracownikdw administracyjnych), poprzez ktory
zglaszane bgda artykuly do publikacji przez autoréw, bedzie mozliwa komunikacja
pomigdzy autorami/recenzentami i redaktorami, oraz obieg prac i dokonywane beda
recenzje, (wraz ze szkoleniem wstepnym, wsparciem i obstugg techniczng systemu
podczas trwania umowy)

System umozliwi automatyczne nadawanie numerdéw zgloszonym artykutom oraz
mozliwo$¢ wygenerowania pliku .pdf zawierajacego wszystkie zataczone pliki artykutu z
ponumerowanymi wierszami oraz tytul pracy w jezyku angielskim, nazwiska autorow,
identyfikatory ORCID autoréw, afiliacje autorow, dziedziny/dyscypliny naukowe
autorow, streszczenia w jezyku angielskim, slowa kluczowe w jezyku angielskim,
automatyczne przesylanie powiadomien za posrednictwem poczty elektronicznej do
uczestnikow obiegu artykuléw, spersonalizowana/zindywidualizowana strona z panelem
do logowania dla uzytkownikdw systemu, zawierajaca informacje o Czasopi$mie, logo,
znak towarowy, dane kontaktowe, dziedziny, instrukcje dla autoréw, recenzentow,
szablony listoéw decyzyjnych/potwierdzen automatycznych, umozliwienie okreslenia czasu
na realizacje poszczeg6lnych etapow prac redakcyjnych — recenzja, korekta redaktorska,
automatyczne przypomnienia przesylane za posrednictwem poczty elektronicznej,
umozliwienie dostosowania tekstow, szablonéw korespondencji do potrzeb
Redakcji/Redaktora Czasopisma. Dodawanie artykulu do systemu, indeksowanie stow
kluczowych, tworzenie bazy autorow, recenzentow (mozliwos¢ dodawania uwag
Redakcji/Redaktora Czasopisma do poszczegolnych osob), utworzenie formularza recenzji
w systemie, zabezpieczenie przed wystaniem informacji do niewtasciwego uzytkownika
systemu, umozliwienie zalaczania tresci artykulu, tabel, wykresow, ilustracji, zbiorow



danych badawczych w postaci plikow: doc, docx, rtf, rycin, wykresow i zdje¢ w formacie
tiff, jpg, png, pdf, a takze jako pliki MS Office w wysokiej rozdzielczosci, danych
badawczych w formacie xls, xIsx, csv, xml, umozliwienie weryfikacji artykutu za pomoca
systemu antyplagiatowego, umozliwienic odzyskiwania hasel, zmiany adresow
mailowych, nazwy kont, edycji danych, zapewnienie statego wsparcia technicznego dla
Redakcji Czasopisma (serwis, monitoring, aktualizacje systemu), Umozliwienie Redakcji
Czasopisma zarzadzania wieloma nadestanymi artykulami, w tym przesylanie prac i
powiadomien do wszystkich uczestnikow obiegu artykuldw, podglad wszystkich
nadestanych prac na wszystkich etapach obiegu artykuléw, umozliwienie: wyszukiwania
artykutléw wg uzgodnionych z Wykonawcg kryteriow, edytowania nadestanych artykutow,
usuwania artykutow, dodawania komentarzy, notatek redakcyjnych, wyszukiwania
recenzentow wg uzgodnionych z Wykonawcg kryteriow, wysylania zaproszen do
recenzentdw, zabezpieczenie przed przypadkowym wystaniem zaproszenia do recenzji
autorowi artykulu, automatyczny wybor arkusza recenzji, umozliwienie okreslenia czasu
przeznaczonego na poszczegdlne etapy recenzji, automatyczne wydawanie
decyzji/potwierdzen o przyjeciu lub odrzuceniu artykutu (szablony listow — umozliwienie
edytowania i1 dopasowania tre$ci szablonow listobw do potrzeb i uwag Redakcji
Czasopisma), umozliwienie uzyskania statystyk na kazdym etapie prac redakcyjno-
wydawniczych oraz okresowych (miesigczne, kwartalne, potroczne, roczne, kilkuletnie),
umozliwienie pomijania niektorych etapow obiegu artykutdéw na poziomie Redakcji
Czasopisma, automatyczne przypomnienia o zblizajacych si¢ terminach (dla redaktorow,
recenzentdw, autorow). Umozliwienie autorowi zalogowania si¢ w systemie
elektronicznego zglaszania manuskryptow (np. poprzez identyfikator ORCID), intuicyjne,
tatwe przestanie artykutu do redakcji, panel zawierajacy poszczegodlne kroki i pola
niezbedne do wypehienia przez autora w zaleznos$ci od typu przestanego artykulu: imig,
nazwisko, afiliacja, dziedzina i dyscyplina naukowa, tytut artykutu (z opcja okreslenia
minimalnej i maksymalnej dlugo$ci) w jezyku angielskim i polskim (dla autorow
zagranicznych — tylko w jezyku angielskim), streszczenie w jezyku angielskim, stowa
kluczowe w jezyku angielskim, okreslenie wktadu merytorycznego poszczegdlnych
autorow (taksonomia zaproponowana przez Wykonawce lub wybrana przez
Redakcje/Redaktora Czasopisma), pola do zaznaczenia oswiadczen, zrodet finansowania
artykutu, konflikcie interesow, umozliwienie dotaczenia plikdéw zawierajacych
obowigzkowe o$wiadczenia, propozycje recenzentdéw, umozliwienie dodawania
komentarzy/odpowiedzi dla recenzentéw, umozliwienie autorowi podgladu swoich
artykutéw wyslanych do redakcji, $ledzenia etapoéw obiegu artykutu, wgladu do historii
powiadomien, wiadomosci. Umozliwienie recenzentowi zalogowania si¢ w systemie,
przyjecia lub odrzucenia zaproszenia do recenzji za pomoca linku zamieszczonego w mailu
zapraszajacym, podgladu przestanego artykutu, przeslania recenzji, automatycznego
wypetniania formularza recenzji (formularz powinien zawiera¢ state elementy: informacje
dla redakcji czasopisma, cze¢$¢ opisowa dla autora, rekomendacje — wybor jednego z
wariantow), dodawania komentarzy podczas wysylania recenzji, podgladu artykutow
odrzuconych, do zrecenzowania, wykonanych recenzji, itp., historii powiadomien i
wiadomosci.



