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Sygnatura postępowania: ZSO/12/2021


ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT


1. Nazwa/tytuł zamówienia:
Zamówienie publiczne na świadczenie usług przeprowadzania praktyk w szkole ponadpodstawowej dla 24 Uczestników Projektu - studentów AWF Katowice w ramach projektu „Wykwalifikowany nauczyciel WF absolwentem AWF w Katowicach”, który jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej i realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 (PO WER); Działanie 3.1. Kompetencje w szkolnictwie wyższym; na podstawie umowy o dofinansowanie nr: POWR.03.01.00-00-KN27/18-00 – 2 części
2. Opis zamówienia (dla części 1 i 2):
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi polegającej na przeprowadzeniu praktyk pedagogicznych ciągłych dla 24 Uczestników projektu POWER 3.1. Praktyka musi odbyć się w szkołach ponadpodstawowych w wymiarze 40 godzin, które mają być zrealizowane w ciągu 3 tygodni w terminie 24.01.2022 – 11.02.2022, z wyjątkiem studentów posiadających Indywidulany Program i Plan Studiów (IPPS), którzy mają wydłużony termin realizacji 24.01.2022 – 13.06.2022. Każdy oferent (opiekun praktyk) będzie nadzorował praktykę jednego Uczestnika/ Uczestniczki projektu: 24 Wykonawców nad 24 Uczestnikami/ Uczestniczkami projektu. Przyporządkowania konkretnego Uczestnika/Uczestniczki projektu do konkretnego opiekuna praktyk po wyborze ofert dokonuje Zamawiający. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia.

3. Termin realizacji zamówienia: 
1. część obejmuje przeprowadzenie praktyk pedagogicznych ciągłych dla 20 Uczestników projektu przez 20 opiekunów w wymiarze 40h/ każdego Uczestnika projektu w okresie od 24.01.2022 – 11.02.2022.
2. część obejmująca przeprowadzenie praktyk pedagogicznych ciągłych dla 4 Uczestników projektu przez 4 opiekunów w wymiarze 40h/ każdego Uczestnika projektu w okresie od 24.01.2022 – 13.06.2022.
4. Warunki udziału w postępowaniu: 
Wymagania dotyczące Wykonawcy:
1.	Wymagania wobec szkolnego nauczyciela opiekuna praktyk ciągłych:
a) wykształcenie wyższe magisterskie (zgodne z rodzajem prowadzonych zajęć) z przygotowaniem pedagogicznym,
b) nauczyciel mianowany lub dyplomowany,
c) ocena pracy wyższa niż dobra,
d) zgoda dyrektora Szkoły, w której jest zatrudniony, na udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz pełnienie funkcji Opiekuna/Opiekunki praktyki w ramach Projektu POWR.03.01.00-00-KN27/18-00.

2.	Oferent powinien posiadać: 
a) doświadczenie w skutecznym prowadzeniu innowacyjnych zajęć z wykorzystaniem aktywnych metod nauczania, technik komunikacyjnych, technik twórczego myślenia;
b) umiejętności organizacyjne i społeczne, komunikatywność, umiejętność pracy w zespole;
c) wysokie kompetencje interpersonalne.


5. Kryteria oceny ofert
Zamawiający będzie oceniał oferty uwzględniając poniższe kryteria i przypisane im wagi:
Cena – 100%

6. Termin związania ofertą
Zamawiający wymaga, aby termin związania ofertą wynosił 30 dni od dnia, w którym upłynął termin składania ofert. 

7. Informacja o dokumentach składających się na ofertę:
W odpowiedzi na niniejsze zaproszenie wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia następujących dokumentów:
1. Formularza ofertowego (załącznik nr 1)
2. Na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu
a) oświadczenie potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 3), o których mowa w pkt 4 niniejszego Zaproszenia;
b) oświadczenie wykonawcy dotyczące braku podstaw wykluczenia (załącznik nr 4)
c) zgoda dyrektora szkoły (załącznik nr 5)

8. Miejsce, termin składania i sposób oceny ofert:
1) Oferty w formie pisemnej w zapieczętowanych kopertach należy składać listownie/za pośrednictwem kuriera bądź osobiście w Kancelarii Głównej AWF pokój nr 21, ul. Mikołowska 72a, 40-065 Katowice, w terminie nieprzekraczalnym do dnia 9.12.2021 r. do godziny 10:00.
2) Oferta powinna być złożona w zamkniętej kopercie, na której umieszczono dane wykonawcy z dopiskiem „Oferta na Zamówienie publiczne na świadczenie usług przeprowadzenia praktyk pedagogicznych dla 24 Uczestników projektu POWR.03.01.00-00-KN27/18-00. – NIE OTWIERAĆ PRZED 9.12.2021 r. do godz. 10:00”.
3) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
4) Zamawiający informuje, iż dopuszcza możliwość wydłużenia terminu związania ofertą po uprzednim wyrażeniu zgody Wykonawcy. 
5) Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub ją wycofać. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny być doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. Zmiana lub wycofanie oferty winna zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem: „ZMIANA OFERTY” lub ”WYCOFANIE OFERTY”.
6) Ofertę składa się, pod rygorem odrzucenia, w formie pisemnej. Treść oferty musi odpowiadać treści zaproszenia.
7) Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana osobiście przez Wykonawcę lub zgodnie z reprezentacją wynikającą z właściwego rejestru (ewidencji) lub na podstawie udzielonego pełnomocnictwa.
8) Rekomenduje się wypełniać oferty pismem drukowanym lub komputerowo.
9) Oferta Wykonawcy wykluczonego z postępowania, niezgodna z zapisami treści zapytania ofertowego (m.in. nie zawierająca wymaganych załączników, złożona po terminie, złożona na niewłaściwych drukach) podlegać będzie odrzuceniu.
10) Proponuje się, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z załącznikami były kolejno ponumerowane i złączone w sposób trwały, zabezpieczone przed samoistnym zdekompletowaniem oraz na każdej stronie podpisane przez Wykonawcę, przy czym co najmniej na pierwszej i ostatniej stronie oferty Wykonawcy powinien złożyć podpis. Pozostałe strony mogą być parafowane.

11) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty Wykonawcy muszą być własnoręczne parafowane przez osobę podpisującą ofertę i opatrzone datami ich dokonania.

12) Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.
13) Zamawiający informuje, iż dopuszcza składanie ofert częściowych w ramach niniejszego postępowania. Wykonawca może złożyć ofertę w zakresie części 1 albo części 2, oferując tym samym sprawowanie opieki nad jednym Uczestnikiem projektu w okresie właściwym dla wybranej części zamówienia.

14) Zamawiający informuje, iż nie dopuszcza składania ofert równoważnych w ramach niniejszego postępowania

15) Zamawiający informuje, iż nie dopuszcza składania ofert wariantowych w ramach niniejszego postępowania. 

16) Zamawiający informuje, iż nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających. 
17) Wszelkie pytania dotyczące zapisów niniejszego Zaproszenia do składania ofert proponuje się kierować na adres e-mail aifz@awf.katowice.pl. Proponuje się, aby Wykonawcy na wniosku kierowanym do Zamawiającego zawierającym prośbę o wyjaśnienia umieścili adres e – mail, na który Zamawiający może kierować odpowiedzi. Wykonawca kieruje zapytania w terminie do 5 dni od daty publikacji postępowania w BIP, Zamawiający udziela odpowiedzi w terminie 2 dni, nie później niż na dzień przed terminem składania ofert. Odpowiedzi udziela się zgodnie ze sposobem upublicznienia zaproszenia. Zamawiający po zapoznaniu się z zapytaniami Wykonawców może podjąć decyzje o udzieleniu odpowiedzi na zapytania wpływające po wyznaczonym terminie i jeśli uzna pytania za istotne pod względem przedmiotu zamówienia, może dokonać zmiany treści zaproszenia i/lub terminu składania ofert, informując o tym wykonawców.

18) Zamawiający dopuszcza możliwość wezwania wykonawcy w wyznaczonym terminie do udzielenia wyjaśnień treści złożonej oferty. 
19) Jeśli nie prowadzi to do istotnej zmiany treści złożonej oferty, w toku badania złożonych ofert Zamawiający dopuszcza możliwość wezwania wykonawcy do jednokrotnego uzupełnienia złożonej oferty o dane/ dokumenty niezbędne do jej oceny. 
20) Zamawiający w trakcie weryfikacji ofert może: 
a) poprawić oczywiste omyłki pisarskie
b) poprawić oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek 
c) poprawić inne omyłki polegające na niespójności oferty, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
21) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

Załączniki do Zaproszenia:
1. Formularz oferty
2. Opis przedmiotu zamówienia
3. Oświadczenie potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu
4. Oświadczenie potwierdzające brak podstaw wykluczenia
5. Zgoda dyrektora szkoły
6. Wzór umowy zlecenia
7. Wzór umowy trójstronnej
[bookmark: _GoBack]8. Klauzula informacyjna RODO_umowa zlecenie
9. Klauzula informacyjna RODO_uczestnicy projektu
10. Klauzula informacyjna przekazywanych danych osobowych w ramach umów cywilnoprawnych
11. Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych


Projekt pn. „Wykwalifikowany nauczyciel WF absolwentem AWF w Katowicach”, który jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej a realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 (PO WER)  na podstawie umowy o dofinansowanie nr: POWR.03.01.00-00-KN27/18-00.
Beneficjent: Akademia Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach, 
ul. Mikołowska 72a, 40-065 Katowice
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