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Akademia Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach

ul. Mikołowska 72a, 40 – 065 Katowice, Polska

REGON: 000327882,

NIP: 634 019 53 42

strona www: www.awf.katowice.pl

adres email: aifz@awf.katowice.pl 

Nr sprawy: ZC/22/2020
Katowice, 16.09.2020r.
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
Znak sprawy: ZC/22/2020
do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nie stosuje się przepisów ustawy 

Prawo zamówień publicznych, gdyż jego wartość wyrażona w zł  nie przekracza 30  000,00 euro.

W związku z zamiarem zawarcia umów na Przeprowadzanie usług szkoleniowych – 8 zadań w ramach projektu Kształcenie kadr dla sportu - zintegrowany program uczelni który jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej zapraszamy do składania ofert w w/w zakresie. 
1. Przedmiotem zamówienia są usługi szkoleniowe – 8 zadań w tym: 

a) Zadanie nr 1 – przeprowadzenie dodatkowych zajęć z pracodawcami o tematyce: Zakładanie własnej firmy,
b) Zadanie nr 2- przeprowadzenie dodatkowych zajęć z pracodawcami o tematyce: Dobry biznesplan przepustką do sukcesu,
c) Zadanie nr 3 – przeprowadzenie dodatkowych zajęć z pracodawcami o tematyce:    Elastyczność zawodowa
d) Zadanie nr 4 - przeprowadzenie dodatkowych zajęć z pracodawcami o tematyce: Negocjacje
e) Zadanie nr 5 - przeprowadzenie dodatkowych zadań praktycznych dla studentów realizowane w formie projektowej o tematyce: Praca oraz komunikacja w zespole

f) Zadanie nr 6 - przeprowadzenie dodatkowych zadań praktycznych dla studentów realizowane w formie projektowej o tematyce: Umiejętność radzenia sobie w stresie

g) Zadanie nr 7- przeprowadzenie dodatkowych zadań praktycznych dla studentów realizowane w formie projektowej o tematyce: Rozwiązywanie problemów i konfliktów

h) Zadanie nr 8 - przeprowadzenie dodatkowych zadań praktycznych dla studentów realizowane w formie projektowej o tematyce:  Warsztaty kreatywnego myślenia
Zapraszający oczekuje złożenia oferty na zadania nr 1 do 4 oraz 5 do 8 lub od 1 do 8. Oferty złożone na pojedyncze zadania zostaną odrzucone. 
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia -  stanowi załącznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia oraz Sylabusy
3. Kod CPV: 80500000-9 – Usługi szkoleniowe, 80000000-4 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
4. Warunki udziału w postępowaniu – O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy którzy posiadają:  
a) W zakresie zadania nr 1 – osobę posiadającą wykształcenie wyższe lub certyfikaty/ zaświadczenia/inne dokumenty potwierdzające odpowiednie kwalifikacje oraz co najmniej 2 letnie doświadczenie obejmujące minimum 200 godzin szkoleniowych umożliwiające przeprowadzenie wsparcia w dziedzinie związanej z tematyką zakładania własnej firmy. 
b) W zakresie zadania nr 2 - osobę posiadającą wykształcenie wyższe lub certyfikaty/ zaświadczenia/inne dokumenty potwierdzające odpowiednie kwalifikacje oraz co najmniej 2 letnie doświadczenie obejmujące minimum 200 godzin szkoleniowych umożliwiające przeprowadzenie wsparcia w dziedzinie związanej z tematyką biznesplanu.
c) W zakresie zadania nr 3 - osobę posiadającą wykształcenie wyższe lub certyfikaty/ zaświadczenia/inne dokumenty potwierdzające odpowiednie kwalifikacje oraz co najmniej 2 letnie doświadczenie obejmujące minimum 200 godzin szkoleniowych umożliwiające przeprowadzenie wsparcia w dziedzinie związanej z tematyką elastyczności zawodowej,
d) W zakresie zadania nr 4 - osobę posiadającą wykształcenie wyższe lub certyfikaty/ zaświadczenia/inne dokumenty potwierdzające odpowiednie kwalifikacje oraz co najmniej 2 letnie doświadczenie obejmujące minimum 200 godzin szkoleniowych umożliwiające przeprowadzenie wsparcia w dziedzinie związanej z tematyką negocjacji.

e) W zakresie zadania nr 5 - osobę posiadającą wykształcenie wyższe lub certyfikaty/ zaświadczenia/inne dokumenty potwierdzające odpowiednie kwalifikacje oraz co najmniej 2 letnie doświadczenie obejmujące minimum 200 godzin szkoleniowych umożliwiające przeprowadzenie wsparcia w dziedzinie związanej z tematyką pracy oraz komunikacji w zespole 
f) W zakresie zadania nr 6 - osobę posiadającą wykształcenie wyższe lub certyfikaty/ zaświadczenia/inne dokumenty potwierdzające odpowiednie kwalifikacje oraz co najmniej 2 letnie doświadczenie obejmujące minimum 200 godzin szkoleniowych umożliwiające przeprowadzenie wsparcia w dziedzinie związanej z tematyką umiejętności radzenia sobie w stresie

g) W zakresie zadania nr 7 - osobę posiadającą wykształcenie wyższe lub certyfikaty/ zaświadczenia/inne dokumenty potwierdzające odpowiednie kwalifikacje oraz co najmniej 2 letnie doświadczenie obejmujące minimum 200 godzin szkoleniowych umożliwiające przeprowadzenie wsparcia w dziedzinie związanej z tematyką rozwiązywania problemów i konfliktów

h) W zakresie zadania nr 8 - osobę posiadającą wykształcenie wyższe lub certyfikaty/ zaświadczenia/inne dokumenty potwierdzające odpowiednie kwalifikacje oraz co najmniej 2 letnie doświadczenie obejmujące minimum 200 godzin szkoleniowych umożliwiające przeprowadzenie wsparcia w dziedzinie związanej z tematyką kreatywnego myślenia

5. Na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu Wykonawca do oferty dołączy kserokopię dokumentu potwierdzającego posiadanie wykształcenia wyższego lub certyfikat/zaświadczenie/inne dokumenty potwierdzające odpowiednie kwalifikacje oraz wykaz dwuletniego doświadczenia obejmującego minimum 200 godzin szkoleniowych w danej dziedzinie wraz z dokumentami potwierdzającymi np. referencje, protokoły odbioru usługi lub inne z których będzie jednoznacznie wynikać jaki okres doświadczenia i że usługi były wykonywane należycie. 

6. Kryteria oceny ofert: 100% cena
7. Sposób obliczania kryterium oceny ofert: 
Cena:

Liczba punktów = (C min/C of) x 100 x waga

gdzie:

- C min – najniższa cena spośród ważnych ofert

- C of – cena podana w badanej ofercie
8. Termin składania ofert: Oferty powinny zostać złożone najpóźniej w terminie  28.09.2020r. do godz. 09:00. Przekroczenie w/w terminu skutkować będzie odrzuceniem oferty.
9. Oferty należy przesłać na adres Zapraszającego lub składać w jego siedzibie: w Kancelarii Głównej AWF Katowice, pokój nr 21,  ul. Mikołowska 72 A w nieprzekraczalnym terminie do dnia 28.09.2020r. do godz. 09:00
Uwaga! W przypadku, gdy przesyłka z ofertą wpłynie do innej komórki organizacyjnej niż Kancelaria Głowna AWF Katowice – pokój nr 21, Zapraszający nie bierze odpowiedzialności za nie zarejestrowanie przesyłki w wymaganym terminie, co będzie skutkowało zwróceniem oferty. 
10. Oferta powinna być opisana: „Oferta na Przeprowadzanie usług szkoleniowych – 8 zadań w ramach projektu Kształcenie kadr dla sportu - zintegrowany program uczelni który jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej – NIE OTWIERAĆ PRZED 28.09.2020 godz. 09:00” 
11. Ofertę wraz z wszystkimi wymaganymi załącznikami należy umieścić w kopercie oznaczonej nazwą i adresem Zapraszającego i Wykonawcy. 
12. Ofertę należy przesłać lub złożyć osobiście w zaklejonej, nienaruszonej kopercie/ opakowaniu. W przypadku złożenia oferty za pośrednictwem firmy kurierskiej opakowanie kurierskie musi być również opisane w powyższy sposób. Oferty w ramach niniejszego postępowania składane są w formie papierowej. Brak możliwości przesyłania ofert na adres e mail Zapraszającego. 
13. Oferta winna być podpisana przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasadą reprezentacji wynikającą z postanowień odpowiednich przepisów prawnych bądź umowy, uchwały lub prawidłowo udzielonego pełnomocnictwa – na podstawie dokumentu potwierdzającego to uprawnienie.
14. Proponuje się, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z załącznikami były kolejno ponumerowane i złączone w sposób trwały zabezpieczone przed samoistnym zdekompletowaniem oraz na każdej stronie podpisane przez osobę (osoby) uprawnioną do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, przy czym co najmniej na pierwszej i ostatniej stronie oferty podpis (podpisy) był opatrzony pieczęcią (firmową i imienną) Wykonawcy. Pozostałe strony mogą być parafowane.
15. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty Wykonawcy muszą być własnoręczne parafowane przez osobę (osoby) podpisującą ofertę i opatrzone datami ich dokonania.
16. Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca
17. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: Od daty zawarcia umowy do 30.06.2022. Zamawiający zastrzega sobie możliwość poinformowania wykonawcy za pośrednictwem e mail o szkoleniu z 10 dniowym wyprzedzeniem.
18. Informacja na temat zakazu powiązań osobowych lub kapitałowych: Zapraszający informuje, iż oferty nie może złożyć Wykonawca będący podmiotem powiązanym z Zapraszającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zapraszającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zapraszającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zapraszającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą polegające w szczególności na: 
a) Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej 
b) Posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy bróg nie wynika z przepisów prawa 
c) Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika 
d) Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
19. Wzór umowy: stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia. 
20. Możliwość składania ofert częściowych: Zapraszający informuje, iż dopuszcza możliwość składania ofert częściowych w ramach niniejszego postępowania. 
21. Możliwość składania ofert wariantowych: Zapraszający informuje, iż nie dopuszcza składania ofert wariantowych w ramach niniejszego postępowania. 
22. Informacja o planowanych zamówieniach uzupełniających: Zapraszający informuje, iż nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających. 
23.  Wykonawcy będą związani ofertą przez 30 dni od terminu przewidzianego na złożenie ofert.
24. Wszelkie pytania dotyczące zapisów niniejszego Zaproszenia do składania ofert proponuje się kierować na adres e – mail: aifz@awf.katowice.pl Proponuje się aby Wykonawcy na wniosku kierowanym do Zapraszającego zawierającym prośbę o wyjaśnienia umieścili adres e - mail na który Zapraszający może kierować odpowiedzi.
25. W celu sprawnego przeprowadzenia postępowania Zapraszający proponuje Wykonawcom bieżące śledzenie strony internetowej www.awf.katowice.pl oraz bazy konkurencyjności.
26. W toku weryfikacji i oceny ofert Zapraszający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących złożonych ofert. 
27. Zapraszający w trakcie weryfikacji ofert może: 
a) poprawić oczywiste omyłki pisarskie

b) poprawić oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek 

c) poprawić inne omyłki polegające na niespójności oferty, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

28. Zapraszający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w przypadku gdy kwota ofert przekroczy kwotę jaką Zapraszający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia. 
29. KLAUZULA INFORMACYJNA DLA WSZYSTKICH ZAINTERESOWANYCH WYKONAWCÓW

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO” oraz ustawy o Ochronie danych osobowych z 10 maja 2018r. (Dz. U z. 2018 poz. 1871 z późn. zm), informuję, że:

▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach, ul. Mikołowska 72a, 40 – 065 Katowice.

▪ inspektorem ochrony danych osobowych w Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach jest Pan Leszek Nowak, kontakt: l.nowak@awf.katowice.pl, tel. (32)207 55 31

▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem, Nr sprawy ZC/22/2020 prowadzonym w trybie Zaproszenia do składania ofert na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r - Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 poz. 1843 z późn.zm); 
▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę z dnia 6 września 2001r – ustawa o dostępie do informacji publicznej;

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, , przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu prowadzonym na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy Pzp; 

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

▪ posiada Pani/Pan:

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, jednakże skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania ani zmianą postanowień umowy oraz nie może naruszać integralności postępowania. 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

▪ nie przysługuje Pani/Panu:

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

30. Do oferty należy dołączyć:

1) Formularz oferty – załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia,
2) Dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu 

Załączniki:

1. Formularz oferty;

2. Wzór umowy  

3. Opis przedmiotu zamówienia 
4. Sylabusy
Zapraszający
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