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PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

Nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej :

Akademia Wychowania Fizycznego
im. Jerzego Kukuczki

ul. Mikotowska 72

40-065 Katowice

Podstawe prawng przeprowadzone] kontroli stanowia; art. 21 ust.2 oraz art. 28 pkt 4

ustawy 7z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst

jednolity Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. (98 z pozn. zm.).

ad

Informacje wstepne.

Kontrole przeprowadzil w dniu 22 wrzesnia 2014 roku Andrzej Kolodziej — starszy
kustosz, przedstawiciel Archiwum Panstwowego w Katowicach, nr upowaznienia do
kontroli: D.0103.63.2014, w obccnosei  przedstawicielki  Akademii Wychowania
Fizycznego w Katowicach p. Miroslawy Zabawskiej ~ samodzielnego referenta
ds. archiwum.

Jednostka kontrolowana zostala utworzona w 1970 roku na mocy rozporzadzenia Rady
Ministrow 2z dnia 1 wrzesnia 1970 roku w sprawie utworzema Wyzsze) Szkoly
Wychowania Fizycznego (Dz. U. Nr 22, poz. 182).

Obecnie jednostka kieruje prof. dr hab. Adam Zajac — Rektor.

Organem nadrzednym (nadzorujacym) jest Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
w Warszawie.

Statut, regulamin organizacyjny jednostki kontrolowanej (daty i pelne nazwy aktow
prawnych).

Zarzadzeme Nr 67/2012 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego

Kukuczki w Katowicach z dnia 10 listopada 2012 roku w sprawie ogloszenia tekstu



T



LA

% = >

I1.

jednolitego  Statutu Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki
w Katowicach.

7miany organizacyjne w przeszlosci (poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych).

W latach 1952-1956 Technikum Wrychowania ILizycznego, nastgpnie Studium
MNauczycielskie Wychowania Fizycznego (L. 1957-1970). W 1970 roku powstaje Wyzsza
Szkota Wychowania Fizvcznego w Katowicach. Pod ta nazwg jednostka kontrolowana
funkcjonuje do 1979 roku. W 1979 roku na mocy rozporzadzema Rady Ministrow z dnia
16 czerwca 1979 roku o zmianic nazwy Wryzsze] Szkoly Wychowania Fizycznego
w Katowicach (Dz. U. Nr 14, poz. 93), uczelnia zostaje przemianowana na Akademig
Wychowania Fizyeznego w Katowicach. Od 2008 roku Akademia Wychowania
Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach.

Jednostka kontrolowana nie jest w stanie hkwidacy badz przeksztalcenia .

Ostatnig kontrolg Archiwum Panstwowe przeprowadzilo w dniu 12 wrzesnia 2011 roku.
Archiwum zaktadowe Uczelni byto kontrolowane takze w dniach: -------- przez; --—--—- :
Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiazujace w jednostce Kontrolowane;):

a/ instrukcja kancelaryjna wprowadzona zarzgdzeniem Rektora nr 19/2010 w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukeji archiwalne;).
b/ jednolity rzeczowy wykaz akt wprowadzony zarzadzeniem Rektora nr 19/2010
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukej
archiwalngj.

¢/ instrukcja w sprawie  organizacji 1 zakresu dziatamia archiwum zakladowego
wprowadzona zarzadzeniem Recktora nr 19/2010 w sprawic instrukcji kancclarving),
jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji archiwalnej

Wyzej wymienione przepisy zostaly wuzgodnione z Archivwum Panstwowym

w Katowicach.

Ustalenia kontroli.

Stosowanie przepisow  Kancelaryjno-archiwalnych w  zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci jej

przekazywania do archiwum zakladowego.

Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym Uczelni zostala zakwalilikowana

do odpowicdnich kategorii archiwalnych. Komdrki organizacyjne regularnie przckazuja akia

do archiwum zakladowego. Podstawg przekazania jest spis zdawczo-odbiorczych podpisany

przez osobg zdajaca 1 przejmujacy akta.






2. Zbior dokumentacji.

W archiwum zakladowym jest przechowywana:

a/ dokumentacja wlasna

Pod pojeciem dokumentacja wlasna nalezy rozumic¢ akta wytworzone przez Akademig

Wychowania Fizycznego oraz Wyzsza Szkole Wychowania Fizycznego w Katowicach.

Dokumentacja wczesniejsza zostanie ujgta w dalszej czesci protokotu kontroli, w grupie

dokumentacja odziedziczona™.

aktowa

kategorii A w ilosci 25 mb, z lat 19702011

kategorii B wilosci ok. 500 mb, z lat 1970-2012

w tym: akta kategoriit BE50 1 B50: ok. 430 mb, = lat: 19702012

nierozpoznana w ilosci: -- mb, z lat: --

techniczna

kategorii A w ilosci: 23 mb, z lat: 1971-2006

kategorii B w ilosci: --mb , z lat : --

nierozpoznana w ilosci : --mb, z lat : --

elektroniczna na nosnikach magnetyeznych i optycznych: ------

kartograficzna: ------

audiowizualna: -—--

blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: cecha charakierystyczng archiwum
zakladowego Uczelni jest to, iz zdecydowana wickszo$é przechowywanej
dokumentacji to akta kategorii A oraz kategorii B o bardzo dugim tj. 50 letnim
okresie przechowywania. Stanowia one ponad 90 % zasobu archiwum zakladowego.
W gldwne) mierze sg to: akta osobowe studentéw, akta osobowe pracownikoéw, prace
magisterskie, prace licencjackie, oraz dokumentacja techniczna obicktow wlasnych.
Do kategorii A zakwalifikowano normatywy wlasne, zarzadzenia rektora. kolegia
rektorskic, prace doktorskie, dokumentacje przebiegu studiéw  przekazang

w przeszlosci przez poszczegilne dziekanaty itp.

b/ dokumentacja odziedziczona:

Dokumentacja wylworzona przez poprzednikéw Akademii Wychowania Fizycznego oraz

Wyzsze] Szkoly Wychowania Fizycznego w Katowicach. W sumic 10 mb akt kategorii B

Technikum Wychowania Fizycznego oraz Studium Nauczycielskie Wychowania Fizyeznego

w Katowicach, z lat 1952-1970. Na dokumentacje t¢ skladaja sie dzienniki lekcyjne, akta

osobowe, kopie dyploméw, protokoly egzaminacyjne.






¢/ dokumentacja zdeponowana (obca): -- mb

3. Zbior dokumentacji obejmuje ogolem: ok. 558 mb akt
w tym :
kategorii A — 48 mb
kategorii B - ok. 510 mb, w tym: kategorii BES0 1 B50: ok. 430 mb

4. Stan zbiorn dokumentacji (skomentowaé¢ dane zawarte w punktach 2 i 3
W poréownaniu ze stanem z poprzedniej kontroli, okreéli¢ stan fizyczny zbioru
dokumentacji).

Zasob archiwum zakladowego zwigkszyl sig¢ w pordwnaniu ze stanem stwierdzonym podczas

poprzedniej kontroli w 2011 roku, wzrost zanotowano wsrod akt zakwalifikowanych do

kategorii B. Stan fizyczny zbioru dokumentacji jest dobry.

3. Materialy archiwalne (akta kategorii A) podlegajace przejeciu przez archiwum
panstwowe (poda¢ podstawe prawng przejecia).

Zgodnie z Art. 35.2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z p6zn. zm.) archiwa zakladowe

szkol wyzszych mogq posiadaé zasob historyczny. W zwiazku 7 powyzszym zadne akta

kategorii A nie kwalilikuja si¢ do przekazania Archiwum Panstwowemu w Katowicach.

6. Stan uporzgdkowania zbioru dokumentacji (uklad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczck, prawidlowos$é zewidencjonowania i znakowania teczck
sygnaturami archiwalnymi).

Akta zostaly zakwalifikowane do odpowiednich kategorii archiwalnych, opisane.

zewidencjonowane oraz oznaczone sygnaturg archiwalna. Dokumentacje kategorii A

wydzielono na odrgbnych regatach.

7. Firmy zewngtrzne wykonujgce uslugi archiwalne w jednostee kontrolowanc;j.

Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porzadkowana w: ---- r.

po zasiggnigeiu opinii archiwum padstwowego przez: ----, w sposob: ----. Jednostka

kontrolowana nie korzystala z ustug tego typu firm.

8. Ewidencja.

W archiwum zakladowym Uczelni prowadzone sg nastepujace srodki ewidencyjne:

a/ wykaz spisow zdawczo-odbiorczych — Tak

b/ spisy zdawczo-odbioreze, w podziale na kategorie A i katcgorie B — Tak

c/ spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — Tak

d/ spisy materiatéw archiwalnych przekazanych do archiwum paistwowego — Nie

e/ ewidencja wypozyczen — Tak






9. Ocena prowadzenia ewidencji.

Ewidencja prowadzona jest w sposdb prawidlowy. Stosowane sg prawidiowe wzory drukow
dla poszczegdlnych srodkéw ewidencyjnych.

10. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego.

11. Udostepnianie akt (terminowo$¢ zwrotdw, stan fizyczny zwracanych akt).
Prowadzona jest ewidencja udostgpnien. Wypozyczone akta zwracane sg w terminie, w stanie
dobrym.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej (akt kategorii B).

Odbywa si¢ regulamie, za zezwoleniem archiwum panstwowego. Ostatnie brakowanie
przeprowadzono w 2013 roku. Jednostka kontrolowana nie posiada zezwolenia generalnego
na brakowanie dokumentacji.

13. Przekazanie materialéw archiwalnych (akt kategorii A) do Archiwum Panstwowego.
Ostatnio mialo miejsce w; ------ r. iobjglo: ------ mb, zespolow akt: ----—--- , Z lat: —eeee
Jednostka kontrolowana nie przekazywala jeszeze akt kategorii A do  Archiwum
Panistwowego i nic posiada takiego obowiazku, o czym byla juz mowa wezednie) w protokole
kontroli.

14. Personel archiwum zakladowego .

Osoba odpowiedzialng za prowadzenic archiwum zakladowego jest p. Miroslawa Zabawska —
samodzielny referent ds. archiwum, zatrudniona na 3% etatu, posiadajaca wyksztalcenie
wyzsze orarz ukonczone w 2008 roku szkolenie , Archiwizacja dokumentow w urzedzic
zasady funkcjonowania archiwum zakladowego i skladnicy ak(”, organizowane przez firme
VATIS z Katowic. Pani Zabawska pracowala takze przez dluzszy okres czasu w Bibliotece
uczelnianej na stanowisku kustosza oraz w Odrodku Informacji Naukowej. Dodatkowo
w 2011 roku p. Zabawska uczestniczylta w szkoleniu ,,Nowa instrukcja kancelaryjna i nowe
zasady archiwizacji dokumentacji”, organizowanym przez Centrum Szkoleniowe Profesja
w Katowicach. Osoba odpowiedzialna za archiwum zakladowe posiada wiec przygotowanie
do pelnicnia tej fumnkeji

W archiwum zatrudnieni sj takze: --——--- :

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym.

Lokal jest suchy, dobrze o$wietlony. Wymiana wszystkich regalow oraz szaf na regaly

kompaktowe przesuwne wplyngta na poprawe warunkéw pracy w archiwum zaktadowym.






16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilosé pomieszezen, powierzchnia,
Wyposazcnie, zabezpieczenie przed kradzieiy i poiarem),

Dwa pomieszczenia magazynowe pod halg sportowa, o lacznej powierzehni ok, 200 m?2 oraz

pomieszczenie biurowe dla pracownika archiwum.

WyposaZenic — regaly kompaktowe przesuwne.

Zabezpicczenia p.poz — dwie gasnice proszkowe

Zabezpieczenia przed wlamaniem — metalowe drzwi wejsciowe

17. Inne ustalenia kontroli (min, o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki
udzielane ustnie).

18. Informacja o wykonaniu zalecenn pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej
kontroli.

Zalecenia po kontroli przeprowadzonej w 2011 roku nie zostaty wydane.

III.  Zalecenia wynikajace z ustalen biczacej kontroli ,

Zalecen nie wydaje sic.

Protokdl podpisali:

~ prof. ds “{iam Zajac A J AN ego w
f' o et
(kicrownik kontrelowancj jednostki) (archiwista zakbadowy) / (preeprowadzajacy kontrole)

Protokél sporzadzono w 2 €gz. (jeden dla jednostki kontrolowane;j, drugi dla Archiwum
Panstwowego w Katowicach)






