Zarzadzenie Nr 84/2020
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach
z dnia 22 pazdziernika 2020 roku
W sprawie zmiany zarzadzenia nr 1/2018 z dnia 22 stycznia 2018r. w sprawie wprowadzenia
»Regulaminu publikowania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej Akademii
Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach”

Dziatajgc na podstawie § 61 ust. 2 Statutu AWF Katowice oraz art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzeénia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2019r. poz. 1429 z pdézn. zm.), § 9 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007r. w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. nr 10 poz. 68) oraz art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005r.
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz.U.2020r. poz. 346 z pdzn.
zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.
Dla istniejgcej w Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach podmiotowej
strony ,,Biuletynu Informacji Publicznej AWF Katowice”, dostgpnej pod adresem internetowym:
http://www.bip.awf.katowice.pl. wprowadza si¢ ,,Regulamin publikowania informacji w Biuletynie
Informacji Publicznej Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach
stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Informacje przeznaczone do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Akademii Wychowania
Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach okre$la ,,Wykaz rodzajow informacji do publikacji w
BIP AWF Katowice”, stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Rektor, na wniosek Redaktora Gtéwnego BIP AWF Katowice, powotuje sktad redakcji BIP AWF
Katowice w formie zarzadzenia.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
prof. dr hab. Grzegorz Juras


http://www.bip.awf.katowice.pl/

Zalgcznik nr 1do zarzqdzenia nr 84/2020
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach
z dnia z dnia 22 pazdziernika 2020 roku w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej

Regulamin publikowania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach

Rozdzial 1

§1.

Postanowienia ogolne

. Niniejszy regulamin okre$la zasady i sposob publikowania informacji w Biuletynie Informaciji
Publicznej Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach zwanym
dalej BIP.

Dostep do BIP uzyskuje si¢ ze strony glownej portalu http://www.bip.gov.pl badz strony gltéwnej
serwisu http://www.bip.awf.katowice.pl.

Dostawca i operatorem systemu BIP AWF Katowice jest firma LOGONET sp. z 0.0. z siedziba w
Bydgoszczy ul. Piotrowskiego 7-9.

Operator systemu jest odpowiedzialny za przygotowanie i1 zabezpieczenie techniczne tresci
informacji udostgpnianych w BIP AWF Katowice.

Strukture BIP okresla zatacznik nr 1 niniejszego regulaminu.

Wykaz informacji publikowanych w BIP wraz z odpowiedzialnymi jednostkami okresla zatacznik
nr 2 do zarzadzenia Rektora.

. Uzyte w regulaminie okre$lenia oznaczaja:

1) Akademia — Akademi¢ Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach;

2) kierownik jednostki — rektora, dziekana wydziatu, kierownika jednostki administracji, osoby na
samodzielnych stanowiskach, ktorych przedmiot dziatania obejmuje informacje publiczne,

3) redaktor gtowny BIP — pracownik Akademii powotany przez Rektora do koordynowania i
nadzorowania pracy redaktorow dziatow.

4) redaktor dziatu BIP - pracownik Akademii;

5) redaktor BIP ds. Inwestycji i Zamowien Publicznych - pracownik Dziatu Inwestycji i Zamowien
Publicznych Akademii;

6) administrator systemu BIP — pracownik Dziatu Aparatury Informatycznej i Naukowo-Badawczej
odpowiedzialny za tworzenie, modyfikacje i biezaca obstuge systemu BIP,

7) metryczka— informacja w formie tabeli zawierajgcej: nazwe jednostki w ktorej informacja zostata
wytworzona, tozsamos$¢ osoby, ktéra odpowiada za wytworzong informacje, datg wytworzenia i
czas udostgpniania informac;ji.

. Rektor powotuje Redakcje BIP AWF Katowice odrebnym zarzadzeniem wskazujac sktad osobowy

redakcji wedlug poszczego6lnych dziatdw.

Rozdzial 11

§2.
Procedura publikowania informacji w BIP

Kazda informacja przeznaczona do publikacji w BIP musi by¢ niezwlocznie przekazana
odpowiedniemu redaktorowi dziatu, ktory odpowiada za jej publikacje.

Tres¢ dokumentu przygotowanego do zamieszczenia w BIP nalezy przesta¢ poczta elektroniczng
przypisanemu do wlasciwego dziatu redaktorowi BIP.

Przestana tres¢ dokumentu jest publikowana przez wtasciwego redaktora BIP.


http://www.bip.gov.pl/
http://www.bip.awf.katowice.pl/

§ 3.

Procedura publikowania tresci w Dziale Inwestycji i Zaméwien Publicznych w BIP

1. Kazda informacja przeznaczona do publikacji w Dziale BIP dotyczacym Inwestycji i Zamowien
Publicznych jest przygotowywana i publikowana przez redaktora BIP ds. Inwestycji i Zaméwien
Publicznych.

2. Tres¢ dokumentu przygotowanego do zamieszczenia na stronie BIP wymaga zatwierdzenia przez
Koordynatora ds. Inwestycji i Zaméwien Publicznych.

3. Zatwierdzona tre$¢ dokumentu jest zamieszczana niezwlocznie na stronach BIP.

§ 4.
Procedura publikowania tresci w pozostalych dzialach BIP

1. Kazda informacja przeznaczona do publikacji w BIP jest przygotowywana i publikowana przez
redaktora BIP wtasciwego dla danego dziatu biuletynu.

2. Wykaz redaktorow poszczegdlnych dziatow BIP AWF Katowice znajduje si¢ na podmiotowej
stronie w zaktadce Redakcja BIP AWF Katowice.

3. Zatwierdzona tres¢ informacji publicznej jest zamieszczana niezwtocznie na stronach BIP.

Rozdzial 111

§ 5.
Zadania w zakresie publikowania informacji

Kierownik jednostki

1. Kierownik jednostki sprawuje formalny i merytoryczny nadzor nad przygotowaniem przez redaktora
dziatu tresci dokumentow do BIP oraz aktualnoscig tresci juz zamieszczonych w BIP.

2. Do zadan kierownika jednostki nalezy w szczegdlnosci:

1) zatwierdzanie przygotowanych tresci dokumentow do zamieszczenia w BIP, poprzez jej
akceptacje 1 przestanie droga mailowa do Redaktora BIP,

2) okreslanie czasu waznosci publikowanej tresci informacji,

3) monitorowanie prawidlowosci wypetniania trescig stron BIP przydzielonych danej jednostce
organizacyjnej wedtug wykazu informacji w BIP,

4) wspotpraca z redaktorem glownym BIP w procesie tworzenia nowych uktadéw stron BIP,

3. Kierownik jednostki moze udzieli¢ upowaznienia do wykonywania zadan wymienionych w ust. 2
pracownikowi jednostki organizacyjnej. O udzielonym upowaznieniu oraz zmianach w jego zakresie
powiadamia Redaktora gtéwnego BIP.

§ 6.
Redaktor gtéwny BIP

Redaktor gtéwny BIP ponosi odpowiedzialnos¢ za dotrzymanie standardu struktury strony
podmiotowej BIP w postaci szablonow stron WWW przeznaczonych do wypelnienia trescig oraz za
okreslenie ksztaltu szablonéw stron edycyjnych BIP, a takze za projektowanie nowych uktadow
szablonéw tych stron.

1. Redaktor glowny BIP przekazuje ministrowi wlasciwemu ds. administracji publicznej
informacje niezbedne do zamieszczenia na stronie glownej Biuletynu — www.bip.gov.pl oraz
powiadamia go o zmianach w treéci tych informacji.

2. Do zadan redaktora BIP, procz wskazanych w ust. 1 i 2 powyzej, nalezy w szczego6lnosci:



http://www.bip.gov.pl/

1) zamieszczanie na stronach BIP otrzymanych informacji w przypadkach, gdy redaktorzy
dziatow BIP nie majg dostepu lub nie majg mozliwosci dokonania publikacji np. z powodu
choroby lub przebywajac na urlopie,

2) zapoznanie redaktorow dzialow BIP z metodyka publikowania informacji oraz
przeprowadzenie szkolen w tym zakresie,

3) przyjmowanie uwag i wnioskow dotyczacych struktury BIP oraz rozstrzyganie o
koniecznosci tworzenia nowych uktadéw stron w BIP.

§7.
Redaktor Dzialu BIP

Do zadan redaktora dzialu nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowanie treSci dokumentéw na stron¢ BIP oraz formatowanie przygotowanych tekstow
zgodnie z wytycznymi redaktora gtéwnego BIP,

2) na wniosek kierownika jednostki publikowanie i dokonywanie zmian w tresci zamieszczonych
informacji lub przesytanie ich do redaktora gtdéwnego BIP.

§ 8.
Administrator systemu BIP

Do zadan administratora system BIP nalezy w szczego6lnosci:

o &

1) kontrolowanie w kazdy dzien powszedni dziennika zmian zawarto$ci Biuletynu przy pomocy
odpowiedniego narzedzia utrwalajacego dokonane zmiany,

2) dokonywanie na wniosek redaktora gtownego BIP modyfikacji systemu majacych na celu
poprawe jego funkcjonalnosci, a takze czytelnos$ci i przejrzystosci strony BIP,

3) przydzielanie w porozumieniu z redaktorem glownym BIP osobom upowaznionym
identyfikatorow oraz ustalanie i nadzorowanie zasad zmiany haset dostepowych, a takze
prowadzenie i state aktualizowanie rejestru czynnych identyfikatorow,

4) dbanie o spetnianie minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych.

Rozdzial IV

§9.
Udzielenie informacji publicznej

Jezeli dana informacja nie zostata umieszczona na podmiotowej stronie BIP AWF Katowice, osoba
zainteresowana moze uzyskac informacje przez ztozenie wniosku o udzielenie informac;ji.
Whiosek o udostepnienie informacji publicznej sktada si¢ w formie pisemnej lub elektronicznej
korzystajac z formularza zamieszczonego na podmiotowej stronie BIP AWF Katowice. Mozliwe
jest rébwniez ztozenie wniosku poprzez elektroniczng skrzynke podawcza.

W celu utatwienia dostepu do informacji publicznej proponuje si¢ korzystanie ze wzoru wniosku o
udostegpnienie informacji publicznej stanowigcego zatacznik 2 do niniejszego Regulaminu.
Whniosek pisemny (w wersji drukowanej) mozna przestac¢ na adres Biura Rektora,.

Biuro Rektora przekazuje niezwtocznie kopi¢ wniosku do redaktora gtownego BIP oraz kierownika
odpowiedniej jednostki organizacyjnej.

Kierownik jednostki w ciggu 7 dni od otrzymania kopii wniosku odsyla do Biura Rektora oraz
redaktora gldéwnego BIP dokument zawierajacy informacje zadang we wniosku.

Biuro Rektora w sposdb zgodny z wnioskiem przekazuje osobie zainteresowanej informacje, nie
pozniej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429 z p6zn. zm.),
zwanej dalej Ustawa.



8. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie okre§lonym w ust. 7 powyzej,
Biuro Rektora powiadamia w tym terminie o powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim
udostepni informacje, nie dluzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

9. Jezeli udostepnienie informacji publicznej w sposéb wskazany we wniosku wigze si¢ z
poniesieniem dodatkowych kosztéw, dopuszcza si¢ pobranie od osoby zainteresowanej oplaty w
wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom, zgodnie z art. 15 Ustawy.

10. Biuro Rektora prowadzi rejestr udzielonych informacji. Tresci udzielonych informacji sa
publikowane na podmiotowej stronie BIP.

=

§ 10.
Odmowa udzielenia informacji

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu zgodnie z art. 5 Ustawy.

Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji administracyjnej (art.
16 Ustawy). Decyzje wydaje Rektor.

Decyzja o odmowie udzielenia informacji jest przekazywana osobie zainteresowanej przez
Kierownika Biura Rektora.

Biuro Rektora prowadzi rejestr decyzji o odmowie udzielenia informacji.”.

Rozdzial V

§11.
Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania zarzadzenia Rektora w sprawie jego
wprowadzenia.

Podanie niniejszego regulaminu do wiadomos$ci pracownikow Akademii nastepuje poprzez
zamieszczenie jego tresci na stronie internetowej AWF Katowice.

W sprawach nieuregulowanych szczegétowo w niniejszym regulaminie, jak réwniez przy
rozstrzyganiu wszelkich watpliwosci maja zastosowanie akty wewnetrze Akademii, przepisy
Ustawy oraz innych ustaw i aktow wykonawczych z zakresu dot. BIP.

Zmiana tre$ci regulaminu moze nastagpi¢ w formie pisemnej, w tym samym trybie, co jego
ustanowienie lub przez wprowadzenie nowego regulaminu.

Integralng czgscig regulaminu sg zatgczniki.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu publikowania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach

WZOR WNIOSKU O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

PODMIOT UDOSTEPNIAJACY INFORMACIJE:
Akademia Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach
ul Mikotowska72A4, 40-065 Katowice

DANE WNIOSKODAWCY*

IMIC 1 NAZWISKO: .eviiee ettt et et et e et e bt e e ebe e e b e e eabeeessaessseesssaeensaeennes
Ares do KOTreSPONUENCE: ....evevireieieiisie sttt
AIES €-MAILE ... oo oooooeooeoeee oo
NE ERIETONU ..ottt b et b bt bbb

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ
Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (t. jedn. Dz. U.
z 2019r. poz. 1429, z p6zn. zm.) zwracam si¢ z prosbg o udostepnienie informacji w nastgpujgcym zakresie:

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI: **

o dostep do przegladania informacji w siedzibie o kserokopia | o pliki komputerowe O inny
RODZAJ NOSNIKA:
o CD-ROM O inny

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:
0 Przestanie informacji pocztg elektroniczng na adres™ ™ .. .......cccciiiiiiiiiiiii e
0 Przestanie informacji poczta na adres™ ¥ .. .. .. i e

o Uzyskanie informacji w siedzibie /odbior osobisty przez wnioskodawce

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — zwane: RODO.

Miejscowos$¢, data podpis wnioskodawcy

Uwagi:

* - dane osobowe i adres nie sq wymogiem koniecznym, chyba zZe dotyczq korespondencji zwrotnej

** -prosze zakresli¢ wltasciwe pole krzyzykiem

***-wypetnic jesli adres jest inny niz podany wczesniej

Uczelnia zastrzega prawo pobrania oplaty od informacji udostepnionych zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do
informacji publicznej, o ile miatby ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepniania lub koniecznosciq przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku.



Zalgcznik nr 2 do zarzqdzenia nr 84/2020

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach
z dnia 22 pazdziernika 2020 roku w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej

Wykaz rodzajéw informacji publikowanych na podmiotowej stronie BIP AWF Katowice

Rodzaj udostepnianej informacji oraz odpowiedzialne za nie jednostki organizacyjne:

LP Informacja Jednostka
1 O Uczelni Biuro Rektora
Status prawny, struktura wlasno$ciowa, przedmiot
Dziatalno$ci, historia, patron, tytuty doktora Honoris Causa
2 Uczelniane akty prawne Biuro Rektora
Statut, Zarzadzenia Rektora, Uchwaty Senatu AWF i Rady
Uczelni, Regulaminy
3a | Wiadze Biuro Rektora
Wtladze uczelni, Senat, komisje senackie i ich sktad
osobowy, komisje uczelniane i ich sktad osobowy,
sprawozdanie roczne rektora
3b | Wiadze wydziatowe Poszczegélne wydzialy
ich sktad osobowy sprawowane funkcje (w tym dziekani,
sktad osobowy rad wydziatow, terminy posiedzen rad,)
3c | Wladze administracyjne Sekretariat Dyrektora
informacje o osobach sprawujacych w nich funkcje i ich administracyjnego
kompetencjach (dyrektor administracyjny, jego zastepca i
ich kompetencje, zarzadzenia i decyzje dyrektora
administracyjnego)
3d | Wybory do wtadz uczelni Uczelniana Komisja Wyborcza
Sekretarz
4 Struktura organizacyjna Biuro Rektora
jednostki organizacyjne (nazwa, struktura, regulaminy, dane | Sekretariat Dyrektora
teleadresowe) administracyjnego, Redakcja BIP
5 Sprawozdania Rektora Biuro Rektora
sprawozdanie roczne rektora,
6 Sprawozdania finansowe Sekretariat Dyrektora
majatek Akademii i aktualne dane (adres, NIP, regon, administracyjnego,
sprawozdanie finansowe) Dyrektor finansowy
7 Praca w AWF Katowice Dzial Spraw Pracowniczych i Kadr,
informacje o konkursach dla nauczycieli akademickich i Redakcja BIP
0s6b niebedacych nauczycielami akademickimi
8 Zamoéwienia publiczne Dzial Inwestycji i Zamowien
informacje o przetargach, inwestycjach i funduszach Publicznych
europejskich
9 Wspdtpraca krajowa i migdzynarodowa Biuro Prorektora ds. nauki
informacja o wspotpracy krajowej i migdzynarodowe;j
10 | Dokumentacje kontrolne Biuro Rektora
kontrola zarzadcza, inne kontrole przeprowadzane w Sekretariat Dyrektora
Uczelni administracyjnego
11a | Dostep do informacji publicznej Redakcja BIP
Informacje dotyczace BIP (dane o redakcji, instrukcja
korzystania ze strony, informacja o sposobie dostepu do
strony, mapa biuletynu)
11b | Dostep do informacji publicznej o prowadzonych rejestrach, | Biuro Rektora, Sekretariat Dyrektora
ewidencjach, archiwach oraz sposobach i zasadach administracyjnego, Dyrektor
udostgpniania danych w nich zawartych finansowy, inne wg potrzeb
12 | Informacje dotyczace procesu ksztatcenia, programy Dzial dydaktyki i spraw studenckich.
studiow Poszczegolne wydzialu
13 | Doktoranci, studia 11 stopnia Szkola doktorska







