auf AKADEMIA WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

im. Jerzego Kukuczki w Katowicach

ul. Mikotowska 72a | 40-065 Katowice | www.awf katowice.pl | rektorat@awf.katowice.pl

AKADEMIA WYCHOWANIA FIZYCZNEGO IM. JERZEGO KUKUCZKI W KATOWICACH
POSZUKUJE OSOBY NA STANOWISKO: STARSZY REFERENT DS. PLAC
w Dziale Spraw Pracowniczych i Ptac AWF Katowice

OFERTA PRACY nr ref.: AWF/14/2026

OPIS STANOWISKA:

1/

petna obstuga ptacowa Pracownikéw (naliczanie wynagrodzen oraz $wiadczen wynikajacych z Regulaminu
wynagrodzen AWF Katowice)

2/ tworzenie raportéw oraz zestawier na potrzeby zewnetrzne i wewnetrzne uczelni
3/ obstuga systeméw informatycznych, platform internetowych oraz sprawozdawczo$¢ (ZUS, Ptatnik, enova365)
4/ wspdtpraca z jednostkami uczelni w zakresie realizowanych zadan
WYMAGANIA:
1/ wyksztatcenie $rednie lub wyzsze (kierunki: ekonomia, finanse, rachunkowo$¢, zarzadzanie finansami)
2/ co najmniej 5-letni staz pracy na podobnym stanowisku
3/ znajomos¢ przepiséw prawa pracy oraz ubezpieczen spotecznych
4/ znajomo$¢ zasad naliczania wynagrodzen, potracen i sktadek ZUS
5/ bardzo dobra znajomo$¢ pakietu MS Office (w szczegdlnosci Excel)
6/ doswiadczenie w pracy w programach ptacowych
7/ znajomos$¢ programu PLATNIK
8/ doktadnosé, skrupulatnoéé i rzetelnos¢ przy liczeniu i wprowadzaniu danych
9/ umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu

10/ wysoka organizacja pracy wtasnej
11/ sumiennos$¢ oraz zaangazowanie
12/ wysoka kultura osobista i umiejetnosci pracy w zespole

OFERUJEMY:
1/ zatrudnienie od 01.12.2026 r. na podstawie umowy o pracg, w petnym wymiarze czasu pracy (1,0 etatu)
2/ wynagrodzenie zasadnicze brutto: od 5 000,00 zt (wysoko$¢ zalezna od umiejetnosci, kwalifikacji
i do$wiadczenia)
3/ premia: 30% wynagrodzenia zasadniczego
4/ dodatek stazowy: od 3% do 20% wynagrodzenia zasadniczego (wysokos¢ zalezna od potwierdzonego stazu
pracy)
5/ nagrode jubileuszowg (zgodnie z Regulaminem wynagradzania AWF Katowice)
6/ mozliwosé korzystania z nowoczesnych obiektéw sportowych Uczelni
WYMAGANE DOKUMENTY:
1/ zgtoszenie do rekrutacji adresowane do JM Rektora AWF Katowice
2/ kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie (druk na stronie Uczelni)
3/ klauzula informacyjna dla kandydata w procesie rekrutacyjnym RODO (druk na stronie Uczelni)
4/ oéwiadczenie art. 118 ustawy — bezposrednia podlegtos¢ stuzbowa (druk na stronie Uczelni)
5/ oéwiadczenie art. 24 ustawy — procedura zgtoszen wewnetrznych (druk na stronie Uczelni)
6/ dokumenty potwierdzajace posiadanie wymaganych kwalifikacji (w tym dyplomy, certyfikaty)
7/  CV zawierajace informacje o dotychczasowym przebiegu zatrudnienia

https://awf.katowice.pl/dokumentv———pracownik/zatrudnienie———pracownicv—niebedacy—nauczvcielami

DOKUMENTY NALEZY DOSTARCZYC DO DNIA 15.10.2026 r.:

1. poczta na adres: Akademia Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach,
40-065 Katowice ul. Mikotowska 72A (z dopiskiem REKRUTACJA NR AWF/14/2026) lub
2. na adres mailowy: oferty-pracy@awf.katowice.pl

Rozstrzygniecie postepowania rekrutacyjnego nastapi do dnia 30.10.2026 r. REKTOR

' e
Akademia zastrzega sobie prawo kontaktu z wybranymi osobami. 4 ¢

Ostateczng decyzjg o zatrudnieniu podejmuje Rektor AWF Katowice.

: . 7ej Matec!
Uczelnia zastrzega sobie prawo odwotania postgpowania rekrutacyjnego bez podania przycﬂfﬁ((.dr hab. n. med. Andrze]
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