ZARZADZENIE NR 60/2026
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach

z dnia 21 lipca 2026 r.

w sprawie: obowigzku wprowadzania umoéw do Centralnego Rejestru Umow jednostek

sektora finanséw publicznych oraz ustalenia Wykazu Dysponentéw Srodkow, Realizatoréw

wraz z zakresem ich wiasciwosci rzeczowej

Na podstawie:

art. 23 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (t. jedn.Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 z pézn. zm.) oraz w zwigzku z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2025 r. poz.
1483 z pdzn. zm.),

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (art. 34a—34d).
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 arca 2026r. w sprawie Centralnego
Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz.U.2026r. poz. 440),

zarzadza sie co nastepuje:

§1

Postanowienia ogdlne

1.

Zarzadzenie okresla zasady funkcjonowania oraz podziat odpowiedzialnosci w zakresie
przygotowania, realizacji oraz wprowadzania umoéw do Centralnego Rejestru Umoéw
jednostek sektora finanséw publicznych (CRU JSFP).

W oparciu o schemat organizacyjny Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego
Kukuczki w Katowicach, wprowadza sie Procedure ewidencjonowania umow

w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych, zwang dalej
,Procedurg”, stanowigca Zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

Przepisy zarzadzenia stosuje sie do wszystkich umoéw podlegajgcych wpisowi do CRU
JSFP, zawieranych przez Akademie Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki
w Katowicach, poczagwszy od dnia 1 lipca 2026r.

§2

Dysponenci Srodkéw Finansowych

1.

Gtéwni Dysponenci Srodkéw oraz Dysponenci Srodkéw sg upowaznieni do
rozdysponowywania i wydatkowania srodkéw finansowych w ramach przypisanych im
struktur.

Gtéwnych Dysponentéw Srodkéw zgodnie ze schematem organizacyjnym powotuje
i odwotuje Rektor.



3. Ustala sie nastepujacy podziat struktur podlegtych Gtéwnym Dysponentom Srodkéw
Finansowych:

I. Rektor (R)
o Biuro Rektora;
o Petnomocnicy Rektora;
o Inspektor 10D;
o Biuro Audytu Wewnetrznego;
o Dziat Spraw Obronnych.
Il. Prorektor ds. sportu (RS)
o Prorektor ds. sportu;
o Biuro ds. Sportu.
lll. Prorektor ds. dydaktyki i studentéow (RD)
o Prorektor ds. dydaktyki i studentéw;
o Dziat Dydaktyki i Spraw Studenckich;
o Akademickie Centrum Ksztatcenia;
o Centrum Zdalnego Nauczania;
o Centrum Wspodtpracy Miedzynarodowej;
o Centrum Bezpieczenstwa Cywilnego
o Akademia Otwarta;
o Akademickie Biuro Karier;
o Woydziat Wychowania Fizycznego (DW):
» Dziekan Wydziatu Wychowania Fizycznego z podlegtymi jednostkami;
o Woydziat Fizjoterapii (DF):
» Dziekan Wydziatu Fizjoterapii z podlegtymi jednostkami;
o Woydziat Zarzadzania Sportem i Turystyka (DZ):
» Dziekan Wydziatu Zarzadzania Sportem i Turystyka z podlegtymi jednostkami.
IV. Prorektor ds. nauki (RN)
o Prorektor ds. nauki
o Biuro ds. Nauki;
o Instytut Nauk o Sporcie:

» Kierownicy Zespotéw Badawczych;



» Laboratoria i Pracownie Instytutu Nauk o Sporcie;
o Instytut Fizjoterapii i Nauk o Zdrowiu:
= Kierownicy Zespotéw Badawczych;
» Laboratoria i Pracownie Instytutu Fizjoterapii i Nauk o Zdrowiu;
o Centrum Transferu Wiedzy:
=  Kierownicy Projektéw badawczych NCN, NCBR, MNiSW, i Innych
o Szkota Doktorska
o Dziat Wydawnictw:
= Journal of Human Kinetics;
o Biblioteka.
V. Prorektor ds. organizacji i wspotpracy
o Biuro ds. organizacji i wspotpracy;

o Centrum Lingwistyki Kryminalnej

o Slaskie Centrum Nauki i Aktywnosci:
= Centrum Innowacji dla Sportu i Zdrowia (CISZA);
o VI. Kwestor (AF)

o Dziat Finansowo-Ksiegowy;
o Dziat Spraw Pracowniczych i Ptac.
e VII. Kanclerz (RA)

Zastepca Kanclerza;

o

Dziat Aparatury Informatycznej i Naukowo-Badawczej;

o

o

Biuro obstugi Domu Studenta;
o Pracownia Poligrafii;

Specjalista ds. BHP;

@)

Inspektor ds. Ochrony P.Poz.;

o

o Kancelaria Gtéwna;
o Dziat Marketingu i Organizacji Wydarzen;
o Centrum Wsparcia i Dostepnosci.
o VIII. Zastepca Kanclerza ds. Inwestycji
o Dziat Inwestycji i Zamodwien Publicznych;

o Dziat Techniczny;



o Dziat Administracyjno-Gospodarczy.

§3
Realizatorzy Zamdéwien — jednostki ogélnouczelniane
1. Realizatorami Zamdwien sg osoby okreslone w § 4 niniejszego zarzadzenia.

2. Realizatorzy zamoéwien zobowigzani sg do zaewidencjonowania zawartych uméw
w Centralny Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU JSFP).

3. W przypadku nieobecnosci Realizatora jego czynnosci przejmuje osoba petnigca
zastepstwo zgodnie z zakresem czynnosci lub wskazaniem zwierzchnika stuzbowego.

4, Rektor moze upowazni¢ na pismie inne jednostki do wykonywania czynnosci
wtasciwych dla Realizatora, na czas nieokreslony lub na czas realizacji danego
przedsiewziecia, okreslajgc zakres ich dziatania. Jednostka taka przejmuje wszystkie
prawa i obowigzki Realizatora.

§4
Zakres wtasciwosci rzeczowej Realizatoréw Zamowien

Ustala sie nastepujgcy zakres wtasciwosci rzeczowe] dotyczgcy ewidencjonowania uméw
w CRUIJSFP dla poszczegdlnych Realizatorow Zamoéwien:

1. Biblioteka — Dyrektor Biblioteki — w zakresie uméw na:
o a)dostawy:
» czasopisma drukowane polskie i zagraniczne;
= ksigzki drukowane polskie i zagraniczne;
= systemy biblioteczno-informacyjne.
o b) ustugi:
= dostep do baz danych bibliotecznych;
= dostep do czasopism i ksigzek elektronicznych;
» biblioteczne ustugi informatyczne;
= oprawa ksigzek i czasopism;
* bezpieczne niszczenie archiwow.
2. Dziat Wydawnictw — Dyrektor Biblioteki — w zakresie umdw, ktdrych przedmiotem s3a:
o realizacja poligraficzna publikacji;
o recenzje wydawnicze publikacji;

o elektroniczne wersje publikacji.



Dziat Dydaktyki i Spraw Studenckich — Kierownik Dziatu Dydaktyki i Spraw
Studenckich — w zakresie umow na:

o

o

o

dostawe materiatdw i ustug druku materiatéw zwigzanych z tokiem studiéw;

badania profilaktyczne z zakresu medycyny pracy kandydatéw na studia oraz
studentdéw.

Realizowanych w ramach rekrutacji kandydatéw na studia

Specjalista ds. BHP — w zakresie umoéw na:

o

o

o

ustugi badan profilaktycznych pracownikéw;
pomiary czynnikdéw szkodliwych w srodowisku pracy;

szkolenia BHP.

Inspektor ds. Ochrony PPOZ — w zakresie umoéw na:

o

o

o

@)

przeglady i konserwacje systemoéw sygnalizacji pozaru;
przeglady i konserwacje hydrantdw wewnetrznych i zewnetrznych;
przeglady i konserwacje wezy pozarniczych i gasnic;

szkolenia p.poz.

Dziat Administracyjno-Gospodarczy — Kierownik dziatu — w zakresie uméw na:

o

dostawy energii elektrycznej, gazu, energii cieplnej, wody oraz odprowadzenie
Sciekow;

dostawy materiatéw biurowych, papieru, materiatdw eksploatacyjnych do
drukarek i kopiarek;

dostawy srodkdéw czyszczacych i chemii basenowej;

dostawy odziezy ochronnej i Srodkdw ochrony osobistej;

wyposazenie, meble, drobne wyposazenie (w tym elektryczne, z wytagczeniem
informatycznego);

pozostate materiaty drobne i wyposazenie;

zakup sprzetu sportowego i rehabilitacyjnego;

ustugi transportowe;

wynajmy obiektéw;

ustugi ubezpieczenia OC i mienia Uczelni;

ustugi w zakresie wywozu oraz zagospodarowania odpadow;
ustugi kompleksowego utrzymania czystosci;

ustugi telefonii komoérkowej oraz stacjonarnej;



o

o

ustugi wykonania przeglagdéw okresowych obiektow budowlanych, przewoddéw
kominowych, automatéw drzwiowych, dzwigdw i platform;

ustugi deratyzacji;
ustugi dzierzawy urzadzen grzewczo-chtodzacych wraz z dostawg wody Zrédlanej;
ustugi najmu wejsciowych mat ochronnych;

ustugi portierskie.

7. Dziat Techniczny — Kierownik dziatu — w zakresie uméw na:

o

o

a) dostawy:
= materiaty do biezgcej konserwacji obiektow;
* materiaty do biezgcej konserwacji maszyn i urzadzen technicznych;
* materiaty budowlane do remontéw.
b) ustugi:
biezgca konserwacja obiektéw;
konserwacja, naprawy i remonty urzgdzen dzwigowych;

naprawy instalacji elektrycznych, naprawy i konserwacje elektrycznych instalacji
budynkowych;

naprawy i remonty zapobiegawcze sieci i urzagdzen elektrycznych;

naprawy i wymiany uktaddw energii elektrycznej, roboty w zakresie instalacji
elektrycznych;

naprawy sprzetu mechanicznego i elektromechanicznego;
naprawy awarii ogélnobudowlanych;
serwis central klimatyzacyjnych i klimatyzatoréow;

usuwanie awarii.

8.  Dziat Marketingu i Organizacji Wydarzen — Specjalista dziatu — w zakresie uméw na:

O

a) dostawy:
materiaty promocyjne oraz reklamowe, upominki, odziez, zabawki;
artykuty spozywcze i biurowe z nadrukiem firmowym.
b) ustugi:
drukowanie materiatow promocyjnych;
najem powierzchni i elementdw wystawienniczych;

organizacja imprez kulturalnych oraz ogélnouczelnianych;



» organizacja targéw edukacyjnych;
» organizacja wystaw;
» publikacje reklam i ogtoszen;

= ustugi reklamowe (reklama w radiu, TV, Internecie, w innych $rodkach
przekazu);

= umowy na wykorzystanie wizerunku.
Dziat Inwestycji i Zamowien Publicznych — Kierownik dziatu — w zakresie uméw na:
o roboty budowlane, dostawy i ustugi;
o prace adaptacyjne, prace modernizacyjne oraz prace remontowe;

o biezaca obstuge postepowan o zamdéwienia publiczne i wprowadzania
powigzanych z nimi uméw do centralnego rejestru.

Dziat Finansowo-Ksiegowy — Kwestor - w zakresie zamdwien na ustugi bankowe,
audytorskie, ksiegowe i podatkowe.
Dziat Aparatury Informatycznej i Naukowo-Badawczej - Kierownik dziatu — w zakresie

umow na:

e dostawy:

o materiatéw do biezgcej eksploatacji i konserwacji infrastruktury

informatycznej,
materiatow do konserwacji aparatury naukowo-badawczej,
komputerdow wraz z osprzetem,
drukarek, kopiarek,
oprogramowania,
infrastruktury informatycznej,

o O O O O O

aparatury naukowo-badawczej;
e ustugi:

dostepu do sieci,

zabezpieczen sieciowych,
dostepu do baz danych,

o O O O

dostepu do licencji oprogramowania,
o zarzadzania infrastrukturg informatyczng i bazami danych.
Centrum Transferu Wiedzy - Kierownik dziatu - w zakresie uméw dotyczgcych obstugi,

koordynacji i doradztwa w ramach prowadzonych projektéw badawczych w zakresie
dostaw i ustug zwigzanych z dziatalnoscig naukowo-badawcza.
Instytut Nauk o Sporcie — Kierownik dziatu, Kierownicy zespotéw badawczych,

Kierownicy projektdw - w zakresie umdéw w ramach prowadzonych projektéw

badawczych z zakresu dostaw i ustug zwigzanych z dziatalnoscig naukowo-badawcza.

Instytut Fizjoterapii i Nauk o Zdrowiu - Kierownik dziatu, Kierownicy zespotéw

badawczych, Kierownicy projektéw — w zakresie uméow w ramach prowadzonych




15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.
22.

22.

25.

26.

27.

28.

29.
30.

projektow badawczych z zakresu dostaw i ustug zwigzanych z dziatalnoscig naukowo-
badawcza.

Kancelaria Gtéwna - — w zakresie umow na ustugi pocztowe i kurierskie, artykuty
spozywcze; bilety lotnicze.

Biuro Rektora — Kierownik dziatu - w zakresie uméw na potrzeby Biura Rektora w tym

zamoéwien w zakresie obstugi prawnej Akademii.

Biuro Obstugi Domu Studenta — Kierownik dziatu — w zakresie umdéw na potrzeby

Domu Studenta.
Prorektor ds. sportu - w zakresie umoéw na potrzeby Prorektora ds. sportu;

Dziekan Wydziatu Wychowania Fizycznego z podlegtymi jednostkami - w zakresie
umow na potrzeby Wydziatu;

Dziekan Wydziatu Fizjoterapii z podlegtymi jednostkami - - w zakresie umdéw na
potrzeby Wydziatu;

Dziekan Wydziatu Zarzadzania Sportem i Turystyka z podlegtymi jednostkami - - w
zakresie umow na potrzeby Wydziatu

Inspektor ds. ochrony danych osobowych — w zakresie umoéw na potrzeby 10D;

Biuro Prorektora ds. organizacji i wspotpracy: Kierownik — w zakresie uméw na
potrzeby Prorektora ds. organizacji i wspotpracy;

Realizatorzy obozéw zimowych — zgodnie z przydziatem obowigzkéw w danym roku
akademickim;

Realizatorzy wydatkujacy Srodki ze zrédet zewnetrznych zgodnie z zawartymi
umowami dotacji;

Biuro audytu wewnetrznego — Kierownik dziatu — w zakresie uméw na potrzeby Biura

audytu wewnetrznego;

Centrum Wspoétpracy Miedzynarodowej - Specjalista dziatu - w zakresie uméw na

potrzeby Biura Erasmus+;

Dziat Spraw Pracowniczych i Ptac — Kierownik dziatu - w zakresie uméw na potrzeby

Dziatu Spraw Pracowniczych i Ptac;

Poligrafia — Specjalista dziatu - w zakresie umdéw na potrzeby Poligrafii.

Akademickie Centrum Ksztatcenia — Dyrektor dziatu, Kierownik dziatu — w zakresie

umoéw Akademickiego Centrum Ksztatcenia;

* lista wskazanych osdb moze ulec zmianie w zaleznosci od decyzji Wtadz uczelni — co nie

wymaga aktualizacji niniejszego Zarzadzenia



§5
Postanowienia koncowe

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Kanclerzowi Akademii Wychowania
Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1.07.2026.

Rektor

prof. dr hab. n. med. Andrzej Matecki



Zat. Nr 1 do zarzadzenia NR 60/2026
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach

z dnia 21 lipca 2026 r.

PROCEDURA EWIDENCJONOWANIA UMOW W CRU JSFP

§ 1. Definicje i kryteria rejestracji

1.

CRU JSFP — Centralny Rejestr Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych,
prowadzony w systemie teleinformatycznym przez Ministra Finanséw.

Whpisowi do CRU JSFP podlegajg umowy spetniajgce nastepujace kryteria:
o zostaty zawarte w formie:

— pisemnej,

— dokumentowe;j,

— elektronicznej

— lub innej formie szczegdlnej,

o $3 umowami odptatnymi.

§ 2. Umowy podlegajace obowigzkowi rejestracji

Wpisowi do rejestru podlegajg wszystkie umowy rodzgce zobowigzanie finansowe

(kosztowe) zawarte przez Uczelnie w formie:

1.

Pisemnej (umowa w formie pisemnej wymaga zfozenia wtasnorecznego podpisu na
dokumencie obejmujgcym tres¢ oswiadczenia woli. Strony moga podpisac ten sam
dokument lub kazda z nich moze ztozyé podpis na osobnym egzemplarzu. Ztozenie
oswiadczenia i podpisanie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest prawnie
réwnowazne zachowaniu formy pisemnej),

a) Umowy kosztowe w ramach dziatalnosci podstawowej Uczelni zawarte zgodnie z
przepisami wewnetrznymi i ustawg o zamowieniach publicznych dotyczgcymi:

J zamowien ponizej progdw ustawowych
J rozstrzygnietych postepowan przetargowych realizowanych w trybach
ustawowych,

Elektronicznej (umowa w formie elektronicznej to porozumienie zawarte na odlegtos¢
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej. Polskie prawo zrownuje takg umowe
(opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym) z tradycyjng umowg pisemng, co
oznacza, ze jest ona w petni wigzaca i skuteczna),



a) Umowy kosztowe w ramach dziatalnosci podstawowej Uczelni zawarte zgodnie z
przepisami wewnetrznymi i ustawg o zamowieniach publicznych dotyczgcymi:

. zamowien ponizej progéw ustawowych
. rozstrzygnietych postepowan przetargowych realizowanych w trybach
ustawowych,

3. Dokumentowej (forma dokumentowa umowy (art. 772 Kodeksu cywilnego) to
najprostsza, cyfrowa forma zawarcia umowy. Wystarczy, ze oswiadczenie woli zostanie
ztozone na dowolnym nos$niku (moze to by¢ zatem wiadomos¢ e-mail, plik komputerowy,
skan dokumentu, arkusz kalkulacyjny, nagranie glosowe, nagranie wideo, zdjecie,
wiadomos¢ tekstowa na komunikatorze, SMS, wypetnienie formularza na stronie
internetowej itp.), a tres¢ pozwoli ustali¢ tozsamosé osoby, ktéra je ztozyta — nie wymaga
odrecznego podpisu),

a) Faktury kosztowe w ramach dziatalnos$ci podstawowej Uczelni, ktére sg efektem:

. zapytan ofertowych kierowanych do wykonawcy w formie pisemnej
lub elektronicznej

U kosztowe cykliczne na dostawy materiatow i ustug podobnego
asortymentu zamawiane u jednego dostawcy bez zawartej umowy, ale do
nabycia ktérych Uczelnia mogta by zawrzeé stosowng umowe lub umowe
ramowg

4. Innej formie szczegdlnej (umowa w formie szczegdlnej to wymaog prawny lub umowny,
ktéry nakazuje ztozenie oswiadczen woli w Scisle okreslony sposéb. Najpopularniejsze
formy to: akt notarialny, forma pisemna z datg pewng lub podpisem notarialnie
poswiadczonym. Ich niezastosowanie moze skutkowac niewaznoscig umowy).

§ 2. Wytaczenia z obowigzku rejestracji
Wpisowi do rejestru nie podlegajg umowy:

1. Umowy z zakresu prawa pracy - wyfgczeniem nie sg objete takie rodzaje zatrudnienia,
ktore sg podejmowane na podstawie umdéw cywilnoprawnych umowy o dzieto, umowy
zlecenia

2. Koszty podrdzy stuzbowych krajowych i zagranicznych

3. Swiadczenia dla pracownikéw wynikajac z odrebnych przepiséw
4. Stypendia studenckie, doktoranckie, naukowe

5. Koszty optat konferencyjnych

6. Koszty podatkéw i optat administracyjnych



7. Umowy ramowe - umowa zawierana miedzy zamawiajgcym a wykonawcg/ami, celem
ktorej jest ustalenie warunkéw dotyczgcych zamédwien, jakie mogg zostac udzielone w
danym okresie, w przewidywanych ilosciach. Nie prowadzg one do powstania
zobowigzania finansowego po stronie JSFP, dzieje sie tak dopiero po zawarciu konkretnej
umowy wykonawczej. Faktury, rachunki z realizacji tych uméw podlegajg ewidencji w
CRU.

8. Dotacje.
9. Umowy ustne.

10. Faktury, rachunki, paragony - nie sg umowami w rozumieniu przepiséw prawa, sg
dokumentem ksiegowym stuzgcym rozliczeniom finansowym, a nie dokumentowaniu
samego faktu zawarcia umowy czy jej tresci, bez innych dokumentéw, oswiadczen
potwierdzajgcych zawarcie umowy. Nie mogg by¢ traktowane jako zawarcie umowy ani
okreslenie jej wartosci

11. Umowy nieodptatne.

Wydatki i zlecenia realizowane w ramach uméw dtugoterminowych na sukcesywne
nabywanie okreslonych dostaw lub ustug. Rejestracji podlegajg same umowy
dtugoterminowe.

§ 3. Obieg dokumentdéw i terminy wewnetrzne

1. Realizator zamdwienia odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje umowy (zwany
dalej ,Pracownikiem Merytorycznym”) zobowigzany jest do wprowadzenia danych
umowy do systemu informatycznego uczelni (SKSF), lub CRU JSFP w terminie 7 dni od
dnia jej zawarcia.

2. Przed wprowadzeniem umowy do systemu informatycznego uczelni (SKSF), lub CRU
JSFP, Realizator Zamodwienia dokonuje analizy jej tresci pod katem przepiséw o
ochronie danych osobowych (RODO) oraz tajemnicy przedsiebiorstwa, dokonujgc w
razie koniecznosci niezbednej anonimizacji danych przed ich publikacja.

§ 4. Zakres wprowadzanych danych

1.  Zakres danych dotyczacych zawartych uméw podlegajgcych udostepnieniu w CRU JSFP
reguluje art. 34a ust. 7 u.f.p. i Rozporzadzenie Ministra Finansdw i Gospodarki z dnia
30 marca 2026 r. w sprawie CRU JSFP. W Centralnym Rejestrze Umdw nie
udostepniamy tresci umow ani nie przekazujemy skanu zawartych umoéw.
2. Realizator Zamoéwienia wprowadza do CRU JSFP w szczegdlnosci:
a) numer umowy — umozliwia kontrole transferowanych danych,
wprowadzonych uméw w korelacji do Uczelnianego Rejestru Umdw



e numer z Uczelnianego Rejestru Umow — uzupetnia
upowazniony do tego pracownik w Dziale
Administracyjno-Gospodarczym po wprowadzeniu i
zatwierdzeniu danych przez Realizatora,

e numer umowy z DZP — uzupetnia upowazniony do tego
pracownik w Dziale Zamoéwien Publicznych

e numer umowy zewnetrznej / faktury podawany dla
umoéw dokumentowych uzupetniajg Realizatorzy,;

b) date zawarcia umowy - za dzier zawarcia umowy uwaza sie dzief podany
w tresci umowy, jezeli umowa tego nie okresla to termin podpisania jej przez
ostatnig ze stron;

c) okres, na jaki umowa zostata zawarta — dopuszczalne opcje to na czas
okreslony obejmujacy czas Swiadczenia gtéwnego w ujeciu jednostki czasu
dzien, miesiac, rok, zakres dat od do lub na czas nieokreslony;

d) oznaczenie stron umowy,

— w odniesieniu do SIFP nazwa, REGON (zintegrowane z systemem CRU
JSFP), NIP i adres siedziby

— przedsiebiorcy spoza RP nazwa i adres siedziby

— osoby fizyczne (ochrona danych osobowych) imie i nazwisko

e) wskazanie przedmiotu umowy — wskazanie przedmiotu umowy w taki
sposdb, aby mozna byto zidentyfikowaé gtéwny cel, zakres danej umowy ;

f) wartos¢ umowy
— wyrazona w ztotych(PLN) z doktadnoscig dwdch miejsc po przecinku,

— nalezy podawaé wartos¢ netto bez naleznego podatku od towardw i ustug,

— w przypadku uméw na czas nieokre$lony warto$é umowy dotyczaca
pierwszych 48 miesiecy od dnia jej wykonywania,

— dla uméw zawartych w walutach obcych nalezy dokonaé przeliczenia na
ztotéwki (PLN) zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
o rachunkowosci:

g) wskazanie, czy umowa jest finansowana ze srodkéw, o ktérych mowa w art.
5 ust. 1 pkt 2-3 u.f.p. (Srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajgce zwrotowi Srodki z pomocy udzielanej przez panistwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu EFTA oraz inne
srodki pochodzgce ze zrédet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi);

h) status umowy i dzien zakonczenia obowigzywania umowy - aktywnos¢

~

umowy a okres jej obowigzywania, rozrdéznienie ma na celu odrdznienie
istnienia okresu obowigzywania umowy od okresu funkcjonowania danej
umowy w danej jednostce oraz okresu jej faktycznego wykonywania.
Przypadek gdy umowa zostata zawarta na 24 miesigce, ale po 12 miesigcach
zostanie wypowiedziana przez jedng ze stron tej umowy, umowy na
sukcesywne dostawy materiatow kiedy umowa wygasnie wczesniej niz data



j)

zakonczenia jej realizacji przewidziana w tresci umowy (w przypadku

wyczerpania catosci materiatéw lub kwoty przeznaczonej na realizacje).

Dodane dodatkowe pola ,aktywna’ albo ,nieaktywna”,;

podstawe prawng nieudostepnienia informacji o umowie oraz organ lub

osobe, ktore dokonaty wytaczenia jawnosci danej informacji — w przypadku

co do ktérych prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu na
podstawie art. 5 ust. 1 i 2—2b ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (t. jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 902 z pdzn. zm.);

— w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji
niejawnych,

— w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie tajemnic
ustawowo chronionych,

— ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy —
ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach petnigcych funkcje
publiczne, majacych zwigzek z petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach
powierzenia i wykonywania funkcji oraz w przypadku, gdy osoba fizyczna
lub przedsiebiorca rezygnuja z przystugujgcego im prawa,

— w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o przymusowej
restrukturyzacji,

— w zakresie i na zasadach okreslonych w ustawie z 12 lutego 2010r. o
rekapitalizacji niektdrych instytucji oraz o rzgdowych instrumentach
stabilizacji finansowej.

podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt a—i, o ile

dokonano takiej aktualizacji. System CRU JSFP przewiduje ponizsze pola

pozwalajgce na realizacje obowigzku w tym zakresie:

— podstawa aktualizacji — pole z opcjami do wyboru dla uzytkownika:

e aneks do umowy

® cesja umowy

e korekta danych

e odstgpienie od umowy

® rozwigzanie umowy

e wygasniecie umowy

e wypowiedzenie umowy

e zmiana danych strony

e zmiana w zakresie wytgczenia jawnosci
e inna

— data zaistnienia zmiany — pole, w ktorym uzytkownik bedzie mdgt wskazaé
date zaistnienia zmiany w umowie, system CRU JSFP posiada ograniczenie
kalendarza, nie bedzie mozliwosci wpisania daty sprzed dnia zawarcia
umowy.



— zwiezly opis aktualizacji — pole tekstowe, pozwalajgce na wpisanie
dowolnej tresci.

§ 5. Kontrola

1. Kontrole nad prawidtowoscig wprowadzanych danych sprawuje Kierownik Jednostki
lub osoby do tego upowaznione niniejszym zarzgdzeniem.

2.  Wprowadza sie piecze¢ CRU JSFP, na ktérej dokonuje sie adnotacji potwierdzajacej
dokonania wpisu badz wytgczeniu za stosowania tegoz obowigzku.

3.  Zaopieczetowanie dokumentoéw i prawidtowy opis po wprowadzeniu umowy do CRU
JSFP odpowiedzialni sg Realizatorzy Umowy, lub osoby odpowiedzialnej za realizacje
umowy.

4, Po dokonaniu wpisu do CRU Realizator, lub osoba odpowiedzialna wykonanie umowy
potwierdza na pieczeci przystawionej na oryginale umowy, lub innym dokumencie
posiadajgcym wiasciwosci umowy dokonanie wpisu bgdz wytaczenia powotaniem na
konkretng podstawe z niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Odpowiedzialnos¢

Pracownicy merytoryczni ponoszg odpowiedzialno$é z tytutu naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych za nieterminowe, nierzetelne lub niezgodne ze stanem faktycznym
wprowadzanie danych do CRU JSFP.



