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awchiwalingm i &rchowach w Akadermia WyChowania FIZyCznegn im. Jorzege Kukuczki w Katowicach - SR e
Archiwum Panstwowe w - 12 ul. Jozefowska 104
Katowicach 40-145 Katowice
Mazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
6338 2018-03-23 1.421.151.2017 153
Mr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Art. 21 ust. 2 art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz.

217)
Informacje o jednostce
Akademia Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach 1243
Mazwa jednostki Identyfikator
sy'stem oWy

ul. Mikotowska 72a, 40-065 Katowice 000327882 -

Adres kontrolowane] jednostki REGON KRS
1970 Rozporzadzenie Rady Ministrow z prof. dr hab. Adam Zajac - Rektor 1985

Rok utworzenia dnfa 4 wr:f_:Eﬁnla_ 19]{1} RN SprYIe Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
] . utwaorzenia Wyzszej Szkoly ;
jednostki i nadzor
Wychowania Fizycznego w
Katowicach
Nazwa aktu prawnego
Ministerstwo Nauki i Szkonictwa Wyzszego w Warszawie ul. Hoza 20 ul. Wspdlna 1/3 Warszawa
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujgceqo
Statut Regulamin organizacyjny
Kk 2017-03-28 A e
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada?
Zmiany organizacyjne
Wyzsza Szkota Wychowania 1970 1979

Fizycznego w Katowicach

Poprzednia nazwa Lataod - - do
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Protokel korroll praestrzegeria preepisiw O peres 1 zBSObie 92
archiwalnym | arthiwachw Akademia Wychowania Fizycanege im. Jorzegn Huwezki w ialowicach - gz, rr @ Smomagz?

WYDZIAL FIZIOTERAPII - Katedra Fizjoterapii Uktadu Nerwowego i Narzadu Ruchu, Katedra Fizjoterapii w Chorobach
Narzaddw Wewnetrznych, Katedra Kinezyterapii i Metod Specjalnych Fizjoterapii, WYDZIAL WYCHOWANIA FIZYCZNEGO
- Katedra Bezpieczenstwa Powszechnego, Katedra Humanistycznych Podstaw Kultury Fizycznej, Katedra Motorycznoéci
Cztowieka, Katedra Mauk Fizjologiczno-Medycznych, Katedra Sportaw Indywidualnych, Katedra Teorii | Metodyki
Wychowania Fizycznego, Katedra Teorii i Praktyki Sportu, Katedra Turystyki i Prozdrowotnej Aktywnosci Fizycznej,
Katedra Zespotowych Gier Sportowych, WYDZIAL ZARZADZANIA SPORTEM ITURYSTYKA - Katedra Zarzadzania, Katedra
Zarzadzania Sportem i Turystyka, JEDNOSTK] MIEDZYWYDZIALOWE - Akademickie Centrum Badawcze, Akademickie
Centrum Ksztatcenia, Akademickie Centrum Wspinaczki i Przygody, Centrum Diagnostyki Budowy i Postawy Ciata,
Laboratorium Biochemiczre, Laboratorium Motorycznosci Cztowieka, Pracownia Badan Czynnosciowych, Pracownia
Biomechaniki i Energospirometrii, ADMINISTRACIA.

Opis struktury organizacyjnej
Wrakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
arganizacyjnych

— Informacje o kontroli

Przestrzeganie przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zakresie
dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym Uczelni.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Andrzej Starszy Kustosz APK.64.2017 03.10.2017 18.10.2017 18.10.2017
Kotodziej
Imie i nazwisko Stanowisko Wrupowaznieniado  Datawystawieniaz  Obres waznoée - od- do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Mirostawa Zabawska Samodzielny Referent ds. Archiwum

— Imie | nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2017-10-18 2017-10-18 =R
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Kotodziej Andrzej 2014-09-22 Kontrola Archiwum Zaktadowego
Mazwisko i imig osoby przeprowadzajzcej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce
lednostka kontrolowana posiada przepisy X otak Uzgodnione z archivum X ek

kancelaryjno-archivwalne panstwowym
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anchivealmym | archiwach w Akademia Wyhowania Fizyeznogo im. Jerzege Kukuczkl w Katowicach - Egz.nr Sronadz

Instrukcja kancelaryjna

2010 Wprowadzona zarzgdzeniem Rektora nr 19/2010 w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz instrukeji archiwalnej

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2010 Wprowadzony zarzadzeniem Rektora nr 19/2010 w sprawie instrukcii kancelaryjnej, jednolitege zeczowego
wykazu akt oraz instrukcji archiwalnej

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2010 Wprowadzona zarzgdzeniem Rektora nr 19/2010 w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz instrukeji archiwalnej

Rok Uwvagi

~ Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System X bezdziennikowy
kancelaryjiny

System zarzadzania X papierowy
dokumentacj

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe
e TR, 2 v Archiwum Zaktadowe Akademii Wychowania Fizycznego w Katowicach

_ W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Pod pojeciem “dokumentacja wtasna® nalezy rozumiec akta wytworzone przez Akademig Wychowania Fizycznego w
Katowicach oraz Wyzszg Szkote Wychowania Fizycznego w Katowicach, Cecha charakterystyczng archivwum
zaktadowego uczelni jest to, Ze zdecydowana wiekszosc przechowywane] dokumentacii to akta kategorii A oraz kategorii
B o bardzo dtugim tj. 50 letnim okresie przechawywania. Stanowig one ponad 90 % zasobu archiwum zaktadowego. W
gtowne|j mierze 53 to: akta osobowe studentéw, akta osobowe pracownikdw, prace magisterskie, prace licencjackie,
dokumentacja techniczna obiektéw wtasnych. Do kategorii A zakwalifikowano normatywy wiasne, zarzadzenia rektora,
kolegia rektorskie, prace doktorskie, dokumentacj¢ przebiegu studiow przekazana w przesztoici przez poszczegolne
dziekanaty itp.

Opis dokumentaci
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X tak X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Ao "““‘3‘}:? 1970 2011 25.00 0
Data od Data da lodd w mb, ledn. arch.
Ao ““”9"_';? 1999 2015 100.00 0
Data od Datadao llosc w mhb. ledn. imw.
Blchonva kategorta 3., o 2013 12.50 0
BS0
Data od Datado losc w mb., ledn. inw.
A .
Ktowa kategoria oo 2015 780.00 0
BESO
Dataod Diata do Ilosc w mb. ledn. inw.
Aktowa kategoria
"B", "B50" "BES0" 1970 2015 B92.50 0
razem Dataod Data do Ilogc w mb. Jedn. inw,
Techniczna
i “A" 1971 2011 33.00 [}
Data od Data do Ilos€ w mb. Jedn. arch.
Techniczna _ _ o
kategoria “B"
Data od Datado lLost w mb. bads jedn. Jedn. arch,
i
Materiaty = _ llodd jedn. arch, -
archiwalne
podlegajgce Data od Datado loéc mb. 0.00
przejeciu przez i
archiwum llos¢ MB =
paristwowe 2
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja wytwarzona przez Technikum Wychowania Fizycznego w Katowicach oraz Studium MNauczycielskie
Wychowania Fizycznego w Katowicach, Na dokumentacje tg sktadajg sie dzienniki lekcyjne, akta osobowe, kopie
dyplomow, protokoty egzaminacyjne.

Opis dokumentacii
X tak X nie X nig X nie X nie
Dakumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyina fotograficzna
X nig X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokurnentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria _ _ e i
A"
Data od Data do lloic w mb. ledn. arch.
Aktowa kategoria 2 - ) o
"g=
Data od Datado lNoid w mb, ledn. inw.
Niounlaomia k1952 1970 10,00 0
Data od Data do ILosc w mb. ledn, irvw.
Altowa kategoria _ _ o _
.BESUI’
Data od Data do llosc w mb. Jedn. imw.
Aktowa kategoria
"B" "B50". "BE50" 1952 1970 10.00 0
razem Data od Data do Ilosd w mb, ledn, inw.
Materiaty B o Ilosc jedn. arch, _
archiwalne
podlegajace Data od Data do Ilose mb. 0.00
przejeciu przez i
archivwum llosc MB =
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X nie ¥ tak X otak
Wykaz spisdw Spisy zdawczo- Spisy materigtow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
Zdawczo- odbioreze przekazamych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
adbiorczych paristwowego
Ostatnie przekazanie
dokumentai 2013-10-10 354/13
niearchiwalnej do  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
Inre Srodki i
ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
Mirastawa Zabawska umowa Wyksztatcenie wyzsze W 2008 raku p. M. Zabawska
zlecenie ukoriczyta szkolenie “Archiwizacja dokumentdw w

urzedzie - zasady funkcjonowania archivum
zaktadowego i sktadnicy akt” organizowane przez
firme VATIS z Katowie, 2011 rok - szkolenie "Nowa
instrukcja kancelaryjna i nowe zasady archiwizacji
dokumentaci” organizowane przez Centrum
Szkoleniowe Profesja w Katowicach, 2011 rok -
szkolenie z Instrukcji kancelaryjnej.

Imie i nazwisko Forma Wyksziatcenie archivwalne (np. kurs archiwalny, wyisze
Zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego
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piwnica

Usytuowanie

Dobre

Warunki przechowywania

lloéé pomieszczen

0.00

Rezerwa magazynowa [mb.)

Zbidr dokumentacji obejmuje ogétem:

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

w tym kategoria "A” (jlosc w

mb.)
w Lym kategoria "B", "B50",
"BE50” razem (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A” (ilosc w
mb.)
w tym kategoria "B~ (ilosc w
mhb.)

200.00 regaty kompaktowe

Powierzchnia (m?) miejsce pracy dla
archiwisty

Wyposazenie

kontrola dostepu

gasnica

Zabezpieczenie przed kradzieiz i innymi
ujemnymi czynnikami

25.00

wIym
kategoria
BT (ilodc w
mib.)

W TYIm
kategoria
"B50" filosc
w mb.)

w tym
kategaria
"BESD"
(losc w
mb.)

902.50

100.00

22.50

780.00

33.00

Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym zostata zewidencjonowana, opisana oraz

zakwalifkowana do odpowiednich kategorii archiwalnych. Komérki organizacyjne przekazuja akta na
podstawie spisdw zdawczo-odbiorczych podpisanych przez osobe zdajaca oraz przejmujaca.
Zgodnie z art. 35. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym |
archiwach, archiwa zaktadowe szkét wyzszych mogg posiadac zaséb historyczny. Oznacza to, ze
Akademia Wychowania Fizycznego w Katowicach nie ma obowigzku przekazywania materiatow
archiwalnych (akt kategorii 4) do Archiwum Panstwowego w Katowicach. W zwigzku z powyZszym
w protokole kontroli nie wykazano dokumentacji kategorii A podlegajacej przekazaniu.

0 M

in.: apis ustalonege w wyniku kontroli stanu faktycznego, w lym stwierdzonych nieprawidtowosci,

preyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowiska) csob odpowiedzialrych za
nieprawidtowosci, Wskazanie podstaw dokonanych ustalen,

Informacja o
realizacji zalecen
pokontralmych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zalecen wowezas nie wydano

Opis






Protohdd kentroli prz_saa:f_lu}naguq:'w O Pt zasie 02

archiwalmm | arcivw, v;Nmmmawrdwainﬁmim.derzegnmmﬁwlmica:h-Egz.rr Wrone 7z 7

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem
Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrze?enia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali
Katowice dma/tgml??c}/fgg Katowice dnia Gﬁ‘.uf‘f 24 X

RE M Starszy Kustosz Oddzizhy 1

MNadzoru Archiwalnego
s e Zajac Archiwrm P 5:m1'feg/|:ﬁ,l{atr,=.';|“' 1
= Adam £aj -
rof. dr hab. _
! ar P.-’i:.ir}:e_l’{{ n%dz!

Podpis kierownika jednostkj kontrolowangj ’ Podpis kontrolujacego

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
202 Nr 2 - Archivwum Pafistwowe w Katowicach






