auf AKADEMIA WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

im. Jerzego Kukuczki w Katowicach

ul. Mikotowska 72a | 40-065 Katowice | www.awf katowice.pl | rektorat@awf katowice.pl

AKADEMIA WYCHOWANIA FIZYCZNEGO IM. JERZEGO KUKUCZKI W KATOWICACH
POSZUKUJE OSOBY NA STANOWISKO: REFERENT ADMINISTRACYJNY
w Biurze Obstugi Domu Studenta

OFERTA PRACY nr ref.: AWF/05/2026
OPIS STANOWISKA:

1/ obstuga studentéw (wydawanie kluczy z zajmowanych przez nich pokoi oraz od pomieszczen
ogdlnodostepnych np. kuchnie, pralnia studencka, sitownia)

2/ przyjmowanie zgtoszen o usterkach w pokojach studenckich i goscinnych

3/ prowadzenie codziennych raportéw z przebiegu pracy

4/ meldowanie gosci i przyjmowanie naleznosci za ich pobyt (Apartamenty Sportowe i Pokoje Goscinne DS)

5/ dokonywanie rezerwacji oraz obstuga programu rezerwacyjnego KwHotel

6/ przyjmowanie rezerwacji z systemu Booking.com

7/ obstuga terminala kart ptatniczych

8/ obstuga programu ksiggowego Enova — wystawianie paragonow

9/ obstuga centralki ppoz.

WYMAGANIA:

1/ wyksztatcenie $rednie ($wiadectwo dojrzatosci)

2/ znajomos¢ obstugi komputera

3/ znajomos¢ obstugi pakietu MS Office (Excel, Word)

4/ znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym

5/ gotowosé do poszerzania wiasnej wiedzy oraz do podnoszenia kwalifikacji
6/ wysoki poziom kultury osobistej oraz umiejgtnos¢ wspotpracy i komunikacji
7/ samodzielnoé¢ oraz dobra organizacja pracy wtasnej

8/ doktadnosé, rzetelno$é i terminowos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan
9/ doswiadczenie na podobnym stanowisku bedzie dodatkowym atutem

OFERUJEMY:

1/  zatrudnienie od 01.08.2026 r. na podstawie umowy 0 pracg w niepetnym wymiarze czasu pracy (0,75 etatu)

2/ wynagrodzenie zasadnicze brutto: od 3 954,00 2t (proporcjonalnie do wymiaru etatu; wysokos¢ zalezna od
umiejetnosci, kwalifikacji i doswiadczenia)

3/ premia: 30% wynagrodzenia zasadniczego

4/ dodatek stazowy: od 3% do 20% wynagrodzenia zasadniczego (wysoko$¢ zalezna od potwierdzonego stazu
pracy)

5/ dodatkowe wynagrodzenie roczne — ,trzynastg pensje” — (zgodnie z Regulaminem wynagradzania AWF
Katowice)

6/ nagrode jubileuszowa (zgodnie z Regulaminem wynagradzania AWF Katowice)

7/  stabilng prace w zgranym zespole, w przyjaznej atmosferze renomowanej Uczelni

8/ réznorodno$¢ zadari i wyzwan, rozwdj zawodowy

9/ pakiet $wiadczen socjalnych

10/ mozliwos¢ korzystania z nowoczesnych obiektow sportowych Uczelni

WYMAGANE DOKUMENTY:

1/  zgtoszenie do rekrutacji adresowane do JM Rektora AWF Katowice

2/ kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk na stronie Uczelni)

3/ klauzula informacyjna dla kandydata w procesie rekrutacyjnym RODO (druk na stronie Uczelni)
4/ o$wiadczenie art. 118 ustawy — bezposrednia podlegtosé stuzbowa (druk na stronie Uczelni)

5/ o$wiadczenie art. 24 ustawy — procedura zgtoszen wewnetrznych (druk na stronie Uczelni)

6/ dokumenty potwierdzajace posiadanie wymaganych kwalifikacji (w tym dyplomy, certyfikaty)
7/ CV zawierajace informacje o dotychczasowym przebiegu zatrudnienia

https://awf.katowice.pl/dokumentv-——pracownik/zatrudnienie——~pracownicv—niebedacy—nauczvcielami

Centrala AWF ' Rektorat Kanclerz
tel.: +48 32 207 51 00 ‘ tel. +48 32 207 b1 52 tel.: +48 32 207 5116
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DOKUMENTY NALEZY DOSTARCZYC DO DNIA 10.07.2026 r.:

1. pocztg na adres: Akademia Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach,
40-065 Katowice ul. Mikotowska 72A (z dopiskiem REKRUTACJA NR AWF/05/2026) lub
2. naadres mailowy: oferty-pracy@awf.katowice.pl

Rozstrzygniecie postepowania rekrutacyjnego nastapi do dnia 15.07.2026 r.

Akademia zastrzega sobie prawo kontaktu z wybranymi osobami.
Ostateczng decyzje o zatrudnieniu podejmuje Rektor AWF Katowice.
Uczelnia zastrzega sobie prawo odwotania postepowania rekrutacyjnego bez podania przyczyny.

pfof. dr hab. n. med. Andrzej Matecki

Centrala AWF Rektorat Kanclerz
tel.: +48 32 207 51 00 tel: +48 32 207 5152 tel.: +48 32 207 5116





