Regulamin

realizacji zajeé¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢
na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych

I. Stownik pojeci definicje uzyte w regulaminie

Osoba prowadzaca zajecia zdalne - nalezy przez to rozumie¢ nauczycieli akademickich lub
inne osoby posiadajace odpowiednie kompetencje i dos$wiadczenie umozliwiajace
prawidtowq realizacje zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢.

Centrum Zdalnego Nauczania AWF Katowice (CZN AWF Katowice) - jednostka uczelniana
powotana w celu organizacji, koordynowania i realizacji zaje¢ dydaktycznych
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢.

Zajecia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegltos¢ - zajecia
zdalne lub zajecia online.

Platforma e-learningowa - narzedzie typu LMS (Learning Management System), stuzace do
organizowania, prowadzenia i zarzgdzania procesem ksztalcenia online oraz blended
learning, oparte na aplikacji open source Moodle.

Narzedzia do realizacji zaje¢ zdalnych - zatwierdzone przez CZN AWF Katowice,
administrowane przez pracownikéw Uczelni oficjalne narzedzia do pracy zdalne;j,
pozostajace pod kontrolg Uczelni, w szczegdlnosci w zakresie bezpieczenistwa informacji
oraz ochrony danych osobowych. Do narzedzi tych zalicza sie w szczeg6lnosci: platforme
e-learningowg, Microsoft Teams oraz Zoom Workplace.

Tryby prowadzenia zaje¢ - zajecia mogg by¢ prowadzone w nastepujacych trybach:

Synchroniczny - zajecia synchroniczne odbywaja sie w czasie rzeczywistym, czyli nauczyciel
i studenci uczestnicza w nich jednoczesnie, mimo Ze znajduja sie w réznych miejscach.

Asynchroniczny - zajecia odbywaja sie w oparciu o przygotowane przez nauczyciela
materiaty dydaktyczne, a uczestnicy realizujg aktywnosci w dogodnym dla siebie czasie,
bez koniecznosci jednoczesnej obecnosci online.

Hybrydowy - zajecia taczg elementy nauczania stacjonarnego i zdalnego. Cze$¢ studentow
moze uczestniczy¢ w zajeciach w sali dydaktycznej, a cze$¢ jednoczesnie online.

Mieszany (blended learning) - polega na celowym potaczeniu nauczania tradycyjnego
z aktywnoS$ciami online. Nie jest to wytgcznie transmisja zaje¢, lecz model dydaktyczny
integrujacy rézne formy uczenia sie.

Formy prowadzenia zaje¢

Wyktad online - polega na przekazywaniu tresci dydaktycznych za pomoca narzedzi
cyfrowych. Moze by¢ realizowany: synchronicznie i asynchronicznie.

Cwiczenia online - maja charakter praktyczny i aktywizujacy. Ich celem jest utrwalanie wiedzy
oraz rozwijanie umiejetno$ci poprzez wykonywanie zadan indywidualnych lub
grupowych.

Seminaria online - opieraja sie na aktywnym udziale studentéw i dyskusji naukowej.
Uczestnicy prezentuja wlasne opracowania, referaty lub wyniki badan.

Warsztaty online - koncentrujg sie na rozwijaniu konkretnych kompetencji praktycznych.
Zazwyczaj maja forme intensywnej pracy zadaniowej prowadzonej pod kierunkiem
nauczyciela.

Konsultacje online - realizowane indywidualnie lub grupowo, stuzace w szczegdlnosci
wyjasnianiu probleméw dydaktycznych, omawianiu postepdw w nauce, wspieraniu
realizacji projektow i prac dyplomowych oraz udzielaniu informacji zwrotne;j
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Kursy e-learningowe - kompleksowe formy ksztatcenia realizowane w srodowisku LMS, np.
Moodle. Kursy realizowane s3 zgodnie z wytycznymi CZN AWF Katowice.

Webinaria - to forma internetowego seminarium lub wyktadu prowadzona na zywo dla
wiekszej grupy uczestnikéw.

Projekty zespotowe online - to forma realizowana zdalnie, oparta na wspéipracy uczestnikow
zaje¢, w ramach ktérych studenci wspoélnie przygotowuja: prezentacje, raporty, analizy,
materiaty multimedialne, projekty badawcze.

Materialy dydaktyczne opracowane w formie elektronicznej - to zasoby edukacyjne
przygotowane przez nauczyciela lub instytucje edukacyjng w celu realizacji procesu
ksztatcenia przy wykorzystaniu technologii informacyjno-komunikacyjnych. Naleza do
nich przyktadowo: prezentacje multimedialne, skrypty i podreczniki cyfrowe, pliki PDF
i dokumenty tekstowe, nagrania audio i wideo, wyktady multimedialne, kursy e-
learningowe, materialy interaktywne, testy i quizy online, animacje, symulacje i
infografiki,

Zasady ogolne

. Zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ moga by¢

prowadzone na wszystkich kierunkach studiéow i poziomach ksztatcenia tj. na studiach
stacjonarnych, niestacjonarnych, w szkole doktorskiej, studiach podyplomowych i innych
formach ksztatcenia.

. Decyzje o mozliwosci prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na

odlegto$¢ podejmuje odpowiednio Dziekan, dyrektor Szkoty Doktorskiej i dyrektor ACK.

. Zajecia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ sg okreslone

w programie studiéw, z uwzglednieniem specyfiki poszczegélnych form zajeé, mozliwosci
osiggniecia i weryfikacji efektdw uczenia sie oraz liczby punktow ECTS przypisanych do zajec¢
mozliwych do realizacji w tej formie, zgodnie z § 13 rozporzadzenia Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiéw (Dz.U. z 2023 r. poz.
2787).

Ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos$¢ jest prowadzone
wytacznie w przypadku wypekienia wymagan, o ktérych mowa w § 12 ww. rozporzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego. Wszystkie zajecia wynikajace z programu studiow,
niezaleznie od formy prowadzenia, sg obowigzkowe.

. Ze wzgledu na bezpieczenstwo danych osobowych wyktadowcéw i studentéw dopuszcza sie

korzystanie wytacznie z nizej wymienionych narzedzi do ksztatcenia online:
— Uczelniana platforma e-learningowa,

— MS Teams,

— Z0O0M Workplace.

Zajecia realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ moga by¢
prowadzone w formie synchronicznej lub asynchronicznej, z wykorzystaniem platformy
e-learningowe;j stuzacej do pracy wtasnej studenta.

Za tres¢ merytoryczng i jako$¢ udostepnianych na platformie e-learningowej materiatéw
dydaktycznych, ich zgodno$¢ z efektami uczenia sie okreslonymi w programach studiéw
oraz za prawidlowe przeprowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem metod Kksztatcenia na
odlegto$¢ odpowiada prowadzacy dane zajecia nauczyciel akademicki.

Osoby prowadzace zajecia zdalne s3 zobowigzane do zapewnienia studentom materiatow
dydaktycznych opracowanych w formie elektroniczne;j.

Osoby prowadzace zajecia, udostepniajac wszelkie materiaty na platformie e-learningowej,
ponosza odpowiedzialno$¢ za ich tres¢ oraz sg zobowigzane do przestrzegania zasad
ochrony wtasno$ci intelektualne;j.
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10. Studenci musza mie¢ mozliwos¢ osobistych konsultacji w siedzibie Uczelni z nauczycielami
akademickimi i innymi osobami prowadzacymi zajecia.

11. Zajecia realizowane w trybie zdalnym podlegaja hospitacji przeprowadzanej przez
Kierownikéw Zakladéw Ilub Kierownikéw Katedr badZz przez osoby przez nich
upowaznione.

12. Studenci/doktoranci/ kursanci AWF Katowice sa przeszkoleni do korzystania z narzedzi
stuzacych do realizacji zaje¢ zdalnych.

13. Warunki realizacji zaje¢ w trybie zdalnym:

a. Kazdy student ma obowigzek uczestniczy¢ w zajeciach online zgodnie z rozktadem zaje¢,
w miejscu, w ktérym bedzie mégt skupié sie na realizowanym temacie. Niedozwolone jest
taczenie zajec zdalnych z innymi aktywnos$ciami, np. praca, trening, podroz, prowadzenie
pojazdu.

b. Student ma obowigzek przygotowa¢ miejsce odbywania zaje¢ online w taki sposéb, aby
mie¢ zapewniony nieprzerwany dostep do sieci internetowe;.

c. Podczas zaje¢ zdalnych prowadzacy ma obowigzek weryfikacji tozsamos$ci os6b w nich
uczestniczacych - w tym celu uczestnicy zaje¢ musza mie¢ wilaczong kamerke,
z zastrzezeniem postanowien pkt d. ponizej. W przypadku braku wigczenia kamerki celem
weryfikacji tozsamosci, prowadzacy ma prawo uzna¢, iz uczestnik nie jest obecny na
zajeciach.  Koniecznym  jest rdéwniez zamieszczenie zdjecia  profilowego
w wykorzystywanych narzedziach (platforma e-learningowa lub MS Teams),
a w przypadku korzystania z ZOOM podanie nazwy uzytkownika tozsamej z nazwiskiem
iimieniem studenta. Zabronione jest wymaganie okazywania dokumentu tozsamosci
uczestnika zaje¢ do kamery:.

d. W przypadku prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem MS Teams studenci zobowigzani sg do
korzystania z nadanego loginu i hasta.

e. Zastrzega sie mozliwo$¢ innej weryfikacji tozsamosci uczestnika zaje¢ przez nauczyciela
prowadzacego zajecia.

f. Uczestnicy zaje¢ (studenci/doktoranci/kursanci i nauczyciele) w ich trakcie musza mieé
mozliwo$¢ korzystania z kamerki internetowej i mikrofonu.

g. Prowadzacy zajecia decyduje o koniecznosci wiaczenia kamery i mikrofonu w dowolnym
momencie zaje¢

16. Warunki weryfikacji osiggnietych efektéw uczenia sie podczas zaje¢ prowadzonych w trybie
zdalnym.

a. Zasady weryfikacji osiggnietych efektow uczenia sie muszg zosta¢ przedstawione
studentom podczas pierwszych zaje¢ zdalnych. Prowadzacy zajecia sg zobowigzani do
opracowania i udostepnienia wszystkim studentom dokladnego opisu zaktadanych
efektow uczenia sie oraz metod ich weryfikacji - w formie zdalnej i mieszane;.

b. W przypadku formy pisemnej, aby zapewni¢ kontrole przebiegu weryfikacji, zaleca sie
jednoczesne wykorzystanie platformy e-learningowej oraz narzedzi
wideokonferencyjnych, np. ZOOM. Takie rozwigzanie umozliwi rejestracje obecnosci
studenta (potwierdzenie tozsamos$ci) w trakcie zaliczenia lub egzaminu oraz zapis
odpowiedzi studenta na poszczegdlne pytania, a takze konicowego wyniku, oraz
wygenerowanie dokumentacji ztozonej zzestawu pytan, listy obecnosci, arkuszy
odpowiedzi studentéw na pytania wraz z koncowym wynikiem.

c. Weryfikacji osiagnietych efektéw uczenia sie w formie zaliczenia i egzaminu konczgcego
dany przedmiot (np. test, kolokwium, zadanie) odbywa sie w siedzibie Uczelni. Zapis ten
nie obowigzuje w przypadku prac indywidualnych lub grupowych (np. projekty itp.)
realizowanych podczas zajec.
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17.

18.

a.

Uczelnia (Dzial Aparatury Informatycznej i Naukowo-Badawczej) jest zobowigzany do
dostosowania wybranych sal dydaktycznych do prowadzenia zaje¢ online z siedziby uczelni
oraz doposazenie nauczycieli akademickich, w miare mozliwosci i potrzeb, w niezbedny
sprzet na czas realizacji zajec.

Centrum Zdalnego Nauczania odpowiada za:

prowadzenie szkolen dla nauczycieli i udostepnianie im instrukcji postugiwania sie
poszczegblnymi funkcjonalno$ciami narzedzi do realizacji zaje¢ online,

wsparcie techniczne i merytoryczne studentéw i nauczycieli prowadzacych zajecia;
monitoring funkcjonowania narzedzi do realizacji zaje¢ online,

przeprowadzanie ankiety ewaluacyjnej ws$rdéd uczestnikow zaje¢ 1 nauczycieli
prowadzacych zajecia w celu doskonalenia jakosci realizowanego ksztatcenia na odlegto$¢.

III. Narzedzia wsparcia dla nauczycieli akademickich prowadzacych
zajecia zdalne

1.

Pracownicy Centrum Zdalnego Nauczania zapewniaja wsparcie prowadzacym zajecia
poprzez:

— zdalne konsultacje w zakresie narzedzi, metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ (np.

obstugi narzedzi uczelnianej platformy e-learningowej lub platform wideokonferencyjnych,
projektowanie i monitorowanie zaje¢ online, wybo6r narzedzi do weryfikacji efektow uczenia

sie),

— tworzenie i udostepnianie wideo przewodnikow (tutoriali) w zakresie wykorzystania

narzedzi potrzebnych do przygotowania materiatéw dydaktycznych przeznaczonych do
ksztatcenia na odlegtos$¢,

— prowadzenie szkolen online zapewniajgcych zapoznanie sie z mozliwos$ciami, jakie oferuje

dane Srodowisko zdalnego nauczania oraz rozwijanie umiejetnosci w zakresie ksztatcenia
na odlegto$¢ oraz zdalnego sprawdzania wiedzy i umiejetnosci,

— pomoc indywidualng w zakresie problemdéw technicznych (kontakt telefoniczny, e-mail).

IV. Ewaluacja procesu ksztalcenia na odleglos¢

1.

Ewaluacja procesu ksztatcenia na odleglos¢ jest prowadzona w celu zapewnienia jakos$ci
nauczania oraz ciaggtego doskonalenia metod i technik zdalnego ksztatcenia.

Proces ewaluacyjny obejmuje ocene efektywnosSci narzedzi technologicznych, jakos$ci
materiatdw dydaktycznych, satysfakcji uczestnikow oraz osiggania zatozonych efektow
uczenia sie.

Ewaluacja moze by¢ prowadzona z wykorzystaniem ankiet dla studentéw i wyktadowcow,
analizy danych technicznych z platform e-learningowych, obserwacji zaje¢ przez
uprawnione osoby oraz wywiadéw fokusowych z reprezentantami studentéw i kadry
akademickiej.

Do prowadzenia ewaluacji uprawnieni sg dziekani wydziatow, wtasciwi prorektorzy, osoby
przez nich upowaznione, przedstawiciele samorzadu studenckiego wskazani przez wtadze
uczelni oraz pracownicy Centrum Zdalnego Nauczania.

Wyniki ewaluacji stanowig podstawe do opracowania przez pracownikéw Centrum
Zdalnego Nauczania rekomendacji dotyczgcych ksztatcenia na odlegto$¢, ewentualnych
aktualizacji niniejszego regulaminu oraz wdrazania dziatan doskonalacych w kolejnym roku
akademickim.

V. Postanowienia koncowe
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W sprawach dotyczacych przygotowania i prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢, a nieujetych w niniejszym Regulaminie decyduje Rektor.
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