Zarzadzenie 97/2025
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach z dnia
30 grudnia 2025 r.

w sprawie okreslenia zasad udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej

kwoty 170 000,00 zlotych

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 10 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo 0 szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 742 z p6zn. zm.), art. 44 ust. 1 pkt. 3,ust. 2, 3 1 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1634 z p6zn. zm.)
w zwigzku z art. 7 pkt 32, 1 art. 17 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm. dalej: ,,Pzp"), oraz § 61 ust.3 pkt. 2 Statutu
Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach — dalej

»Uczelnia”, zarzadzam co nastepuje.

b)

§1

Przepisy wstepne
Ninigjsze Zarzadzenie stosuje si¢ do zamowien publicznych wytaczonych z obowigzku stosowania
ustawy PZP (dalej ,,zamoéwien™).
Udzielenie zamoéwienia o wartosci nie przekraczajgcej 170 000,00 (stownie: sto siedemdziesiat
tysiecy) ztotych netto powinno odbywac si¢ W oparciu 0 postanowienia niniejszego Zarzadzenia.
Wszedzie, gdzie w Zarzadzeniu jest mowa o kwotach wiasciwych dla poszczeg6lnych rodzajow
zamowien, kwoty podawane sa w warto$ciach netto.
Dla zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 30 000,00 ztotych netto dopuszczalne jest
przeprowadzenie procedury opisanej w § 6, wowczas osoba wszczynajaca postgpowanie obowigzana
jest dochowac¢ wszystkich jej zapisow. Do zamowien wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy
PZP, ktérych wartos¢ przekracza kwote 170 000,00 ztotych netto, stosuje si¢ odpowiednio
postanowienia niniejszego Zarzadzenia dotyczace zamowien o ktoérych mowa w 8 2 ust. 1 pkt 2
Zarzadzenia.
Kod CPV, ktory uzyty zostaje do opisu przedmiotu zaméwienia wskazuje Dysponent srodkdéw lub
pracownik podleglego mu dziatu odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia. Kod lub kody CPV sa
tozsame ze wskazanymi w Systemie Kontroli Srodkéw (dalej ,,System” lub ,,SKSF”) dla danego
zamoOwienia. Kody CPV wprowadzane do Systemu dla danych pozycji okre$laja, identyfikuja
Dysponenci Srodkéw na etapie tworzenia Planu rzeczowo - finansowego. Kody CPV sa nadawane
przedmiotowi zamoOwienia po zbadaniu tozsamosci catego zamowienia. W przypadku problemu
z ustaleniem kodu CPV przez osobe uprawniong (np. Realizatora, Wnioskodawce, Dysponenta)
nalezy skonsultowa¢ wybor kodu z dziatem AZP. Kod CPV pomocniczo stuzy do grupowania
zamoOwien i szacowania ich wartosci.
Wszedzie, gdzie w Zarzadzeniu jest mowa o:
,,Glownym Dysponencie Srodkéw” nalezy rozumieé¢ osoby ujete w schemacie organizacyjnym na
stanowiskach: Rektora (R), Prorektora ds. organizacji i wspotpracy, Prorektora ds. sportu, Prorektora
ds. dydaktyki i studentéw, Prorektora ds. nauki, Kanclerza, Kwestora, Zce Kanclerza, Zce Kanclerza
ds. Inwestycji.
,,Dysponencie $rodkéw” nalezy rozumieé¢ osoby kierujace pracag biur/ dziatow/ wydziatow/ centréw/
instytutow/pracowni oraz innych samodzielnych jednostek w ramach odpowiednich piondw,
wskazanych w schemacie organizacyjnym Uczelni.
»~Realizatorze” nalezy rozumie¢ osoby, wydzielone jednostki organizacyjne w strukturze Akademii,
odpowiedzialne, zobowigzane do przygotowania, przeprowadzenia i wykonywania czynnosci
zmierzajacych do zawarcia umowy o zamowienie we wiasciwych dla siebie obszarach wg podziatu,
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a nastepnie zarzadzajace realizacja tej umowy (w szczeg6élnosci przez: przygotowanie umowy
uproszczone]j badz zlecenia przedmiotu zamowienia, sprawdzenie zgodno$ci dostawy/ustugi/roboty
budowlanej z opisem przedmiotu zaméwienia, podpisanie protokotu odbioru, egzekwowanie kar
umownych, przygotowywanie anekséw, rozliczenie umowy. Obowigzki okreslone w zdaniu
poprzedzajacym dotycza rowniez zamdwien wytaczonych z stosowania niniejszego Zarzadzenia.
*w sytuacji zastosowania do przedmiotu zamodwienia protokotu konieczno$ci - Realizator
zobowigzany jest samodzielnie przygotowaé umowe badZz zlecenie przedmiotu zamowienia.
Realizator z zebranych, czesciowych wnioskéw od wnioskodawcow sktadanych w SKSF, sporzadza
jednoznaczny i1 wyczerpujacy opis przedmiotu zamdwienia, wspOlpracuje z pracownikami Dziatu
AZP przy opracowaniu kryteribw oceny ofert, wymogow stawianych wykonawcom, doborze
dokumentéw potwierdzajacych spelnienie stawianych wykonawcom wymagan, pomaga
w merytorycznej ocenie dokumentow ztozonych w postgpowaniu na etapie badania ofert,
przygotowuje dokumenty niezbedne do realizacji procedury zgodnie z Trybem Zamowienia
wskazanym w SKSF przez Dziat Inwestycji i Zaméwien Publicznych [dalej: AZP] (w tym wniosek
0 wszczgcie postgpowania, OPZ, dokumenty potwierdzajace szacownie warto$ci przedmiotu
zamOwienia — min. 2 oferty z szacowania przedmiotu zamowienia). Wykaz Realizatoréw zawarty w
zataczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

d) ,,Wnioskodawcy” nalezy rozumie¢ osobe merytorycznie zainteresowang/odpowiedzialng
za realizacje konkretnej dostawy/ustugi/roboty budowlanej lub osobe przez nig upowazniona, majaca
dostep do $rodkow w SKSF, wprowadzajaca zamowienie do SKSF, wskazujaca w systemie
realizatora konkretnej dostawy/ustugi/roboty budowlanej. Wnioskodawca/badz osoba upowazniona
opisuje w systemie przedmiot zamoOwienia w sSposob jednoznaczny i wyczerpujacy,
a nastepnie przekazuje sporzadzony opis zamowienia wskazanemu w systemie realizatorowi/osobie
upowaznionej w wersji elektronicznej lub papierowej. Wnioskodawcami mogg by¢ rowniez Glowni
Dysponenci/Dysponenci Srodkow.

e) ,tozsamosci zaméwienia” (przedmiotowej, podmiotowej i czasowej): tozsamo$¢ przedmiotowa
to podobienstwo funkcji technicznych i gospodarczych, tozsamo$¢ podmiotowa — mozliwos¢
realizacji zamowienia przez jednego wykonawce, a tozsamos$¢ czasowa — planowana realizacja
zamOwien w zblizonym okresie czasu, w znanej perspektywie czasowej (w roku budzetowym albo,
jesli okres realizacji zamoOwienia jest dituzszy, w tym okresie, a w odniesieniu do projektow
wspotfinansowanych ze $rodkow zewngtrznych — w catym okresie trwania projektu). W jednym
postgpowaniu powinny by¢ nabywane $wiadczenia, ktore spetniaja te same lub podobne funkcje,
z tej samej lub podobnej grupy tematycznej (tozsamos$¢ przedmiotowa) i gdy istnieje wykonawca
zdolny samodzielnie wykona¢ cate zamoéwienie (tozsamos$¢ podmiotowa). Ponadto niezbedne jest
istnienie zwigzku funkcjonalnego i czasowego pomigdzy nabywanymi dostawami/ustugami.
Kryterium tozsamos$ci przedmiotowej powinno prowadzi¢ do wyodrebnienia nie tylko zblizonych
przedmiotowo zamowien, ale takze zamoéwien, ktore mimo braku przedmiotowego podobienstwa
tworza funkcjonalng catos¢. Zamdwienia tozsame dotycza tego samego lub podobnego zagadnienia,
w tych samych lub zblizonych warunkach, dla podobnej grupy osob oraz spetniaja te sama funkcje
i majg podobne lub identyczne przeznaczenie. Badania tozsamosci dokonuje si¢ na poziomie catej
Akademii, z uwzglgednieniem wszystkich planowanych tozsamych dostaw/ustug/robét budowlanych.

f) ,,dzien roboczy” — dzien tygodnia od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy.

6. Kazda osoba biorgca udzial w przygotowaniu i realizacji zamoéwienia obowigzana jest dziata¢
z zachowaniem szczegodlnej ostroznosci, nalezytej staranno$ci, z zachowaniem przepisow
dotyczacych zakazu nieuprawnionego dzielenia zamoéwienia na czesci oraz zanizania jego wartosci
w celu uniknigcia stosowania odpowiednich regulacji.



7. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane jest catkowite,
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
zamawiajgcego z nalezyta staranno$cig. Szacunkowa warto$¢ zamowienia to kwota rynkowa, jaka
oferuje krag potencjalnych wykonawcoéw za okreslony przez zamawiajacego przedmiot zamowienia.

8. Jezeli przedmiotem zamowienia sg:

1) dostawy lub ustugi ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczeséniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia,

2) roboty budowlane ustalenia warto$ci zamdowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 6 miesiecy przed
dniem wszczecia postepowania 0 udzielenie zamowienia.

9. W przypadku zaméwien udzielanych w cze$ciach wskazane w ust. 8 terminy odnoszg si¢ do
wszczecia pierwszego z postepowan.

10.Jezeli po ustaleniu wartosci zamoOwienia nastgpila zmiana okoliczno$ci majacych wpltyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczgciem postgpowania dokonuje zmiany wartosci
zamOwienia.

11.Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia:

1) na roboty budowlane jest wartos¢ robét okreslona na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych kosztow
robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno- uzytkowym,

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,

2) na ushugi lub dostawy powtarzajace sie lub podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest:

a) rzeczywista tagczna warto$¢ kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym,
z uwzglednieniem zmian ilo$ci lub warto$ci zamawianych ustug lub dostaw, ktore mogly
wystapi¢ w ciggu 12 miesigcy nastepujacych od udzielenia pierwszego zamdwienia, albo

b) taczna warto$§¢ zamowien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy
nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

12.Jezeli zamoéwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela si¢ na
Czas:

1) nieoznaczony lub ktorych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, warto$cig zamowienia

jest warto$¢ miesigczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a) nie dtuzszy niz 12 miesiecy, warto$cig zamdwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zamoéwienia,

b) dtuzszy niz 12 miesiecy, warto$cig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamowienia, z uwzglednieniem réwniez wartosci koncowej przedmiotu umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

13.Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi, ktorych taczna cena nie moze by¢ okreslona, jest:

1) calkowita warto$¢ zamowienia przez caly okres jego realizacji - w przypadku zamowien
udzielanych na okres oznaczony nie dluzszy niz 48 miesigcy;

2) warto$¢ miesigczna zamowienia pomnozona przez 48 - W przypadku zamowien udzielanych
na czas nieoznaczony lub oznaczony dluzszy niz 48 miesigcy.

14.W przypadku zamowien obejmujgcych ushugi:

1) bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zamowienia sa optaty, prowizje, odsetki i inne
podobne $wiadczenia;



1)
2)

3)

2) ubezpieczeniowe, wartoscia zamowienia jest nalezna skladka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;

3) projektowania, warto$cig zamowienia jest wynagrodzenie, oplaty, prowizje i inne podobne
$wiadczenia.
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Rodzaje zaméwien

. Zamodwienia, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000,00 (stownie: sto siedemdziesiat tysiecy)

ztotych netto dzieli si¢ na:
1) Zamowienia, ktorych taczna wartos¢ nie przekracza kwoty 30 000,00 ztotych netto (stownie:
trzydziestu tysiecy).
2) Zamowienia, ktorych taczna warto$¢ przekracza kwotg 30 000,00 ztotych netto (stownie
trzydziestu tysiecy), ale nie przekracza kwoty 170 000,00 ztotych netto (stownie: sto
siedemdziesiat tysigcy).

. Dla zaméwien o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 1 i 2 z wylonionym w postepowaniu wykonawca

sporzadza si¢ umowe¢ badz umowe uproszczong (Zatacznik nr 8 do niniejszego Zarzadzenia), badz
zlecenie w formie pisemnej dla celéw dowodowych.

§3

Ogolne zasady udzielania zamowien
Przedmiotem zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000,00 (stownie: sto
siedemdziesiat tysigecy) ztotych netto moga by¢:
zamdwienia jednostkowe (podstawowe),
zamoOwienia w trybie awaryjnym udzielane sg na podstawie protokotu koniecznosci (zalgcznik nr 7
do niniejszego Zarzadzenia), co wynika z wyjatkowej sytuacji, ktorej nie mozna byto przewidziec,
a co do ktérych natychmiastowe wykonanie zamowienia jest konieczne lub uzasadnione z uwagi na
interes Akademii lub zachowanie ciagtosci i sprawnosci dziatania Akademii,
zamoOwienia dodatkowe realizowane w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy
zamowienia podstawowego, zamdwienia na dodatkowe dostawy, ktorych celem jest w szczegdlnosci
czesciowe powtorzenie dostaw lub odnowienie instalacji, lub zwigkszenie dostaw, lub rozbudowa
instalacji istniejacych, jezeli zmiana wykonawcy zobowiazywataby zamawiajacego do nabywania
materiatlow o innych wlasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$¢ lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu. Realizator uwzglednia
we wniosku o wszczecie postepowania (Zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia) zamowienie
dodatkowe, ktére dotyczy udzielania zaméwienia dotychczasowemu wykonawcy zamdwienia
podstawowego,

4) zamOwienia uzupetniajace tego samego rodzaju co zamowienie podstawowe w przypadku udzielenia

5)

dotychczasowemu wykonawcy zamowienia podstawowego na ustugi lub roboty budowlane,

a zamOwienie uzupehiajace jest zgodne z przedmiotem zaméwienia podstawowego. Realizator

uwzglednia we wniosku o wszczecie postepowania (Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia)

zamowienie uzupelniajace, ktore dotyczy udzielania zamoéwienia dotychczasowemu wykonawcy
zamoOwienia podstawowego,

zamoOwienia udzielane w trybie niekonkurencyjnym:

a) ktoérych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktére mogg by¢ $wiadczone tylko
przez jednego wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze jezeli nie istnieje
rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak konkurencji nie jest
wynikiem celowego zawezenia parametrow zamowienia,



b) ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi stuzace wylacznie do celow prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych Ilub rozwojowych, ktore nie sluzag prowadzeniu przez
zamawiajacego produkcji masowej shuzacej osiagnigciu rentownosci rynkowej lub pokryciu
kosztow badan lub rozwoju;* dotyczy réwniez zamowien wylaczonych na podstawie Art. 11 ust. 5 ustawy Pzp.

C) ktorych przedmiotem sg zamowienia w trakcie trwania podrozy stuzbowej (np. delegacje, hotele,
transport, rozliczenie podrézy stuzbowej z wytaczeniem zakupu biletow lotniczych);

d) ktorych przedmiotem sg zamowienia szkolen specjalistycznych, konferencji naukowych, prac
badawczych, postepowan doktorskich, habilitacyjnych oraz publikacji naukowych;

e) ktérych przedmiotem jest nabywanie wiencow, produktow bukieciarskich i florystycznych;

f) ktorych przedmiotem sg ustugi restauracyjno — gastronomiczne i podawania positkow;

g) ktorych przedmiotem jest zakup paliwa do samochodow stuzbowych;

h) ktérych przedmiotem jest organizacja wydarzen sportowych, rekreacyjnych, kulturalnych
i naukowo-dydaktycznych;

i) ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej
z organizacja wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, wydawnictw wlasnych,
przedsiewzig¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatow bibliotecznych
przez biblioteki lub muzealiow, a takze z zakresu dziatalno$ci archiwalnej zwiazanej
z gromadzeniem materialow archiwalnych, jezeli zaméwienia te nie shuzg wyposazaniu
zamawiajacego w §rodki trwate przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci;

j) ktérych przedmiotem sa zamowienia realizowane na podstawie otrzymanych decyzji
administracyjnych (np. decyzji PSP, Sanepid, UDT itp.);

k) ktorych przedmiotem jest najem sal, pomieszczen, powierzchni zewngtrznych;

I) udzielenie zamowienia w sytuacji, gdy poprzednia procedura wyboru wykonawcy dotyczaca tego
samego zamoOwienia nie zostala rozstrzygnicta z uwagi na brak ofert, lub wszystkie oferty zostaty
odrzucone lub cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jaka zostata przeznaczona na
sfinansowanie zamowienia.

2. Do wniosku o wszczgcie postepowania na realizacj¢ zamowienia okreslonego w ust. 1 lit. @) i b)
powyzej w trybie niekonkurencyjnym dotacza si¢ uzasadnienie przestanek wymienionych powyzej,
podpisane przez osobe merytorycznie odpowiedzialng (np. Realizator, Wnioskodawca, inna
upowazniona osoba) oraz Os$wiadczenie dotyczace wykorzystania srodkow publicznych na cele
badawcze i naukowe zgodnie z kwalifikacjg prawng (Zatacznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia).

§4
Szacowanie warto$ci zaméwienia

1. W celu ustalenia szacunkowej warto$ci zamdwienia nalezy:

1) skierowa¢ droga mailowg zapytanie do wykonawcy zdolnego zrealizowaé dane zamowienie,
2) sporzadzi¢ notatke z rozmowy telefonicznej z wykonawca zdolnym zrealizowaé¢ dane
zamOwienie,

3) wykonac zrzut/wydruk ze strony internetowej wykonawcy zdolnego wykona¢ dane zaméwienie
na ktérej udokumentowano co najmniej dane wykonawcy, oferowang cene za dane zamowienie,
warunki jego realizacji,

2. Szacowanie warto$ci zamowienia uznaje si¢ za wykonane w sposob wystarczajacy, kiedy zapytanie
skierowano wedtug zapisow par. 1 pkt. 1-3 i uzyskano nie mniej niz dwie odpowiedzi na jedno
zapytanie. W przypadku braku pozyskania z rynku minimum dwdch ofert — Realizator sporzadza
notatke z przebiegu szacowania wartosci zamowienia przedstawiajac dowody braku pozyskania co
najmniej dwoch ofert do szacowania warto$ci zamowienia. Wzor zapytania o szacowanie warto$ci
zamoOwienia stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego Zarzadzenia.
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Wszczecie procedury udzielenia zamowienia
Wszcezgeie postepowania rozpoczyna sie¢ od zlozenia przez Realizatora w Dziale Inwestycji
i Zamowien Publicznych [dalej: AZP] kompletnego ,,Wniosku o wszczecie postgpowania w sprawie
udzielenia zamowienia publicznego”, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.
W przypadku zamowien do 30 000,00 zt netto — Realizator sktada kompletny wniosek w dziale AZP,
celem zarejestrowania wniosku i nadania numeru wewngtrznego, po czym realizuje zakup
samodzielnie.
W przypadku zamowien powyzej 30 000,00 zt netto do kwoty 170 000,00 zt netto — Realizator sktada
kompletny wniosek w dziale AZP, celem rejestracji i nadania numeru zamowienia i pozostawia
dokument do realizacji zamowienia przez dzial AZP.
. Wraz z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 1 Realizator przedkltada opis przedmiotu zamowienia
[dalej: OPZ] i potwierdzenie wykonania szacowania warto$ci zamowienia. Zaréwno OPZ jak
i dokumentacja z szacowania warto§ci zamowienia wykonana zgodnie z zasadami wskazanymi
w §1 i §4, sporzadzane sg w formie papierowej z podpisem osoby je sporzadzajacej — Realizatora,
nawet jesli opisu dokonywat wspolnie z osoba merytorycznie zainteresowana realizacjg konkretne;j
dostawy/ustugi/roboty budowlanej. W §lad za wersja papierowa OPZ Realizator przesyla tozsamg
edytowalng wersje elektroniczng do Dziatu AZP na adres: aifz@awf.katowice.pl oraz (w przypadku
postepowania zamknietego) minimum 3 adresy e-mail wybranych przez Realizatora wykonawcow,
do ktorych pracownik Dziatu AZP kieruje Zaproszenie do skladania ofert za posrednictwem
platformy przetargowej Logintrade.
. Opis przedmiotu zamowienia winien zosta¢ dokonany w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy
zgodnie z zasadami wskazanymi w zatgczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia. Opisu przedmiotu
zamOwienia nalezy dokonac na druku zatacznika nr 2.
. Whiosek, o ktéorym mowa w ust. 1 winien zawiera¢ wszystkie wymagane zgody/akceptacje i dopiero
wowczas w formie papierowej wraz z zalgcznikami (szacowanie warto$ci zamowienia i OPZ) jest
przekazywany do Dzialu AZP. Wniosek niekompletny nie moze stanowi¢ podstawy do wszczecia
postepowania. Kazdorazowa zmiana w wniosku, czy OPZ jest sktadana w dziale AZP w formie
papierowej i elektronicznej i powoduje wydtuzenie procedury przygotowania postepowania o czas
niezbedny do jej wprowadzenia do dokumentacji zamowienia.
. Akceptacja Kwestora lub osoby przez niego upowaznionej dokonana przez zlozenie podpisu
w odpowiednim punkcie wniosku oznacza zapewnienie srodkow finansowych odpowiednich do
realizacji zamOwienia w planie rzeczowo-finansowym Uczelni w danym roku.
. Merytorycznej oceny koniecznos$ci realizacji zamowienia na dostawy/ustugi/roboty budowlane
dokonuje Dysponent Srodkoéw/Glowny Dysponent Srodkéw. Sktadajac podpis w odpowiednim
punkcie wniosku potwierdza konieczno$¢ realizacji.
. Rejestracja postepowania na podstawie zamoOwienia/zamowien w przedmiocie udzielenia
zaméwienia poprzez SKSF, poprzedza ztozenie wniosku o wszczecie postepowania, o ktorym mowa
w ust. 1.

10.Realizator samodzielnie lub w porozumieniu z pracownikiem Dzialu AZP dokonuje ustalenia

warunkow udzialu wykonawcy w postepowaniu. z uwzglednieniem w szczegdlnosci zasady
rownego traktowania i niedyskryminacji konkurencji.

11.Realizator samodzielnie Iub w porozumieniu z pracownikiem Dzialu AZP dokonuje ustalenia

kryteriow oceny ofert. z uwzglgdnieniem w szczegdlnosci uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow, zapewnienia konkurencyjnosci.


mailto:aifz@awf.katowice.pl

12.Realizator przygotowujgc wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 winien wzig¢ pod uwagg konieczno$é¢
zapewnienia odpowiedniego czasu (minimum 5 dni roboczych) na przygotowanie i sprawdzenie
dokumentacji zamowienia przez dziat AZP.

13.Jedli termin realizacji zamowienia ma zakonczy¢ si¢ do 31 grudnia danego roku, dokumenty
wskazane w §2 ust. 2 Realizator sktada w nieprzekraczalnym terminie do 10 pazdziernika r.b.

§6
Udzielanie zamowien do kwoty nie przekraczajacej 30 000,00 zlotych netto

1. Wszczecie postepowania wymaga od Wnioskodawcy wprowadzenia w SKSF w odpowiedniej
pozycji kosztéw, pod odpowiednim kodem, kodem CPV zamdwienia i uzyskania akceptacji przez
wszystkie poziomy wedhug ustalonego w SKSF schematu.

2. Na etapie sporzadzania, wprowadzania zaméwienia do SKSF okreslany jest whasciwy Realizator.

3. Realizator przygotowuje wniosek o zamowienie oraz szacowanie warto§ci zamdwienia zgodnie
z par. 4 i 5 niniejszego Zarzadzenia.

4. W uzasadnionych przypadkach opisanych w 8 7 ust. 16 i 17, Realizator badZ osoba upowazniona
moze odstgpi¢ od sporzadzania wniosku w wersji papierowej, wowczas zglasza ten fakt mailem do
dziatu AZP celem zarejestrowania i nadania numeru zamowienia i realizuje zamdwienie
samodzielnie zgodnie z zapisami niniejszego Zarzadzenia.

5. Merytorycznej oceny koniecznosci realizacji zamowienia dokonuje Dysponent $rodkéw lub
w przypadku, kiedy wniosek sktada Dysponent $rodkow oceny dokonuje Gtowny dysponent
srodkow, sktadajac podpis w odpowiednim punkcie wniosku.

6. Uzyskanie akceptacji merytorycznej i finansowej dla danego zamdwienia jest wystarczajace dla jego
realizacji i musi by¢ spelnione przed data wystawienia dokumentu ksiggowego (faktura, rachunek)
go potwierdzajacego.

7. W uzasadnionych przypadkach np. brak wyznaczonego Realizatora dla danego przedmiotu
zamowienia dopuszcza si¢ uzycia przez Wnioskodawce trybu realizacji zamowienia
»Samodzielng przez Dysponenta”.

8. Po zakonczonym postepowaniu Realizator bagdZ osoba odpowiedzialna przedktada w dziale AZP
kopi¢ faktury oraz protokotu odbioru wykonania ustugi/dostawy badz roboty budowlanej, celem
wpisania wykonania przedmiotu zamowienia do rejestru zamowien. W przypadku braku protokotu
odbioru dla zaméwien do 30 000 zt netto — Realizator sktada w dziale AZP kopi¢ faktury badz
umowy.

§7
Udzielanie zamdwien o wartoS$ci przekraczajacej 30 000,00 zlotych netto, ale nie wyzszej niz
170 000,00 ztotych netto.

1. Wszczecie postepowania wymaga od Wnioskodawcy wprowadzenia w SKSF w odpowiedniej
pozycji wydatkdw, pod odpowiednim kodem, kodem CPV zamdwienia i uzyskania akceptacji przez
wszystkie poziomy wedhug ustalonego schematu.

2. Na etapie sporzadzania, wprowadzania zaméwienia do SKSF okre$lany jest wlasciwy Realizator.

3. Merytorycznej oceny koniecznosci realizacji zamowienia dokonuje Dysponent $rodkéow lub
w przypadku kiedy wniosek sktada Dysponent srodkow oceny dokonuje Glowny dysponent
srodkow, sktadajac podpis w odpowiednim punkcie wniosku.

4. Po wszczeciu postgpowania wymaga si¢ od Realizatora zebrania zaakceptowanych tozsamych
zamowien na dostawy/ustugi/roboty budowlane w przedmiocie udzielenia zamoOwienia poprzez
SKSF i przeprowadzenia realizacji.



5. Realizator dokonuje szacowania warto$ci zamoOwienia zgodnie z zasadami okreslonymi
W niniejszym Zarzadzeniu. Szacowanie wartosci zamowienia odbywa sie zgodnie z zasadami
wskazanymi w § 1 oraz §4 ust. 1. Dokumentacja z szacowania warto$ci zamowienia stanowi
zatgcznik do wniosku 0 zamowienie.

6. Dysponent srodkéw lub pracownik podleglego mu dziatu odpowiedzialny za realizacje zamowienia,
moze przekazaé Realizatorowi wykonane na potrzebe wygenerowania zaméwienia w SKSF
szacowanie wartosci zamdwienia zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Zarzadzeniu.

7. Po dokonaniu szacowania wartos$ci zamowienia, uzyskaniu akceptacji merytorycznej i finansowej
Realizator sktada wniosek o wszczgcie postegpowania W Dziale AZP na zasadach okreslonych w § 5
ust. 3.

8. Realizator dokonuje ustalenia warunkow wyboru wykonawcy z uwzglgdnieniem w szczego6lnosci
zasady rownego traktowania, niedyskryminacji, zapewniania konkurencyjnosci. W zaleznosci od
potrzeb Realizator zasiega opinii lub konsultuje dokonany wybor z pracownikiem Dziatu AZP.

9. Realizator dokonuje ustalenia kryteriow oceny ofert z uwzglednieniem w szczego6lnosci uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow, zapewnienia konkurencyjnosci. W zalezno$ci od potrzeb
Realizator zasigega opinii prawnika lub konsultuje dokonany wybor z pracownikiem Dzialu AZP.

10.Pracownik Dzialu AZP wskazuje w zaproszeniu, termin realizacji zamdwienia, tryb, miejsce i termin
sktadania ofert, datg rozstrzygnigcia postepowania, najwazniejsze postanowienia umowne badz
zlecenia wskazane przez Realizatora w wniosku o wszczgcie postgpowania.

11.Kazda czynno$¢ wskazana w ust. 3,8,9 musi zosta¢ udokumentowana w wniosku o wszczecie
postgpowania oraz opatrzona data oraz podpisem osoby jej dokonujacej. Brak ktoregokolwiek
elementu uniemozliwia wszczgcie postepowania. Po ztozeniu wniosku o wszczgcie postgpowania,
w celu opublikowania postgpowania Pracownik Dziatu AZP sporzadza zaproszenie do sktadania
ofert wraz z zalgcznikami i dokonuje publikacji zgodnie z wnioskiem.

12.Przeprowadzenie wyboru wykonawcy uznaje si¢ za wykonane w sposOb wystarczajacy, kiedy
zaproszenie skierowano do minimum 3 oferentéw i w odpowiedzi uzyskano nie mniej niz jedna
wazng oferte na jedno zapytanie.

13.Po wyczerpaniu procedury opisanej w ust. 1 — 10, Pracownik Dziatu AZP dokonuje badania ofert
i rozstrzygnigcia postgpowania.

14.Pracownik Dzialu AZP przekazuje powiadomienie o rozstrzygnieciu postepowania wszystkim
zainteresowanym wykonawcom i/lub dokonuje jego publikacji na platformie przetargowej
Logintrade.

15.Pracownik Dzialu AZP po zakonczeniu postgpowania sporzadza raport z przeprowadzonego
postgpowania.

16.W uzasadnionym przypadku za zgoda Rektora lub osoby upowaznionej przez Rektora odstepuje si¢
od przeprowadzania procedury, o ktérej mowa w niniejszym paragrafie i udziela si¢ zamowienia
tylko z jednym wykonawca na podstawia przedtozonej oferty i ztozonego wniosku z uzasadnieniem
odstapienia od trybu konkurencyjnego w odniesieniu do zamowien okreslonych w 8 3 ust. 5.

17.W przypadku realizacji zamowien wspotfinansowanych ze $rodkow zewngtrznych prowadzi si¢
procedure zgodnie z dokumentami oraz wytycznymi wskazanymi w umowie o dofinansowanie. Jesli
dokumenty oraz wytyczne wlasciwe dla wspotfinansowania nie okreslaja procedury udzielenia
zamoOwienia nalezy zastosowac zapisy niniejszego Zarzadzenia.

18. Po zakonczonym postgpowaniu Realizator badZ osoba odpowiedzialna przedktada w dziale AZP
kopie faktury/umowy oraz protokotu odbioru wykonania ustugi/dostawy badz roboty budowlanej,
celem wpisania wykonania przedmiotu zamoéwienia do rejestru zamowien.



§8
Terminy realizacji procedur

W postgpowaniach realizowanych w trybie zapytania ofertowego poszczeg6lne czynnosci realizowane
sg w terminach:

1.

d)

N

Pracownik AZP przygotowuje dokumentacje zamoéwienia publicznego w ciagu 10 dni roboczych od
otrzymania wniosku o wszczecie postgpowania wraz z OPZ od Realizatora.

Postepowanie jest publikowane z zachowaniem minimalnych terminéw na sktadanie ofert™:

- 5 dni dla dostaw i ustug;

- 7dni dla robét budowlanych,

-z zastrzezeniem, ze w przypadku, kiedy nie zostang udzielone w terminie odpowiedzi na
wnioski wykonawcow o wyjasnienie tre$ci ogloszenia o zamdwieniu, terminy te musza zostac
przedluzone o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych wykonawcow
z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i zlozenia ofert. Odpowiedzi na

zapytania w zakresie merytorycznym udziela Realizator.
*w przypadku pilnego udzielenia zamdwienia termin na skfadanie ofert moze zosta¢ skrocony do 3 dni od dnia publikacji
Zaproszenia do sktadania ofert.

W toku badania zlozonych ofert Pracownik Dzialu AZP moze zwréci¢ sie do Realizatora
o weryfikacj¢ i potwierdzenie zgodnosci z warunkami udziatlu w postepowaniu dokumentacji
ztozonej przez Oferentow, czego Realizator dokonuje w terminie 2 dni roboczych. Niedochowanie
terminu skutkuje wydhluzeniem terminu badania ofert i moze mie¢ wpltyw na termin realizacji
zamOwienia.

Zawarcie umowy z wybranym wykonawca nastepuje niezwlocznie po przeprowadzeniu
postgpowania.

89
Przepisy koncowe
Ninigjsze Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2026 r..
Zarzadzenie podlega ogloszeniu przez zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Uczelni.
Wszelkie zmiany do niniejszego Zarzadzenia moga by¢ dokonane w trybie wlasciwym dla jego
wydania.
Traci moc Zarzadzenie nr 33/2025 z dnia 10 kwietnia 2025 r.

Rektor
prof. dr hab. n. med. Andrzej Malecki



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 97/2025
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego
Kukuczki w Katowicach z dnia 30 grudnia 2025 r.

Numer/y zamoéwienia/ni:

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

(wszystkie pola we wniosku, z wyjgtkiem miejsc przeznaczonych na date i podpis wskazanej konkretnie osoby dokonujgcej tej
czynnosci wypetnia i podpsuje Realizator. W miejscu podpisu Rektora lub osoby przez niego upowaznionej w pierwszej
kolejnosci Realizator przedktada wniosek osobom upowaznionym, a jesli nie jest to mozliwe w ostatniej kolejnosci Rektorowi)

1. Nazwa/tytul ZamOWICNIA: ... ... e e

(tvtut/nazwa zamowienia pod jakq bedzie funkcjonowato zamowienie od momentu opisu przedmiotu zamowienia do zapisow
na dokumencie ksieggowym na podstawie ktorego nastgpi rozliczenie zamdwienia)

2. Rodzaj zamdwienia:
] robota budowlana
[] dostawa
[l usluga

(zaznaczy¢ wlasciwe)

2a. Rodzaj publikacji zamdéwienia* dotyczy zamowien powyzej 30 000,00 zt netto do 130 000,00 zt netto:
[] Procedura otwarta z publikacja zaproszenia na stronie prowadzonego postepowania;
[ Procedura zamknigta z przestaniem zaproszenia do min. trzech wybranych Oferentdw:
Dane Oferentéw wraz z adresem email do ktérych nalezy przekaza¢ zaproszenie do sktadania ofert:
a) oferentnrl—...............
b) oferentnr2—...............
c) oferentnr3—...............
[] Procedura otwarta wraz z przeslaniem zaproszenia do wybranych Oferentow: ;
Dane Oferentow wraz z adresem email do ktorych nalezy przekaza¢ zaproszenie do sktadania ofert:
a) oferentnrl—...............
b) oferentnr2—...............
c) oferentnr3—...............
(zaznaczy¢ wiasciwe)

[ nie dotyczy;

3. Podzial zamowienia na cze$ci:
[1 tak, wliczbie ..............
Tl nie

(zaznaczyé wlasciwe)
Jesli zamowienie podzielono na czesci, nalezy opis przedmiotu zamowienia, kody CPV, szacowanie wartosci zamowienia
wskaza¢ adekwatnie dla kazdej czesci

4. Opis przedmiotu zamdwienia:
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(opis przedmiotu zamdéwienia zawierajgcy parametry, kluczowe dane, wielkosci charakteryzujqgce przedmiot zamoéwienia; opis
przedmiotu zamowienia sporzqdza dysponent srodkow lub pracownik podleglego mu dziatu odpowiedzialnego za realizacje
zamowienia i to on bierze odpowiedzialnos¢ za sposob jego sporzgdzenia zgodnie z zasadami wskazanymi w zat. Nr 2 do
Zarzqdzenia — 0pis przedmiotu zaméwienia. Opis stanowi odrebny dokument z podpisem osoby go sporzqdzajqcej, wéwczas
nalezy zaznaczyé to w tym punkcie wniosku przez zapis — ,,opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik do niniejszego
wniosku”. Przy opisie przedmiotu zamowienia nalezy wskazac, czy jest ono podzielone na czesci i je zidentyfikowac i opisac)

4b. Kod/kody CVP:

Gltowny kod CPV - ... Dodatkowe kody CPV - ...,
Przy podziale zamowienia na czg$ci kody CPV umiesci¢ w tabeli ponizej

kod CPV Nr czesci:

kod CPV Nr czesei
1...
2 ...

(Kod CPV musi by¢ zgodny z kodami dla odpowiednich rodzajéw zamowienia funkcjonujgcymi w SKSF. Bledne dobranie kodu
CPV przez Realizatora powoduje wylqczenie z odpowiedniej grupy produktow, co skutkuje niewtasciwg procedurq zakupu
i jest kwalifikowane jako dzielenie zamowienia w celu unikniecia stosowania ustawy (naruszenie dyscypliny finansow
publicznych). Do opisu przedmiotu zamowienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspolnym Stowniku
Zamowien, o ktorym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.
w sprawie Wspélnego Stownika Zaméwiern (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3, mozna skorzysta¢ z dostgpu Narzedzie CPC / CPV (uzp.gov.pl)).

5. Szacowanie warto$ci zamowienia:
a. szacunkowa warto$¢ netto zamowienia Wynosi — .....ceiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiaean, PLN
(poda¢ wartos¢ netto zamowienia w ztotowkach)

b. stawka VAT dla zaméwienia ...............cooceiiiiiiininnnn
(wskaza¢ w % wlasciwa stawke podatku VAT

c. szacunkowa warto$¢ brutto zamowienia Wynosi — .....ciiiiiiiiiiiiiiiiieae, PLN
(podaé warto$¢ brutto zamoéwienia w ztotowkach

d. podstawa Szacowania ZamOWIENIA: ............oviririritiiiit ettt
(np. badanie rynku, planowane koszty, kosztorys itp.)

Przy podziale zamowienia na czgsci szacowanie dla poszczegdlnych czgsci umiesci¢ w tabeli ponize;j:

Nr czesei Szacunkowa warto$¢
1. 1. szacunkowa warto$¢ czesci netto w PLN
2. Stawka VAT .....ccocveennn. w % dla czgsci

3. szacunkowa warto$¢ czesci brutto w PLN

2. Stawka VAT .......ccceevne. w % dla czgsci
3. szacunkowa warto$¢ czesci brutto w PLN
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3. 1. szacunkowa wartos¢ czgsci netto w PLN

2. Stawka VAT ........ccceevennee w % dla czesci
3. szacunkowa warto$¢ czesci brutto w PLN

Szacowania warto$ci zamoéwienia dokonano w dniu: .............. na podstawie: .............. (np. badania

rynku, szacunkowej wartosci zamowienia roku ubieglego, kosztorysow inwestorskich w przypadku robot budowlanych itp.).

Weryfikacja wniosku pod wzgledem podatku VAT

(data i czytelny podpis Pracownika Dzialu Finansowo-Ksiggowego
lub osoby przez niego upowaznionej)

6. przestanki z §3 pkt 5 do zastosowania trybu niekonkurencyjnego wraz z opisem stanu faktycznego:

(nalezy wpisa¢ odpowiedniq przestanke oraz wyjasnic¢ jaka jest przyczyna jej zastosowania)

7. Pozycja w planie finansowymw ............. roku pod ktorag miesci sie przedmiot zamdwienia

8. Kwota jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotu zaméwienia
przeznaczona w planie finansowym w roku wynosi: ............ zt

9. Kwota dla poszczegdlnych czgsci jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
przedmiotu zamdéwienia przeznaczona w planie finansowymw ........... roku wynosi:

a. Cze$€nrl:.............
b. Cze$¢nr2:............
C. Czes¢nr3:............

10. Zrédto finansowania wydatku:

(nalezy wpisaé z jakich srodkow wydatek zostanie sfinansowany, tj.np. subwencja, Srodki wtasne
Uczelni, projekty (badawcze, dydaktyczne) finansowane ze srodkow krajowych lub w ramach umowy o dofinansowanie UE)

11. Zamoéwienie podlega/nie podlega wspotfinansowaniu ze srodkow *

................................................................................................... dofinansowanie
£ 4 0T S P

(jesli zamowienie podlega wspolfinansowaniu wskazac jego zrodlo tzn. nalezy wpisac z jakich srodkow wydatek zostanie
sfinansowany, tj.np. subwencja, Srodki wlasne Uczelni, projekty (badawcze, dydaktyczne) finansowane ze srodkow
krajowych lub w ramach umowy o dofinansowanie UE udzial % tych srodkow w finansowaniu)

12. Potwierdzam zabezpieczenie $srodkow w planie finansowym Uczelniw .............. roku.
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(data i czytelny podpis Kwestora
lub osoby przez niego upowaznionej)

13. Pozadany termin realizacji zamoéwienia od daty zawarcia umowy:

(termin, okreslony datq dzienng lub iloscig dni kalendarzowych do jakiego Realizator chce uzyskaé realizacje
dostawy/ustugi/roboty budowlanej)

15. Proponowane warunki udzialu w postepowaniu mogace dotyczyc¢:

' zdolno$ci do wystgpowania w obrocie gospodarczym
[ uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrgbnych przepisow

| sytuacji ekonomicznej lub finansowej

[ zdolnos$ci technicznej lub zawodowej
(Realizator we wspolpracy 1 pracownikiem Dziatu AZP ustala czy i jakie warunki stawiane bedq wykonawcom w danym
postepowaniu)

16. Kryteria oceny ofert (ponizej wskazano przyktady)
| termin realizacji .......cccocevveveevievesicieeee,
[ termin platnosCi .....ovvveevevvenieiieeieeie e,
| posiadanie niezbednego doswiadczenia..........cccceeveeecierienieeieeiene
[ OKIES QWAIANCHT ..cvvevvvieieieiieie st
| OKres pOgWaranCyjNy .......cccoceeveevresesreenerreseseenenns
[ odlegto$¢ miejsca realizacji od siedziby zamawiajacego ........cccverververreerververreninens

CLNNE: L

(Realizator we wspdlpracy 7 pracownikiem Dziatu AZP ustala jakie kryteria oceny ofert bedg stuzyly ich ocenie w danym
postgpowaniu. Nalezy uwzgledni¢ sporzgdzenie uzasadnienia, jesli stosuje si¢ ceng jako jedyne kryterium lub jego waga
przekracza 60%)

17. Inne istotne postanowienia proponowane do uj¢cia w dokumentaciji:
a) mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych: dopuszcza/nie dopuszeza* sktadania ofert cze$ciowych
w ramach niniejszego postgpowania.
b) mozliwo$¢ sktadania ofert rownowaznych: dopuszcza/nie dopuszcza* skladania ofert

rownowaznych w ramach niniejszego postgpowania.
(w przypadku dopuszczenia skiadania ofert réwnowaznych nalezy okresli¢ precyzyjne kryteria réwnowaznosci i wpisac je
w tym punkcie wniosku)

c) mozliwos¢ sktadania ofert wariantowych: dopuszcza/ nie dopuszcza* sktadania ofert
wariantowych w ramach niniejszego postgpowania.

d) informacja o planowanych zamoéwieniach uzupetniajacych: przewiduje/ nie przewiduje*
udzielania zamowien uzupekniajgcych

(jesli przewiduje sie udzielenie zamowien uzupetniajgcych nalezy uwzglednié ich wartos¢ przy szacowaniu wartosci
przedmiotu zamowienia i okresli¢ jaki % podstawowego zamowienia bedg stanowié, ewentualne propozycje wpisaé W tym
punkcie wniosku)

e) istotne postanowienia umowne, jesli majg by¢ ujete w umowie z wykonawcg, w tym z zakresu
dostepnosci 0sob ze szczegdlnymi potrzebami (jesli przedmiot zamowienia tego wymaga)



Zalacznik do wniosku stanowig:
- opis przedmiotu zamdwienia
- dokumenty z szacowania warto$ci zamowienia W liczbie: ..................

Akceptacja merytoryczna wniosku

(data i czytelny podpis 0soby upowaznionej - Wnioskodawcy)

Osoba odpowiedzialna za realizacje zamowienia
(data i czytelny podpis)
Zatwierdzam do realizacji

(data i podpis Rektora lub osoby przez niego upowaznionej**)
** W miejscu podpisu Rektora lub osoby przez niego upowaznionej w pierwszej kolejnosci Realizator przedktada wniosek
osobom upowaznionym, a jesli nie jest to mozliwe w ostatniej kolejnosci Rektorowi)
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 97/2025
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego
Kukuczki w Katowicach z dnia 30 grudnia 2025 r.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

.................................................................................... (tytul/nazwa zamoOwienia)
(tozsama z nazwg/tytulem jaki bedzie uzywany do konca realizacji zamowienia, wpisywany na wniosku o wszczecie
postgpowania, zaproszenil do  skladania ofert, protokotu z udzielenia zamowienia) - (wpisaé nazweg
przedmiotu/przedmiotow/ustug/robdt, ktére sq przewidziane do realizacji W ramach zamowienia. Tu nazwa uproszczona
oddajqca charakter zamowienia, np. zakup komputeréw na potrzeby rektoratu, meble laboratoryjne do zakladu fizykoterapii,
odczynniki chemiczne do laboratorium ..., remont pomieszczenia szatni ..., sporzqdzenie opinii dot. szczelnosci niecki basenu)
Przed rozpoczeciem procedury opisywania przedmiotu zaméwienia nalezy sprawdzi¢ w SKSF jaki tryb nadano danego
Zzamowienia.

Przedmiotem zamdwienia jest:

(tu nalezy opisa¢ to co chcemy zamowi¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocq dostatecznie doktadnych
i zrozumialych okreslen, uwzgledniajqgc wymagania i okolicznosci mogqce mie¢ wplyw na sporzgdzenie oferty. Oznacza to
w szczegolnosci koniecznos¢ wskazania w opisie wszystkich elementow, ktore majqg wplyw na skalkulowanie przez wykonawcow
ceny oferty. Szczegédlne znaczenie ma to przy dostawach/ustugach/robotach budowlanych dla ktérych zastosowanie z uwagi na
zapisy ustawowe ma preferencyjna stawka podatku VAT np. wyroby medyczne.

Pamietac nalezy, aby przedmiotu zamowienia nie opisywacé w sposob, ktory mogtby utrudniac uczciwg konkurencje. Co do
zasady obowigzuje zakaz opisywania przedmiotu zamoOwienia poprzez wskazanie znakow towarowych, patentdw lub
pochodzenia. Jednak opis przedmiotu zamowienia poprzez wskazanie znakow towarowych, patentow lub pochodzenia moze
by¢ stosowany tylko w okreslonych sytuacjach, gdy jest to uzasadnione specyfikq przedmiotu zamowienia lub gdy zamawiajgcy
nie moze opisac przedmiotu zamowienia za pomocq dostatecznie doktadnych okreslen a opisowi towarzyszq wyrazy "lub
rownowazne" albo podobne, co nadaje wymienionym konkretnym produktom charakter przykladowy. Wowczas nalezy ustali¢
kryteria w celu oceny rownowaznosci. W przypadku robot budowlanych niezbedna jest szczegotowa weryfikacja dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét.)

(Mozna przyjqé, ze przestanka jednoznacznosci jest spetniona, kiedy opis jest na tyle precyzyjny, Ze, wykonawcy bedg w stanie,
bez dokonywania dodatkowych interpretacji, zidentyfikowac, co jest przedmiotem zamowienia i ze wszystkie elementy istotne
dla wykonania zamoéwienia bedg w nim uwzglednione, nie stosujemy sformutowan ,,okoto”, ,,na przyktad” czy ,, mniej wiecej ).
Przy ocenie, czy opis jest jednoznaczny mozemy wykorzystaé ponizsze pytania:

] czy podano konkretnie co chcemy kupic z opisem kazdego parametru mozliwego do okreslenia (np. stot laboratoryjny
o wymiarach di. x szer. x wys., wykonany z ..., nogi wykonane z ..., wysokosc regulowana w pionie w zakresie od 1 do 5 cm,)

[ czy wskazano jakie cechy ma miec¢ przedmiot zakupu (np. kwas solny o stezeniu w granicach 65- 67%)

[ czy, jesli to istotne, podano w jakich warunkach (np. transport w suchym lodzie) /formie (np. na palecie, owinigte folig na
calej wysokosci) /opakowaniach ma by¢ dostarczony (np. w fiolkach szklanych o klasie kwasoodpornosci S1 wg normy DIN 12
116)

Przestanke wyczerpujgcego opisu mozna uznac za spetniong, kiedy nie ma juz Zadnej cechy w przedmiocie zamowienia, ktorg
moglibysmy opisac.)

(data i podpis Realizatora)
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 97/2025
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego
Kukuczki w Katowicach z dnia 30 grudnia 2025 r.

PROJEKT PISMA KIEROWANEGO DO WYKONAWCY W CELU SZACOWANIA
WARTOSCI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy:
Akademia Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach ul. Mikotowska 72a, 40-065
Katowice

Katowice, .......covvevviiiiiinnnn...
(data skierowania zapytania)

(dane wykonawcy do ktdrego kierowane jest zapytanie)

W ZWIGZKU Z ..o e

(tu wpisaé nazwe zadania w ramach ktorego realizowane jest szacowanie np. koniecznoscig utrzymania sprawnosci technicznej
sprzetu medycznego stanowigcego wyposazenie .... ),

kierujemy do Panstwa zapytanie w celu szacowania wartosci zamowienia ktorego przedmiotem jest
(opisa¢ przedmiot szacowania: np. wykonywanie przeglgdow technicznych, konserwacji i napraw sprzetu medycznego
wskazanego w zalgczniku do niniejszego zapytania —wowczas prosze wymienic jednostki sprzetu w zatgczniku, a jesli przedmiot
opisuje si¢ w tresci zapytania, ujgé opis adekwatnie)

na potrzeby Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach.

Prosimy o przestanie Panstwa propozycji cenowej w kwocie netto, oraz stawki i kwoty podatku VAT
i tacznej kwoty brutto.

(prosze zwracaé szczegolng uwage na zawarcie w odpowiedzi wykonawcy ceny z podziatem na wartosé netto, VAT
w odpowiedniej stawce i wartos¢ brutto)

Odpowiedzi prosimy aby Panstwo udzielili drogg mailowa na adres wskazany ponizej
(sposob udzielenia odpowiedzi wedlug wyboru osoby prowadzgcej postgpowanie)
dodnia.........ooooiiiiiii

(tu poda¢ date do jakiej oczekujemy odpowiedzi).

Osoba dokonujgcg szacowania wartos$ci przedmiotu zamowienia jest: ..................... , tel.

(tu prosze podac dane osoby odpowiedzialnej za prowadzenie procedury szacowania wartosci przedmiotu zamowienia)

(podpis osoby upowaznionej)
Zalacznik do zapytania:

- opis przedmiotu zamdwienia
(tvlko jesli dotyczy)
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Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 97/2025
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego
Kukuczki w Katowicach z dnia 30 grudnia 2025 r.

Wykaz Dysponentéw Srodkow, Realizatorow wraz z zakresem ich wlasciwosci rzeczowej W oparciu
0 schemat organizacyjnym Akademii Wychowania Fizycznego im Jerzego Kukuczki w Katowicach,
ustala sie podziat Dysponentéw Srodkéw Finansowych oraz Realizatorow wraz z zakresem ich
wlasciwosci rzeczowej.

§1
Dysponenci Srodkéw Finansowych
Glowni Dysponenci Srodkéw, Dysponenci Srodkéw upowaznieni do rozdysponowywania,
wydatkowania §rodkéw finansowych:
Rektor (R)

Biuro

ok wnpE

Rektora;

Kancelaria Prawna;

Pelnomocnicy Rektora;

Inspektor 10D;

Biuro Audytu Wewnetrznego;

Dziat Spraw Obronnych;

Gloéwnych Dysponentow Srodkow zgodnie ze schematem organizacyjnym powotuje i
odwotuje Rektor;

Dysponentéw Srodkéw w danym pionie Gtownego Dysponenta powotuje on sam po
zasiggnieciu opinii Rektora;

Dysponenci oraz Gtowni Dysponenci $srodkow moga by¢ jednoczesnie wnioskodawcami, tj.
sktada¢ wnioski o wszczecie procedury w zakresie dostaw/ustug/ robdt budowlanych;

Prorektor ds. sportu (RS)

w N =z

Prorektor ds. sportu;
Imprezy Sportowe;,
Biuro ds. Sportu;

Prorektor ds. dydaktyki i studentéw (RD)

O NoGa~WDNPEIZ

coze

RO

Prorektor ds. dydaktyki i studentow;

Dzial Dydaktyki i Spraw Studenckich;
Akademickie Centrum Ksztalcenia;

Centrum Zdalnego Nauczania;

Centrum Wspétpracy Migdzynarodowej;

Akademia Otwarta;

Akademickie Biuro Karier;

Wydziat Wychowania Fizycznego (DW):

Dziekan Wydziatu Wychowania Fizycznego;
Obozy Dziekan Wydzialu Wychowania Fizycznego;
Praktyki Dziekan Wydziatu Wychowania Fizycznego;
Wydziat Fizjoterapii (DF):

Dziekan Wydziatlu Fizjoterapii;

Praktyki Wydziatu Fizjoterapii;

Zajecia Kliniczne Wydziatu Fizjoterapii;

Wydziat Zarzadzania Sportem i Turystyka (DZ):
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a) Dziekan Wydzialu Zarzadzania Sportem i Turystyka;

IV. Prorektor ds. nauki (RN)

1. Prorektor ds. nauki;

2. Biuro ds. Nauki;

3. Instytut Nauk o Sporcie:

a)  Zespot Badawczy 1;

b)  Zespot Badawczy 2;

C)  Zespot Badawczy 3;

d) Zespo6t Badawcezy 4;

e) Projekty badawcze NCN, NCBR, MNiSW, Inne
4, Instytut Fizjoterapii i Nauk o Zdrowiu:

a)  Zespot Badawczy 1;

b)  Zespot Badawczy 2;

C)  Zespot Badawczy 3;

d) Projekty badawcze NCN, NCBR, MNiSW, Inne;
5. Centrum Transferu Wiedzy;

6. Laboratoria i Pracownie Instytutu Nauk o Sporcie i Instytutu Fizjoterapii i Nauk o Zdrowiu;
7. Szkota Doktorska:

a) Szkota Doktorska;

b) Studia Doktoranckie;

8. Dziat Wydawnictw:

a) Journal of Human Kinetics;

b) Physiotherapy and Health Activity;

9. Biblioteka.

V. Prorektor ds. organizacji i wspélpracy
1. Biuro ds. organizacji i wspotpracy;
2. Slaskie Centrum Nauki i Aktywnosci:
a) Centrum Innowacji dla Sportu i Zdrowia (CISZA);
3. Biuro ds. 0s6b z niepelnosprawnosciami;

V1. Kwestor (AF)
1. Dziat Finansowo-Ksiggowy;
Dzial Spraw Pracowniczych i Plac;

<

Kanclerz (RA)

Zastepca Kanclerza;

Dziat Aparatury Informatycznej i Naukowo-Badawczej;
Biuro obstugi Domu Studenta;

Pracownia Poligrafii;

Specjalista ds. BHP;

Inspektor ds. Ochrony P.Poz.;

Kancelaria Gtowna;

Dzial Marketingu i Organizacji Wydarzen;

NG~ wWNE
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VIII. Zastepca Kanclerza ds. Inwestycji

©ooN Ok~ WD R

Y o
dPwbdhkEo

Dziat Inwestycji i Zamowien Publicznych;

Dziat Techniczny;

Konserwacja i Remonty Obiektéw Uczelni — zgodnie z harmonogramem;

Dzial Administracyjno-Gospodarczy;

Budynek Gtowny;

Budynek B;

Dom Asystenta;

Hala Sportowa;

Wielofunkcyjna Hala Sportowa;

Boisko ze Sztuczng Nawierzchnig Trawiasta;

Centrum Badawczo-Rozwojowe;

Obiekty ul. Raciborska;

Stadion;

Stadion Okraglak.

§2
Realizatorzy Zamoéwien — jednostki ogolnouczelniane

Realizatorzy Zaméwien sg to osoby okreslone w par. 1 ust. 5, lit. ¢).
Wyznaczania i przydziatu zadan wtasciwym Realizatorom dokonuje Gléwny Dysponent danego
pionu z inicjatywy wlasnej po akceptacji Rektora lub na wniosek Rektora. W przypadku
nieobecnosci Realizatora jego czynnos$ci przejmuje osoba pelnigca zastepstwo zgodnie z zakresem
czynnos$ci/wskazaniem zwierzchnika shuzbowego.

. Rektor moze upowazni¢ na piSmie inne jednostki do wykonywania czynnosci wlasciwych dla

Realizatora, na czas nieokreslony lub na czas realizacji danego przedsigwzigcia, okreslajac zakres
ich dziatania. Jednostka taka przejmuje wszystkie prawa i obowiazki Realizatora.

83

Zakres wlasciwosci rzeczowej Realizatoréw Zamowien

. Realizatorzy:

Biblioteka — Mariusz Pacha - w zakresie zamowien na:

dostawy, ktorych przedmiotem sa:

czasopisma drukowane polskie i zagraniczne,

ksigzki drukowane polskie i zagraniczne,

systemy biblioteczno-informacyjne,

ustugi:

dostep do baz danych,

dostep do czasopism i ksigzek elektronicznych,

biblioteczne ustugi informatyczne,

oprawa ksigzek i czasopism,

bezpieczne niszczenie archiwéw.

Dziat Wydawnictw - Mariusz Pacha- w zakresie zamowien, ktorych przedmiotem sg: realizacja
poligraficzna publikacji, recenzje wydawnicze publikacji, elektroniczne wersje publikacji.
Dziat Dydaktyki i Spraw Studenckich — Magdalena Bartkowiak — w zakresie zamowien na:
dostawe materiatow i ustug druku materiatow zwigzanych z tokiem studidw,

badania profilaktyczne z zakresu medycyny pracy kandydatéw na studia oraz studentow.
Specjalista ds. BHP — Malgorzata Kubasik - w zakresie:

zamoOwien na ustugi badan profilaktycznych pracownikoéw, pomiaréw czynnikoéw szkodliwych
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w srodowisku pracy, szkolen BHP.

5. Inspektor ds. Ochrony PPOZ — Przemyslaw Pieniezny - w zakresie:

» przegladdéw i konserwacji systemow sygnalizacji pozaru, hydrantow wewngetrznych i zewngtrznych
oraz wezy pozarniczych 1 gasnic, szkolen p.poz.

6. Dzial Administracyjno-Gospodarczy — Karolina Owczarek - w zakresie zamowien na:

» dostawy energii elektrycznej, gazu, energii cieplnej, wody oraz odprowadzenie §ciekow,

* dostawa materiatow biurowych, papieru, materialéw eksploatacyjnych do drukarek, kopiarek,

* dostawa Srodkow czyszczacych i chemii basenowej,

* dostawa odziezy ochronnej i srodkéw ochrony osobiste;j,

* wyposazenia, mebli, drobnego wyposazenia w tym elektrycznego z wylaczeniem informatycznego,

* pozostate materiaty drobne i wyposazenie,

» zakup sprzetu sportowego i rehabilitacyjnego,

» ustugi transportowe,

* wynajmy obiektow,

» ustugi ubezpieczenia OC i mienia Uczelni,

* ustugi w zakresie wywozu oraz zagospodarowania odpadow,

» ustugi kompleksowego utrzymania czystosci,

» ustugi telefonii komorkowej oraz stacjonarnej,

» uslugi wykonania przegladow okresowych obiektow budowlanych, przewodoéw kominowych,
automatoéw drzwiowych, dzwigow i platform,

» ustugi deratyzacji,

* ustugi dzierzawy urzadzen grzewczo-chtodzacych wraz z dostawa wody zrodlanej,

» ushugi najmu wejsciowych mat ochronnych,

* ustugi portierskie.

7. Dzial Techniczny — Andrzej Garbaciak- w zakresie:

a) dostawy:

* materiatow do biezacej konserwacji obiektow,

» materiatdow do biezacej konserwacji maszyn i urzadzen technicznych,

* materialy budowlane do remontow,

b) ushugi:

* Dbiezacej konserwacji obiektow,

» konserwacji, napraw i remontéw urzadzen dzwigowych,

« napraw instalacji elektrycznych, napraw i konserwacji elektrycznych instalacji budynkowych,
napraw i remontow zapobiegawczych sieci i1 urzadzen elektrycznych, napraw i wymiany uktadow
energii elektrycznej, rob6t w zakresie instalacji elektrycznych,

* napraw sprzetu mechanicznego i elektromechanicznego,

 napraw awarii ogélnobudowlanych,

« serwisu central klimatyzacyjnych i klimatyzatoréw,

 usuwania awarii.

8. Dzial Marketingu i Organizacji Wydarzen - Oskar Kozikiewicz - w zakresie zamowien na:

a) dostawy materiatow promocyjnych oraz reklamowych, upominkow, odziezy, zabawek, artykutéw
spozywczych 1 biurowych z nadrukiem firmowym;

b) ustugi:

» drukowania materiatow promocyjnych,

* najmu powierzchni i elementéw wystawienniczych,

« organizacji imprez kulturalnych oraz ogélnouczelnianych,

* organizacji targéw edukacyjnych,
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* organizacji wystaw,

» publikacji reklam i ogtoszen,

+ reklamowe (reklama w radiu, TV, Internecie, w innych srodkach przekazu).

9. Dzial Inwestycji i Zamowien Publicznych - dr Damian Lis - w zakresie:

» zamoOwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi, prace adaptacyjne, prace
modernizacyjne, prace remontowe,

* biezacej obstugi zamoéwien publicznych.

10.Dziat Finansowo-Ksiggowy — Marta Chrusciel-Wolany - w zakresie zamowien na ushugi bankowe,
audytorskie, ksiegowe 1 podatkowe.

11.Dziat Aparatury Informatycznej i Naukowo-Badawczej - Dominik Golaszewski — w zakresie:

a) dostawy:

» materiatow do biezacej eksploatacji i konserwacji infrastruktury informatycznej,

» materiatbw do konserwacji aparatury naukowo-badawczej,

» komputeréw wraz z osprzetem,

 drukarek, kopiarek,

* Oprogramowania,

« infrastruktury informatycznej,

* aparatury naukowo-badawczej;

b) ustugi:

» dostepu do sieci,

» zabezpieczen sieciowych,

* dostepu do baz danych,

» dostepu do licencji oprogramowania,

» zarzadzania infrastrukturg informatyczng i bazami danych.

12.Centrum Transferu Wiedzy - Joanna Srubarczyk - w zakresie obshugi, koordynacji i doradztwa

w ramach prowadzonych projektow badawczych w zakresie dostaw i ustug zwigzanych z dziatalnoscia
naukowo-badawcza.

13.Instytut Nauk o Sporcie — Anna Wojewoda-Chycka - w zakresie zaméwien w ramach
prowadzonych projektow badawczych z zakresu dostaw i ustug zwiazanych z dzialalnoscia
naukowo-badawcza.

14.Instytut Fizjoterapii i Nauk o Zdrowiu - Ewa Barska, Katarzyna Siwiec-Markiewicz — w zakresie
zamowien w ramach prowadzonych projektow badawczych z zakresu dostaw 1 ustug zwigzanych z
dziatalno$cig naukowo-badawcza.

15.Kancelaria Ogo6lna - Anna_Marciniak — w zakresie zamowien na ustugi pocztowe i kurierskie,
artykuty spozywcze; bilety lotnicze.

16.Biuro Rektora — dr Agnieszka Smykla - w zakresie zamdwien na potrzeby Biura Rektora w tym
zamowien w zakresie obstugi prawnej Akademii.

17. Biuro Obstugi Domu Studenta — Joanna Sobczynska — w zakresie zamowien na potrzeby Domu
Studenta.

18. Prorektor ds. sportu - w zakresie zaméwien na potrzeby Prorektora ds. sportu;

19. Inspektor ds. ochrony danych osobowych — w zakresie zamowien na potrzeby IOD;

20. Biuro Prorektora ds. organizacji i wspotpracy: Edyta Slapik — w zakresie zamowien na potrzeby
Prorektora ds. organizacji i wspOtpracy;

21. Realizatorzy obozdw zimowych — zgodnie z przydziatem obowigzkoéw w danym roku akademickim;

22. Realizatorzy wydatkujacy $rodki z zrodel zewngtrznych zgodnie z zawartymi umowami dotacji;

23. Biuro audytu wewngtrznego — dr Elzbieta Paliga — w zakresie zamowien na potrzeby Biura audytu
wewnetrznego,
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24. Biuro Erasmus+ - Angelika Nuzynska - w zakresie zamowien na potrzeby Biura Erasmus+;

25. Dzial Spraw Pracowniczych i Plac — Anna Grzybcezynska — Cisek - w zakresie zamoOwien na
potrzeby Dziatu Spraw Pracowniczych i Plac;

26. Poligrafia — Stawomir Baran - w zakresie zamowien na potrzeby Poligrafii.

27. Akademickie Centrum Ksztalcenia — dr Dariusz Po$piech — w zakresie zamdwien Akademickiego
Centrum Ksztalcenia;

* lista wskazanych 0sob moze ulec zmianie w zalezno$ci od decyzji Wtadz uczelni — co nie wymaga
aktualizacji niniejszego Zarzadzania. Aktualna lista Realizatorow znajduje si¢ w dziale AZP.

Spory o wlasciwosc:

§4
Spory o wlasciwos$¢

1. Rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych pomie¢dzy poszczegdlnymi Realizatorami dokonuja
Dysponenci Gtowni.

2. W przypadku nierozstrzygnietych sporéw rozstrzyga Rektor.

3. Gdy jedng ze stron sporu jest Realizator podlegly bezposrednio Rektorowi — rozstrzyga Rektor.
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Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 97/2025
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
im. Jerzego Kukuczki w Katowicach

z dnia 30 grudnia 2025 r.

Oswiadczenie dotyczace wykorzystania Srodkow publicznych na cele badawcze i naukowe nie
przekraczajacych progéw unijnych.

Przedmiot Zaméwienia:

Tytut Projektu/Badania:

Cel Projektu/Badania:

Opis Projektu/Badania:

Zr6dto finansowania:

Komercjalizacja:

Tak Nie

(data i podpis Kierownika Projektu/Jednostki Badawczej)

Kwalifikacja prawna

Na podstawie ztozonych informacji kwalifikuje/nie kwalifikuje” pozytywnie mozliwos¢ realizacji
zamdwienia na podstawie par. 3 pkt. 5, lit. b) Zarzadzenia nr 97/2025 z dnia 30 grudnia 2025 r.

(data i podpis)
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Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia nr 97/2025
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
im. Jerzego Kukuczki w Katowicach

z dnia 30 grudnia 2025 r.

WZOR PROTOKOLU ODBIORU

* dopuszcza sie inny (Wlasny/zewnetrzny) wzor protokotu odbioru

a) CzeSciowego
b) Koncowego*
(niepotrzebne skreslic)

Miejsce dokonania odbioru:

Data dokonania odbioru:

Termin realizacji umowy:

Ze strony Wykonawcy:

(nazwa i adres)

Lo

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)
Ze strony Zamawiajacego:

(nazwa i adres)

(imiona i nazwiska osob upowaznionych)
Przedmiotem odbioru w ramach Umowy/Zlecenianr ............ zdnia jest:............

Potwierdzenie wykonania dostawy/ustugi/robot budowlanych w terminie okre$§lonym w umowie badz
aneksie do umowy:

0 Tak*

0 [N L7 T 072771 11 - Pt
Potwierdzenie kompletnosci dostawy/ ustugi/ lub wykonania rob6t budowlanych w tym remontow:
0 Tak*

0 N a7 TN 0727/ 11 - P
Potwierdzenie zgodno$ci jakoSci zamowienia z wymaganiami okre§lonymi w OPZ* jezeli dotyczy:
0 Tak*

0 NIE™ = ZASTIZEZENIAT .. e ettt e e e e e e
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Koncowy wynik odbioru:

0 Pozytywny*
0 NEQatYWNY™ = ZASTIZEZEIMIAL ...ttt et et et e et et et ettt et e aeeeeaeeeaenneaaeanns

Podpisy i pieczec:

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 7 do Zarzadzenia nr 97/2025
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
im. Jerzego Kukuczki w Katowicach

z dnia 30 grudnia 2025 r.

PROTOKOL

Koniecznosci

*Zamawiajacy dopuszcza inny wzor protokotu konieczno$ci zgodnie z przedmiotem zamdéwienia, niniejszy dokument
stanowi przyktad dokumentu

NazWa Zadania: ......cocceevveeeireiiieereeeeseeee s

Data sporzadzenia:
Osoba sporzadzajaca protokoét:

Spisany w obecnosci (jesli dotyczy):

WyzZej wymienieni stwierdzaja konieczno$¢ wykonania nastepujacego zadania/prac
dodatkowych: (zakres i uzasadnienie)

Koszt wykonania zadania/prac dodatkowych ustalony na podstawie: (np. oferty, kosztorysu)
................................................. WYNOSI: covvevicieeereienreeveeveeveeveenes (SFOWNIE o)

Uzgodniony termin wykonania zadania/prac dodatkowych ............cccccevevvveieiivninnnns
WYKONAWCA: .....oecvveieieciececie e

Dodatkowo jezeli dotyczy:

Szczegblowe wyliczenie zadania/prac dodatkowych wykonawca przedstawi w kosztorysie ofertowym bgdz na podstawie oferty, a po jego
weryfikacji i akceptacji przez zamawiajgcego, zostanie sporzqdzony i podpisany aneks do umowy bgdz odrebna umowa okreslajqca zakres
wprowadzonych zmian. Podpisany aneks do umowy bqdz odrebna umowa stanowic bedzie przestanke do rozpoczecia zadania.

Zataczniki do protokotu':

Uwaga:
Protokot koniecznosci wykonania robot nie upowaznia Wykonawcy do rozpoczecia zadania i nie gwarantuje Wykonawcy otrzymania za nie

wynagrodzenia. Wykonawca moze przystgpi¢ do rozpoczecia zadania/prac dodatkowych w ww. zakresie po dwustronnym podpisaniu
umowy/aneksu lub otrzymaniu pisemnej zgody od Zamawiajgcego na wykonanie zadanialprac dodatkowych, co gwarantuje Wykonawcy
otrzymanie za nie wynagrodzenia.

Na tym protokot zakonczono i podpisano:
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Potwierdzenie zabezpieczenia Srodkow finansowych przez Kwestora bgdz osobe upowazniong:

Zatwierdzenie Kierownika Zamawiajgcego (Rektora) bgdz osoby przez niego upowaznionej:

Ver. 1 —styczen 2026
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Umowa NI. ceeevvvveennnnn.. z dnia

Zatacznik nr 8 do Zarzadzenia nr 97/2025
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
im. Jerzego Kukuczki w Katowicach

z dnia 30 grudnia 2025 r.

1. Zamawiajacy:

2. Wykonawca:

alf

Akademia Woychowania Fizycznego im. Jerzego

Kukuczki w Katowicach;

nazwa firmy:

siedziba:

40-065 Katowice, ul. Mikotowska 72 A, utworzona na telefon:

podstawie Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia

1 wrzesnia 1970 roku w sprawie utworzenia Wyzszej | Np:

Szkoty Wychowania Fizycznego w Katowicach (Dz.

U. Nr 22, poz. 182)

NIP 6340195342, REGON 000327882,

ktorg reprezentuje:

3. Przedmiot zakupu:

4. Gdzie[miasto /ulica / nr]

5. Zakres:

6. Termin rozpoczecia prac:

[dd.mm.rrrr]

7. Termin zakonczenia prac:
[dd.mm.rrrr]

8. Termin odbioru prac: [dd.mm.rrrr]

9. Wynagrodzenie netto:

10. VAT: 11. Kwota VAT

12. Wynagrodzenie brutto:

PLN

% PLN

PLN
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13. Data wystawienia faktury*, jezeli 14. Termin platno$ci*, jezeli 15. Forma platnosci*, jezeli dotyczy:
dotyczy: [dd.mm.rrrr] dotyczy: [ilosé¢ dni] [przelew, gotéwka]

16. Podstawa wynagrodzenia: [wynagrodzenie umowne, obmiar, kosztorys | 17. Kara umowna za kazdy dzien zwloki*,

powykonawczy, protokét odbioru] jezeli dotyczy:

18. Material dostarcza[Wykonawca / 19. Kaucja na poczet 20. Gwarancja do/zwrot kaucji*, jezeli

Zamawiajgcy] : gwarancji*, jezeli dotyczy: dotyczy: [dd.mm.rrrr]

21. Lista zalacznikéw do niniejszego zlecenia 22. Nadzér z ramienia
Zamawiajacego:

23. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie maja przepisy
Kodeksu Cywilnego.

24. Cesja wierzytelnosci z umowy wymaga zgody Zamawiajacego.

25. Jakiekolwiek spory wynikte ze stosowania niniejszej umowy, rozstrzygane beda przez sady wiasciwe
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

26. Zmiana Umowy, pod rygorem niewazno$ci, wymaga zachowania formy pisemnej. Umowa wchodzi w zycie
z dniem jej zawarcia, a w przypadku, jesli bedzie podpisywana w formie elektronicznej — z dniem ztozenia
ostatniego podpisu elektronicznego kwalifikowanego osob wymaganych do reprezentacji Zamawiajacego
oraz Wykonawcy.

27. Umowa zostaje sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
W przypadku, jesli Umowa podpisywana bedzie w formie elektronicznej — zdanie pierwsze nie ma
zastosowania, a Umowa sporzadzona jest w postaci elektronicznej i opatrzona podpisami elektronicznymi
kwalifikowanymi Stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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