Zarzadzenie 32/2025

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicachz dnia
4 kwietnia 2025 r.

w sprawie powolania Zespotu ds. Wdrazania Elektronicznego Systemu Zarzadzania
Dokumentacja w AWF Katowice

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 pkt 2ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 zezm.) oraz § 61 ust.
2 Statutu Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach
zarzadzam, CO nastepuje:

§1.

Powoluje Zespot ds. Wdrazania Elektronicznego Systemu Zarzadzania Dokumentacja w AWF
Katowice, zwanego dalej "EZD", w nastepujacym skladzie:

1. prof. dr hab. Andrzej Mysliwiec - Prorektor ds. Organizacji i Wspotpracy - Przewodniczacy
Zespotu ds. EZD;

mgr Marta Chrusciel — Wolany — Kwestor;
mgr Karol Bar — Z-ca Kanclerza;
dr Agnieszka Smykla — Kierownik Biura Rektora;

o > N

mgr inz. Dominik Gotaszewski — Kierownik Dzialu Aparatury Informatycznej i Naukowo
— Badawczej;

6. dr Bartlomiej Szade — Kierownik Centrum Zdalnego Nauczania - Redaktor Gtéwny AWF
BIP Katowice;

7. mgr Joanna Srubarczyk — Kierownik Centrum Transferu Wiedzy;

8. inz. Michat Warczyk — pracownik Dzialu Aparatury Informatycznej i Naukowo —
Badawczej;

9. mgr Anna Marciniak — pracownik Kancelarii Gtownej;
10. Anna Piotrowska — pracownik Biura Rektora;
11. Beata Basinska — pracownik Kancelarii Gtownej;
12.dr inz. Elzbieta Paliga — Kierownik Biura Audytu Wewnetrznego - W ramach czynnos$ci
§2.
1. Przewodniczacy Zespotu kieruje Pracami Zespotu ds. Wdrozenia EZD.
2. Do zadan Przewodniczacego Zespotu nalezy w szczegolnosci:
1) planowanie, organizowanie, przydzielane i kierowanie pracami Zespotu,

2) zwolywanie spotkan roboczych Zespotu i podejmowanie ostatecznych rozstrzygnigc
w zakresie podejmowanych przez Zespot ustalen.

§ 3.

1. Do obowiazkéw Zespotu Wdrozenia EZD nalezy realizacja zadan zwigzanych z
wdrozeniem, utrzymaniem i rozwojem systemu elektronicznego zarzadzania dokumentami
w AWF Katowice, w tym w szczeg6lnosci:



1) opracowanie harmonogramu wdrozenia EZD;

2) opracowywanie i aktualizowanie niezb¢dnej dokumentacji, w tym zasad, procedur,
schematow obiegu dokumentéw oraz wykazu symboli JRWA, ktére powinny stanowic
wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania i
rozstrzygania spraw;

3) opracowanie zakresu szkolen oraz materialdow dla prowadzacych szkolenia z zakresu
funkcjonalnosci systemu EZD;

4) koordynowanie prac zwigzanych z utrzymaniem systemu teleinformatycznego
stuzacego do elektronicznego zarzadzania dokumentacja;

5) nadzorowanie i monitorowanie dzialania systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentacja;

6) podejmowanie innych koniecznych dziatan usprawniajgcych elektroniczne
dokumentowanie przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw;

7) opracowanie zasad testowania systemu EZD oraz dobér i rekomendowanie
poszczegbdlnych modeli sprzgtu i oprogramowania wykorzystywanego w systemie EZD.

2. Przewodniczacy Zespotu lub wyznaczeni przez niego czlonkowie reprezentuja AWF
Katowice
w kontaktach z innymi uczelniami/urzgdami lub jednostkami, w sprawach zwigzanych
z wdrozeniem elektronicznego zarzadzania dokumentacja.

§ 4.
W swoich pracach Zesp6t wspotdziata bezposrednio z innymi zespotami zadaniowymi
powolanymi stosownymi zarzadzeniami Rektora AWF Katowice oraz komorkami
organizacyjnymi powigzanymi merytorycznie.

§ 5.

Kierownicy jednostek zatrudniajacych cztonkow Zespotu zapewniaja wlasciwa organizacje
pracy w celu realizacji zadah przez cztonka Zespotu.

§ 6.
Termin zakonczenia prac Zespotu okresla si¢ do momentu wdrozenia EZD w AWF Katowice.

§ 7.

Traci moc Zarzadzenie 57/2023 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego
Kukuczki w Katowicachz dnia 24 lipca 2023 r. w sprawie Powotania Zespotu ds. Wdrazania
Elektronicznego Systemu Obiegu Dokumentéw w AWF Katowice.

§ 8.

Zarzadzenie podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej AWF Katowice.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
prof. dr hab. n. med. Andrzej Malecki



