ZARZADZENIE NR 3/2025
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach
z dnia 7 stycznia 2025 roku
w sprawie okreslenia zasad udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci przekraczajacej
réwnowartos¢ kwoty 130.000,00 zt netto

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 10 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U. z 2024r. poz. 1571 ze zm), art. 44 ust. 1 pkt. 3, ust. 2, 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2024r., poz. 1530 ze zm.) w zwiazku z art. 2 ust. 1, art. 4 ust. 1, 7 pkt
32, art. 16 1 17 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz.
1320 ze zm. dalej: ,,PZP"), oraz § 61 ust. 3 pkt. 2 Statutu Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego
Kukuczki w Katowicach — dalej

,uczelnia”, zarzadzam co nastgpuje:

§1

Postanowienia wstepne

. W celu wylonienia wykonawcy, Zamawiajacy obowigzany jest dziata¢ z uwzglednieniem zasad udzielania

zamoOwien wskazanych w art. 16 i 17 ustawy PZP.

Majac na wzgledzie zapisy art. 53 ustawy PZP, Zamawiajacy po spelnieniu przestanek obligatoryjnego
powotania komisji przetargowej wyda odrebna regulacje powotujac jej cztonkéw i okreslajac zasady ich
pracy. Kazdoczesnie, kiedy zamawiajacy uzna to za konieczne z uwagi na specyfike zamoéwienia powota
komisje przetargowa rowniez, kiedy warto$§¢ zamowienia nie osiggnie wysokosci progow unijnych o ktorych
mowa w art. 3 ustawy PZP.

. Zapisow Zarzadzenia nie stosuje si¢ do zamoéwien o ktorych mowa w art. 11 ust. 1 pkt. 3 oraz ust. 5 pkt. 1

ustawy PZP. Zasadno$¢ wylaczenia z obowigzku stosowania ustawy PZP w przypadku konkretnego
zamowienia dokonuje Realizator badz osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacje zamdwienia po
konsultacji z kancelarig realizujgcg obshuge prawng zmawiajacego, po przekazaniu jej kompletnego wniosku,
o ktérym mowa w §2 ust. 1.

. Kod CPV, ktéry uzyty zostaje do opisu przedmiotu zamoéwienia wskazuje Dysponent sSrodkow lub pracownik

podlegtego mu dzialu odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia. Kod lub kody CPV sa tozsame
ze wskazanymi w Systemie Kontroli Srodkéw Finansowych (dalej ,.System” lub ,,SKSF”) dla danego
zamo6wienia. Kody CPV wprowadzane do Systemu dla danych pozycji okreslaja, identyfikujg Dysponenci
Srodkéw na etapie tworzenia Planu rzeczowo- finansowego.

Wszedzie, gdzie w zarzadzeniu jest mowa o:

,.Glownym Dysponencie Srodkéw” Rektora (R), Prorektora ds. Organizacji i Wspolpracy, Prorektora ds.
Sportu, Prorektora ds. Dydaktyki i Studentéw, Prorektora ds. Nauki, Kanclerza, Kwestora, Zce Kanclerza,
Zce Kanclerza ds. Inwestycji. zgodnie z zatagcznikiem nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

b) ,.Dysponencie srodkéw” nalezy rozumie¢ osoby kierujace pracg biur/dziatow/wydziatdéw/centréw/pracowni

c)

oraz innych samodzielnych jednostek w ramach odpowiednich piondéw, wskazane w schemacie
organizacyjnym Uczelni, zgodnie z zatacznikiem nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

»~Realizatorze” nalezy rozumie¢ osoby, wydzielone jednostki organizacyjne w strukturze Akademii,
odpowiedzialne, zobowigzane do przygotowania, przeprowadzenia i wykonywania czynnoS$ci
zmierzajacych do zawarcia umowy o zamowienie we wilasciwych dla siebie obszarach wg podziatu,
a nastgpnie zarzadzajgce realizacja tej umowy (W szczegdlnoSci przez: sprawdzenie zgodnosci
dostawy/ustugi/roboty budowlane z opisem przedmiotu zamodwienia, podpisanie protokotu odbioru,
egzekwowanie kar umownych, przygotowywanie aneksow, rozliczenie umowy w tym przygotowanie
kompletnej umowy wraz z zatacznikami tj. kopia wniosku o wszczecie zamdwienia, rozliczenie kar
umownych). Realizator z zebranych, czg$ciowych wnioskéw od wnioskodawcéw sktadanych w SKSF,
sporzadza jednoznaczny i wyczerpujacy opis przedmiotu zamowienia, wspolpracuje z pracownikami Dziatu
AZP przy opracowania kryteriow oceny ofert, wymogoéw stawianych wykonawcom, doborze dokumentow
potwierdzajacych spetnienie stawianych wykonawcom wymagan, pomaga w merytorycznej ocenie



d)

8.
1)

2)

9.

dokumentow ztozonych w postgpowaniu na etapie badania ofert, przygotowuje dokumenty niezbedne do
realizacji procedury zgodnie z Trybem Zaméwienia wskazanym w SKSF przez Dziat Inwestycji i Zamowien
Publicznych [dalej: AZP] (w tym wniosek o wszczecie postgpowania, OPZ, dokumenty potwierdzajace
szacownie wartosci przedmiotu zaméwienia). Wykaz Realizatorow zawarty w zatgczniku nr 6 do niniejszego
zarzadzenia.

»Wnioskodawcy” nalezy rozumie¢ osob¢ merytorycznie zainteresowang realizacja konkretnej
dostawy/ustugi/roboty budowlanej lub osoba przez nia upowazniona, majaca dostep do $rodkéw w SKSF,
wprowadzajgca zamowienie do SK, wskazujaca w systemie realizatora konkretnej dostawy/ustugi/roboty
budowlanej. Wnioskodawca w systemie opisuje przedmiot zamowienia w sposob jednoznaczny
1 wyczerpujacy, a nastgpnie przekazuje sporzadzony opis wskazanemu w systemie realizatorowi w wersji
elektronicznej lub papierowej. Wnioskodawcami moga byé réowniez Glowni Dysponenci/Dysponenci
Srodkéw.

tozsamos$ci zamoéwienia (przedmiotowej, podmiotowej 1 czasowej): tozsamo$¢ przedmiotowa
to podobienstwo funkcji technicznych i gospodarczych, tozsamos$¢ podmiotowa — mozliwos$¢ realizacji
zamowienia przez jednego wykonawce, a tozsamo$¢ czasowa — planowana realizacja zamoéwien w zblizonym
okresie czasu, w znanej perspektywie czasowej (w roku budzetowym albo, jesli okres realizacji zamdéwienia
jest dluzszy, w tym okresie). W jednym postepowaniu powinny by¢ nabywane §wiadczenia, ktére spetniaja
te same lub podobne funkcje, z tej samej lub podobnej grupy tematycznej (tozsamos¢ przedmiotowa) i gdy
istnieje wykonawca zdolny samodzielnie wykonaé cale zaméwienie (tozsamo$¢ podmiotowa). Ponadto
niezbedne jest istnienie zwigzku funkcjonalnego i czasowego pomigdzy nabywanymi dostawami/ustugami.
Kryterium tozsamosci przedmiotowej powinno prowadzi¢ do wyodrebnienia nie tylko zblizonych
przedmiotowo zamoéwien, ale takze zaméwien, ktore mimo braku przedmiotowego podobienstwa tworza
funkcjonalng catos¢. Zamowienia tozsame dotycza tego samego lub podobnego zagadnienia, w tych samych
lub zblizonych warunkach, dla podobnej grupy osoéb oraz spetniajg te¢ sama funkcje i maja podobne lub
identyczne przeznaczenie. Badania tozsamosci dokonuje si¢ na poziomie catej Akademii,
z uwzglednieniem wszystkich planowanych tozsamych dostaw/ustug.

Kazda osoba biorgca udziat w przygotowaniu i realizacji zaméwienia obowigzana jest dziatac
z zachowaniem szczeg6lnej ostroznosci, nalezytej starannosci, z zachowaniem przepisow dotyczacych
zakazu dzielenia zamowienia oraz zanizania jego warto$ci w celu uniknigcia stosowania odpowiednich
regulacji. Zobowigzana jest do przestrzegania regulacji obowiazujacych w zakresie udzielania zamoéwien oraz
obiegu i kontroli dokumentow finansowo- ksiggowych zwigzanych z ich realizacja wdrozonych w Uczelni.

. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane jest catkowite,

szacunkowe wynagrodzenie netto wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
zamawiajacego z nalezytg staranno$cig. Szacunkowa warto$¢ zamowienia to kwota rynkowa, jaka oferuje
krag potencjalnych wykonawcow za okreslony przez zamawiajacego przedmiot zamowienia.

Jezeli przedmiotem zamowienia s3:

dostawy lub ustugi ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia,

roboty budowlane ustalenia warto§ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia.

W przypadku zamowien udzielanych w cze$ciach wskazane w ust. 7 terminy odnosza si¢ do wszczecia
pierwszego z postepowan.

10.Jezeli po ustaleniu warto§ci zamdowienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na dokonane

ustalenie, zamawiajacy przed wszczgciem postgpowania dokonuje zmiany warto$ci zamowienia.

11.Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia:

1)
a)

na roboty budowlane jest warto$¢ robot okre§lona na podstawie:

kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru robdt albo na podstawie planowanych kosztoéw robot budowlanych.
okreslonych w programie funkcjonalno- uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. 2024 poz. 725 ze zm.);



b) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztoéw robdt budowlanych okre§lonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. 2024 poz. 725 ze
zm.).

2) na ushugi lub dostawy powtarzajace si¢ lub podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest:

a) rzeczywista tgczna warto$¢ kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu poprzednich 12
miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilo$ci lub
warto$ci zamawianych ushug lub dostaw, ktoére mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesigcy nastepujacych od
udzielenia pierwszego zamowienia, albo

b) taczna warto$¢ zamowien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesi¢cy nastgpujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

12.Jezeli zamoéwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela si¢ na czas:

1) nieoznaczony lub ktorych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, warto$cig zamowienia jest warto$¢
miesi¢czna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a) nie dluzszy niz 12 miesigcy, wartoScig zamoOwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamoéwienia,

b) dtuzszy niz 12 miesigcy, warto$cig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania
zamowienia, z uwzglednieniem rowniez warto$ci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamodwienia
publicznego.

13.Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi, ktorych tgczna cena nie moze by¢ okreslona, jest:

1) catkowita warto$¢ zamowienia przez caty okres jego realizacji - w przypadku zamowien udzielanych na okres
oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesiecy;

2) warto$¢ miesigczna zamoOwienia pomnozona przez 48 - w przypadku zamoéwien udzielanych na czas
nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesiecy.

14.W przypadku zamowien obejmujacych ustugi:

1) bankowe lub inne ustugi finansowe, warto$cig zamoOwienia sg optaty, prowizje, odsetki i inne podobne
Swiadczenia;

2) ubezpieczeniowe, warto$cig zamowienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje wynagrodzenia;

3) projektowania, wartoscig zamowienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje i inne podobne $wiadczenia.

15.W celu ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia, Dysponent srodkow lub osoba przez niego upowazniona
moze wedlug wlasnego wyboru:

1) skierowa¢ droga mailowa zapytanie do wykonawcy zdolnego zrealizowa¢ dane zaméwienie,

2) sporzadzi¢ notatke z rozmowy telefonicznej z wykonawcg zdolnym zrealizowa¢ dane zamowienie,

3) wykona¢ zrzut/wydruk ze strony internetowej wykonawcy zdolnego wykonaé¢ dane zamdwienie na ktorej
udokumentowano co najmniej dane wykonawcy, ofertowang cen¢ za dane zamodwienie, warunki jego
realizacji,

4) wystosowac pisemne zapytanie drogg elektroniczng do wykonawcy zdolnego zrealizowaé dane zamoéwienie.
Szacowanie wartosci zamoOwienia uznaje si¢ za wykonane w sposob wystarczajacy, kiedy zapytanie
skierowano wedtug zapisow ust. 15 pkt. 1-4 i uzyskano nie mniej niz dwie odpowiedzi na jedno zapytanie.
W przypadku braku pozyskania z rynku minimum dwoch ofert — Realizator sporzadza notatke z przebiegu
szacowania wartosci zamowienia przedstawiajac dowody braku pozyskania co najmniej dwoch ofert do
szacowania warto$ci zamowienia. Wzor zapytania o szacowanie warto$ci zamowienia stanowi zatgcznik nr 7
do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Przygotowanie postepowania
1. Wszczecie postepowania rozpoczyna si¢ od zlozenia przez Realizatora w Dziale Inwestycji
i Zaméwien Publicznych kompletnego ,,Wniosku o wszczgeie postgpowania w sprawie udzielenia
zamoOwienia publicznego" ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



2. Wraz z wnioskiem, o ktorym mowa w ust. 1 Realizator przedktada opis przedmiotu zaméwienia (dalej OPZ),
potwierdzenie wykonania szacowania wartosci zamowienia. Zarowno OPZ jak i dokumentacja z szacowania
warto$ci zamdwienia wykonana zgodnie z zasadami wskazanymi w §1 sporzadzane sa w formie papierowej
z podpisem osoby je sporzadzajacej — Realizatora, nawet je$li opisu dokonywal wspdlnie z osoba
merytorycznie zainteresowana realizacjg konkretnej dostawy/ushugi/roboty budowlanej. W §lad za wersja
papierowg OPZ Realizator przesyla tozsamg wersje elektroniczng do Dziatu AZP na adres:
aifz@awf.katowice.pl. Wzor OPZ zawarto w zataczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Opis przedmiotu zamowienia winien zosta¢ dokonany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy zgodnie
z zasadami wskazanymi w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Opisu przedmiotu zamdwienia nalezy
dokona¢ na druku zatgcznika nr 2.

4. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 winien zawiera¢ wszystkie wymagane zgody/akceptacje i dopiero woéwczas
w formie papierowej wraz z zalgcznikami jest przekazywany do Dziatu AZP. Wniosek niekompletny nie
moze stanowi¢ podstawy do wszczecia postepowania. Kazdorazowa zamiana we wniosku, czy OPZ jest
sktadana w formie papierowej i elektronicznej i powoduje wydluzenie procedury przygotowania
postgpowania o czas niezbe¢dny do jej wprowadzenia do dokumentacji przetargoweyj.

5. Akceptacja Kwestora lub osoby przez niego upowaznionej dokonana przez zlozenie podpisu
w odpowiednim punkcie wniosku oznacza zapewnienie srodkéw odpowiednich do realizacji zamowienia
w prowizorium i planie rzeczowo-finansowym Uczelni w danym roku.

6. Merytorycznej oceny koniecznosci realizacji zamoéwienia na dostawy/ustugi/roboty budowlane dokonuje
Dysponent Srodkow/Glowny Dysponent Srodkéw skladajac podpis w odpowiednim punkcie wniosku
potwierdza konieczno$¢ realizacji.

7. Rejestracja postepowania w przedmiocie udzielenia zaméwienia poprzez System Kontroli Srodkéw
Finansowych Akademii, poprzedza zlozenie wniosku o wszczecie postgpowania, o ktérym mowa w ust. 1.

8. Realizator w porozumieniu z pracownikiem Dziatu AZP dokonuje ustalenia warunkéw udziatu wykonawcy
w postepowaniu z uwzglednieniem w szczegolnosci zasady rownego traktowania, niedyskryminacji.

9. Realizator w porozumieniu z pracownikiem Dzialu AZP dokonuje ustalenia kryteriow oceny ofert
z uwzglednieniem w szczegolnosci uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, zapewnienia
konkurencyjnosci.

10.Pracownik Dzialu AZP po przekazaniu mu kompletnego wniosku oraz ustaleniu zgodnie z zasadami
okreslonymi w ust. 8 1 9 warunkow udziatu w postepowaniu oraz kryteriow oceny ofert dokonuje wyboru
trybu udzielenia zamowienia i sporzgdza wlasciwa dla tego trybu dokumentacj¢ przetargowa.

11.W przypadku przetargdéw powyzej progéw unijnych, ktore okresla w Obwieszczeniu Prezes Urzedu
Zamowien Publicznych, Realizator przed wszczeciem postgpowania, dokonuje analizy potrzeb i wymagan,
uwzgledniajac rodzaj i warto$¢ zamowienia na podstawie zatacznika nr 11 do niniejszego Zarzadzenia.

12.Analiza, o ktérej mowa powyzej, obejmuje w szczegolnosci:

1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobéw wiasnych;

2) rozeznanie rynku:

a) w aspekcie alternatywnych srodkow zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,

b) w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zamoéwienia albo wskazuje, ze jest wytgcznie jedna mozliwo$¢é
wykonania zamowienia.

3) orientacyjng warto$¢ zamowienia dla kazdego ze wskazanych wariantow, o ktorych mowa w pkt. 2 lit. b;

4) mozliwos$¢ podziatu zamoéwienia na czgsci,

5) przewidywany tryb udzielenia zaméwienia;

6) mozliwo$¢ uwzglednienia aspektow spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych zamowienia;

7) ryzyka zwigzane z postgpowaniem o udzielenie i realizacjag zamowienia.

13.Zamawiajacy moze odstapi¢ od dokonania analizy potrzeb i wymagan, w przypadku, gdy zachodzi podstawa
udzielenia zamowienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, o ktorej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP,
lub w trybie zamowienia z wolnej reki, o ktorej mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 PZP.

14.Realizator dokumentuje przeprowadzenie analizy, o ktorej mowa w ust. 12. Dokumenty te stanowig zatgcznik
do wniosku o wszczgcie postgpowania, o ktorym mowa w ust. 1.
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15.Terminy ustawowo zastrzezone dla niektdrych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia nie moga
by¢ skracane przez zadng czynnos$¢ faktyczng czy prawna dokonang przez zmawiajacego.

16.Realizator przygotowujac wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 winien wzig¢ pod uwage konieczno$¢
zapewnienia odpowiedniego czasu na przygotowanie i sprawdzenie dokumentacji przetargowej
co moze mie¢ wplyw na termin zakonczenia postepowania. Terminy realizacji zamdwienia po zlozeniu
wniosku okreslono w Zataczniku nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

17.Jesli termin realizacji zamowienia ma zakonczy¢ si¢ do 31 grudnia danego roku, dokumenty wskazane w §2
ust. 2 Realizator sktada w nieprzekraczalnym terminie do 10 pazdziernika.

§3
Prowadzenie postepowania

1. Na podstawie dokumentow opracowanych i przekazanych zgodnie z zasadami wskazanymi
w §2 pracownik Dzialu AZP wszczyna postgpowanie zamieszczajac ogloszenie o zamowieniu
w odpowiednim dla danego postgpowania publikatorze.

2. W toku prowadzonego postepowania Dziat AZP odpowiedzialny jest w szczegolnosci za:

a) Przyjmowanie wnioskOw o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

b) Dobor procedury zgodniej z ustawg PZP do warunkéw danego postepowania i sporzadzenie dokumentacji na
podstawie dostarczonych wnioskéw wraz z zalacznikami, w tym SWZ,

c) Podanie do wiadomosci publicznej informacji o wszczeciu postepowania,

d) Obstuga platformy elektronicznej do realizacji postgpowania oraz innych systeméw wynikajacych
z obowigzkow ustawy Pzp,

e) Przygotowanie niezbednych dokumentow z przebiegu postepowania i ich podpisanie zgodnie z udzielonym
petnomocnictwem,

f) Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji z postgpowan o udzielenie zamowienia,

g) Prowadzenie rejestru postepowan,

h) Przygotowywanie planu zaméwien na dany rok zgodnie z wymogami PZP oraz jego aktualizacja w ciggu
roku.

3. Wsparcie merytoryczne w przebiegu postepowania o udzielenie zamoéwienia $wiadczy obstugujaca
zamawiajacego pod wzgledem prawnym kancelaria zewngetrzna, do zadan ktérej nalezy w szczegolnoscei:

a) udzielanie wyjasnien w zakresie przepisow ustawy PZP,

b) wsparcie pracownika Dzialu AZP w zakresie przygotowywania dokumentéw postgpowania, w tym
sprawdzenie SWZ wraz z zalgcznikami z wytaczeniem projektu umowys;

¢) konsultacja udzielanych oferentom odpowiedzi na wnioski o wyjasnienie tresci SWZ,

d) przygotowywanie wzorow umow o udzielenie zamowienia wykorzystywanych w postepowaniach,

€) przygotowywanie rozstrzygnie¢ protestow lub innych dokumentéow niezbednych w postgpowaniach
odwotawczych,

f) reprezentowanie zamawiajacego w postepowaniach odwotawczych,

g) przygotowywanie wystapien do Prezesa Urzgdu Zaméwien Publicznych w sprawach okre§lonych ustawa
Prawo zaméwien publicznych.

4. W trakcie prowadzenia postgpowania pracownik Dziatu AZP zwraca si¢ do Realizatora odpowiedzialnego za
realizacj¢ zamdwienia o udzielenie wyjasnien tre§ci SWZ, jesli dotyczy ono przygotowanego OPZ. Jesli
Realizator nie jest w stanie udzieli¢ odpowiedzi na pytania do SWZ winien zwréci¢ si¢ do osoby
merytorycznie zainteresowanej realizacja konkretnej dostawy/ustugi/roboty budowlanej o pomoc
w sporzadzeniu odpowiedzi.

5. Postgpowanie w catosci prowadzone jest na wybranej przez zamawiajacego platformie elektronicznej do
obstugi, ktorej wyznaczony jest pracownik Dziatu AZP.

6. Postgpowanie konczy podpisaniem umowy z wybranym w postegpowaniu wykonawcg 1 zamieszczeniem
stosownych ogtoszen dla danego postgpowania publikatorze lub ogloszenie o uniewaznieniu postgpowania
zgodnie z ustawg Pzp.

7. Realizator po wykonaniu zadania dokonuje odbioru ustugi/dostawy badz robot budowlanych na podstawie



protokotu odbioru czeSciowego badz koncowego ustugi/dostawy/robot budowlanych, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 9;
*wzor protokotu okre$lony w niniejszym Zarzadzeniu jest przyktadowy i docelowo moze by¢ zmodyfikowany przez Realizatora;

7. Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynno$ci zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia po stronie zamawiajacego lub osoby mogace
wplynag¢ na wynik tego postepowania lub osoby udzielajagce zamodwienia, skladajg, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia, o$wiadczenia w formie pisemnej
o niekaralnosci na podstawie art. 56 ust. 4 i o braku konfliktu interesow na podstawie art. 56 ust 4 ustawy
Pzp, ktorych wzory stanowig zataczniki nr 4 1 5 do Zarzadzania. Przed odebraniem oswiadczenia, kierownik
zamawiajacego lub osoba, ktorej powierzyl czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby sktadajace
oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

8. Realizator po wytonieniu Wykonawcy przez dzial AZP otrzymuje podpisang obustronnie umowe do dalszej
realizacji w tym:

a. wykonania umowy w terminie przewidzianym w umowie (w przypadku zmiany terminu realizacji umowy,
Realizator w przypadku wystapienia okolicznosci zawarcia aneksu do umowy - przygotowuje aneks do
umowy w porozumieniu z dziatem AZP, po jego podpisaniu sktada kopie dokumentu w dziale AZP celem
zmiany tresci umowy i publikacji stosownych ogloszen w publikatorach wynikajacych z ustawy Pzp;

b. w przypadku realizacji zamowienia po terminie okreslonym w warunkach umowy — Realizator zobowiazany
jest naliczy¢ kary umowne zgodnie z umowg w porozumieniu z dzialem Finansowo-Ksiggowym;

c. za wszelkie zmiany, aktualizacje w umowie po jej podpisaniu odpowiada Realizator. Kazdorazowa zmiana
winna by¢ zgloszona do dzialu AZP, celem wprowadzenia zmiany danych do publikatoréow i systemow
zgodnie z ustawa Pzp.

9. Kompletna dokumentacja zamowien wytgczonych z stosowania ustawy Pzp zgodnie z §1 ust. 3 np. ustugi
i dostawy badawczo-rozwojowe, winna by¢ przechowywana przez Realizatora, wraz z podpisanym
oswiadczeniem (zatgcznik nr 8) oraz opinig kancelarii prawnej w zakresie wytaczenia z stosowania ustawy
Pzp.

10. W przypadku realizacji zaméwien na podstawie protokotu konieczno$ci, petna dokumentacja postgpowania
przechowywana jest przez Realizatora po zatwierdzeniu protokotu koniecznosci, ktéorego wzoér stanowi
Zatacznik nr 10;

11. Realizator do dokonania przelewu za wykonanie zadania przedktada w dziale Finansowo-Ksiegowym do
faktury nastepujace dokumenty:

a. wniosek o zamowienie badz protokot koniecznosci w zaleznosci od przyjetej procedury;

b. kopi¢ umowy badz zlecenia wykonania zadania;

§4
Postanowienia koncowe

1. Traci moc Zarzadzenie nr 4/2022 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego w Katowicach z dnia
24 stycznia 2022 r. w sprawie w sprawie okreslenia zasad udzielania zamowien publicznych o wartosci
przekraczajacej rownowarto$¢ kwoty 130.000,00 zt netto;

2. Traci moc Zarzadzenie nr 059/2022 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego w Katowicach z dnia
1 sierpnia 2022 r. w sprawie w sprawie okre$lenia zasad udzielania zamdéwien publicznych o warto$ci
przekraczajacej rownowarto$¢ kwoty 130.000,00 zt netto;

3. Traci moc Zarzadzenie nr 075/2022 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego w Katowicach z dnia
14 pazdziernika 2022 r. w sprawie w sprawie okreslenia zasad udzielania zaméwien publicznych o wartosci
przekraczajacej rownowarto$¢ kwoty 130.000,00 zt netto;

4. Traci moc Zarzadzenie nr 025/2023 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego w Katowicach z dnia
20 marca 2023 r. w sprawie w sprawie okreslenia zasad udzielania zamowien publicznych o wartosci
przekraczajgcej rownowarto$¢ kwoty 130.000,00 zt netto;

5. Traci moc Zarzadzenie nr 040/2023 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego w Katowicach z dnia
23 maja 2023 r. w sprawie w sprawie okre$lenia zasad udzielania zamowien publicznych o wartosci



przekraczajgcej rownowarto$¢ kwoty 130.000,00 zt netto;

6. Traci moc Zarzadzenie nr 027/2024 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego w Katowicach z dnia
10 maja 2024 r. w sprawie w sprawie okre$lenia zasad udzielania zamowien publicznych o wartosci
przekraczajacej rownowarto$¢ kwoty 130.000,00 zt netto;

2. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. n. med. Andrzej Malecki



Zatgceznik nr 1 do zarzgdzenianr ... ........ zdnia ............

NUMEIY ZAMOWIENIA/M: vueerereeresnerressersessesssseessssesssssesssssessssesssssesssnsessssesssnsesssnsessssesssnsesssnssssnesssnnsnsnn,

(numer nadany automatycznie po wprowadzeniu wniosku do Systemu Kontroli Srodkéw Finansowych Akademii)

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

(wszystkie pola we wniosku, z wyjgtkiem miejsc przeznaczonych na datg i podpis wskazanej konkretnie osoby dokonujgcej tej
czynnos$ci wypeinia i podpsuje Realizator. W miejscu podpisu Rektora lub osoby przez niego upowaznionej w pierwszej
kolejnosci Realizator przedklada wniosek osobom upowaznionym, a jesli nie jest to mozliwe w ostatniej kolejnosci Rektorowi)

1. Nazwa/tytul zamowienia:

(tytul/nazwa zaméwienia pod jakq bedzie funkcjonowalo zaméwienie od momentu opisu przedmiotu zamowienia do
zapisow na dokumencie ksiggowym na podstawie ktérego nastgpi

rozliczenie zamowienia)

2. Rodzaj zamowienia:
robota budowlana
dostawa

ustuga

(zaznaczy¢ wiasciwe)

3. Podzial zamoéwienia na czescei:
[ tak, w liczbie ..............
] nie

(zaznaczy¢ wlasciwe)
Jesli zaméwienie podzielono na czesci, nalezy opis przedmiotu zamowienia, kody CPV, szacowanie wartosci zamowienia nalezy
wskazac¢ adekwatnie dla kazdej czesci

4. Opis przedmiotu zamdéwienia wraz z podaniem kodow CPV:

4a Przedmiotem zamowienia jest:

(poszerzony opis przedmiotu zamowienia zawierajgcy parametry, kluczowe dane, wielkosci charakteryzujgce przedmiot. Opis
przedmiotu zamowienia sporzqdza dysponent srodkow lub pracownik podlegtego mu dziatu odpowiedzialnego za realizacje
zamowienia i to ona bierze odpowiedzialnos¢ za sposob jego sporzqdzenia zgodnie z zasadami wskazanymi w zatf. Nr 2 do
zarzgdzenia — opis przedmiotu zamdéwienia. Opis stanowi odrebny dokument z podpisem osoby go sporzqdzajgcej, wéwczas
nalezy zaznaczy¢ to w tym punkcie wniosku przez zapis — ,, opis przedmiotu zamowienia stanowi zalgcznik do niniejszego wniosku”.
Przy opisie przedmiotu zamowienia nalezy wskazac, czy jest ono podzielone na czesci i je zidentyfikowac i opisac);



4b Kod/kody CVP:

Glowny KOd CPV - ..o,
Dodatkowe kody CPV - ...l

Przy podziale zamowienia na czgsci kody CPV umiesci¢ w tabeli ponizej

kod CPV Nr czesei
1
2.

(Kod CPV musi by¢ zgodny z kodami dla odpowiednich rodzajéw zaméwienia funkcjonujgcymi w SKSF. Bledne dobranie kodu
CPV przez Realizatora powoduje wylgczenie z odpowiedniej grupy produktow, co skutkuje niewlasciwg procedurq zakupu i
jest kwalifikowane jako dzielenie zaméwienia w celu uniknigcia stosowania ustawy (naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych). Do opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspolnym Stowniku
Zamowien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L
340z 16.12.2002, str. 1, z pozn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3, mozna skorzystac z dostepu
Narzedzie CPC / CPV (uzp.gov.pl)).

5. Przestanki do realizacji zamowienia w trybie niekonkurencyjnym np. z wolnej reki, zwolnienia z Pzp:

(Realizator, ktory znajduje zastosowanie dla przestanek w trybach niekonkurencyjnych, winien je szczegotowo opisac
i uzasadnié¢. Uzasadnienie ma odnosi¢ si¢ wprost do zapisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych adekwatnych dla
konkretnego trybu np. wolnej reki i byé poparte dowodami. Do zastosowania np. trybu z wolnej reki upowazniajq
nastepujgce przestanki:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogq by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwigzanych z ochrong praw wylgcznych wynikajqgcych z odrebnych przepisow — jezeli nie istnieje rozsqdne rozwigzanie
alternatywne lub rozwigzanie zastgpcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawegzenia parametrow zamowienia;
2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce, w przypadku udzielenia
zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

3) przedmiotem zamowienia na dostawy sq rzeczy wytwarzane wylgcznie w celach badawczych, doswiadczalnych,
naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez zamawiajgcego produkcji masowej, stuzgcej osiggnieciu
rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju, oraz ktére mogg by¢ wytwarzane tylko przez jednego
wykonawce,

4) ze wzgledu na wyjgtkowq sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktorej nie moglt
on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowac terminéw okreslonych
dla innych trybow udzielenia zamowienia),

Opis sporzqdzit/a/

Potwierdzam koniecznosé realizacji zamowienia

(data i czytelny podpis osoby upowaznionej: tj. Glownego
Dysponenta srodkéw w danym pionie wskazanego w §7
ust. 5 lit a Zarzqdzenia lub o0soby przez niego
upowaznionej);


https://kody.uzp.gov.pl/
https://kody.uzp.gov.pl/

6. Szacowanie warto$ci zamowienia
6a. szacunkowa warto$¢ netto zamowienia Wynosi ... PLN
(poda¢ wartos¢ netto  zamowienia w
zlotowkach)

6b. stawka VAT dla zamowienia e
(wskazaé W % wlasciwg stawke podatku VAT)

6¢. szacunkowa warto$¢ brutto zamowienia WynoSi ..o PLN
(podaé wartosé  brutto  zamowienia W
Zlotowkach)

6d. szacunkowa warto$¢ zamoOwienia W €UKO...........ccoveerrereeeernnn. netto

(szacunkowa warto$¢ zméwienia netto nalezy pomnozyé przez obowiqzujgcy kurs euro dla realizacji zaméwien wskazany
w Obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich réwnowartosci w zlotych,
rownowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamowien publicznych lub konkursow wydawanego na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zamowien publicznych , publikator ze strony UZP Nowe progi unijne i nowy sSredni kurs - Urzgd Zamdéwien
Publicznych (uzp.gov.pl))

Przy podziale zamowienia na czesci szacowanie dla poszczegédlnych czeSci umiesci¢ w tabeli
ponizej

Nr czesei Szacunkowa warto$¢

. szacunkowa wartos$¢ czesci nettow PLN ...
. Stawka VAT.......ccccvnee. w % dla czesei

. szacunkowa wartos$¢ czesci bruttowPLN ....................o.l.
. szacunkowa warto$¢ czesci nettow EURO ..........................

. szacunkowa warto$¢ czesci nettow PLN ...
. Stawka VAT........c.ce.eee. w % dla czesci

. szacunkowa wartos$¢ czesci bruttow PLN ...........................

. szacunkowa warto$¢ czesci nettow EURO ..........................

N
A OWONRFRPPRRWOWDNPE

Weryfikacja wniosku pod wzgledem podatku VAT

(data i czytelny podpis Pracownika Kwestury
lub osoby przez niego upowaznionej)


https://www.uzp.gov.pl/aktualnosci/nowe-progi-unijne-i-nowy-sredni-kurs
https://www.uzp.gov.pl/aktualnosci/nowe-progi-unijne-i-nowy-sredni-kurs

7. Pozycja w planie finansowym/ prowizorium finansowym* w roku pod ktora
mie$ci sie przedmiot zamoéwienia

8. Kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotu zamowienia
przeznaczona w planie finansowym/ prowizorium finansowym* w roku wynosi:

9. Kwota dla poszczegolnych czgsci jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

przedmiotu zamdwienia przeznaczona w planie finansowym/prowizorium finansowym w
roku wynosi:

a. Czesénrl:.............

b. Cze$é¢nr2:............
C. CzeéCnr3:............

10. Zréodto finansowania wydatku

(nalezy wpisa¢ z jakich srodkéw wydatek zostanie sfinansowany, 4. np. subwencja, srodki wlasne
Uczelni, projekty (badawcze/dydaktyczne) finansowane ze srodkow krajowych lub w ramach umowy o dofinansowanie UE)

10a. Zamowienie podlega/nie podlega wspotfinansowaniu ze srodkow zewnetrznych* ze srodkow

dofinansowanie wynosi:

(jesli zamowienie podlega wspolfinansowaniu wskazaé jego zrodio tzn. nalezy wpisacé z jakich srodkéw wydatek zostanie
sfinansowany, tj.np. subwencja, srodki wiasne Uczelni, projekty (badawcze, dydaktyczne) finansowane ze srodkow
krajowych lub w ramach umowy o dofinansowanie UE)

11. Potwierdzam zabezpieczenie srodkow w planie finansowym/ prowizorium finansowym*
Uczelni w roku.

(data i czytelny podpis Kwestora
lub osoby przez niego upowaznionej)

12. Pozadany termin realizacji zamowienia od daty zawarcia umowy

(termin, okreslony datq dzienng lub iloscig dni kalendarzowych do jakiego Realizator chce
uzyska¢ realizacje dostawy/ustugi/roboty budowlanej)

13. Proponowane warunki udziatu w postepowaniu mogace dotyczy¢:
[ zdolnosci do wystgpowania W obrocie gospodarczym

[J uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow



[J sytuacji ekonomicznej lub finansowej
[ zdolnosci technicznej lub zawodowej

(Realizator we wspéipracy w pracownikiem Dziatu AZP ustala czy i jakie warunki stawiane bedg wykonawcom

................................. w danym postepowaniu)
14. Kryteria oceny ofert (ponizej wskazano przyktady)

) termin realizacji ....ccovvvevvveereseeieceenn
termin platnosci .....cevvvveevieciccinsecese
posiadanie niezbednego doswiadczenia ........ccccoeevveerirvrnennsinnnn
OKIES gWAraNC]i c.voveveveveeererieriesiee s e
OKIeS POGWAraNCYJNY ...ccvevereererrerereereseereeenesnesenens
odlegtos¢ miejsca realizacji od siedziby zamawiajacego .......covevrirerreererinerirererenens
INNE. o

Oooood

(Realizator we wspoipracy w pracownikiem Dziafu AZP ustala jakie kryteria oceny ofert bedg stuzyly ich ocenia w danym
postgpowaniu. Nalezy uwzglednié sporzqdzenie uzasadnienia, jesli stosuje sig ceng jako jedyne kryterium lub jego waga
przekracza 60%);

15. Inne istotne postanowienia proponowane do ujecia w dokumentacji przetargowe;j:

a. mozliwo$¢ sktadania ofert czg¢sciowych: dopuszcza/nie dopuszcza* sktadania ofert
czgsciowych w ramach niniejszego postgpowania.

b. mozliwo$¢ sktadania ofert rownowaznych: dopuszcza/nie dopuszcza* sktadania ofert
rownowaznych w ramach niniejszego postepowania.

(w przypadku dopuszczenia skltadania ofert rownowaznych nalezy okresli¢ precyzyjne kryteria rownowaznosci
i wpisa¢ je w tym punkcie wniosku)
c. mozliwo$¢ sktadania ofert wariantowych: dopuszcza/ nie dopuszcza* skfadania ofert
wariantowych w ramach niniejszego postepowania.
d. informacja o planowanych zaméwieniach uzupetniajgcych: przewiduje/ nie przewiduje*
udzielania zaméwien uzupetniajacych
(Gesli przewiduje sie udzielenie zamowien uzupetniajgcych nalezy uwzglednic ich wartosé przy szacowaniu wartosci
przedmiotu zamowienia i okreslic¢ jaki % podstawowego zamowienia bedq stanowic, ewentualne propozycje wpisac z tym
punkcie wniosku)

e.istotne postanowienia umowne, jesli maja by¢ ujete w umowie z wykonawca, W tym z zakresu
dostepnosci 0sob ze szczegdlnymi potrzebami (jesli przedmiot zaméwienia tego wymaga)

16. Powotanie komisji przetargowej”

— warto$¢ zamdwienia jest rowna lub przekracza progi unijne okreslonych na podstawie art. 3
ustawy PZP — powolanie komisji obligatoryjne

(w przypadku wyboru tej opcji nalezy wskazaé proponowany sktad komisji przetargowej i wpisaé go w tym punkcie wniosku)

I:l — warto$¢ zamowienia nie przekracza progéw unijnych okreslonych na podstawie art. 3
ustawy PZP — proponowany sktad oséb wykonujacych czynnosci w postepowaniu:



(w przypadku wyboru tej opcji, jesli Realizator widzi koniecznos¢ powolania komisji z uwagi na specyfike zamoéwienia
uzasadnia jq i wskazuje proponowany sktad komisji przetargowej. Uzasadnienie
i proponowany sktad komisji nalezy wpisac¢ w tym punkcie wniosku, co stanowi jednoczesnie wniosek do Rektora
o wydanie zarzqdzenia o powotaniu Komisji. Jesli nie zamieszczono uzasadnienia oraz propozycji sktadu komisji
nie zostanie ona powotana.). W przypadku braku komisji przetargowej nalezy wpisaé osoby wykonujgce czynnosci
W postepowaniu w porozumieniu z AZP).

* - nalezy zaznaczy¢ odpowiedniq opcje

Zatgcznik do wniosku stanowig:
opis przedmiotu zaméwienia
dokumenty z szacowania warto$ci zamowienia w liczbie: ...................

Osoba odpowiedzialna za realizacje zamowienia
(data i czytelny podpis)
Zatwierdzam do realizacji:
(data i podpis Rektora lub osoby przez niego upowaznionej**)

** W miejscu podpisu Rektora lub osoby przez niego upowaznionej w pierwszej kolejnosci Realizator przedkiada wniosek

osobom upowaznionym, a jesli nie jest to mozliwe W ostatniej kolejnosci Rektorowi);



Zatgceznik nr 2 do zarzgdzenianr ... ..... zdnia ............

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

.................................................................................... (tytul/nazwa zamowienia)
(tozsama z nazwg/tytulem jaki bedzie uzywany do konca realizacji zamowienia, wpisywany na wniosku o wszczecie
postgpowania, zaproszenia do skladania ofert, protokotu z udzielenia zamowienia) - (wpisaé nazwg
przedmiotu/przedmiotow/ustug/robot, ktore sq przewidziane do realizacji ramach zamowienia. Tu nazwa uproszczona
oddajqca charakter zamoéwienia np. zakup komputerow na potrzeby rektoratu, meble laboratoryjne do zakladu fizykoterapii,
odczynniki chemiczne do laboratorium ..., remont pomieszczenia szatni ..., sporzqdzenie opinii dot. szczelnosci niecki basenu)
Przed rozpoczeciem procedury opisywania przedmiotu zaméwienia nalezy sprawdzi¢ w SKSF jaki tryb nadano danego
zamowienia.

Przedmiotem zaméwienia jest:

(tu nalezy opisa¢ to co chcemy zamowi¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocq dostatecznie doktadnych
i zrozumialych okreslen, uwzgledniajqgc wymagania i okolicznosci mogqce mie¢ wplyw na sporzqdzenie oferty. Oznacza to
w szczegolnosci koniecznos¢ wskazania w opisie wszystkich elementow, ktore majqg wplyw na skalkulowanie przez wykonawcow
ceny oferty. Szczegolne znaczenie ma to przy dostawach/ustugach/robotach budowlanych dla ktérych zastosowanie z uwagi na
zapisy ustawowe ma preferencyjna stawka podatku VAT np. wyroby medyczne.

Pamietac nalezy, aby przedmiotu zamowienia nie opisywacé w sposob, ktory mogtby utrudniac uczciwg konkurencje. Co do
zasady obowigzuje zakaz opisywania przedmiotu zamoéwienia poprzez wskazanie znakow towarowych, patentow lub
pochodzenia. Jednak opis przedmiotu zamowienia poprzez wskazanie znakow towarowych, patentow lub pochodzenia moze
by¢ stosowany tylko w okreslonych sytuacjach, gdy jest to uzasadnione specyfikq przedmiotu zamowienia lub gdy zamawiajgcy
nie moze opisac przedmiotu zamowienia za pomocq dostatecznie doktadnych okreslen a opisowi towarzyszq wyrazy "lub
rownowazne" albo podobne, co nadaje wymienionym konkretnym produktom charakter przyktadowy. Wowczas nalezy ustali¢
kryteria w celu oceny rownowaznosci. W przypadku robot budowlanych niezbedna jest szczegotowa weryfikacja dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot.)

(Mozna przyjqé, ze przestanka jednoznacznosci jest spetniona, kiedy opis jest na tyle precyzyjny, zZe, wykonawcy bedg w stanie,
bez dokonywania dodatkowych interpretacji, zidentyfikowac, co jest przedmiotem zamowienia i ze wszystkie elementy istotne
dla wykonania zaméwienia bedg w nim uwzglednione, nie stosujemy sformutowan ,,okoto”, ,,na przyktad” czy ,, mniej wigcej ).
Przy ocenie, czy opis jest jednoznaczny mozemy wykorzystaé ponizsze pytania:

[l czy podano konkretnie co chcemy kupi¢ z opisem kazdego parametru mozliwego do okreslenia (np. stof laboratoryjny
o wymiarach di. x szer. x wys., wykonany z ..., nogi wykonane z ..., wysokosc regulowana w pionie w zakresie od 1 do 5 cm,)

[ czy wskazano jakie cechy ma mie¢ przedmiot zakupu (np. kwas solny o stezeniu w granicach 65- 67%)

[ czy, jesli to istotne, podano w jakich warunkach (np. transport w suchym lodzie) /formie (np. na palecie, owinigte folig na
calej wysokosci) /opakowaniach ma by¢ dostarczony (np. w fiolkach szklanych o klasie kwasoodpornosci S1 wg normy DIN 12
116)

Przestanke wyczerpujqcego opisu mozna uznac za spetniong, kiedy nie ma juz zadnej cechy w przedmiocie zamowienia, ktorg
moglibysmy opisac.)

(data i podpis Realizatora)
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Zatgceznik nr 3 do zarzgdzenianr ... ... zdnia ............

Terminy na realizacj¢ poszczegolnych czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia od momentu zlozenia kompletnego niepodlegajacego zmianie opisu
przedmiotu zamowienia wraz z kompletnie wypelnionym i zatwierdzonym wnioskiem

1. Terminy wskazane ponizej sa terminami maksymalnymi, za wyjatkiem terminéw ustawowych,
ktorych zmiana jest niemozliwa, mogg ulec zmianie.

2. Terminy wskazane w dniach, sg dniami kalendarzowymi dla termindéw ustawowych (np. liczba dni
publikacji ogloszenia, liczba dni na podpisanie umowy z wykonawcg), natomiast liczba dni na
czynnosci techniczno-merytoryczne (np. oceny dokumentacji, sporzadzenia i zamieszczenia
ogloszenia) sg dniami roboczymi.

3. Terminy w postgpowaniach realizowanych w trybie podstawowym.

a) Dzial AZP przygotowuje ogloszenie 0 wszczeciu postepowania oraz dokumentacje postgpowania
i przekazuje szczegdlnie Specyfikacje warunkéw zamowienia (dalej: SWZ), OPZ i inne zalgczniki
z wylaczeniem umowy do weryfikacji pod wzgledem formalnym Kancelarii prawnej w ciagu
minimum 5 dni roboczych od otrzymania wniosku o wszczecie postepowania wraz z OPZ od
Realizatora.

b) Kancelaria prawna weryfikuje poprawno$¢ dokumentéw oraz przygotowuje wzér umowy
stanowiacy zalacznik do dokumentacji w ciggu 5 dni roboczych. Umowe z wybranym wykonawca
zawiera w imieniu Uczelni Rektor lub osoba przez niego upowazniona wylgcznie po zaakceptowaniu
jej koncowej wersji tj. uzupetnionej o dane uzyskane po otwarciu ofert, przez Realizatora, Specjaliste
ds. zamowien publicznych, Dyrektora finansowego lub osobe przez niego upowazniong, kancelari¢
prawna.

€) Postepowanie jest publikowane na stronie internetowej prowadzonego postgpowania zgodnie
z art. 280 ust. 1 ustawy PZP z zachowaniem minimalnych terminéw na sktadanie ofert:

- 7 dni dla dostaw 1 ustug;

- 14 dni dla rob6t budowlanych,

- Z zastrzezeniem, ze w przypadku, kiedy nie zostang udzielone w terminie odpowiedzi na wnioski
wykonawcow o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkéw terminy te musza zostaé przedluzone
o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych wykonawcoéw z wyjasnieniami
niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert. Odpowiedzi na zapytania w zakresie
merytorycznym udziela Realizator.

d) W toku badania zlozonych ofert Dzial AZP moze zwrdci¢ si¢ do Realizatora o weryfikacje
i potwierdzenie zgodno$ci z warunkami udzialu w postgpowaniu dokumentacji ztozonej przez
Oferentow (podmiotowych/przedmiotowych srodkéw dowodowych), czego Realizator dokonuje
w terminie 2 dni. Niedochowanie terminu skutkuje wydtuzeniem terminu badania ofert i moze mie¢
wplyw na termin realizacji zamowienia.

e) Zawarcie umowy z wybranym wykonawcg nastepuje po uptywie 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy
uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposob,
chyba Ze wystapi przynajmniej jedna z nastgpujacych okolicznosci:

o wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub uchylit
si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

o do postgpowania wplyneto odwotanie zgodnie z art. 515 ust. 1 pkt 2.

o W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia prowadzonym w trybie:

» podstawowym ztozono tylko jedna oferte,
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b)

d)

partnerstwa innowacyjnego ztozono tylko jeden wniosek albo ztozono tylko jedng oferte i uptynat
termin do wniesienia odwotania na czynno$¢ odrzucenia wniosku albo w nastgpstwie wniesienia
odwotania Krajowa Izba Odwotawcza oglosita wyrok lub postanowienie konczace postepowanie
odwolawcze;
o umowa w sprawie zamoOwienia publicznego dotyczy zamowienia udzielanego w trybie
negocjacji bez ogloszenia albo na podstawie umowy ramowe;j.
Terminy w postgpowaniach realizowanych w postepowaniach unijnych:
Dziat AZP przygotowuje ogloszenie o wszczgciu postepowania oraz dokumentacje postepowania
i przekazuje szczegdlnie Specyfikacje warunkéw zamowienia (dalej: SWZ), OPZ i inne zataczniki
do weryfikacji pod wzglgdem formalnym Kancelarii prawnej w ciggu minimum 10 dni roboczych
od otrzymania wniosku o wszczgcie postgpowania wraz z OPZ od Realizatora.
Kancelaria prawna weryfikuje poprawno$¢ dokumentdw oraz przygotowuje wzOr umowy
stanowiacy zalacznik do dokumentacji w ciggu 7 dni roboczych. Umoweg z wybranym wykonawca
zawiera w imieniu Uczelni Rektor lub osoba przez niego upowazniona wytacznie po zaakceptowaniu
jej koncowej wersji tj. uzupetnionej o dane uzyskane po otwarciu ofert, przez Realizatora, Dziat
AZP, Kwestora lub osobg¢ przez niego upowazniong, kancelari¢ prawna.
Postepowanie jest publikowane na stronie internetowej prowadzonego postepowania, a termin
sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 35 dni od dnia przekazania ogloszenia o zamdéwieniu
Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej. Mozna wyznaczy¢ termin krotszy niz 35 dni, nie krotszy
jednak niz 15 dni od dnia przekazania ogloszenia o zamoéwieniu Urzgdowi Publikacji Unii
Europejskiej, w nastepujacych przypadkach:
opublikowania wstgpnego ogloszenia informacyjnego, o ktérym mowa w art. 89 Pzp, o ile zawierato
ono wszystkie informacje wymagane dla ogloszenia o zamowieniu, w zakresie, w jakim byly one
dostepne w chwili publikacji wstepnego ogloszenia informacyjnego, ktore zostato przekazane
do publikacji Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej lub zamieszczone na stronie internetowej
zamawiajacego na co najmniej 35 dni i nie wigcej niz 12 miesigcy przed dniem przekazania
ogloszenia o zamdwieniu Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;
jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia i skrocenie terminu sktadania ofert jest
uzasadnione.
W sytuacji, kiedy nie mozna udostepni¢c SWZ na stronie internetowej prowadzonego postepowania
z uwagi na wyczerpanie przestanek wskazanych w ustawie Pzp, terminy skladania ofert ulegaja
wydtuzeniu o 5 dni. Zamawiajacy moze wyznaczy¢ termin sktadania ofert o 5 dni krétszy, jezeli
sktadanie ofert odbywa si¢ w cato$ci przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.
Zawarcie umowy z wybranym Oferentem nastepuje po uptywie minimum 10 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 15 dni - jezeli zostalo przestane w inny sposob,
chyba ze wystapi przynajmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:
o wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub uchylit
si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglgdnieniem art. 263 ustawy
Pzp;
o do postgpowania wplyneto odwotanie zgodnie z art. 515 ust. 1 pkt 2.
o W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym w trybie:
przetargu nieograniczonego ztozono tylko jedng oferte,
przetargu ograniczonego, negocjacji z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjnego

oraz partnerstwa innowacyjnego ztozono tylko jeden wniosek albo ztozono tylko jedng oferte i uptynat

termin do wniesienia odwotania na czynno$¢ odrzucenia wniosku albo w nastgpstwie wniesienia
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b)

d)

odwotania Krajowa Izba Odwotawcza oglosita wyrok lub postanowienie konczace postgpowanie
odwotawcze,

o umowa w sprawie zamoOwienia publicznego dotyczy zamoéwienia udzielanego w trybie
negocjacji bez ogloszenia, w ramach dynamicznego systemu zakupoéw albo na podstawie
UMOWY ramowej.

Terminy w trybach niekonkurencyjnych na przyktadzie trybu z wolnej reki:

Dziat AZP, w porozumieniu z Kancelaria prawnag weryfikuje wniosek szczegodlnie pod katem
spetnienia przestanek do zamowienia z wolnej r¢ki i moze je zakwestionowaé w terminie minimum
5 dni roboczych od zlozenia przez Realizatora.

Realizator po uzgodnieniu terminu na uzupetnienie/poprawienie opisu przestanek, nie dtuzszym niz
3 dni roboczych ponownie przedktada kompletny wniosek z opisem przestanek do weryfikacji.
Czynnosci opisane w pkt. a stosuje si¢ odpowiednio.

Po zaakceptowaniu wniosku wraz z opisem przestanek do zastosowania tryby niekonkurencyjnego
Specjalista ds. Zamdwien publicznych wszczyna postgpowanie przez opublikowanie ogloszenia
0 zamiarze zawarcia umowy w Biuletynie Zamowien Publicznych.

Podpisanie umowy z wykonawca moze nastapi¢ w terminie 5 dni od dnia publikacji ogloszenia,
o ktérym mowa w pkt. c.
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Zalgcznik nr 4 do Zarzgdzenianr ............zdnia ............ I.

Oswiadczenie 0 niekaralnosci skladane na podstawie art. 56 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych przez*:

U]
U]
U]

L]

L]

kierownika zamawiajacego

cztonka komisji przetargowej

inng osobe wykonujaca czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania

0 udzielenie zamowienia po stronie zamawiajgcego

osobe mogaca wplyna¢ na wynik postepowania 0 udzielenie zaméwienia po
stronie zamawiajgcego

osobe udzielajacg zamowienia

W postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego pn.:

Numer postepowania. ..................

Ja nizej podpisany:

Imig (imiona): ............
Nazwisko: .............

Uprzedzony o odpowiedzialnos$ci karnej za sktadanie fatszywego o$wiadczenia, o§wiadczam, ze podlegam/ nie

odlegam** wylgczeniu z dokonywania czynnosci w postepowaniu i zostatem-(- am)/nie nie zostatem(-am)**
prawomocnie skazany(-a) za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia,
o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 2963, art. 297, art. 303 lub
art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517), zwanej dalej
,,Kodeksem karnym”. O$wiadczam, iz nie nastgpito/nastapito zatarcie skazania***.

Katowice, dnia:
............ r.
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Zatgcznik nr 5 do Zarzgdzenianr ... ... zdnia .............. I.

Oswiadczenie 0 braku konfliktu intereséw skladane na podstawie art. 56 ust. 2 ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych przez*:

kierownika zamawiajacego

cztonka komisji przetargowej

inng osob¢ wykonujacg czynno$ci zwiazane z przeprowadzeniem postgpowania

0 udzielenie zamowienia po stronie zamawiajgcego

osobe mogacg wplynaé na wynik postepowania 0 udzielenie zamédwienia po stronie
zamawiajgcego

osobg udzielajaca zamowienia

W postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego pn.:

Numer postgpowania: .....................
Ja nizej podpisana/y:

Imi¢ (imiona): ..................
Nazwisko: .....................

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywego o$wiadczenia, o$wiadczam,
ze podlegam/ nie podlegam** wytgczeniu z dokonywania czynnosci w postgpowaniu, ze wzgledu na
nastepujace okoliczno§ci***:

ubiegam si¢ 0 udzielenie tego zamowienia;

pozostaje W zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub jestem zwiazany(a) z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli albo pozostaj¢ we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organow
zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania 0 udzielenie zamowienia pozostawatem(am) w stosunku pracy
lub zlecenia z wykonawca, otrzymywatem(am) od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub bylem(am)
cztonkiem organdow zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia;

pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do
mojej bezstronno$ci lub niezaleznos$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia z uwagi na
posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego
w okreslonym rozstrzygnigciu tego postgpowania.

Katowice, dnia; .........

*zaznaczy¢ odpowiednio

** niepotrzebne skresli¢
*** zaznaczy¢ odpowiednie, jezeli dotyczy

. T
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Zalgcznik nr 6 do zarzgdzenia nr ... ........ zdnia ............

Wykaz Dysponentéw Srodkow, Realizatorow wraz z zakresem ich whasciwosci rzeczowej W oparciu
0 schemat organizacyjnym Akademii Wychowania Fizycznego im Jerzego Kukuczki w Katowicach,
ustala sie podziat Dysponentéow Srodkéw Finansowych oraz Realizatorow wraz z zakresem ich
wlasciwosci rzeczowej.
§1

Dysponenci Srodkéw Finansowych
1. Glowni Dysponenci Srodkéw, Dysponenci Srodkéw upowaznieni do rozdysponowywania,
wydatkowania §rodkéw finansowych:
Prorektor ds. Sportu (RS)
Prorektor ds. Sportu
Imprezy Sportowe
Biuro ds. Sportu

W N

Prorektor ds. Dydaktyki i Studentéw (RD)
Prorektor ds. Dydaktyki i Studentéw
Dziat Dydaktyki i Spraw Studenckich
Akademickie Centrum Ksztatcenia
Centrum Zdalnego Nauczania
Centrum Wspétpracy Migdzynarodowej
Akademia Otwarta
Akademickie Biuro Karier
Wydzial Wychowania Fizycznego (DW)
a) Dziekan Wydzialu Wychowania Fizycznego
b) Obozy Dziekan Wydziatu Wychowania Fizycznego
c) Praktyki Dziekan Wydziatlu Wychowania Fizycznego
9. Wydziat Fizjoterapii (DF)
a) Dziekan Wydziatu Fizjoterapii
b) Praktyki Wydziatu Fizjoterapii
C) Zajgcia Kliniczne Wydziatu Fizjoterapii
10. Wydziat Zarzadzania Sportem i Turystyka (DZ)
a) Dziekan Wydziatu Zarzadzania Sportem i Turystyka

NG r~wWDNE

Prorektor ds. Nauki (RN)

Prorektor ds. Nauki

Biuro ds. Nauki

Instytut Nauk o Sporcie

a) Zespol Badawczy 1

b) Zespot Badawczy 2

C) Zespol Badawczy 3

d) Zesp6t Badawczy 4

e) Projekty badawcze NCN, NCBR, MNiSW, Inne
4. Instytut Fizjoterapii i Nauk o Zdrowiu
a) Zespol Badawczy 1

b) Zespot Badawczy 2

C) Zespol Badawczy 3

wn e
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d) Zespot Badawczy 4

e) Projekty badawcze NCN, NCBR, MNiSW, Inne
5. Centrum Transferu Wiedzy
Laboratoria i Pracownie Instytutu Nauk o Sporcie i Instytutu Fizjoterapii i Nauk o Zdrowiu
7. Szkota Doktorska

a) Szkota Doktorska

b) Studia Doktoranckie
8. Dziat Wydawnictw

a) Journal of Human Kinetics

b) Physiotherapy and Health Activity
9. Biblioteka

o

IV. Kwestor (AF)
1. Dziat Finansowo-Ksiggowy

2. Dzial Spraw Pracowniczych i Ptac

Kanclerz (RA)

Zastgpca Kanclerza

Dziat Aparatury Informatycznej i Naukowo-Badawczej
Biuro obstugi Domu Studenta

Pracownia Poligrafii

Specjalista ds. BHP

Inspektor ds. Ochrony P.Poz.

Kancelaria Glowna

Dziat Marketingu i Organizacji Wydarzen

©ON O ODN PRI

VII. Zastepca Kanclerza ds. Inwestycji

1. Dzial Inwestycji i Zamowien Publicznych

2. Dziat Techniczny

3. Dziat Techniczny

4. Konserwacja i Remonty Obiektow Uczelni — zgodnie z harmonogramem
5. Dzial Administracyjno-Gospodarczy

6. Budynek Glowny

7. Budynek B

8. Dom Asystenta

0. Hala Sportowa

10. Wielofunkcyjna Hala Sportowa

11. Boisko ze Sztuczng Nawierzchnig Trawiastg
12.  Centrum Badawczo-Rozwojowe

13.  Obiekty ul. Raciborska

14. Stadion

15.  Stadion Okraglak

VIIl. Rektor (R)

Biuro Rektora

1. Kancelaria Prawna

2. Pelnomocnicy Rektora
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Inspektor 10D

Biuro Audytu Wewnetrznego
Dziat Spraw Obronnych
Glownych Dysponentow Srodkéw zgodnie ze schematem organizacyjnym powotuje i odwoltuje
Rektor.
Dysponentéw Srodkéw w danym pionie Gtownego Dysponenta powotuje on sam po zasiegnieciu
opinii Rektora.
Dysponenci oraz Gtowni Dysponencie srodkoéw koga by ¢ jednocze$nie wnioskodawcami tj.
sktada¢ wnioski o wszczecie procedury w zakresie dostaw/ustug/ robot budowlanych.

§2
Realizatorzy Zamowien — jednostki ogélnouczelniane

Realizatorzy Zamowien sg to osoby ktore przygotowuja i przeprowadzajg proceduralnie
postgpowania w sprawie zbiorczych zamdowien na dostawy i ustugi (procedura do 130 000,00
ztotych netto i powyzej).
Wyznaczania i przydziatu zadan wlasciwym Realizatorom dokonuje Gtowny Dysponent danego
pionu z inicjatywy wlasnej po akceptacji Rektora lub na wniosek Rektora. W przypadku
nieobecno$ci Realizatora jego czynnosci przejmuje osoba petnigca zastepstwo zgodnie z zakresem
czynnos$ci/wskazaniem zwierzchnika shuzbowego.
Rektor moze upowaznic¢ na pismie inne jednostki do wykonywania czynnosci wtasciwych dla
Realizatora, na czas nieokreslony lub na czas realizacji danego przedsigwzigcia, okreslajac zakres
ich dziatania. Jednostka taka przejmuje wszystkie prawa i obowigzki Realizatora.

§3

Zakres wlasciwosci rzeczowej Realizatoréw Zamoéwien
Realizatorzy, okresleni w §1 ust. 5 lit. ¢ zarzadzenia przygotowuja i przeprowadzaja procedure
postgpowania w sprawie zbiorczych zamowien na dostawy/ustugi/roboty budowlane, zawieraja
umowy w sprawach zamowien publicznych oraz nadzorujg ich realizacjg¢ we wlasciwych dla siebie
obszarach wg nastepujacego podziatu:
Biblioteka — Mariusz Pacha - w zakresie zamowien na:
a) Dostawy, ktorych przedmiotem sa:
+ czasopisma polskie i zagraniczne,
+ druki biblioteczne,
» dzierzawa ksigzek, czasopism, mikrofilmow,
+ systemy informacyjne,
 zakup i prenumerata ksigzek on-line,
b) ustug:
* dostepu do baz danych,
* Diblioteczne,
* clektroniczne ustugi informacyjne,
* introligatorskie;

. Dzial Wydawnictw- Mariusz Pacha- w zakresie zamowien, ktorych przedmiotem jest realizacja

poligraficzna publikacji, realizacja poligraficzna publikacji zwartych, recenzje wydawnicze
publikacji;

Dziat Dydaktyki i Spraw Studenckich — Magdalena Bartkowiak — w zakresie zamowien na:
dostawe materialow i ustug druku materiatow zwigzanych z tokiem studiow,

badania profilaktyczne z zakresu medycyny pracy kandydatéw na studia oraz studentow.
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4. Specjalista ds. BHP — Malgorzata Kubasik - w zakresie:
zamoOwien na ushugi badan profilaktycznych pracownikéw, pomiaréw czynnikow szkodliwych
w $rodowisku pracy, szkolen BHP,

5. Inspektor ds. Ochrony PPOZ — Przemyslaw Pieniezny - w zakresie:

» przegladéw i konserwacji systemow sygnalizacji pozaru, hydrantow wewnetrznych i zewnetrznych
oraz wezy pozarniczych 1 gasnic, szkolen p.poz.;

6. Dzial Administracyjno-Gospodarczy — Karolina Gierczak - w zakresie zamowien na:

» dostawy energii elektrycznej, gazu, energii cieplnej, wody oraz odprowadzenie §ciekow,

* dostawa materiatlow biurowych, papieru, materiatéw eksploatacyjnych do drukarek, kopiarek,

* dostawa $rodkoéw czyszczacych i chemii basenowej,

* dostawa odziezy ochronnej i sSrodkéw ochrony osobistej,

* wyposazenia, mebli, drobnego wyposazenia w tym elektrycznego z wytaczeniem informatycznego,

* pozostate materiaty drobne i wyposazenie,

» zakup sprzetu sportowego i rehabilitacyjnego,

* ustugi transportowe,

* wynajmy obiektow,

» ustugi ubezpieczenia OC i mienia Uczelni,

» ustugi w zakresie wywozu oraz zagospodarowania odpaddw,

* ustugi kompleksowego utrzymania czystosci,

» ustugi telefonii komdérkowej oraz stacjonarnej,

» ushugi wykonania przegladow okresowych obiektow budowlanych, przewodéw kominowych,
automatow drzwiowych, dzwigéw i platform,

» ustugi deratyzacji,

» ustugi dzierzawy urzadzen grzewczo-chtodzacych wraz z dostawa wody zrodlanej,

* ustugi najmu wejsciowych mat ochronnych,

» ustugi portierskie.

7. Dzial Techniczny — Andrzej Garbaciak- w zakresie:

a) dostawy:

* materiatdw do biezacej konserwacji obiektow,

» materiatow do biezacej konserwacji maszyn i urzadzen technicznych,

» materialy budowlane do remontow,

b) ustugi:

» Dbiezacej konserwacji obiektow,

» konserwacji, napraw i remontéw urzadzen dzwigowych,

» napraw instalacji elektrycznych, napraw i konserwacji elektrycznych instalacji budynkowych,
napraw i remontéw zapobiegawczych sieci i1 urzadzen elektrycznych, napraw i wymiany uktadow
energii elektrycznej, robot w zakresie instalacji elektrycznych,

* napraw sprzetu mechanicznego i elektromechanicznego,

* napraw awarii ogolnobudowlanych,

» serwisu central klimatyzacyjnych i klimatyzatorow,

e usuwania awarii,

» zakupu biletow lotniczych.

8. Dzial Marketingu i Organizacji Wydarzen - Oskar Kozikiewicz - w zakresie zamowien na:

a) dostawy materiatow promocyjnych oraz reklamowych, upominkow, odziezy, zabawek, artykutow
spozywczych i biurowych z nadrukiem firmowym;

b) ustugi:

* drukowania materiatdbw promocyjnych,
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* najmu powierzchni i elementéw wystawienniczych,

* organizacji imprez kulturalnych oraz ogdlnouczelnianych,

» organizacji targéw edukacyjnych,

 organizacji wystaw,

» publikacji reklam i ogloszen,

* reklamowe (reklama w radiu, TV, Internecie, w innych srodkach przekazu);

9. Dzial Inwestycji i Zamowien Publicznych - dr Damian Lis - w zakresie:

* zamowien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi, prace adaptacyjne, prace
modernizacyjne, prace remontowe,

* Biezacej obslugi zamoéwien publicznych;

10.Dziat Finansowo-Ksiggowy — Marta Chrusciel-Wolany - w zakresie zamowien na ustugi bankowe,
audytorskie, ksiegowe i podatkowe;

11.Dziat Aparatury Informatycznej i Naukowo-Badawczej - Dominik Golaszewski —w zakresie:

a) dostawy:

* materiatow do biezacej eksploatacji i konserwacji infrastruktury informatyczne;j

» materiatdw do konserwacji aparatury naukowo-badawczej

* komputerOw wraz z osprzgtem

» drukarek, kopiarek

+ oprogramowania

* infrastruktury informatycznej

 aparatury naukowo-badawczej

b) ushugi:

» dostepu do sieci

» zabezpieczen sieciowych

* dostepu do baz danych

» dostepu do licencji oprogramowania

» zarzadzania infrastrukturg informatyczng i bazami danych

12.Centrum Transferu Wiedzy - Joanna Srubarczyk - w zakresie obstugi, koordynacji i doradztwa
w ramach prowadzonych indywidualnych projektow badawczych w zakresie dostaw i uslug

zwiazanych z dziatalno$cig naukowo-badawcza

13.Instytut Nauk o Sporcie — Anna Wojewoda-Chycka - w zakresie zaméwien w ramach
prowadzonych projektow badawczych z zakresu dostaw i ustug zwigzanych z dzialalnoscia
naukowo-badawcza;

14.Instytut Fizjoterapii i Nauk o Zdrowiu - Ewa Barska — w zakresie zamdwienh w ramach
prowadzonych projektow badawczych z zakresu dostaw i ustug zwigzanych z dzialalno$cig
naukowo-badawcza;

15.Kancelaria Ogodlna - Anna Marciniak — w zakresie zaméowien na ushugi pocztowe i kurierskie, zakup
biletoéw lotniczych, artykuly spozywcze;

16.Biuro Rektora — dr Agnieszka Smykla - w zakresie zamowien na potrzeby Biura Rektora.

17. Biuro Obstugi Domu Studenta — Joanna Sobczynska — w zakresie zamowien na potrzeby Domu
Studenta.

§4
Dziat AZP tworzy szczegdétowy plan zamowien na roboty budowlane dostawy i ustugi. Harmonogram
robo6t budowlanych, dostaw i ustug sporzadzany jest na podstawie informacji pozyskanych od Gtéwnych
Dysponentéw Srodkéw, Dysponenci Srodkéw Finansowych i publikowany przez Dzial AZP
w Biuletynie Zaméwien Publicznych na portalu e-zamdwienia.
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Spory o wlasciwosé.:

§5

Spory o wlasciwos¢

1. Rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych pomiedzy poszczegdlnymi Realizatorami dokonuja
Dysponenci Glowni.

2. W przypadku nierozstrzygnigtych sporoéw rozstrzyga Rektor,

3. Gdy jedna ze stron sporu jest Realizator podlegly bezposrednio Rektorowi — rozstrzyga Rektor.
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Zalgcznik nr 7 do zarzgdzenia nr ... ... ..... zdnia ............

PROJEKT PISMA KIEROWANEGO DO WYKONAWCY W CELU SZACOWANIA
WARTOSCI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy:
Akademia Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach ul. Mikolowska 72a,
40-065 Katowice

Katowice, .......oovvevvviiiiinnnn...
(data skierowania zapytania)

(dane wykonawcy do ktérego kierowane jest zapytanie)

W o ZWIGZKU Z ..ot e

(tu wpisac nazwe zadania w ramach ktorego realizowane jest szacowanie np. koniecznosciq utrzymania sprawnosci technicznej
sprzetu medycznego stanowigcego wyposazenie .... ),

kierujemy do Panstwa zapytanie w celu szacowania wartosci zamowienia ktorego przedmiotem jest
(opisaé przedmiot szacowania: np. wykonywanie przeglqdow technicznych, konserwacji i napraw sprzetu medycznego
wskazanego w zalqczniku do niniejszego zapytania — wowczas prosze wymienic jednostki sprzetu w zatgczniku, a jesli przedmiot
opisuje sig w tresci zapytania, ujgé opis adekwatnie)

na potrzeby Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach.

Prosimy o przestanie Panstwa propozycji cenowej w kwocie netto, oraz stawki i kwoty podatku VAT
i tacznej kwoty brutto.

(prosze zwracaé szczegolng uwage na zawarcie w odpowiedzi wykonawcy ceny z podziatem na wartos¢ netto, VAT w
odpowiedniej Stawce i wartos¢ brutto)

Odpowiedzi prosimy aby Panstwo udzielili drogg mailowa na adres wskazany ponizej
(sposob udzielenia odpowiedzi wedtug wyboru osoby prowadzqcej postepowanie)

dodnia .........oooiiiiiiiii

(tu poda¢ date do jakiej oczekujemy odpowiedzi).

Osoba dokonujacg szacowania wartos$ci przedmiotu zamowienia jest: ..................... , tel.

(tu prosze podaé dane osoby odpowiedzialnej za prowadzenie procedury szacowania wartosci przedmiotu zamowienia)

(podpis osoby upowaznionej)
Zalacznik do zapytania:

- opis przedmiotu zamdwienia
(tylko jesli dotyczy)
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Zatgcznik nr 8 do zarzqdzenia nr ... ........ zdnia ............

Oswiadczenie dotyczace wykorzystania srodkow publicznych na cele badawcze i naukowe nie
przekraczajacych progow unijnych.

Przedmiot Zamoéwienia:
Tytut Projektu/Badania:
Cel Projektu/Badania:
Opis Projektu/Badania:
Zrédto finansowania:
Komercjalizacja:

Tak Nie

(data i podpis Kierownika Projektu/Jednostki Badawczej)

Kwalifikacja prawna
Na podstawie ztozonych informacji kwalifikuje/nie kwalifikuje” pozytywnie mozliwo$¢ zastosowania
art. 11 ust. 5 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2024 r.
poz. 1320 ze zm., dale;j ,,Pzp”) dla zakupu niniejszego przedmiotu zamowienia.

(data IpOdeS)
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Miejsce dokonania odbioru:

Data dokonania odbioru:
Termin realizacji umowy:
Ze strony Wykonawcy:

(nazwa i adres)
1

(imig i nazwisko osoby upowaznionej)

Ze strony Zamawiajacego:

(nazwa i adres)

(imiona i nazwiska osob upowaznionych)

Zatgcznik nr 9 do zarzqdzenia nr ... ........ zdnia ............

WZOR PROTOKOLU ODBIORU
a) CzeSciowego
b) Koncowego*
(niepotrzebne skreslic)

Przedmiotem odbioru w ramach Umowy/Zlecenianr ............ zdnia jest:............

Potwierdzenie wykonania dostawy/ustugi/robot budowlanych w terminie okre§lonym w umowie badz

aneksie do umowy:
0 Tak*

0 NIE™ = ZASTIZEZENIAL .. ettt e e e e e e e e e

Potwierdzenie kompletnosci dostawy/ ustugi/ lub wykonania robdt budowlanych w tym remontow:

0 Tak*

0 NI 21 v/ v4<) 11 b H TR

Potwierdzenie zgodno$ci jakoSci zamowienia z wymaganiami okre§lonymi w OPZ* jezeli dotyczy:

0 Tak*

0 NIE™ = ZASTIEZEZENIAL .. ettt e e e e e e

Koncowy wynik odbioru:
0 Pozytywny*

0 NegatyWNY™ - ZaStrZeZENIA: .....vititit ittt ettt e e et et e ere et enreareseeanaans

Podpisy i1 pieczec:

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 10 do zarzgdzenia nr ... ... ..... zdnia ............

PROTOKOL
koniecznoS$ci

NazZWa Zadania: .....oocovveeieieeeeeeeee e e

Data sporzadzenia:
Osoba sporzadzajaca protokot:
Spisany w obecnosci (jesli dotyczy):

173}
()}

Wyzej wymienieni stwierdzaja Konieczno wykonania nastepujacego zadania/prac

dodatkowych: (zakres i uzasadnienie)

Uzgodniony termin wykonania zadania/prac dodatkowych .............cccccoveieveiieciiennn,
WYKONAWCA: ...

Dodatkowo jezeli dotyvczy:

Szezegdtowe wyliczenie zadania/prac dodatkowych wykonawca przedstawi w kosztorysie ofertowym bgdz na podstawie oferty, a po jego
weryfikacji i akceptacji przez zamawiajgcego, zostanie sporzqdzony i podpisany aneks do umowy bgdz odrebna umowa okreslajgca zakres
wprowadzonych zmian. Podpisany aneks do umowy bgdz odrebna umowa stanowi¢ bedzie przestanke do rozpoczecia zadania.

Zakgczniki do protokotu':

Uwaga:
Protokot koniecznosci wykonania robot nie upowaznia Wykonawcy do rozpoczecia zadania i nie gwarantuje Wykonawcy otrzymania za nie

wynagrodzenia. Wykonawca moze przystgpi¢ do rozpoczecia zadania/prac dodatkowych w ww. zakresie po dwustronnym podpisaniu
umowy/aneksu lub otrzymaniu pisemnej zgody od Zamawiajgcego na wykonanie zadania/prac dodatkowych, co gwarantuje \Wykonawcy
otrzymanie za nie wynagrodzenia.

Na tym protokot zakonczono i podpisano:

Akceptacja/brak akceptacji zasadnosci wniosku przez Kanclerza bgdz Zce Kanclerza:

Potwierdzenie zabezpieczenia Srodkow finansowych przez Kwesta bgdz osobe upowazniong:

Zatwierdzenie Kierownika Zamawiajgcego (Rektora) bqdz osoby przez niego upowaznionej:

29



Zalgcznik nr 11 do zarzgdzenia nr ........... zdnia ............

Analiza potrzeb i wymagan zamawiajacego
(na podstawie art. 83 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych)

Dotyczy: ooooviii it

Okreslenie potrzeb zamawiajgcego:
Prosze pamietac, ze przez potrzebe nie nalezy rozumie¢ konkretnego produktu czy uslugl a okreslonq /unkqg, ktore] braku]e
do osiggniecia celu lub prawidlowego dziatania®.

Wskazanie okresu na jaki planowane jest jej zaspokojenie w/w potrzeby:

- Rok budzetowy

- Cykl zycia danego produktu

- INNY OKres (JaKi: ..ocooveveiiiieiiiccee )

Uzasadnieni€: ........oovveeieeeeiinnnnnn..

Instrukcja:

Jezeli postgpowanie prowadzone bedzie w trybie negocjacji bez ogloszenia, o ktoérej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 ustawy z
dnia 11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych, lub w trybie zamdwienia z wolnej reki, o ktorej mowa w art. 214 ust. 1 pkt
5 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych Zamawiajacy publiczny moze pomingé czgs¢ A. Prosze wowczas
wypehic czgsé B.

W przeciwnym wypadku prosze o uzupetnienie cz¢$¢ A (i pomigcie czesci B).

30



Czesé A

1. Mozliwo$¢ zaspokojenia w/w potrzeb z zasobow wiasnych*:

Uzasadnienie

Istnieje mozliwo$é
samodzielnej realizacji
zamawiajacego

Okreslenie 7asobow wilasnych:

Czas zaspokojenia potrzeby przy udziale w/w zasobow
wlasnych:

Koszt zaspokojenia potrzeby przy udziale w/w zasobow
wlhasnych: ...

Szacunkowa warto$¢ zamowienia: ............... pln netto;

Przewidywane  korzySci z  zaspokojenia  potrzeby
zamawiajacego przy udziale w/w zasobow wiasnych:

Nie istnieje mozliwo$¢
samodzielnej realizacji
potrzeb zamawiajacego

Uzasadnienie: .....oooeeeeeeiiieiiaean.,

2. Rozeznanie rynku w celu ustalenia alternatywnych $§rodkdéw zaspokojenia zidentyfikowane;j
potrzeby (czyli w sposob inny niz przy udziale §rodkéw wiasnych i poprzez przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego)*

Alternatywny sposob
zaspokojenia potrzeby nie Uzasadnienie: ......................
istnieje
Okreslenie alternatywnego sposobu zaspokojenia
potrzeby zamawiajacego: ..........cevueunnnn.
Czas potrzebny do zaspokojenia potrzeby
zamawiajgcego w alternatywny sposob:
Alternatywny sposob

zaspokojenia potrzeby istnieje

Przewidywane korzySci z zaspokojenia potrzeby
zamawiajacego w alternatywny Sposob:

(w przypadku istnienia wigcej niz jednego innego alternatywnego sposobu

zaspokojenia potrzeb zamawiajacego proszg o przeprowadzenie oddzielnej analizy
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| | dla kazdej z alternatyw) |

3. Rozeznanie rynku w celu ustalenia réznych wariantéw sposobu zaspokojenia potrzeb
zamawiajacego*
Istnieje tylko jeden wariant
zaspokojenia potrzeby Uzasadnienie: .................c..eeeni.
zamawiajacego
Okreslenie wariantu sposobu zaspokojenia potrzeby
ZAMAWIAJFCEEO: .venveenriarrrereesiresnreareesressneereeseessresneeee e
Czas potrzebny do zaspokojenia potrzeby
zamawiajacego w ramach danego wariantu:
Istnieje WICLE WATTANTOW | crererrerrrrenreirrreissernrenrersnsssennesassarsssssnsssennensrssnsrassnsnrensensnnns
zaspokojenia potrzeb o _
zamawiajacego Koszt realizacji potrzeby w ramach danego wariantu
(np. najem zamiast kupna) (WATTOSE): it
Przewidywane korzysci z zaspokojenia potrzeby
zamawiajacego w  ramach  danego  wariantu:
"""" (w preypadku istnienia wigeej i jednego wariantu zaspokojenia potrzb
zamawiajacego proszg o przeprowadzenie oddzielnej analizy dla kazdego z wariant(’)w)
4.  Wybor wariantu wyboru sposobu zaspokojenia potrzeby zamawiajacego:
Rodzaj zamowienia:* Dostawa Ustuga Robota budowlana
Przedmiot zamowienia:
5. Ocena zasadno$ci podzialu zamoéwienia na czgsci

W ramach wybranego wariantu Uzasadnienie: ..............cccocceeoee..n..
istnieje mozliwos¢ podzielenie
zamoOwienia na czgsSci
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W ramach wybranego wariantu
nie istnieje mozliwos¢ podzielenie Uzasadnienie: .............ceoeeenene.
zamdOwienia na czgsci

o

Wybdr trybu udzielenie zaméwienia: .................cevennnnn.
Analiza mozliwosci uwzglednienia aspektow spolecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych
ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych)

Aspekty spoleczne
Okreslenie efektu spolecznego jaki jest mozliwy do osiggniecia w ramach danego zamowienia:

Aspekty Srodowiskowe

Okreslenie efektu srodowiskowego jaki jest mozliwy do osiagni¢cia w ramach danego zamowienia:

Aspekty innowacyjne

Okreslenie efektu gospodarczego (innowacje) jaki jest mozliwy do osiagniecia w ramach danego
ZAMOWICTIIA ...uvvieerieerieeiteeeeteeeteeeetteeeteeesteeestaeateeessbeeesteessseesseeesnbeeenteeessaeenneeenseeennnen

Okreslenie nakladéw na uzyskanie wskazanego efektu:

Okreslenie potencjalnego ryzyka z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego

Okreslenie ryzyka zwigzanego z postepowaniem o udzielenie zaméwienia:
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9. Podsumowanie

Okreslenie wybranego sposobu zaspokojenia potrzeby zamawiajacego:

Okreslenie przedmiotu zamoéwienia w ramach wybranego sposobu zaspokojenia potrzeby
zamawiajacego:

Uzasadnienie podzialu/braku podzialu zamdéwienia na cze$ci, w ramach wybranego sposobu
zaspokojenia potrzeby zamawiajacego:

Proponowany tryb postepowania w ramach wybranego sposobu zaspokojenia potrzeby
zamawiajacego:

Ryzyka zwigzane z realizacja postepowania w ramach wybranego sposobu zaspokojenia potrzeby
zamawiajacego:

*- proszg zaznaczy¢ wybrang opcje
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Cze$¢ B

Tryb postgpowania* Zamowienie z wolnej reki

Negocjacje bez ogloszenia

Podstawa prawna zastosowania W/W trybu: ...........cccceeverinenenennenens

Uzasadnienie zastosowania W/W trybu: .........cccccoeveiinenencieceee,

Dzialajac na podstawie art. 83 ust. 4 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamoéwien publicznych

zamawiajgcy rezygnuje z przeprowadzenia analizy potrzeb.

*- proszg zaznaczy¢ wybrang opcje
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