Zarzadzenie 57/2023

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicachz dnia
24 lipca 2023 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. Wdrazania Elektronicznego Systemu Obiegu
Dokumentow w AWF Katowice

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 742 zezm.) oraz § 61 ust.
2 Statutu Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach
zarzadzam, CO nastepuje.

§1
Powotuje Zespot ds. przygotowania procedury wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentacja (EZD) AWF Katowice, zwanego dalej "EZD", w nast¢pujacym sktadzie:

1. Pan dr Grzegorz Mikrut — Dziekan Wydziatu Zarzadzania Sportem i Turystyka-
Przewodniczacy Zespotu ds. EZD

Pani mgr Elzbieta Ogos — Kierownik Dziatu Finansowo — Ksiggowego
Pani dr Agnieszka Smykla — Kierownik Biura Rektora
Pani mgr Patrycja Korczynska-Gatek — pracownik Biura Rektora
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Pan dr Bartlomiej Szade — Kierownik Centrum Zdalnego Nauczania - Redaktor
Glowny AWF BIP Katowice

Pani dr Joanna Kantyka — Przewodniczgca Zespotu ds. kontroli zarzadczej

Pan mgr inz. Dominik Gotaszewski — Kierownik Dziatu Aparatury Informatycznej
i Naukowo - Badawczej

8. Pani mgr Katarzyna Barczak — pracownik Biblioteki — Archiwista
9. Pani Beata Basinska — pracownik Kancelarii Gtéwnej

10.  Pani mgr inz. Elzbieta Paliga — Kierownik Biura Audytu Wewnetrznego - w ramach
czynnosci doradczych

§2
1. Przewodniczacy Zespotu kieruje Pracami Zespotu ds. Wdrozenia EZD.
2. Do zadan Przewodniczacego Zespotu nalezy w szczego6lnosci:
1) planowanie, organizowanie, przydzielane i kierowanie pracami Zespotu;

2) zwotywanie spotkan roboczych Zespotu i podejmowanie ostatecznych rozstrzygnieé¢
w zakresie podejmowanych przez Zespot ustalen.

§3
1. Do obowigzkow Zespotu Wdrozenia EZD nalezy realizacja zadan zwigzanych z
wdrozeniem, utrzymaniem 1 rozwojem systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentami w AWF Katowice, w tym w szczegolnosci:



1) opracowanie harmonogramu wdrozenia EZD, w tym e-Dorgczen;

2) opracowywanie i aktualizowanie niezbednej dokumentacji, w tym zasad, procedur,
schematow obiegu dokumentow oraz wykazu symboli JRWA, ktoére powinny
stanowi¢ wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania
I rozstrzygania spraw;

3) opracowanie zakresu szkolen oraz materialow dla prowadzacych szkolenia z zakresu
funkcjonalnosci systemu EZD;

4) koordynowanie prac zwigzanych z utrzymaniem systemu teleinformatycznego
stuzacego do elektronicznego zarzadzania dokumentacja;

5) nadzorowanie i monitorowanie dzialania systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentacja;

6) podejmowanie innych koniecznych dziatan usprawniajacych elektroniczne
dokumentowanie przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw;

7) opracowanie zasad testowania systemu EZD oraz dobor i rekomendowanie
poszczegbdlnych modeli sprzetu 1 oprogramowania wykorzystywanego w systemie
EZD.

Przewodniczacy Zespohlu lub wyznaczeni przez niego czionkowie reprezentuja AWF
Katowice w kontaktach z innymi uczelniami/urzgdami lub jednostkami, w sprawach
zwigzanych z wdrozeniem elektronicznego zarzadzania dokumentacjg.

§ 4

W swoich pracach Zespot wspotdziata bezposrednio z innymi zespolami zadaniowymi
powotanymi stosownymi zarzgdzeniami Rektora AWF Katowice oraz komorkami
organizacyjnymi powigzanymi merytorycznie.

§5

Kierownicy jednostek zatrudniajacych cztonkow Zespotu zapewniajg wilasciwg organizacje
pracy w celu realizacji zadan przez czlonka Zespotu.

§6

Termin zakonczenia prac Zespotu okre$la sie do momentu wdrozenia EZD w AWF Katowice.

§ 7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
prof. dr hab. Grzegorz Juras



