Zarzadzenie nr 56/2023
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach
z dnia 24 lipca 2023 r.
w sprawie wydatkowania Srodkow finansowych w Akademii Wychowania Fizycznego

im. Jerzego Kukuczki w Katowicach

§1.

1. Zarzadzenie okre$la wewnetrzne uregulowania w zakresie wydatkow biezacych na
wszelkiego rodzaju koszty oraz wydatki inwestycyjne jakie musi ponies¢ Uczelnia w celu
jej sprawnego 1 poprawnego dziatania, tj. zasady przygotowania 1 przeprowadzenia
zamowien zwigzanych z biezacg dziatalnoscig Uczelni.

2. Zarzadzenia dotyczace zamowien publicznych stanowig odrebne przepisy wewnetrzne Scisle
powigzane z Zarzadzeniem wydatkowania $rodkow finansowych w Akademii.

3. Niniejszy dokument precyzuje zasady postepowania przy wydatkowaniu srodkoéw
publicznych przez osoby odpowiedzialne w tym zakresie.

4. Obowigzkiem pracownikow Akademii odpowiedzialnych za wydatkowanie S$rodkow
publicznych jest znajomo$¢ niniejszego zarzadzenia oraz stosowanie odpowiednich
przepisdOw powszechnie obowigzujacych.

§ 2.
Ilekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1) SKSF - nalezy przez to rozumie¢ System Kontroli Srodkéw Finansowych AWF
Katowice;

2) Zamawiajagcym - nalezy przez to rozumie¢ Akademi¢ Wychowania Fizycznego im.
Jerzego Kukuczki w Katowicach;

3) Wnioskodawcy - nalezy rozumie¢ osobe¢ merytorycznie zainteresowang realizacja
konkretnej dostawy/ustugi/roboty budowlanej lub osobe przez nig upowazniona, majaca
dostep do s$rodkéw w SKSF, wprowadzajaca zamoéwienie do SKSF, wskazujaca w
systemie realizatora konkretng dostawg¢/ustuge/robote budowlang. Wnioskodawca w
systemie opisuje przedmiot zamowienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, a
nastepnie przekazuje sporzadzony opis wskazanemu w systemie realizatorowi w wersji
elektronicznej lub papierowej. Wnioskodawca moze by¢ rowniez Glowny
Dysponent/Dysponenci Srodkow.

4) Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ odplatng zawierang migdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od
wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug ;

5) DZP — Dziat Zaméwien Publicznych;

6) Kierowniku Jednostki - nalezy przez to rozumie¢ Rektora Akademii Wychowania
Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach;

7) Glownym Dysponencie Srodkéw - nalezy rozumieé osoby ujete w schemacie
organizacyjnym petnigce funkcje na stanowisku kierowniczym — tj. prorektorow,
dziekanow, dyrektorow, kierownikow jednostek organizacyjnych Akademii zgodnie z
zalgcznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia.



8) Dysponencie  $rodkow -  nalezy  rozumie¢  osoby  kierujace  pracg
biur/dziatdéw/wydziatow/centroéw/pracowni oraz innych samodzielnych jednostek w
ramach odpowiednich pionow, wskazane w schemacie organizacyjnym Uczelni, zgodnie
z zalacznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

9) Realizatorze - nalezy rozumie¢ osoby, wydzielone jednostki organizacyjne w strukturze
Akademii, odpowiedzialne, zobowigzane do przygotowania, przeprowadzenia i
wykonywania czynnos$ci zmierzajagcych do zawarcia umowy o zamdwienie we
wlasciwych dla siebie obszarach wg podzialu, a nastepnie zarzadzajace realizacja tej
umowy (w szczegbdlnosci przez: sprawdzenie zgodnosci dostawy/ustugi/roboty
budowlanej z opisem przedmiotu zamdwienia, podpisanie protokolu odbioru,
egzekwowanie kar umownych, przygotowywanie danych do aneksow, rozliczenie
umowy). Realizator z zebranych, cze¢sciowych wnioskéw od wnioskodawcow sktadanych
w SKSF, sporzadza jednoznaczny i wyczerpujacy opis przedmiotu zamoéwienia,
wspolpracuje z pracownikami Dziatu Inwestycji 1 Zamowien Publicznych przy
opracowania kryteriow oceny ofert, wymogow stawianych wykonawcom, doborze
dokumentow potwierdzajacych speknienie stawianych wykonawcom wymagan, pomaga
w merytorycznej ocenie dokumentéw ztozonych w postepowaniu na etapie badania ofert,
przygotowuje dokumenty niezbedne do realizacji procedury zgodnie z Trybem
Zamdwienia wskazanym w SKSF przez Dziat Zamowien Publicznych (w tym wniosek o
wszczgeie  postgpowania, opis przedmiotu zamowienia (OPZ), dokumenty
potwierdzajace szacownie warto$ci przedmiotu zamowienia). Wykaz Realizatorow
zawarty jest w zalaczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

10) Zarzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ niniejsze ,Zarzadzenie w sprawie
wydatkowania srodkow finansowych” w Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego
Kukuczki w Katowicach;

11) Uczelni, Akademii - nalezy przez to rozumie¢ Akademi¢ Wychowania Fizycznego im.
Jerzego Kukuczki w Katowicach.

§ 3.
Postanowienia ogdlne
1. Zamawiajgcy wydatkuje srodki publiczne w oparciu o:

a) Ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U. z
2023 r. poz. 742 z p6zn. zm.),

b) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz.
1634 z p6zn. zm.),

c) Ustawe z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 289 z p6zn. zm.).

2. Zamawiajacy obowigzany jest do przestrzegania zasad gospodarki finansowej Uczelni i
ograniczen wynikajacych z zatwierdzonego na dany rok planu rzeczowo-finansowego, jak
roéwniez wydatkowania srodkow:

a) Na cele i w wysokosciach okre§lonych w planie,

b) W sposob celowy, oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow
z danych naktadow, w sposob umozliwiajacy terminowag realizacje zobowigzan.

§ 4.
Podstawy dokonywania wydatkow



. Kierownik Jednostki zgodnie obowigzujacymi przepisami odpowiada za cato$¢ gospodarki
finansowej jednostki.

. Kierownik Jednostki powinien zapewnic¢ przebieg procesow zwigzanych z wydatkowaniem
srodkdw zgodnie z obowigzujacymi przepisami, ustalajac odpowiednie procedury kontroli
zarzadczej 1 zapewniajac ich stosowanie przez podleglych pracownikow.

. Do obstugi i ewidencjonowania wydatkow $rodkéw finansowych Uczelni stuzy System
Kontroli Srodkéw Finansowych AWF Katowice.

. Wprowadza si¢ druk zapotrzebowania wewnetrznego (zatacznik nr 1). Stosuja go
pracownicy nie posiadajacy bezposredniego dostepu do SKSF Akademii, a cheacy zlecié
dostawe materialow lub zamoéwi¢ wykonanie ustug.

. Zarzadzenie opisuje obieg dokumentow, sposob ich opisywania oraz proces generowania i
realizacji zaméwien w Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w
Katowicach.

§ 5.
Zasady dokonywania wydatkow

I.  Zacigganie zobowigzan finansowych na rzecz Uczelni odbywa sig:
Poprzez SKSF na podstawie wygenerowanych, zatwierdzonych zaméwien, zgodnie z
nadanym trybem realizacji przez DZP.
Data wygenerowania i zatwierdzenia zamOwienia musi poprzedza¢ dat¢ wystawienia
dokumentu ksiggowego.
Dokument ksiggowy otrzymany od wykonawcy po zrealizowaniu zamoOwienia, Musi
koniecznie posiada¢ — umieszczony w opisie lub w uwagach, numer zamoéwienia z
wewnetrznego systemu zamowien Akademii (SKSF).

Il.  Sporzadzanie zaméwien w System Kontroli Srodkéw Finansowych AWF Katowice:

1. Pracownicy nie posiadajacy bezposredniego dostepu do SKSF Akademii chcac
zleci¢ dostawe materialow lub zaméwi¢ wykonanie ustug wypetiajg druk
zamOwienia wewngtrznego (Zalacznik nr 1) i podpisany dostarczajg do
bezposredniego przetozonego (w wersji elektronicznej lub papierowej), ktory po
kontroli zasadnos$ci wniosku kieruje go do Dysponenta Srodkéw odpowiedzialnego
za realizacje wydatkow budzetu danego pionu.

2. Dla pracownikow posiadajacych dostep do SKSF lub nie posiadajacych (ale ktorzy
zlozyli wypeliony druk zapotrzebowania wewngtrznego) Giowny Dysponent
Srodkéw, Dysponent Srodkéw, Wnioskodawca sporzadza zaméwienie (dokladny
opis merytoryczny przedmiotu zamowienia), a nastgpnie zatwierdza i kieruje do
akceptacji zgodnie ze schematem danego pionu.

3. Podczas generowania zamdwienia automatycznie nadawany jest Realizator dla
danego przedmiotu zamowienia. Jezeli nie zostanie okre$lony automatycznie
Whioskodawca wybiera Realizatora (zgodnie z zalacznikiem nr 3) badz kieruje
zamowienie do samodzielnej realizacji przez dysponenta.

4. Po potwierdzeniu zlozenia zamowienia, generowany jest kod zamdwienia
indywidualny dla danego Dysponenta Srodkow.

5. Zamoéwienie przechodzi przez wszystkie poziomy akceptacji. Po ich uzyskaniu
zostaje nadany tryb realizacji zamoéwienia przez DZP.

6. Tryb realizacji zamoéwienia wskazuje wedlug jakiego Zarzadzenia zamodwienie
bedzie realizowane 1 jakie przepisy wewnetrzne do realizacji procesu zamowienia
nalezy zastosowac.

7. Glowni Dysponenci Srodkéw, Dysponenci Srodkéw, Wnioskodawcy, Realizatorzy
realizujacy zamdwienia na dostawy/ushigi/roboty budowlane postepuja zgodnie z



nadanym trybem i obowigzujacymi przepisami wewnetrznymi dotyczacymi
realizacji zaméwien do 130 tys. ztotych netto i powyzej 130 tys. ztotych netto.

8. Glowni Dysponenci Srodkéw, Dysponenci Srodkow, Wnioskodawey realizujacy
zamOwienia na dostawy/ushugi/roboty budowlane zobowigzani s3a do
poinformowania wykonawcow o konieczno$ci umieszczenia numeru zamowienia z
wewnetrznego  systemu zaméwien Akademii  (SKSF) na dostarczanych
dokumentach ksiggowych (numer zaméwienia z SKSF musi znalez¢ si¢ na fakturze
np. w polu uwagi lub tytule).

9. Po zrealizowaniu dostawy/ushugi/roboty budowlanej i otrzymaniu dokumentu
ksiggowego (wraz z protokotem odbioru, jezeli wymagane) Glowny Dysponent
Srodkow, Dysponent Srodkéw, Wnioskodawca rozlicza dokument w SKSF zgodnie
ze schematem opisanym ponizej w pkt. IV. Rozliczenie zamowienia w SKSF
potwierdza wykonanie ustugi, dostarczenie towaru badz wykonanie roboty
budowlanej oraz otrzymanie wymaganych dokumentow.

10. Po rozliczeniu zaméwienia w SKSF Dysponent Srodkoéw, Dysponent Srodkow,
Whioskodawca opisuje merytorycznie dokument ksiegowy umieszczajac wszystkie
niezbedne elementy zgodnie z wytycznymi umieszczonymi w pkt. VI.

Sporzadzanie zaméwien w Trybie Awaryjnym w System Kontroli Srodkow

Finansowych AWF Katowice. Zamdowienia w trybie awaryjnym, wynikaja z wyjatkowej

sytuacji, ktorej nie mozna byto przewidzie¢, a co do ktorej natychmiastowe wykonanie

zamowienia jest konieczne lub uzasadnione z uwagi na interes Akademii lub

zachowanie cigglos$ci 1 sprawnosci dzialania Akademii, w tym takze jest realizowane w

okresie obowigzywania uchwaty o prowizorium budzetowym Akademii:

a) Glowny Dysponent Srodkéw, Dysponent Srodkéw, Wnioskodawca sporzadza
zamoéwienie — doktadny opis merytoryczny przedmiotu zamowienia.

b) W polu Uwagi opisuje i uzasadnia konieczno$¢ uzycia Trybu Awaryjnego oraz
powotuje si¢ na numer notatki, zgloszenia lub protokolu ze zdarzenia. Dokument
ten bedzie stanowil zalacznik do dokumentu ksiggowego.

C) Zatwierdza i kieruje zamowienie do akceptacji zgodnic ze schematem
zatwierdzonym dla danego pionu.

d) Po potwierdzeniu zlozenia zamoOwienia generowany jest kod zamoéwienia
indywidualny dla danego Dysponenta.

e) Przystepuje do realizacji zamowienia nie czekajagc na zakonczenie procesu
akceptacji.

Rozliczanie zaméwien w Systemie Kontroli Srodkéw Finansowych AWF Katowice:

a) Glowny Dysponent Srodkow, Dysponent Srodkéw, Wnioskodawea po czesciowym
lub catkowitym zakonczeniu realizacji zamdéwienia na dostawy badZz ushugi
(dostarczono towar, wykonano ushige - potwierdzone protokotami odbioru jesli
wymagane oraz otrzymano dokument ksiegowy), generuje formularz rozliczenia
zamOwienia zawierajacy:

a. Dokladng czesciowa lub koncowa kwote zrealizowanego zamowienia,

b. Nr dokumentu ksiggowego (faktury, rachunku, itp.),

c. Dat¢ wystawienia dokumentu ksiggowego — data wystawienia dokumentu
ksiggowego nie moze by¢ wczesniejsza niz sporzadzenia i zatwierdzenia
zaméwienia w SKSF. Wyijatki stanowig zamowienia w Trybie Awaryjnym,
w ktorych data wystawienia dokumentu ksiggowego moze by¢ wczesniejsza
niz zatwierdzenia zamoéwienia w SKSF,




d. Uwagi dotyczace realizacji zamowienia.
b) Po zamknigeciu cze¢sciowym lub koncowym zamdwienia generowany jest
indywidualny dla danego Dysponenta kod rozliczenia zaméwienia.

V. Korekty rozliczeh zaméwien w System Kontroli Srodkéw Finansowych AWF
Katowice:
a) Nalezy dokona¢ w nastepujacych sytuacjach:
a. faktura od kontrahenta jest na warto$¢ wyzsza niz warto$¢ zamowienia,
b. warto§¢ faktury w walucie innej niz PLN, przeliczonej po $rednim kursie
NBP sprzed dnia wystawienia faktury, powickszonej o naliczenie podatku
vat od wartos$ci netto wg stawek obowigzujacych w przepisach polskich dla
danego rodzaju towaru lub ustugi, jest wartoscig wyzsza od zamdwienia,
C. kontrahent wystawil fakturg korygujaca.
b) Dokumenty korygujace musza by¢ opisane i potwierdzone przez Glownego
Dysponenta Srodkéw/Dysponenta Srodkéw/Wnioskodawece.
¢) Korekty rozliczen zaméwien w SKSF dokonywane sa przez wyznaczonych
pracownikow  Dzialu  Finansowo-Ksiggowego wylacznie na  podstawie
przedstawionych  ksieggowych  dokumentow  korygujacych  opisanych i
potwierdzonych przez Glownego Dysponenta Srodkéw, Dysponenta Srodkow,
Whnioskodawce.

VI.  Opisywanie dokumentow ksiegowych.
1. Po zakoficzeniu realizacji i rozliczeniu w Systemie Kontroli Srodkéw Finansowych
AWF Katowice zaméwienia Glowny Dysponent Srodkéw, Dysponent Srodkow,
Whnioskodawca opisuje dokument ksiegowy wedtug okreslonych zasad:
a) Opis dokumentu ksiggowego powinien zawierac:
a. Opis merytoryczny wydatku;
b. Zrédlo finansowania — okreslenie z jakich $rodkow zostat sfinansowany
wydatek wraz z wyszczegdlnieniem kwot;
c. Jezeli wydatek jest realizowany zgodnie z zawartg umowa, wpisac tytul oraz
numer umowy, okresli¢ zgodnos$¢ z jej zapisami wraz z numerem z rejestru

umow Akademii;

d. Indywidualny numer zaméwienia z SKSF dla danego przedmiotu
zaméOwienia;

e. Indywidualny numer rozliczenia z SKSF dla danego przedmiotu
zamOwienia;

f. Jezeli wydatek jest finansowany ze zrodet zewngtrznych, a podmiot
finansujacy ma okreslone wymagania dotyczace opisu dokumentow
ksiggowych, nalezy opisywa¢ dokument zgodnie z wytycznymi dotujacego.

b) Dokument powinien by¢ podpisany zgodnie ze schematem wykazanym w
Zataczniku nr 2.
C) Zalaczniki do dokumentu ksiegowego:

a. Protokot odbioru towaru — jezeli wymagany,

b. Protokot odbioru ustugi,

c. Protokot odbioru realizacji umowy

§ 6.

Traci moc Zarzadzenie nr 57/2008 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego
Kukuczki w Katowicach z dnia 04 listopada 2008 r. w sprawie wprowadzenia programu do
planowania i kontroli srodkéw budzetowych ,,System Kontroli Srodkéw Finansowych”.



§7.

Zarzadzenie podaje si¢ do publicznej wiadomos$ci poprzez zamieszczenie na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej AWF Katowice.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
prof. dr hab. Grzegorz Juras



jednostka organizacyjna

Katowice, dn.

Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 56/2023 z dnia 24.07.2023 r.

Lp.

opis materiatu/ustugi

Ilos¢

Szacunkowa wartos$¢

netto

stawka
VAT

brutto

RAZEM

podpis wnioskujacego

1. Opinia kierownika komorki organizacyjne;j

II. Opinia Dysponenta Srodkéw

podpis kierownika jednostki organizacyjnej

podpis Dysponenta Srodkéw




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 56/2023 z dnia 24.07.2023 r.

IE Faktury za zakupy zwykle Faktury dotyczace projektow Faktury Zfr:vzll(;cplf Srodkow Far:‘l;v?{yzcz;lzza;:;:;ggxow Faktury Proforma* Zaliczka
1 | - opis merytoryczny - opis merytoryczny - opis merytoryczny - opis merytoryczny - opis merytoryczny - cel wydatku
5 |- podpis osoby merytorycznie - podpis osoby merytorycznie - podpis osoby merytorycznie - podpis osoby merytorycznie - podpis osoby merytorycznie | - podpis osoby merytorycznie
odpowiedzialnej odpowiedzialnej odpowiedzialnej odpowiedzialnej odpowiedzialnej odpowiedzialnej
3 | - podpis Dysponenta srodkow }gsg;;i;:ggxyzs@mlekw - podpis Dysponenta srodkow }g}?ﬁpﬂi;‘ggxﬂ;;&mjemu - podpis Dysponenta srodkow | - podpis Dysponenta srodkow
4| podpis Gtéwnego Dysponenta - podpis Glownego Dysponenta - podpis Glownego Dysponenta - podpis Glownego Dysponenta - podpis Glownego - podpis Gléwnego Dysponenta
Srodkow Srodkow srodkow srodkow Dysponenta srodkow Srodkow ?22??
5 | -numer zamoOwienia z Systemu - numer zamoéwienia z Systemu - numer zamowienia z Systemu - numer zamowienia z Systemu - numer zamoéwienia z - numer zamowienia z Systemu
Kontroli Srodkow Kontroli Srodkow Kontroli Srodkow Kontroli Srodkow Systemu Kontroli Srodkow Kontroli Srodkow
g | - numer rgzliczenia z Systemu - numer rgzliczenia z Systemu - numer rgzliczenia z Systemu - numer rpzliczenia z Systemu
Kontroli Srodkow Kontroli Srodkow Kontroli Srodkow Kontroli Srodkow
- opisy i podpisy zgodnie w - opisy i podpisy zgodnie w
7 wymogami dotyczacymi wymogami dotyczacymi
projektow projektow
8 - miejsce uzytkowania - miejsce uzytkowania
9 - osoba odpowiedzialna, ktorej - osoba odpowiedzialna, ktorej
powierzono $rodek trwaty powierzono $rodek trwaty
10 - data oddania do uzytkowania - data oddania do uzytkowania
11 - zalgczony protok 6t odbioru - zalgczony protok 6t odbioru
12 - numer postgpowania i umowy * - numer postgpowania i umowy *

* jesli podlega ZP

* jesli podlega ZP

* w przypadku proformy do
projektu - podpis Kierownika
projektu’




Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 56/2023 z dnia 24.07.2023 r.

Wykaz Dysponentéw Srodkéw, Realizatorow wraz z zakresem ich wlasciwoSci rzeczowej

W oparciu 0 schemat organizacyjnym Akademii Wychowania Fizycznego im Jerzego Kukuczki w
Katowicach, ustala si¢ podziat Dysponentéw Srodkéw Finansowych oraz Realizatorow wraz z zakresem
ich wlasciwosci rzeczowe;j.

§1

Dysponenci Srodkéw Finansowych

1. Glowni Dysponenci Srodkéw, Dysponenci Srodkéw upowaznieni do rozdysponowywania,
wydatkowania srodkéw finansowych:

I.  Prorektor ds. Promocji i Sportu (RS)

1.
2.
3.
4,

5

Prorektor ds. Promocji i Sportu
Imprezy Sportowe i Promocyjne
Biuro ds. Promocji i Sportu
Dzial Promocji

Akademickie Biuro Karier

I1.  Prorektor ds. Dydaktyki i Studentow (RD)

1.

Noookown

Prorektor ds. Dydaktyki i Studentow

Dziat Dydaktyki i Spraw Studenckich

Akademickie Biuro Ksztalcenia

Centrum Zdalnego Nauczania

Biuro Erasmus +

Projekty dydaktyczne NCBR, RPO

Wydzial Wychowania Fizycznego (DW)

a) Dziekan Wydziatu Wychowania Fizycznego

b) Obozy Dziekan Wydzialu Wychowania Fizycznego
c) Praktyki Dziekan Wydzialu Wychowania Fizycznego
Wydzial Fizjoterapii (DF)

a) Dziekan Wydziatu Fizjoterapii

b) Praktyki Wydziatu Fizjoterapii

C) Zajecia Kliniczne Wydziatu Fizjoterapii

Wydzial Zarzadzania Sportem i Turystykq (DZ)

a) Dziekan Wydziatu Zarzadzania Sportem i Turystyka

I11.  Prorektor ds. Nauki (RN)

1.
2.
3.

Prorektor ds. Nauki

Biuro ds. Nauki

Instytut Nauk o Sporcie

a) Zespot Badawczy 1

b) Zespot Badawczy 2

C) Zesp6t Badawczy 3

d) Zespot Badawczy 4

e) Projekty badawcze NCN, NCBR, MNiSW, Inne
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Instytut Badawczo-Rozwojowy Fizjoterapii i Nauk o Zdrowiu
a) Zespot Badawczy 1

b) Zespot Badawczy 2

C) Zespot Badawczy 3

d) Zespot Badawczy 4

e) Projekty badawcze NCN, NCBR, MNiSW, Inne

Centrum Transferu Wiedzy

Laboratoria i Pracownie Instytutu Nauk o Sporcie i Instytutu Badawczo -
Rozwojowego Fizjoterapii i Nauk o Zdrowiu

Szkota Doktorska

a) Szkota Doktorska

b) Studia Doktoranckie

Dzial Wydawnictw

a) Journal of Human Kinetics

b) Physiotherapy and Health Activity

Biblioteka

10. Centrum Zdrowego Zycia
IV.  Dyrektor Finansowy / Gléwny Ksiegowy (RF)

1.
2.
3.

Dziat Finansowo-Ksiggowy
Dzial Spraw Pracowniczych i Ptac
Dzial Inwestycji i Zamowien Publicznych

V.  Dyrektor Administracyjny (RA)

1.
2.
3.
4.

6.
7.
8.
9.

Dyrektor Administracyjny — Kancelaria Gtéwna
Biuro Rektora

Dzial Aparatury Informatycznej i Naukowo-Badawczej
Dzial Administracyjno-Gospodarczy

a) Dzial Administracyjno-Gospodarczy

b) Budynek Gtéwny

c) Budynek B

d) Dom Asystenta

e) Hala Sportowa

f)  Wielofunkcyjna Hala Sportowa

0) Boisko ze Sztuczng Nawierzchnig Trawiastg
h) Centrum Badawczo-Rozwojowe

i) Obiekty ul. Raciborska

j) Stadion

k) Stadion Okraglak

Dziat Techniczny

a) Dziat Techniczny

b) Konserwacja i Remonty Obiektow Uczelni — zgodnie z harmonogramem
Biuro Obstugi Domu Studenta

Pracownia Poligrafii

Specjalista ds. BHP

Inspektor ds. Ochrony PPOZ

VI. Rektor (R)

1.
2.

Kancelaria Prawna

Pelnomocnicy Rektora

a) ds. Studenckiego Ruchu Naukowego

b) ds. Akademickich Mistrzostw Szkét Wyzszych i Sportu Akademickiego
C) ds. Certyfikacji Laboratoriow Badawczych

d) ds. Studentow, Doktorantow i Pracownikow Niepetnosprawnych
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3. Inspektor RODO
4. Audytor Wewnetrzny
5. Dziat Spraw Obronnych

2. Gléwnych Dysponentow Srodkéw zgodnie ze schematem organizacyjnym powoluje i odwotuje
Rektor.

3. Dysponentéw Srodkéw w danym pionie Glownego Dysponenta powoluje on sam po zasiegnieciu
opinii Rektora.

4. Dysponenci oraz Glowni Dysponencie $rodkow moga by¢ jednocze$nie wnioskodawcami
tj. sktada¢ wnioski o wszczecie procedury w zakresie dostaw/ustug/ rob6t budowlanych.

§2
Realizatorzy Zamédwien — jednostki ogélnouczelniane

1. Realizatorzy Zamoéwien sa to osoby ktore przygotowujg i przeprowadzaja proceduralnie
postgpowania w sprawie zbiorczych zaméwien na dostawy 1 ushugi.

2. Wyznaczania i przydzialu zadan wlasciwym Realizatorom dokonuje Gtéwny Dysponent danego
pionu z inicjatywy wiasnej po akceptacji Rektora lub na wniosek Rektora. W przypadku nieobecnosci
Realizatora jego czynnoSci przejmuje osoba pelnigca zastepstwo zgodnie 2z zakresem
czynnosci/wskazaniem zwierzchnika shuzbowego.

3. Rektor moze upowazni¢ na pi$mie inne jednostki do wykonywania czynno$ci wlasciwych dla
Realizatora, na czas niecokreslony lub na czas realizacji danego przedsigwzigcia, okreslajac zakres ich
dziatania. Jednostka taka przejmuje wszystkie prawa i obowigzki Realizatora.

§3
Zakres wlasciwos$ci rzeczowej Realizatoréw Zamowien

1. Realizatorzy, okresleni w §1 ust. 5 lit. ¢ zarzadzenia przygotowuja i przeprowadzaja procedure
postgpowania w sprawie zbiorczych zaméwien na dostawy/ushugi/roboty budowlane, zawieraja umowy
w sprawach zamoéwien publicznych oraz nadzorujg ich realizacje we wiasciwych dla siebie obszarach
wg nastepujacego podziatu:

1. Biblioteka — Mariusz Pacha - w zakresie zamowien na:
a) Dostawy, ktorych przedmiotem sg:
e czasopisma polskie i zagraniczne,
e druki biblioteczne,
e dzierzawa ksigzek, czasopism, mikrofilmow,
e systemy informacyjne,
e zakup i prenumerata ksigzek on-line,

e dostepu do baz danych,

e biblioteczne,

e clektroniczne ushugi informacyjne,
¢ introligatorskie;

2. Dzial Wydawnictw- Mariusz Pacha- w zakresie zamowien, ktorych przedmiotem jest
realizacja poligraficzna publikacji, realizacja poligraficzna publikacji zwartych, recenzje
wydawnicze publikacji;

3. Dziat Dydaktyki i Spraw Studenckich — Magdalena Bartkowiak — w zakresie zamowien na:

e dostawe materiatdw i ustug druku materialow zwigzanych z tokiem studiow
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ustugi ubezpieczeniowe kandydatéw na studia, studentow,
badania profilaktyczne z zakresu medycyny pracy kandydatow na studia,
studentéw, doktorantow

4. Specjalista ds. BHP — Malgorzata Kubasik - w zakresie:

zamOwien na ustugi badan profilaktycznych pracownikow, deratyzacji i
dezynfekcji, kontroli sanitarnych, pomiaréw czynnikow szkodliwych w
srodowisku pracy, szkolen BHP i ppoz.,

5. Inspektor ds. Ochrony PPOZ — Przemyslaw Pieni¢zny - w zakresie:

przegladow i konserwacji czujek ppoz., dzwickowego systemu ostrzegawczego
oraz gasnic,

6. Dzial Administracyjno-Gospodarczy — Karolina Gierczak - w zakresie zamédwien na:

dostawy energii elektrycznej, gazu, energii cieplnej, wody oraz odprowadzenie
Sciekow,

dostawa materialdow biurowych, papieru, materialow eksploatacyjnych do
drukarek, kopiarek,

dostawa $rodkow czyszczacych i chemii basenowej,

dostawa odziezy ochronnej i sSrodkdéw ochrony osobistej,

wyposazenia, mebli, drobnego wyposazenia w tym elektrycznego z
wylaczeniem informatycznego,

pozostate materiaty drobne i wyposazenie,

zakup sprzetu sportowego i rehabilitacyjnego,

ushugi transportowe,

wynajmy obiektow

7. Dziat Techniczny — Anna Gniezinska- w zakresie:
a) dostawy:

materiatow do biezgcej konserwacji obiektow
materiatow do biezgcej konserwacji maszyn i urzgdzen technicznych
materialty budowlane do remontow

biezacej konserwacji obiektéw

konserwacji, napraw i remontow urzadzen dzwigowych,

napraw instalacji elektrycznych, napraw i konserwacji elektrycznych instalacji
budynkowych, napraw i1 remontdw zapobiegawczych sieci i1 urzadzen
elektrycznych, napraw i wymiany uktadéw energii elektrycznej, robot w
zakresie instalacji elektrycznych,

napraw sprzetu mechanicznego i elektromechanicznego,

napraw awarii ogélnobudowlanych,

serwisu central klimatyzacyjnych i klimatyzatoréw,

usuwania awarii,

zakupu biletow lotniczych.

8. Dziat Promocji - Oskar Kozikiewicz - w zakresie zamowien na:
a) dostawy materiatow, upominkow, odziezy, zabawek, artykulow spozywczych i
biurowych z nadrukiem firmowym;

b) ushugi:

drukowania materiatléw promocyjnych,

najmu powierzchni i elementow wystawienniczych,
organizacji imprez kulturalnych oraz ogélnouczelnianych,
organizacji targéw edukacyjnych,

organizacji wystaw,
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

e publikacji reklam i ogloszen,
e reklamowe (reklama w radiu, TV, Internecie, w innych $rodkach przekazu);
Dziat Inwestycji i Zamowien Publicznych - Maciej Labojko - w zakresie:
e zamoOwien na roboty budowlane, prace adaptacyjne, prace modernizacyjne,
prace remontowe, jak rowniez ushugi audytu energetycznego, audytu

termomodernizacyjnego, ekspertyzy i opracowania branzowe, ustugi
projektowe, ustugi doradcze dotyczace architektury, inzynierii, budowy i
podobne;

e Biezacej obstugi przygotowania i procedowania zamowien publicznych
Dzial Finansowo-Ksiegowy — Elzbieta Ogos - w zakresie zaméwien na ustugi bankowe,
audytorskie, ksiegowe i podatkowe;
Dziat Aparatury Informatycznej i Naukowo-Badawczej - Dominik Golaszewski — w zakresie:

a) dostawy:
e materiatbw do biezacej eksploatacji 1 konserwacji infrastruktury
informatycznej

e materiatéw do konserwacji aparatury naukowo-badawczej

e komputeréw wraz z osprzetem

e drukarek, kopiarek

e Oprogramowania

e infrastruktury informatycznej

e aparatury naukowo-badawczej

e dostepu do sieci

e zabezpieczen sieciowych

e dostepu do baz danych

e dostepu do licencji oprogramowania

e zarzadzania infrastrukturg informatyczng i bazami danych
Centrum Transferu Wiedzy - Joanna Srubarczyk - w zakresie obstugi, koordynaciji i doradztwa
w ramach prowadzonych indywidualnych projektow badawcezych w zakresie dostaw i ustug
zwigzanych z dzialalno$cig naukowo-badawcza tj. zakupem odczynnikow, aparatury, zlecaniem
ushug badawczych
Instytut Nauk o Sporcie — Anna Gniezinska - w zakresie zamowien w ramach prowadzonych
projektéw badawczych z zakresu dostaw i1 ustug zwigzanych z dzialalno$cia naukowo-
badawcza tj. zakupem odczynnikéw, zlecaniem ustug badawczych dla catosci Instytutu i
poszczegblnych projektow;
Instytut Fizjoterapii i Nauk o Zdrowiu - Ewa Barska — w zakresie zamOwien w ramach
prowadzonych projektow badawczych z zakresu dostaw i ustug zwiazanych z dziatalnoscia
naukowo-badawcza tj. zakupem odczynnikow, zlecaniem ustug badawczych dla catosci
Instytutu i poszczegolnych projektow;
Kancelaria Ogo6lna - Anna Gniezinska — w zakresie zamowien na ushugi pocztowe i kurierskie;
Centrum Zdrowego Zycia — Szymon Siatkowski - w zakresie zamowien w ramach
prowadzonych projektow badawczych z zakresu dostaw i ustug zwigzanych z dziatalnoscia
naukowo-badawcza tj. zakupem odczynnikow, zlecaniem ustug badawczych dla catosci
Centrum i poszczegdlnych projektow.

§4

Dziat Zamowien Publicznych tworzy szczegétowy plan zamdéwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane. Harmonogram dostaw, ustug i robot budowlanych sporzadzany jest na podstawie informacji
pozyskanych od Gtéwnych Dysponentéw Srodkéw, Dysponenci Srodkéw Finansowych i publikowany
przez Dziat Zamowien Publicznych na stronie internetowej Akademii.
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§5

. Rozstrzyganie sporow kompetencyjnych pomiedzy poszczegdlnymi Realizatorami dokonujg
Dysponenci Gtowni.

. W przypadku nierozstrzygnigtych sporow rozstrzyga Rektor.

. Gdy jedng ze stron sporu jest Realizator podlegly bezposrednio Rektorowi — rozstrzyga Rektor.
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