Zarzadzenie 9/2021
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach
z dnia 3 lutego 2021 roku

w sprawie: okreslenia zasad udzielania zamdéwien publicznych o wartos$ci nieprzekraczajacej
kwoty 130.000,00 zlotych

Dziatajagc na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 10 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz.U. z 2020r. poz. 85 z p6zn. zm.), art. 44 ust. 1 pkt. 3,
ust. 2, 31 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. nr 157, poz.
1241 7z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 7 pkt 32,1 art. 17 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
- Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm. dalej: ,,PZP"), oraz § 61 ust.
3 pkt. 2 Statutu Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach — dalej
,Uczelnia”, zarzadzam co nastepuje.

§1
Przepisy wstepne

1. Do zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 (stownie: stu
trzydziestu tysiecy) ztotych, nie stosuje si¢ przepisdw ustawy prawo zamowien publicznych.

2. Udzielenie zamowienia o wartosci nie przekraczajacej 130 000,00 (stownie: sto trzydziesci
tysigcy) ztotych powinno si¢ odbywac¢ w oparciu o postanowienia niniejszego zarzadzenia.
Wszedzie gdzie w Zarzadzeniu jest mowa o kwotach wilasciwych dla poszczegdlnych
rodzajow zaméwien, kwoty podawane sg w wartosciach netto.

3. Zastosowanie przepisow ustawy PZP do realizacji zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza
kwoty wskazanej w ust. 1 jest dopuszczalne pod warunkiem przeprowadzenia postgpowania
zgodnie z przepisami ustawy w wersji obowigzujacej w chwili wszczynania postepowania.
Dla zaméwien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 10 000,00 ztotych dopuszczalne jest
przeprowadzenie procedury opisane] w §6, wowczas osoba wszczynajaca postepowanie
obowigzana jest dochowa¢ wszystkich jej zapisow.

4. Wszedzie gdzie w zarzadzeniu jest mowa o ,,Gtownym dysponencie $rodkow” nalezy
rozumie¢ osoby ujete w schemacie organizacyjnym na stanowiskach: prorektora ds. promoc;ji
i sportu (RS), prorektor ds. dydaktyki i studentow (RD), prorektor ds. nauki (RN), dyrektor
finansowy/gléwny ksiggowy (RF), dyrektor administracyjny (RA). Tam gdzie w zarzadzeniu
jest mowa o ,Dysponencie $rodkdw” nalezy rozumie¢ osoby kierujagce praca
biur/dziatow/wydziatdéw/centrow/pracowni oraz innych samodzielnych jednostek w ramach
odpowiednich piondw, w schemacie organizacyjnym Uczelni ujetymi jako: biuro ds. promocji
i sportu (SR), dzial promocji (SP), akademickie biuro karier (SK), dzial dydaktyki i spraw
studenckich (DD), wydziat wychowania fizycznego (DW), wydziat fizjoterapii (DF), wydzial
zarzadzania sportem i turystyka (DZ), akademickie centrum ksztalcenia (DC), centrum
zdalnego nauczania (DN), biuro ERASMUS+ (DE), biuro ds. nauki (NR), instytut nauk o
sporcie (NS), instytut fizjoterapii i nauk o zdrowiu (NF), centrum transferu wiedzy (NT),
szkota doktorska (ND), dziat wydawnictw (NW), biblioteka (NB), dziat finansowo-ksiegowy
(FK), dziat spraw pracowniczych i ptac (FP), dziat inwestycji i zamowien publicznych (FZ),
biuro rektora (AR), dziat aparatury informatycznej i naukowo-badawczej (Al), dziat
administracyjno- gospodarczy (AG), dziat techniczny (AT), biuro obstugi domu studenta
(ADS), pracownia poligrafii (AP), specjalista ds. BHP (AH), inspektor ds. ochrony ppoz
(AO), kancelaria gtéwna (AS).

5. Kazda osoba biorgca udzial w przygotowaniu i realizacji zamoéwienia obowigzana jest dziata¢
z zachowaniem szczeg6lnej ostroznosci, nalezytej starannosci, z zachowaniem przepiséw


https://sip.lex.pl/act/18750400/2706524?directHit=true&directHitQuery=Prawo%20o%20szkolnictwie%20wyższym%20i%20nauce&keyword=kompetencje%20r

dotyczacych zakazu dzielenia zamowienia oraz zanizania jego wartosci w celu uniknigcia
stosowania odpowiednich regulacji.

6. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane jest
catkowite, szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug,
ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta staranno$cig. Szacunkowa warto$¢ zamowienia to
kwota rynkowa, jaka oferuje krag potencjalnych wykonawcoéw za okre§lony przez
zamawiajacego przedmiot zamowienia.

7. Jezeli przedmiotem zamowienia s3:

1) dostawy lub ustugi ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3
miesigce przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia,

2) roboty budowlane ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia.

8. W przypadku zamowien udzielanych w czgsciach wskazane w ust. 7 terminy odnosza si¢ do
Wszczecia pierwszego z postgpowan.

9. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznos$ci majacych wptyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
zamédwienia.

10. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia:
1) na roboty budowlane jest warto$¢ robdt okreslona na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowe;j
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot albo na podstawie
planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robdt budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2019 r. poz. 1186,
1309, 1524, 1696, 1712 i 1815);

b) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztoéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamoOwienia jest zaprojektowanie 1 wykonanie robdot budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

2) na ustugi lub dostawy powtarzajgce si¢ lub podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie
jest:

a) rzeczywista taczna wartos$¢ kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych w
ciggu poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilo$ci lub warto$ci zamawianych ustug lub dostaw,
ktére mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesigcy nastepujacych od udzielenia pierwszego
zamoOwienia, albo

b) taczna wartos¢ zamowien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12
miesigcy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

11. Jezeli zamo6wienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela
si¢ na czas:

1) nieoznaczony lub ktorych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscia
zamoOwienia jest warto$¢ miesieczna pomnozona przez 48;

2) 0znaczony:



a) nie dluzszy niz 12 miesigcy, wartoscig zamoOwienia jest warto$¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia,

b) dluzszy niz 12 miesigcy, warto$cig zamoéOwienia jest wartos¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia, z uwzglednieniem rowniez wartosci
koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

12. Podstawa ustalenia warto$ci zamdwienia na ushugi, ktérych taczna cena nie moze by¢
okreslona, jest:

1) catkowita warto$¢ zamdwienia przez caly okres jego realizacji - w przypadku zamowien
udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesiecy;

2) warto$¢ miesi¢gczna zamowienia pomnozona przez 48 - w przypadku zamowien
udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesigcy.

13. W przypadku zamdwien obejmujacych ushugi:

1) bankowe lub inne ustugi finansowe, warto$cig zamdwienia sg oplaty, prowizje, odsetki 1
inne podobne $wiadczenia;

2) ubezpieczeniowe, warto$cia zamoOwienia jest nalezna skladka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia,;

3) projektowania, warto$cig zamoOwienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje 1 inne podobne
$wiadczenia.

§2
Rodzaje zamoéwien

1. Zamowienia, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 00,00 (stownie: stu trzydziestu
tysigcy) ztotych dzieli si¢ na:

1) Zamdwienia, ktorych taczna wartos¢ nie przekracza kwoty 10 000,00 (stownie: dziesigciu
tysiecy) ztotych;

2) Zamowienia, ktorych laczna warto$¢ przekracza kwote 10 000,00 (stownie dziesigciu
tysiecy) ztotych, ale nie przekracza kwoty 130 000,00 (stlownie: stu trzydziestu tysiecy)
ztotych.

2. Dla zamowien o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 2 z wytonionym w postepowaniu wykonawca
sporzadza si¢ umowe w formie pisemnej dla celéw dowodowych.

§3
Ogolne zasady udzielania zamowien

Przedmiotem zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 (stownie: stu trzydziestu
tysiecy) ztotych moga by¢:

1) zamowienia jednostkowe wykonywane nie cze$ciej niz raz na 12 miesiecy,

2) zamoOwienia interwencyjne, wynikajace z wyjatkowej sytuacji, ktorej nie mozna bylo
przewidzie¢, a co do ktorych natychmiastowe wykonanie zamdwienia jest konieczne lub
uzasadnione z uwagi na interes Akademii lub zachowanie ciggtos$ci 1 sprawnosci dziatania
Akademii, w tym udzielane w okresie obowigzywania uchwaty o prowizorium budzetowym
Akademii. Do wniosku o wszczecie postgpowania na realizacje zamoOwienia
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interwencyjnego dolacza si¢ protokédt koniecznosci podpisany przez Dysponenta srodkow
lub osobe przez niego upowazniona,

3) zamoéwienia dodatkowe realizowane w przypadku udzielenia dotychczasowemu
wykonawcy zamowienia podstawowego, zamoéwienia na dodatkowe ustugi, dostawy, lub
roboty budowlane ktérych celem jest czesciowa wymiana, dostarczonych produktéw lub
instalacji albo zwiekszenie biezgcych dostaw lub rozbudowa istniejacych instalacji,
rozbudowa, przebudowa, modernizacja wykonanych budow, jezeli zmiana wykonawcy
zobowigzywataby zamawiajacego do nabywania materiatow o innych wlasciwosciach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze
trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji, badz
budéw. Do wniosku o wszczgcie postgpowania na realizacje zaméwienia dodatkowego
dotacza sie protokot koniecznosci podpisany przez Dysponenta §rodkow lub osobg przez
niego upowazniona.

§ 4

Wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia

Wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia rozpoczyna si¢ ztozeniem wniosku
o udzielenie zamowienia do Dyrektora Finansowego i tam gdzie z uwagi na strukture
organizacyjng jest to konieczne, uzyskaniem akceptacji Gltownego dysponenta Srodkow.
Wzbr wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

Po uzyskaniu akceptacji Dyrektora Finansowego lub osoby przez niego upowaznionej,
Dysponent $rodkéw lub osoba przez niego upowazniona realizuje zamdwienie zgodnie
z zasadami wskazanymi w §5 1 §6, w zaleznosci od ustalonej szacunkowej wartosci
zamowienia. Akceptacja oznacza zapewnienie S$rodkow odpowiednich do realizacji
zamowienia w planie finansowym lub prowizorium finansowym Uczelni w danym roku.

W celu ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia, Dysponent srodkow lub osoba przez
niego upowazniona moze wedlug wlasnego wyboru:

1) skierowa¢ droga mailowa lub faxem zapytanie do wykonawcy zdolnego zrealizowac
dane zamowienie,

2) sporzadzi¢ notatke z rozmowy telefonicznej z wykonawca zdolnym zrealizowa¢ dane
zamowienie,
3) wykona¢ zrzut/wydruk ze strony internetowej wykonawcy zdolnego wykonaé dane

zamoOwienie na ktérej udokumentowano co najmniej dane wykonawcy, ofertowang cen¢ za
dane zamowienie, warunki jego realizacji,

4) wystosowaé pisemne zapytanie dostarczone za posrednictwem operatora pocztowego
lub kuriera do wykonawcy zdolnego zrealizowac dane zamowienie.

Szacowanie warto$ci zamdowienia wykonuje si¢ dla zamowien wskazanych w §6 1 uznaje si¢
za wykonane w sposob wystarczajacy kiedy zapytanie skierowano wedtug zapisow ust. 3 pkt.
1-4 1 uzyskano nie mniej niz dwie odpowiedzi na jedno zapytanie. Dysponenci srodkow
dokonujacych wydatkow wskazanych w §5 moga dla ich realizacji dokonywa¢ szacowania
warto$ci przedmiotu zaméwienia zgodnie z procedurg wskazang w ust. 3.

Rejestracja postepowania w przedmiocie udzielenia zamowienia poprzez System Kontroli
Srodkéw Finansowych Akademii (dalej: ,,System"), nastgpuje rownoczesnie ze ztozeniem
wniosku o wszczecie postepowania o ktorym mowa w ust. 1.



6. Akceptacja, kontrola poprawnosci i celowosci wydatkowania srodkow nastepuje poprzez
System wedlug ustalonego schematu. Doktadny opis i przebieg procedur kontroli i akceptacji
opisany jest w Instrukcji Obstugi Systemu.

§5

Udzielanie zaméwien do kwoty nie przekraczajacej 10 000,00 zlotych

1. Wszczgcie postepowania wymaga od Dysponenta srodkéw lub pracownika podlegltego mu
dziatu odpowiedzialnego za realizacj¢ zamdwienia ztozenia wniosku o ktérym mowa w §4
ust. 1 1 uzyskania akceptacji Dyrektora Finansowego, lub osoby przez niego upowaznione;j.
Akceptacja oznacza zapewnienie srodkéw odpowiednich do realizacji zamowienia w planie
finansowym lub prowizorium finansowym Uczelni w danym roku.

2. Merytorycznej oceny koniecznosci realizacji zamowienia dokonuje Dysponent §rodkéw lub
w przypadku kiedy wniosek sktada Dysponent §rodkéw oceny dokonuje Gtowny dysponent
srodkow, sktadajac podpis w odpowiednim punkcie wniosku.

3. Uzyskanie akceptacji merytorycznej i finansowej dla danego zamowienia jest wystarczajace
dla jego realizacji 1 musi by¢ spelnione przed data wystawienia dokumentu ksiegowego
(faktura, rachunek) go potwierdzajacego.

4. Rejestracja postgpowania w przedmiocie udzielenia zamowienia poprzez System Kontroli
Srodkow Finansowych Akademii (dalej: ,,System"), nastgpuje rownoczes$nie ze zlozeniem
wniosku o wszczecie postgpowania o ktorym mowa w ust. 1.

§6
Udzielanie zaméwien o wartosci przekraczajacej 10 000,00 zl, ale nie wyzszej niz 130 000,00
zlotych.

1. Wszczgcie postgpowania wymaga od Dysponenta srodkow lub pracownika podlegtego mu
dzialu odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia zlozenia wniosku o ktorym mowa w §4
ust. 1 i uzyskania akceptacji Dyrektora Finansowego, lub osoby przez niego upowaznione;j.
Akceptacja oznacza zapewnienie sSrodkéw odpowiednich do realizacji zamowienia w planie
finansowym lub prowizorium finansowym Uczelni w danym roku.

2. Merytorycznej oceny koniecznosci realizacji zamowienia dokonuje Dysponent srodkéw lub
w przypadku kiedy wniosek sktada Dysponent srodkéw oceny dokonuje Gtéwny dysponent
srodkow, sktadajac podpis w odpowiednim punkcie wniosku

3. Rejestracja postgpowania w przedmiocie udzielenia zamoéwienia poprzez System Kontroli
Srodkéw Finansowych Akademii (dalej: ,,System"), nastgpuje réwnoczesnie ze ztozeniem
wniosku o wszczecie postepowania o ktérym mowa w ust. 1.

4. Dysponent $rodkéw lub pracownik podleglego mu dziatu odpowiedzialny za realizacje
zamoOwienia dokonuje szacowania wartosci zamowienia zgodnie z zasadami okre§lonymi w
niniejszym Zarzadzeniu. Szacowanie warto$ci zaméwienia odbywa si¢ zgodnie z zasadami
wskazanymi w §4 ust. 3. Dokumentacja z szacowania warto$ci zamoéwienia stanowi zatacznik
do wniosku o ktorym mowa w §4 ust. 1.

5.  Po dokonaniu szacowania wartosci zamoOwienia, uzyskaniu akceptacji merytorycznej i
finansowej Dysponent $rodkow lub pracownik podlegtego mu dzialu odpowiedzialny za



10.

11.

12.

realizacj¢ zamowienia sporzadza zaproszenie do sktadania ofert, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

Dysponent $rodkéw lub pracownik podlegtego mu dzialu odpowiedzialny za realizacje
zamOwienia w porozumieniu z pracownikiem Dzialu inwestycji i zamowien publicznych
dokonuje ustalenia warunkéw wyboru wykonawcy z uwzglednieniem w szczeg6lnosci zasady
rownego traktowania, niedyskryminacji, zapewniania konkurencyjnosci.

Dysponent srodkow lub pracownik podleglego mu dziatu odpowiedzialny za realizacje
zamOwienia w porozumieniu z pracownikiem Dzialu inwestycji i zamowien publicznych
dokonuje ustalenia kryteriow oceny ofert z uwzglednieniem w szczegdlnosci uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow, zapewnienia konkurencyjnosci.

Dysponent $rodkéw lub pracownik podleglego mu dzialu odpowiedzialny za realizacje
zamoOwienia wskazuje w zaproszeniu sposob jego upublicznienia, termin realizacji
zamoOwienia, tryb, miejsce 1 termin sktadania ofert, date rozstrzygnigcia postgpowania,
najwazniejsze postanowienia umowne wypracowane w konsultacji z obstuga prawng Uczelni.

Kazda czynno$¢ wskazana w ust. 1-8 musi zosta¢ udokumentowana we wniosku o wszczecie
postgpowania i zaproszenia do sktadania ofert oraz opatrzona datg oraz podpisem osoby jej
dokonujacej. Brak ktoregokolwiek elementu uniemozliwia przedtozenie tresci zaproszenia do
sktadania ofert do zatwierdzenia przez Rektora Uczelni lub osoby przez Rektora
upowaznionej. Po zatwierdzeniu tresci zaproszenia Dysponent srodkow lub pracownik
podleglego mu dziatu odpowiedzialny za realizacj¢ zamoéwienia, w celu jego upublicznienia
W sposob opisany w ust. 10 sporzadza zaproszenie do sktadania ofert z pomini¢ciem podpiséw
0s0b wskazanych w tresci zatgcznika nr 2 do Zarzadzenia.

W celu wyboru wykonawcy Dysponent $rodkow lub pracownik podleglego mu dzialu
odpowiedzialny za realizacj¢ zamoéwienia wedlug wlasnego wyboru wskazuje jeden z
ponizszych sposob upublicznienia zaproszenia, podajagc minimalny termin 5 dni na sktadanie
ofert:

1) wystanie zaproszenia drogg mailowa lub faxem do nie mniej niz trzech wykonawcow
zdolnych realizowa¢ dane zamowienie,

2) wystanie pisemnych zaproszen za posrednictwem operatora pocztowego lub kuriera do
nie mniej niz trzech wykonawcow zdolnych realizowa¢ dane zamodwienie,

3) dostarczenie osobiscie lub za posrednictwem osoby upowaznionej zaproszenia do nie
mniej niz trzech wykonawcow zdolnych realizowa¢ dane zaméwienie,

4) publikacja zaproszenia na stronie internetowej Uczelni (w BIP w zakladce wlasciwej dla
zamowien publicznych). Publikacji dokonuje pracownik Dzialu Inwestycji i zamowien
publicznych. W celu prawidlowego zamieszczenia w BIP Dysponent $rodkow lub
pracownik podleglego mu dzialu odpowiedzialny za realizacj¢ zamdéwienia przesyla
kompletng tres¢ zaproszenia na adres aifz@awf.katowice.pl. Przed publikacja pracownik
Dziatu Inwestycji 1 zamoéwien publicznych nadaje odpowiednia sygnatur¢ dla
publikowanego zaproszenia.

Przeprowadzenie wyboru wykonawcy uznaje si¢ za wykonane w sposob wystarczajacy kiedy
zaproszenie skierowano wedtug zapisow ust. 10 pkt. 1- 4 i w odpowiedzi uzyskano nie mniej
niz jedng wazng oferte na jedno zapytanie.

Po wyczerpaniu procedury opisanej w ust. 1 — 10, Dysponent $rodkow lub pracownik
podlegtego mu dziatu odpowiedzialny za realizacj¢ zamodwienia dokonuje wyboru
wykonawcy, ktorego oferta jest zgodna z trescig zaproszenia, nie zostata odrzucona,



wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu i zaoferowat najkorzystniejszy bilans
kryteriéw okreslonych w zaproszeniu.

13. Dysponent $rodkéw lub pracownik podlegtego mu dzialu odpowiedzialny za realizacje
zamoOwienia po zakonczeniu postgpowania wypetnia protokot z udzielenia zaméwienia.

14. Wzor protokotu z udzielenia zamowienia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

15. W uzasadnionym przypadku za zgoda Rektora lub osoby upowaznionej przez Rektora
odstepuje si¢ od przeprowadzania procedury, o ktorej mowa w niniejszym paragrafie.
W takim wypadku Dysponent srodkéw lub pracownik podlegltego mu dziatu odpowiedzialny
za realizacj¢ zamowienia pisemnie uzasadnia przyczyny odstgpienia, wpisujac je we wniosku
o0 udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w §4 ust. 1.

16. Podstawg do wystapienia o zgode na odstgpienie od realizacji procedury opisanej w
niniejszym paragrafie moze by¢ w szczegdlnosci:

1) koniecznos$¢ usunigcia awarii,

2) pilna potrzeba udziclenia zamowienia zwigzana z wystgpieniem nadzwyczajnych
okolicznosci (w szczegélnosci jak: stan wojenny, stan wyjatkowy, stan kleski
zywiotowej, stan pandemii, stan epidemii lub stan zagrozenia epidemicznego), lub
udzielenie zamowienia z uwagi na inng wyjatkowa sytuacje, ktorej nie dato sig
przewidzie¢ wymagajaca natychmiastowego wykonania zamowienia,

3) udzielenie zamowienia, ktére moze by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce z
przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub zwigzanych z ochrong praw
wylacznych,

4) udzielenie zamoéwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystycznej,

5) udzielenie zamowienia w sytuacji, gdy procedura wyboru wykonawcy zostata
przeprowadzona w terminie wczesniejszym nie przekraczajacym 3 miesigcy od daty
ztozenia wniosku, o ktérym mowa w §4 ust. 1, co zostato odpowiednio udokumentowane,

6) udzielenie zamowienia w sytuacji, gdy poprzednia procedura wyboru wykonawcy
dotyczaca tego samego zamoOwienia nie zostala rozstrzygnigta z uwagi na brak ofert lub
cene najkorzystniejszej oferty przekraczajaca kwote jaka zostala przeznaczona na
sfinansowanie zamoéwienia.

17. W przypadku realizacji zamowien wspotfinansowanych ze srodkow zewnetrznych Dysponent
srodkdw lub pracownik podleglego mu dziatu odpowiedzialny za realizacje¢ zamdwienia
prowadzi procedur¢ zgodnie z dokumentami oraz wytycznymi wskazanymi w umowie O
dofinansowanie. Jesli dokumenty oraz wytyczne wiasciwe dla wspotfinansowania nie
okres$laja procedury udzielenia zamoOwienia nalezy zastosowa¢ zapisy niniejszego
Zarzadzenia.

§7

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. Grzegorz Juras



Zatagcznik nr 1
do Zarzadzenianr .................
zdnia ...

numer Zamowienia: .........ooeveveennennn..
(numer nadany automatycznie po wprowadzeniu wniosku
do Systemu Kontroli Srodkow Akademii)

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

(tvtut/nazwa zamowienia pod jakq bedzie funkcjonowato zamowienie od momentu opisu przedmiotu zamowienia do
zapisow na dokumencie ksieggowym na podstawie ktorego nastgpi rozliczenie zamowienia)

2. Rodzaj zaméwienia:

[ ] robotabudowlana

[ ] dostawa
[ ] ustuga

3. Opis przedmiotu zaméwienia wraz z podaniem kodow CPV:

(poszerzony opis przedmiotu zamowienia zawierajqcy parametry, kluczowe dane, wielkosci charakteryzujqce przedmiot)
Opis sporzadzit/a/

(data i czytelny podpis osoby sporzqdzajqcej opis)

Potwierdzam konieczno$¢ realizacji zamowienia

(data i czytelny podpis osoby upowaznionej:
Glownego Dysponenta srodkow w danym pionie
lub osoby przez niego upowaznionej)

4. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia wynosi:



(tres¢ punktu 4 wypetni¢ obowigzkowo dla zamoéwien o ktorych mowa w §6 Zarzgdzenia i jesli Dysponent srodkow lub osoba przez
niego upowazniona zdecydowala o realizacji zamowienia o ktorym mowa w §5 z zastosowaniem procedury dla zamowien powyzej
kwoty 10 000,00z{ netto, rowniez dla tych zamowien)

........................................... PLN netto

1 zostata ustalona w nastgpujacy sposob:

[] Skierowano droga mailowa lub faxem zapytanie do ............ (wpisaé ilos¢ podmiotéw do ktérych
tq drogq skierowano wniosek) wykonawcow zdolnych zrealizowa¢ dane zamédwienie

] Sporzadzono notatke z rozmowy telefonicznej z ............ (wpisaé ilosé podmiotow do ktérych tq
drogq skierowano wniosek) wykonawcow zdolnych zrealizowa¢ dane zamédwienie

I:l Wykonano zrzut ze strony internetowej ............ (wpisa¢ ilos¢ podmiotow od ktorych tq drogg

pozyskani dane) wykonawcoéw zdolnych zrealizowa¢ dane zamoOwienie na ktorej
udokumentowano dane wykonawcy, ofertowana cen¢ za dane zamowienie, warunki jego

realizacji

] Wystosowano pisemne zapytanie dostarczone za posrednictwem operatora pocztowego lub
kuriera do ............ (wpisaé ilos¢ podmiotéw do ktérych tq drogq skierowano wniosek) wykonawcow
zdolnych zrealizowa¢ dane zamowienie

Odpowiedz uzyskano od ....................... (wpisaé ilos¢ podmiotow od ktorych pozyskano informacje

wystarczajgce do prawidlowego szacowania wartosci zaméwienia ) wykonawcoOw zdolnych zrealizowa¢ dane
zamoOwienie

5. Kwota brutto przeznaczona w planie finansowym/ prowizorium finansowym™* w ............. roku
na sfinansowanie zamowienia WynoSsi: ...........ccevvvrieeenienennennennnn

6. Zrodto finansowania wydatku ...
(nalezy wpisac z jakich Srodkow wydatek zostanie sfinansowany)

Zamowienie podlega/nie podlega wspotfinansowaniu ze srodkow zewnetrznych* ze srodkow

dofinansowanie Wynosi ..............ceeveeenennn..
(esli zamowienie podlega wspolfinansowaniu wskazac jego zZrodto i udziat %)

Szacowania warto$ci 1 potwierdzenia w planie dokonal/a/

(data i czytelny podpis osoby sporzqdzajgcej opis)

7. Ocena kwalifikowalnosci podatku VAT
(w celu dokonania oceny kwalifikowalnosci podatku VAT Dysponent Srodkow lub osoba przez niego upowazniona udziela
odpowiedzi na pytania ponizej)

T 1 Gl ZAKUPU e e

(wskaza¢ jednoznacznie w jakim celu dokonywany jest zakup np. na potrzeby prowadzenia procesu dydaktycznego)

7.2 Rodzaj dziatalno$ci z jakim zwigzany jest dany zakup:
(nalezy wybraé odpowiednig opcje)

sprzedaz opodatkowana

sprzedaz zwolniona

sprzedaz opodatkowana i zwolniona

dziatalno$¢ statutowa

dziatalno$¢ statutowa i sprzedaz zwolniona

[
[
[
[
[
[

dziatalno$¢ statutowa i1 sprzedaz opodatkowana



|:| dziatalnos¢ statutowa, sprzedaz zwolniona i opodatkowana

] poza ustawg o VAT

7.3 Podmioty korzystajace z efektow zakupu w ramach zaméwienia ................ccoeiiiiiiinin.
(nalezy wskazac grono odbiorcow, ktorym stuzy¢ bedzie przedmiot zamowienia np. kadra dydaktyczna)

Odpowiedzi na pytania 7.1 — 7.3 udzielil/a

(data i czytelny podpis osoby
udzielajqcej odpowiedzi na pytania)

Potwierdzam zabezpieczenie srodkow w planie finansowym/ prowizorium finansowym* Uczelni
Wi, roku.

(data i czytelny podpis Dyrektora Finansowego
lub osoby przez niego upowaznionej)

Szacunkowa warto$¢ zamowienia miesci si¢ w przedziale dla ktérego:

] faczna warto$¢ nie przekracza kwoty 10 000,00 (slownie: dziesigciu tysigcy) ztotych —
niniejszy protokot konczy postgpowanie

] faczna warto$¢ przekracza kwote 10 000,00 (stownie dziesieciu tysiecy) zlotych, ale nie
przekracza kwoty 130 000,00 (stownie: stu trzydziestu tysiecy) ztotych — niniejszy protokot
rozpoczyna procedur¢ udzielenia zamowienia w trybie zaproszenia do sktadania ofert

] zachodzg przestanki wskazane w §6 ust. 15 pkt. ............... (nalezy wskazaé odpowiedni zapis)
Zarzadzenia do wystapienia o zgode¢ Rektora Uczelni lub osoby upowaznionej przez Rektora
na odstgpienie od realizacji procedury wyboru wykonawcy w sposob konkurencyjny.

Uzasadnienie odstgpienia od wyboru wykonawcy w sposéb przewidziany w §6 Zarzadzenia:

(nalezy opisac i uzasadnié¢ okolicznosci wystgpienia o zgode na odstgpienie od wyboru wykonawcy w sposob
przewidziany w §6 Zarzqdzenia)

Wyrazam zgode na odstgpienie od realizacji wyboru wykonawcy w sposdb przewidziany w §6
Zarzadzenia

(data i czytelny podpis Rektora Uczelni
lub osoby upowaznionej przez Rektora)

*  niepotrzebne skresli¢
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|:| nalezy postawi¢ znak x we wlasciwym polu

Zaktacznik do wniosku stanowia:

- dokumenty z szacowania warto$ci zamoéwienia w iloSci ................... (nalezy wskazaé liczbe

dokumentow od wykonawcow zdolnych zrealizowa¢ dane zamowienie uzyskanych w sposob opisany w pkt. 4 wniosku)
jesli dotyczy

- pI‘OtOk(')i koniecznosci .......... Szt. (nalezy podaé liczbe protokolow koniecznosci, jesli zostaly sporzqdzone zgodnie z §6
ust. 15)

Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zamowienia

(data i czytelny podpis osoby sporzqdzajgcej wniosek)
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Zalacznik nr 2
do Zarzadzenianr .................
zdnia ...

(sygnatura postepowania)

(sygnature postegpowania nadaje Dysponent srodkow lub pracownik podlegtego mu dziatu odpowiedzialny za realizacje zamowienia,
a w przypadku publikacji zaproszenia w BIP sygnature nadaje pracownik Dziatu inwestycji i zamowien)

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

1. Nazwa/tytul zamowienia:

(tozsame z zapisami pkt. 1 wniosku o udzielenie zamdwienia)

2. Opis zamowienia:

(poszerzony opis przedmiotu zamowienia zawierajgcy parametry, kluczowe dane, wielkosci charakteryzujgce przedmiot,
jego rodzaj, zgodne z zapisami pkt. 2 i 3 wniosku o udzielenie zamowienia)

3. Termin realizacji zamowienia: ................ooiiiiiinna.n.

(Dysponent Srodkow lub pracownik podlegtego mu dziatu odpowiedzialny za realizacje zamowienia wskazuje date zakonczenia
realizacji zamowienia)

Osoba odpowiedzialna za uzupetnienie opisu w pkt. 1-3

(data i czytelny podpis)

4. Warunki udzialu w postepowaniu:

Udziat w postgpowaniu moga bra¢ udziat jedynie podmioty, ktore:

(nalezy wpisa¢ jakie warunki musi speitni¢ wykonawca, aby bra¢ udzial w postepowaniu)

Osoba merytorycznie odpowiedzialna Pracownik Dzialu inwestycji i zamdowien
za uzupekienie opisu w pkt. 4 publicznych wspolipracujacy przy
ustalaniu warunkow

(data i czytelny podpis) (data i czytelny podpis)
5. Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy bedzie oceniat oferty uwzgledniajac ponizsze kryteria 1 przypisane im wagi
12



(nalezy wskazacé jakie kryteria oceny ofert zastosowano w postgpowaniu oraz jakie wagi im przypisano)

Osoba merytorycznie odpowiedzialna Pracownik Dziatlu inwestycji i zamowien
za uzupetnienie opisu w pkt. 5 publicznych wspolpracujacy przy
ustalaniu kryteriow

(data i czytelny podpis) (data i czytelny podpis)

6. Termin zwiazania oferta

Zamawiajagcy wymaga, aby termin zwigzania oferta wynosit 30 dni od dnia, w ktérym uptynat termin
sktadania ofert.

7. Informacja o dokumentach skladajacych sie na oferte:

W odpowiedzi na niniejsze zaproszenie wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia nastgpujacych
dokumentow:

1. Formularza ofertowego

2. Na potwierdzenie spelnienia warunkow:

(nalezy wpisa¢ jakie dokumenty wykonawca winien przediozy¢ wraz z ofertq, aby brac udzial w postepowaniu.
Dokumenty jakich zZgda zamawiajgcy winny by¢ adekwatne do warunkow okreslonych w pkt. 4 niniejszego zaproszenia.
Osoba okreslajgca warunki udzialu w postepowaniu sporzqdza oswiadczenia potwierdzajgce ich spetnienie, jakie
wykonawca po ich podpisaniu przedkiada wraz z ofertq)

Osoba odpowiedzialna za uzupetnienie opisu w pkt. 7

(nalezy wpisa¢ w jaki sposob wykonawca sktada oferte, wskaza¢ adres pod jakim nalezy sktadac dokumenty, date i
godzine do jakiej przyjmowane sq oferty. Mozna zawrzec informacje dot. zmian w ofercie, procedure jej wycofania, opis
nosnika lub koperty z dokumentami. W tym punkcie nalezy zawrze¢ opis sposobu oceny ofert, mozliwosci jej poprawy,
uzupetniania, wyjasniania)

Osoba odpowiedzialna za uzupehienie opisu w pkt. 8

.......... (datan czytelnypodpls) e
Przyktadowy opis do pkt. 8

1. Oferty mozna sktada¢ w formie pisemnej w zapiecz¢towanych kopertach w siedzibie Uczelni
przy ul. Mikotowskiej 72a w Katowicach (40-065 Katowice), przesytac listownie/za posrednictwem
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kuriera, sktada¢ w formie elektronicznej do dnia ................... (wskaza¢ date skiadania ofert) dO godziny

wevveeeeee (nalezy wskaza¢ godzing do ktorej wykonawca skltada ofertg wraz z zalgcznikami).

2. Oferte w wersji elektronicznej nalezy przesta¢ na adres: .................. (wskazaé adres mailowy na ktéry
wykonawca powinien przestac oferte wraz z zalgcznikami)

3. Ofert¢ w wersji papierowej zlozy¢ w zamknigtej kopercie na ktoérej umieszczono dane

wykonawcy z dopiskiem ,,.................. . (nalezy umiesci¢ nazwe/ skrot nazwy zamowienia zgodnie z pkt. 1
zaproszenia oraz sygnaturg postgpowania)

4, Folder z ofertg elektroniczng nalezy opatrzy¢ nazwg ,,................. . (nalezy umiesci¢ nazwe/
skrot nazwy zamowienia zgodnie z pkt. 1 zaproszenia oraz sygnature postgpowania)

5. W przypadku ofert sktadanych w wersji elektroniczne;j:
a) Zamawiajacy akceptuje wytacznie pliki z rozszerzeniem .pdf, .doc, .docx, odt.
b) Zaleca si¢ aby kazdy zalacznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku,
c) Zaleca si¢ aby kazdy zatagczony plik miat nadang inng nazwe wtasna.

6. W przypadku probleméw technicznych zwigzanych z otwarciem lub wydrukiem e-maila,
spowodowanych niezastosowaniem si¢ do zalecen z punktow b), c) konsekwencje powyzszego
obcigzaja Wykonawce, ktory os§wiadcza, iz nie bedzie z tego tytutu wysuwatl roszczen wzgledem
Zamawiajacego. Niemoznos¢ otwarcia ktoregokolwiek z zalgczonych dokumentow spowoduje
odrzucenie oferty.

7. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

8. Zamawiajacy informuje, ze dopuszcza mozliwos¢ wydtuzenia terminu zwigzania oferta po
uprzednim wyrazeniu zgody Wykonawcy.

9. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozone;j
oferty lub ja wycofaé. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢ dorgczone Zamawiajgcemu na
pismie pod rygorem niewaznos$ci przed uplywem terminu sktadania ofert. Zmiana lub wycofanie
oferty winna zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA OFERTY” lub "WYCOFANIE
OFERTY™.

10.  Oferte sktada sie¢, pod rygorem odrzucenia, w formie pisemnej lub skanu podpisanej oferty.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia.

11.  Oferta wraz z zalagcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacjg wynikajaca z wtasciwego rejestru (ewidencji)
lub na podstawie udzielonego pelnomocnictwa.

12.  Oferta powinna zawierac, jezeli zostato udzielone — pelnomocnictwo do dziatania w imieniu
Wykonawcy.

13. Oferty, ktore wptyng po uptywie wyznaczonego terminu pozostang bez rozpoznania i nie zostang
oferentom zwrocone.

14. Oferty rekomenduje si¢ wypelnia¢ pismem drukowanym lub komputerowo.

15. Oferta Wykonawcy wykluczonego z postgpowania, niezgodna z zapisami treSci zapytania
ofertowego (m.in. nie zawierajagca wymaganych zalacznikéw, ztozona po terminie, ztozona na
niewtasciwych drukach) podlega¢ bedzie odrzuceniu.
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16. Proponuje si¢, aby wszystkie zapisane strony oferty sktadanej w formie papierowej wraz z
zalacznikami byly kolejno ponumerowane i1 ztgczone w sposéb trwaty zabezpieczone przed
samoistnym zdekompletowaniem oraz na kazdej stronie podpisane przez osobe (osoby) uprawniong
do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, przy czym co najmniej na pierwszej i ostatniej
stronie oferty podpis (podpisy) byt opatrzony pieczecig (firmowa i imienng) Wykonawcy. Pozostate
strony mogg by¢ parafowane.

17. Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty Wykonawcy musza by¢ wlasnoreczne
parafowane przez osobg (osoby) podpisujacg oferte i opatrzone datami ich dokonania.

18. Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

19. Mozliwos¢ sktadania ofert czgSciowych: Zapraszajacy informuje, iz dopuszcza/nie dopuszcza*
sktadania ofert czgsciowych w ramach niniejszego postgpowania.

20. Mozliwo$¢ sktadania ofert rownowaznych: Zapraszajacy informuje, iz dopuszcza/nie dopuszcza*
sktadania ofert rtownowaznych w ramach niniejszego postgpowania.

21. Mozliwos¢ sktadania ofert wariantowych: Zapraszajacy informuje, iz dopuszcza/ nie dopuszcza*
sktadania ofert wariantowych w ramach niniejszego postgpowania.

22. Informacja o planowanych zamodwieniach uzupetniajacych: Zapraszajacy informuje, iz
przewiduje/ nie przewiduje* udzielania zamowien uzupetniajacych.

23. Wszelkie pytania dotyczace zapisOw niniejszego Zaproszenia do skladania ofert proponuje
si¢ kierowa¢ na adres ................c.cceev vv vv wuv v, (nalezy wskazaé adres mailowy na ktéry wykonawca moze
kierowac zapytania do zaproszenia do skfadania ofert) Proponuje si¢, aby Wykonawcy na wniosku
kierowanym do Zapraszajacego zawierajacym prosbe o wyjasnienia umiescili adres e — mail, na ktory
Zapraszajacy moze kierowa¢ odpowiedzi. Wykonawca kieruje zapytania w terminie do 2 dni od daty
otrzymania zaproszenia lub daty publikacji w BIP, Zapraszajacy udziela odpowiedzi w terminie 2
dni, nie pdzniej niz na dzien przed terminem sktadania ofert. Odpowiedzi udziela si¢ zgodnie ze
sposobem upublicznienia zaproszenia. Zapraszajacy po zapoznaniu si¢ z zapytaniami Wykonawcow
moze podja¢ decyzje o udzieleniu odpowiedzi na zapytania wplywajace po wyznaczonym terminie i
jesli uzna pytania za istotne pod wzgledem przedmiotu zamowienia, moze dokona¢ zmiany tresci
zaproszenia 1/lub terminu sktadania ofert, informujac o tym wykonawcodw w sposob tozsamy z tym
w jakl UpUbl iczniono zaproszenie (termin zadawania pytan i udzielania odpowiedzi nalezy dobra¢ odpowiednio do rodzaju

zaméwienia)
23. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wezwania wykonawca w wyznaczonym terminie do
udzielenia wyjasnien tresci ztozonej oferty.

24. Jesli nie prowadzi to do istotnej zmiany tresci ztozonej oferty, w toku badania ztozonych ofert
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wezwania wykonawcy do jednokrotnego uzupetnienia ztozonej
oferty o dane/ dokumenty niezbedne do jej oceny.

25. Zapraszajacy w trakcie weryfikacji ofert moze:
a) poprawi¢ oczywiste omytki pisarskie

b) poprawi¢ oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych do-
konanych poprawek

¢) poprawi¢ inne omylki polegajace na niespojnosci oferty, niepowodujace istotnych zmian w tre-
Sci oferty, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

26. Zapraszajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
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9. Najwazniejsze postanowienia umowne:

(nalezy wpisaé najistotniejsze postanowienia umowy z wykonawcg np. warunki zmiany umowy, wymagania
wzgledem wykonawcy, kary umowne, warunki gwarancji, terminy/warunki ptatnosci, termin realizacji — jesli
nie podlegajq ocenie)

Osoba odpowiedzialna za uzupehienie opisu w pkt. 9

(data i czytelny podpis)

Zatwierdzam

(data i podpis Rektora Uczelni lub
osoby upowaznionej przez Rektora)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 1 do zaproszenia do sktadania ofert

Nazwa WYKONawCy: .........ccooveivviviieeneneeeenns (miejscowosé i data wypelnienia oferty)
ulica: ...ooeevveveeeieenen, kod 1 miejSCOWOSC: ....ccvvvevvenreeennnne.

NIP (o REGON .....coooiiiiiiniseniee

tel. FAX o

Mail: oo

adres do Korespondencji .......ccccvcveveieieeiese s

(jezeli jest inny niz adres siedziby Wykonawcy)

osoba do kontaktow w sprawie oferty:

(imig i nazwisko przedstawiciela wykonawcy
upowaznionego do kontaktow w sprawie ztozonej oferty)

tel. i X i
MAIL o
Zamawiajacy:

Akademia Wychowania Fizycznego

im. Jerzego Kukuczki w Katowicach

ul. Mikolowska 72a, 40 — 065 Katowice

OFERTA

W odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert na .................

OSYgnaturze .......coovvvvvivveinnnnennnn.

(Wykonawca wpisuje tytut oraz sygnature postgpowania jaki w zaproszenia wskazat Zamawiajgcy)

1. Oferuje realizacj¢ przedmiotu zamdOwienia, zgodnie z wymaganiami Zapraszajacego za taczna
cene brutto, ktora wynosi

brutto: ......cocceviiiiiiiee. 7t

(STOWIIE: .ottt ettt ettt et e eeae e te et e eseebeesseeaseseeneeeneennes )

1015110 SRS zt + nalezny podatek VAT wg stawki ......... % w kwocie
............................... 7t

(wskaza¢ kryteria jakie Zamawiajqcy postawit w zaproszeniu i oferte Wykonawcy w tym zakresie, np. dlugos¢ gwarancji w
miesigcach, czas reakcji serwisowej w dniach)

2. Oswiadczam, ze wyzej podana cena obejmuje realizacj¢ wszystkich zobowigzan Wykonawcy
opisanych w zapytaniu ofertowym wraz z zatgcznikami.

3. Oswiadczam, ze zapoznatem/lam si¢ z zapytaniem ofertowym wraz z zatgcznikami i akceptuje
ich tres¢ 1 ich tres¢. Potwierdzam, ze w trakcie przygotowywania oferty miatem/tam mozliwo$¢
skorzystania z procedury zadawania pytan do zaproszenia z ktorej skorzystalem/tam / nie

skorzystalem/tam*
(* niepotrzebne skreslic)
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4. Oswiadczam, iz jestem zwigzany niniejszg ofertg 30 dni od daty zakonczenia terminu sktadania
ofert.

5. Jako Wykonawca zobowigzuj¢ sie¢ W przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy
zawierajace] najistotniejsze postanowienia wskazane w zaproszeniu, uzupeinionej o dane
wskazane w ofercie w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zapraszajacego.

6. Oswiadczam, ze wyrazam zgode¢ na dokonywanie przez Zamawiajacego ptatnosci w systemie

podzielonej ptatnosci tzw. Split payment.
(jesli mechanizm platnosci podzielonej nie dotyczy Wykonawcy/sktadanej oferty tres¢ nalezy usung¢ przez przekreslenie)

7. Znajac tres¢ art. 297 §1 Kodeksu Karnego ,,Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogos$ innego,
od banku Iub jednostki organizacyjnej prowadzacej podobng dziatalno$¢ gospodarcza na
podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujgcych srodkami publicznymi - kredytu,
pozyczki pieni¢znej, porgczenia, gwarancji, akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez
bank zobowigzania wynikajacego z porgczenia lub z gwarancji lub podobnego $wiadczenia
pieni¢znego na okreslony cel gospodarczy, elektronicznego instrumentu platniczego Iub
zamowienia publicznego, przedklada podrobiony, przerobiony po$wiadczajacy nieprawde albo
nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o$wiadczenie dotyczace okoliczno$ci o istotnym
znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu ptatniczego lub
zamoOwienia podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.”, os§wiadczam, ze dane
zawarte w ofercie, dokumentach i oswiadczeniach sg zgodne ze stanem faktycznym.

8. Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania i stosowania si¢ do przepisow Ustawy o ochronie danych
osobowych z dnia 10 maja 2018r (Dz. U. poz. 1000 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych.

9. Os$wiadczam, ze wypehilem/tam obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem/tam w celu
ubiegania si¢ o udzielenie publicznego wykonanie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu*.
(*W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi

wylqczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie skfada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie)).

10. Zatacznikami do niniejszej oferty sa
(Wymienic¢ wszystkie zalgczniki):

nazwa i numer dokumentu nr strony w ofercie

(data i podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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zalacznik nr 2 do zaproszenia do sktadania ofert

Nazwa Wykonawcy: .......................................... (miejscowoS¢ i data wypetnienia oSwiadczenia)
ulica: ...coevvvevieereenen, kod i miejSCOWOSC: ....ccevvvverreeennnne.

NIP o REGON ..o

tel. o faX oo,

Mail: .o

adres do Korespondencji ......c.cccvcveveveneeiese s
(jezeli jest inny niz adres siedziby Wykonawcy)

osoba do kontaktow w sprawie oferty:

(imig i nazwisko przedstawiciela wykonawcy
upowaznionego do kontaktow w sprawie ztozonej oferty)

Zamawiajacy:

Akademia Wychowania Fizycznego
im. Jerzego Kukuczki w Katowicach
ul. Mikolowska 72a, 40 — 065 Katowice

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby zapytania OfertOWEEO ... ..ot
OSYgNaturze .......coovvvvvivveinnneennnn.

(Wykonawca wpisuje sygnature oraz tytul postgpowania jaki w zaproszenia wskazal Zamawiajgcy)

prowadzonego przez Akademi¢ Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach:

1.

Oswiadczam, ze nie jestem powigzany/na osobowo lub kapitalowo z osobami wykonujacymi
W imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru Wykonawcy, w tym bio-
race udzial w procesie oceny ofert.

(Przez powiqzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiqzania miedzy beneficjentem Ilub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcq, polegajgce w szczegolnosci na: a)
uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub
akgji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa lub nie zostal okreslony przez IZ PO, c) peinieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika, d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli)

Oswiadczam, ze nie zachodzg wzgledem mnie inne przestanki do wykluczenia z postepowa-
nia w tym:
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b)

d)

f)

9)

a) mnie jako wykonawcy bedacego osoba fizyczna, urzgdujacego cztonka jego organu zarzadza-

jacego lub nadzorczego, wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplemen-
tariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta nie skazano pra-
womocnie za przestepstwa:
- 0 ktérych mowa w art. 165a finansowanie przestepstwa o charakterze terrorystycznym, art
181-188, art 189a, art 218-221, art 228-230a, art. 250a fapownictwo  wybor-
cze, art. 258 udzial w zorganizowanej grupie lub zwigzku przestepczym lub art 270-309
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1600, z p6zn. zm.)
lub art. 46 odpowiedzialnos¢ karna za przyjmowanie lub zZgdanie korzysci albo jej obiet-
nicy lub art. 48 odpowiedzialnosé karna za posrednictwo w ustaleniu okreslonego wyniku za-
wodow sportowych ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1468 i
1495),
- o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 115 ogloszenie o konkursie § 20
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,
- skarbowe,
- o ktorym mowa w art. 9 zatrudnianie cudzoziemcow przebywajgcych w RP nielegal-
nie lub art. 10 zatrudnianie przebywajgcych w RP nielegalnie cudzoziemcow w warunkach
szczegolnego wykorzystania ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wyko-
nywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypo-
spolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);
nie jestem wykonawcg, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decy-
zje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci,
nie jestem wykonawca, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa
wprowadzil zamawiajacego w btad przy przedstawieniu informacji, Ze nie podlega wyklucze-
niu, spetnia warunki udziatu w postgpowaniu lub obiektywne 1 niedyskryminacyjne kryteria,
lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;
nie jestem wykonawca, ktory w wyniku lekkomysInosci lub niedbalstwa przedstawit informa-
cje wprowadzajace w blad zamawiajacego, moggce mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmo-
wane przez zamawiajgcego w postgpowaniu o udzielenie zamowienia;
nie jestem wykonawca, ktory bezprawnie wptywat lub probowal wpltyna¢ na czynnosci zama-
wiajacego lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzie-
lenie zamowienia;
nie jestem wykonawca, ktory bral udziat w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamo-
wienia lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca pracg na podstawie umowy zlecenia,
o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o $§wiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego
postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane
W inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;
nie jestem wykonawca, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu za-
ktocenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamowienia, co za-
mawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkow dowodowych;

20



h) nie jestem wykonawcg bgdacym podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekt zakaz ubie-
gania si¢ o zamoOwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpo-
wiedzialno$ci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary ((Dz. U. z 2019 r.
poz. 628 i 1214);

i) nie jestem wykonawca, wobec ktorego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubie-
gania si¢ 0 zamowienia publiczne

....................... (miejscowosc), dnia ....................T.

(data i podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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zalacznik nr 3 do zaproszenia do sktadania ofert

Nazwa WYKONaWCY: ........ccoevevevvieeireneseenns (miejscowosé i data wypelnienia oSwiadczenia)
ulica: ...coeevveveeereennen, kod i miejSCOWOSE: ....ccevvevveerreennnne.

NIP (e, REGON .....coooveiriecriecriecreeere,

tel v, faX (o,

Mail: .o

adres do Korespondencji ........cccvcveveveveevese e eieese e
(jezeli jest inny niz adres siedziby Wykonawcy)

osoba do kontaktow w sprawie oferty:

(imig i nazwisko przedstawiciela wykonawcy
upowaznionego do kontaktow w sprawie ztoZonej oferty)

Zamawiajacy:

Akademia Wychowania Fizycznego
im. Jerzego Kukuczki w Katowicach
ul. Mikolowska 72a, 40 — 065 Katowice

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby Zapytania OfETEOWEEO ... ...ttt ettt ettt ettt e et ettt et e et e et e et aeaaeenenes

OSYZNaturZe .....covvviiiiiiiiiiiiiiiii s
(Wykonawca wpisuje sygnature oraz tytuf postgpowania jaki w zaproszenia wskazal Zamawiajgcy)

prowadzonego przez Akademie¢ Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach:

oSwiadczam, ze spetniam warunki postawione przez Zamawiajacego w zaproszeniu do sktadania

ofert 0 sygnaturze ............ccooviiiiiiiinininann..
(wpisaé sygnature postepowania nadang przez Zamawiajgcego)

....................... (miejscowosé), ANia ....ccvevvuvvveneennn I

(data i podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszym os$wiadczeniu sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosc), dnia ...................... T

(data i podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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Zalacznik nr 3

do Zarzadzenianr .................

z dnia

PROTOKOL POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

(nalezy wpisa¢ tytuf postgpowania zgodny z opisem w pkt. 1 zaproszenia)

1. informacja o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego:

(np. zamieszczono w bazie pod nr. ..., zmieszczono na stronie internetowej Zamawiajgcego...)

2. wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty i
godziny wplywu oferty do zamawiajacego

(poda¢ oferty w kolejnosci wplywu do zamawiajgcego. W przypadku wplywu oferty po terminie umiescic¢ ja w spisie z
odpowiedniq adnotacjg)

3. informacja o sposobie spetnienia przez wykonawcow warunkdéw stawianych w postgpowaniu

(podaé nazwy wykonawcow w kolejnosci wplywu ofert do zamawiajqcego wraz z informacjg w jaki sposob
spelnienie warunki stawiane w postgpowaniu, np. przez zamieszczenie stwierdzenia ,,oferent ztozyl
oswiadczenie o spelnieniu warunku”

4. informacja o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie warunki

byly stawiane

(nalezy podac warunki jakie zamawiajgcy stawia w zaproszeniu, podac nazwy wykonawcow w kolejnosci
wplywu ofert do zamawiajgcego wraz z informacjq o spetnieniu warunkow stawianych w postepowaniu.
Ponizej przyklad tabeli z warunkami)

Przyklad
Posiadanie
kompetencji
lub uprawnien
Posiadanie do ) _ |Dysponowania
. . prowadzenia Sytuacji Posiadania bami
niezb¢dnej . . . . . osobami
warunek . . okreslonej ekonomicznej zdolnosci dol id
wiedzy i . o . . X . | zdolnymi do
- . dzialalnoSci lub finansowej | technicznej k ;
doswiadczenia d . wykonania
zawodowey, 0 zamoOwienia
ile wynika to z
odr¢bnych
przepiséw
wykonawca
5. informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow

oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spelnienie danego kryterium,
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(nalezy wskaza¢ jakie kryteria oceny ofert obowiqzujg w danym postgpowaniu, podac wagi przypisane do kazdego z
kryteriow, poda¢ nazwy wykonawcow w kolejnosci wplywu ofert do zamawiajgcego. Zamiescic¢ sposob przyznawania
punktacji w kryterium. Ponizej przyklad tabeli z kryteriami i wagami oraz sposobem obliczania)

Przyklad

Kryterium i waga

cena brutto — 60 pkt

gwarancja — 20 pkt

Dtugos¢ czasu reakcji
serwisowej — 20 pkt

Sposob obliczenia

Wykonawca:

Pc = (C,x 60)/ Cy

Pp = (Tb/ Tmax) X 20

PS = (Ob/Omax) X 20

6. Opis prowadzonego postepowania, wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru

(nalezy wskaza¢ oferty odrzucone wraz z podaniem przyczyny, oferty pozostawione bez rozpoznania, fakt wnoszenia
zmian do ofert, wycofania oferty, uzupelnienia, wyjasnienia dot. tresci ofert. Nalezy poda¢ oferta ktorego wykonawcy
zostata uznana za najkorzystniejszq i podstawe jej wyboru np. ,, Oferent nie podlega wykluczeniu, oferta jest wazna,
zaoferowano odpowiedniq dla Beneficjenta ceng oraz dlugosc okresu gwarancji i czas reakcji serwisowej”)

(data i miejsce sporzqdzenia protokotu)

Zataczniki do protokotu:

(podpis osoby sporzqdzajgcej )

1. potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego

2. zlozone oferty

3. inne zalaczniki wskazane przez zamawiajgcego

(data i miejsce zatwierdzenia protokotu)

(podpis osoby zatwierdzajgcej — Rektora Uczelni
lub osoby upowaznionej przez Rektora)
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