Załącznik nr 2 do SIWZ - OPZ

Opis przedmiotu zamówienia

I.   Przedmiotem zamówienia są usługi dydaktyczne związane z nauczaniem języka angielskiego, niemieckiego, hiszpańskiego, rosyjskiego, francuskiego studentów Akademii Wychowania Fizycznego w Katowicach w roku akademickim 2014/2015:.

Termin realizacji zamówienia

- semestr zimowy – 1. 10. 2014 r.– 28.02. 2015r, w tym 13 tygodni zajęć dydaktycznych

- semestr letni – 1.03.2015 – 30.09.2015r. , w tym 13 tygodni zajęć dydaktycznych

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

a) realizacja zajęć dydaktycznych w wymiarze: 

- około 860 godzin nauczania języka angielskiego łącznie w semestrze zimowym i letnim w roku akademickim 2014/2015 na studiach I stopnia i II stopnia na kierunku fizjoterapia; ogólna liczba godzin dydaktycznych może ulec zmianie w trakcie trwania roku akademickiego w związku ze zmianą liczby grup a także w zależności od wypełnienia limitu przyjęć na pierwszy rok studiów,
- około 1700 godzin nauczania języka angielskiego  łącznie w semestrze zimowym i letnim w roku akademickim 2014/2015 na studiach I stopnia, II stopnia i III stopnia na kierunku wychowanie fizyczne i bezpieczeństwo wewnętrzne, ogólna liczba godzin dydaktycznych może ulec zmianie w trakcie trwania roku akademickiego w związku ze zmianą liczby grup,
- około 1100 godzin nauczania języka angielskiego łącznie w semestrze zimowym i letnim w roku akademickim 2014/2015 na studiach I stopnia i II stopnia na kierunku turystyka i rekreacja; ogólna liczba godzin dydaktycznych może ulec zmianie w trakcie trwania roku akademickiego w związku ze zmianą liczby grup,
- około 2000 godzin nauczania języka angielskiego łącznie w semestrze zimowym i letnim w roku akademickim 2014/2015 na studiach I stopnia i II stopnia na kierunku zarządzanie; ogólna liczba godzin dydaktycznych może ulec zmianie w trakcie trwania roku akademickiego w związku ze zmianą liczby grup,
- około 530 godzin nauczania języka rosyjskiego łącznie w semestrze zimowym i letnim w roku akademickim 2014/2015 na studiach I stopnia i II stopnia na kierunku turystyka i rekreacja oraz zarządzanie; ogólna liczba godzin dydaktycznych może ulec zmianie w trakcie trwania roku akademickiego w związku ze zmianą liczby grup,
- około 730 godzin nauczania języka niemieckiego łącznie w semestrze zimowym i letnim w roku akademickim 2014/2015 na studiach I stopnia i II stopnia na kierunku fizjoterapia, wychowanie fizyczne, turystyka i rekreacja, zarządzanie; ogólna liczba godzin dydaktycznych może ulec zmianie w trakcie trwania roku akademickiego w związku ze zmianą liczby grup,
- około 860 godzin nauczania języka hiszpańskiego  łącznie w semestrze zimowym i letnim w roku akademickim 2014/2015 na studiach I stopnia i II stopnia na kierunku turystyka i rekreacja oraz zarządzanie; ogólna liczba godzin dydaktycznych może ulec zmianie w trakcie trwania roku akademickiego w związku ze zmianą liczby grup,
- około 160 godzin nauczania języka francuskiego łącznie w semestrze zimowym i letnim w roku akademickim 2014/2015 na studiach I stopnia i II stopnia na kierunku turystyka i rekreacja oraz na kierunku zarządzanie; ogólna liczba godzin dydaktycznych może ulec zmianie w trakcie trwania roku akademickiego w związku ze zmianą liczby grup,
b) godzina dydaktyczna rozliczeniowa w wymiarze 45 minut; rozłożenie godzin w semestrach wynikające z planu studiów, 

c) egzamin końcowy rozliczany według zasady – za pięciu przeegzaminowanych studentów w pierwszym terminie 1 godzina dydaktyczna,

d) w zależności od potrzeb indywidualne konsultacje dla doktorantów przed egzaminem z języka angielskiego oraz przeprowadzenie egzaminu – rozliczane dla każdego doktoranta łącznie w wymiarze 2 godzin dydaktycznych,

e) realizacja zajęć na studiach stacjonarnych w systemie cotygodniowym od poniedziałku do piątku zgodnie z planem opracowanym przez Dział Dydaktyki i Spraw Studenckich, w tym zaliczenia semestru,

f) realizacja zajęć na studiach niestacjonarnych w systemie sobotnio-niedzielnym zgodnie z planem opracowanym przez Dział Dydaktyki i Spraw Studenckich, w tym zaliczenia semestru,

g) zaliczenia poprawkowe nieodpłatnie w sesji poprawkowej zgodnie z organizacją roku akademickiego – w semestrze nieparzystym po okresie zajęć, w semestrze parzystym we wrześniu 2015 r., w wymiarze wynikającym z potrzeb, w terminach ustalonych w porozumieniu z koordynatorem ds. nauczania języków obcych,

h) zapewnienie jednego prowadzącego dla grupy  studentów przez okres całego roku akademickiego,

i) realizacja zajęć w grupach o różnym poziomie zaawansowania w zakresie języka ogólnego i specjalistycznego związanego z kierunkiem studiów,

j) osiąganie efektów kształcenia przewidzianych dla szkolnictwa wyższego,

k) realizacja zajęć dydaktycznych w grupach co najmniej 24 osobowych; w uzasadnionych przypadkach możliwa mniejsza liczebność grupy o ile jest zaakceptowana przez koordynatora ds. nauczania języków obcych w AWF Katowice,

l) miejsce zajęć – sale dydaktyczne AWF Katowice,

m) nieodpłatne zapewnienie dodatkowych materiałów dydaktycznych do zajęć,

n) nieodpłatne  cotygodniowe dyżury w AWF dla studentów w stałych terminach w danym semestrze w okresie zajęć dydaktycznych i w sesji egzaminacyjnej w wymiarze 2 godzin tygodniowo z umożliwieniem indywidualnego uzupełniania zaległości przez studentów,

o) nieodpłatne dyżury dla studentów studiów niestacjonarnych w wymiarze 2 godzin w każdym miesiącu w okresie zajęć dydaktycznych i w sesji zaliczeniowej z umożliwieniem indywidualnego uzupełniania zaległości przez studentów,

p) postępowanie zgodnie z regulaminem studiów,

q) przestrzeganie wewnętrznych regulacji organizacyjnych obowiązujących na wydziale i w uczelni,

r) terminowe wpisywanie ocen do dokumentacji przebiegu studiów,

s) współdziałanie z koordynatorem ds. nauczania języków obcych w AWF Katowice w zakresie jego kompetencji (pkt II)
t) możliwość wykorzystania metod kształcenia na odległość jako metody uzupełniającej, nie zastępującej zajęć kontaktowych z grupą, 

u) płatność za zrealizowane godziny zajęć ze studentami oraz za planowane zajęcia nie zrealizowane z winy zlecającego - do dnia 15 następnego miesiąca,

v) jakość zajęć dydaktycznych prowadzonych przez poszczególnych lektorów podlega ocenie studentów.  
II. Zakres obowiązków i zadań koordynatora ds. nauczania języków obcych w AWF Katowice

Do obowiązków koordynatora należy:

1. Obsługa studentów i doktorantów w zakresie spraw organizacyjnych związanych

z nauczaniem języków obcych:

a) koordynowanie sporządzania harmonogramów zajęć, sesji egzaminacyjnych oraz

 komunikatów związanych z realizacją dydaktyki w zakresie nauczania języków obcych,

b) koordynowanie sporządzania list grup studenckich i wprowadzania ich do systemu USOS 

2. Nadzór nad realizacją przez podmiot zewnętrzny wszelkich form edukacji językowej studentów i doktorantów, w tym między innymi:

a) kontrola realizacji treści programowych,  terminowości odbywania zajęć dydaktycznych i egzaminów oraz możliwości korzystania przez studentów z konsultacji,

b) kontrola przestrzegania organizacji roku akademickiego i terminowości wprowadzania ocen do systemu USOS przez prowadzących dany język w określonej grupie językowej.

3. Zabezpieczenie w uzgodnieniu z podmiotem zewnętrznym konsultacji dla studentów i egzaminów doktoranckich stosownie do potrzeb wydziału wychowania fizycznego i wydziału fizjoterapii.

4. Akceptacja liczby zrealizowanych godzin dydaktycznych przedkładanych przez podmiot zewnętrzny do rozliczenia finansowego.

5. Współdziałanie w zakresie organizacji nauczania języków obcych z podmiotem zewnętrznym realizującym nauczanie języków obcych w AWF.

6. Współdziałanie w zakresie organizacji nauczania języków obcych z trzema    dziekanatami  AWF.

7.  Wykonywanie innych zadań związanych z edukacją językową w AWF Katowice.

8. Przechowywanie dokumentacji procesu nauczania języków obcych w AWF Katowice.

9. Współpraca z pełnomocnikiem rektora ds. jakości kształcenia oraz z dziekanami wydziałów w sprawach dotyczących zapewnienia jakości kształcenia w zakresie nauczania języków obcych.

10. Nadzór nad jakością pracy sekretariatu.
